SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

zakup wraz z dostawg biletow lotniczych i ubezpieczenia podrozy
dla pracownikow Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza od rownowarto$ci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na postawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Niniejsza SIWZ sklada sie z 10 stron.

Warszawa, dnia 14.05.2015 1. e " T e s asanany

(podpis \ecze¢ Dyrektora Biura)



1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
tel./fax 22 860 70 86
Godziny pracy Zamawiajacego: 8.00-16.00 od poniedziatku do piatku

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907
z pdzn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywne rezerwowanie, zakup i dostawa biletow lotniczych
na przeloty zagraniczne oraz ubezpieczenia podrozy dla pracownikéow Biura Generalnego
[nspektora Ochrony Danych Osobowych wraz z ich dostarczaniem (dostawa uwzgledniona w cenie
ustugi- biletu) do siedziby Zamawiajacego (w terminach wskazywanych przez Zamawiajacego).
Migjscem dostawy biletow jest Biuro GIODO w Warszawie przy ul. Koszykowej 53.

3.2 Kod wedtug CPV: 63512000-1.

3.3 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

3.4 Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

3.5 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupelniajacych.

3.6 Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

24 miesigce - liczac od dnia podpisania umowy, albo do wyczerpania kwoty wynagrodzenia,
ktore Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ niniejszego zamowienia — w zaleznosci od tego,
ktore ze zdarzen nastapi wezesniej.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
5.1 O udzielenie zamodwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza brak podstaw
do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
oraz wykaza, ze spelniaja warunki, o ktorych mowa w art. 22 ust. | ustawy. tj.:
5.1.1 posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajq obowigzek ich posiadania
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony w odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy
potwierdza swoja przynalezno$¢ do Migdzynarodowego Stowarzyszenia Transportu
Lotniczego (IATA) lub beda posiadac akredytacje IATA uprawniajaca do ustugi w zakresie
agencji sprzedazy pasazerskiej IATA.
5.1.2 posiadajq wiedze i doswiadczenie
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony w odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie. wykonali lub wykonuja nalezycie co
najmniej 3 ustugi w _zakresie rezerwacji. zakupu wraz z dostawa biletow lotniczych
i ubezpieczenia podrézy o wartosci ustug min. 200.000 zt brutto kazda, a kazda z tych ustug
byla, badz jest wykonywana przez okres co najmniej 12 miesigcy.
Przez trzy ustugi Zamawiajacy rozumie ustugi swiadczone w ramach trzech odrgbnych uméow.




5.1.3 dysponujq odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia.
Zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie, oprocz zlozenia
oswiadczenia o spetnieniu warunku udzialu w postgpowaniu o zamodwienie publiczne —
wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do SIWZ.

5.1.4 spelniajg warunki dotyczgce sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia
Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony w odniesieniu do Wykonawcow, ktorzy
posiadaja optacona polis¢ lub inny dokument potwierdzajacy. ze Wykonawca jest

ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote
min. 200.000.,00 zt (dwiescie tysiecy zlotych).
5.2 Ocena spefniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg ..spelnia - nie spetnia™,

w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w czesci 6.
niniejszej SIWZ. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynikaé¢ jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca spetnit nie pozniej niz na dzien skiadania ofert.

6. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU: WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA, POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ NA POTWIERDZENIE, ZE OFEROWANE USLUGI
ODPOWIADAJA WYMAGANIOM ZAMAWIAJACEGO

6.1 Celem potwierdzenia spetnienia ww. warunkoéw oraz umozliwienia oceny, oferta musi zawierac
nast¢pujace dokumenty lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem (kazda zapisana strona) ich
kserokopie lub odpisy:

6.1.1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw okreslonych przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz oswiadczenie o braku podstaw do wykluczeniu z postgpowania
o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust. | ustawy — wg wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 2 do SIWZ.

6.1.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji., w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu skfadania ofert.

6.1.3 Oplacona polis¢ lub inny dokument potwierdzajacy. ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwiazanej z przedmiotem
zamowienia na kwote minimum 200.000,00 zt (dwiescie tysiecy ztotych).

6.1.4 Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, gléwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw. na rzecz ktorych ustugi
zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowoddw, ze co najmniej trzy ustugi o wartosci minimum
200.000,00 zt. zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie - wg wzoru stanowigcego
zalacznik nr 4 do SIWZ. Zataczanymi dowodami beda:

- poswiadczenie - z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych
lub ciaglych, poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert,

- oSwiadczenie Wykonawey - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyze;j.




W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie
zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedkfadania powyzszych
dowodow.

6.1.5 Dokumenty okreslone przepisami art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamdwien publicznych dotyczace
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej - lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy
kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow albo informacja o tym. ze nie nalezy do grupy kapitalowej — wg wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 6 do SIWZ.

6.1.6 Dokument potwierdzajacy przynalezno$¢ do Miedzynarodowego Zrzeszenia Przewoznikow
Powietrznych (IATA) lub posiadanie autoryzacji IATA uprawniajacej do ustugi w zakresie
agencji sprzedazy pasazerskiej IATA.

Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkow udzialu w postepowaniu
na zasoby innych podmiotow, ktéore beda braly udzial w realizacji cze$ci zamowienia,
przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym
dla Wykonawey, okreslonym w pkt od 6.1.1 do 6.1.4 czesci 6. SIWZ.

6.2 Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast ww. dokumentow, o ktorych mowa w pkt 6.1.2 przedklada dokument wystawiony w kraju,
w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy. ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci — wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie
na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu
— wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamdowienie — wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesi¢cy przed uptywem terminu sktadania ofert.

d) zaswiadczenie wlasciwego organu sgdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania
albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. |
pkt 4-8, 10 i 11 ustawy — wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
skladania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
skfadania ofert.

6.2.1 Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6.2 lit. a,b,c, d
zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla sie takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zlozone przed wilasciwym organem sadowy,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

6.2.2 Dokumenty wymienione powyzej musza by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce.

6.3 Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia - w tym przypadku ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w post¢powaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Przepisy
dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw ubiegajacych sig wspolnie
o zamowienie. Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o zamdwienie zostanie
wybrana, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.




6.4 W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oraz w przypadku
innych podmiotow, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy. kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow powinny
by¢ poswiadczane za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub te podmioty.

7.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
7.1 W postgpowaniu obowigzuja nastgpujace formy porozumiewania si¢ pomiedzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami:

1.2

T

a) za pomoca faksu pod numerem (22) 860 70 86. Fakt otrzymania wszelkich informacji ww.
droga zostanie, na zadanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdzony faksem zwrotnym,
b) pisemna na adres: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych -ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.
Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ.
skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu skfadania
wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg
terminu skiadania wniosku. Zapytanie nalezy kierowa¢ na numer faksu (022) 860 70 86 lub
pisemnie. W przypadku, gdy Wykonawca wybierze formg pisemna, zapytanie proszg umiesci¢
w zamknietej kopercie z napisem: ..PILNE — Zapytanie do komisji przetargowej na zakup
wraz z dostawgq biletow lotniczych i ubezpieczenia podrozy dla pracownikow Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych™.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1
9.2
9.3

Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz. co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
10.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ (wedlug wzoru

okreslonego w zataczniku nr 3 do SIWZ).

10.2 Do oferty nalezy dofaczy¢ wszystkie oswiadczenia, dokumenty i zalgczniki wskazane w SIWZ.

Dokumenty powinny by¢ ztozone na wymienionych zatacznikach. Wykonawca moze sporzadzic¢
wlasny dokument. ale pod warunkiem, ze umiesci w nim wszystkie informacje zawarte
we wzorze Zamawiajacego (musi odpowiadac tresci SIWZ).

10.3 Wykonawca moze zlozyc¢ tylko jedna oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy

pisemnej pod rygorem niewaznosci. Ztozenie wigeej niz jednej oferty lub zlozenie oferty




zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

10.4 Oferta oraz wszystkie dokumenty i o$wiadczenia skladajace si¢ na oferte musza by¢ czytelne.

10.5 Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki powinny by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie
przez osobeg(y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy (podpis i pieczatka imienna
lub czytelny podpis). zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sadowym
lub innym dokumencie, wilasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Jezeli oferta
oraz inne dokumenty i o$wiadczenia zostana podpisane przez petnomocnika. to do oferty nalezy
zalaczy¢ oryginal pelnomocnictwa lub kopi¢ petnomocnictwa poswiadczona przez mocodawce
lub notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem.

10.6 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy si¢ na ofertg
sporzadzony w innym jezyku powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczony przez Wykonawce.

10.7 Wszystkie strony oferty powinny by¢ polaczone w sposob trwaly (spigte, zszyte itp.)
zapobiegajacy mozliwosci zmiany zawartosci oferty lub jej dekompletacji. Zaleca sig, aby
wszystkie zapisane strony oferty byty ponumerowane kolejnymi numerami. Wszelkie poprawki
lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane 1 datowane wilasnorgcznie przez osobe
podpisujaca ofertg. Miejsca wymagajace wypelnienia lub skreslenia nalezy skresli¢ lub wypetni¢
poprzez wpisanie cyfry lub stowa.

10.8 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.9 Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8, w zwiazku z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skfadane
w postgpowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja udostgpnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca zgodnie z prawem zastrzegt,
ze nie moga one by¢ udostepniane.

10.10 Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsi¢biorstwa byty przez
Wykonawee zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem | tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.
W razie braku takiego wskazania, zamawiajacy uzna, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia
skfadane w trakcie postgpowania sa jawne bez zastrzezen.

10.11 Dokumenty stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2003 r., Nr 153, poz. 1503 ze zm.) powinny by¢
umieszczone w kopercie z napisem ,, Tajemnica przedsigbiorstwa ™.

10.12 Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisoOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegl. ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych
informacji: nazwy firmy, adresu wykonawcy. informacji dot. ceny, terminu wykonania
zamoOwienia. okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

11.1 Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podang nazwa i adresem Wykonawcy. opatrzonej
nazwg zamowienia: ,,Oferta na zakup wraz z dostawa biletow lotniczych i ubezpieczenia
podrozy dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.
Nie otwiera¢ przed 21.05.2015 r. godz. 09>

1.2 Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 21.05.2015 r. do godz. 09" w Kancelarii Ogélnej Biura
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych przy ul. Stawki 2. pokojnr 1117.

11.3 Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

totnych W

2P wWraz z dostawg betow otnicsyed
Gieneraloego Inspek ]




1 1.4 Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez
siebie oferte. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi by¢ zlozone wedtug takich samych
zasad jak skladana oferta z dopiskiem: ,zmiana” lub ,,wycofanie”. Koperty oznaczone
.wycofanie™” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty wewnetrzne nie beda
otwierane. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie przez Wykonawce przed uptywem terminu
skladania ofert jest skuteczne.

11.5 Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 21.05.2015 r. o godz. 09" w pok. nr 1203a w Biurze
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Stawki 2.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
12.1 W formularzu oferty, stanowigcym zalacznik nr 3 do SIWZ, nalezy poda¢:
a) wysokos¢ opflaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego podana
w zlotych polskich, musi uwzglednia¢ calkowity koszt zwiazany z wystawianiem biletu
danego typu (w szczegdlnoscei za sprzedaz biletu, rezerwacjg, zmiang rezerwacji, anulowanie
rezerwacji, wystawienie biletu, zwrotu biletu, dostarczenie biletu do siedziby
Zamawiajacego, przypomnienia Zamawiajacemu o zblizajacych si¢ terminach wykupu
biletow, pomocy wyboru wariantow polaczenia, zorganizowanie 1 zabezpieczenie
kompleksowej realizacji przedmiotu zamoéwienia, zgodnie z obowigzujacymi przepisami
lokalnymi i panstw docelowych [dot. wszelkiego rodzaju optat — lotniskowych, podatkow]).
a takze podatek od towarow i ustug (VAT) oraz podatek akcyzowy. Zaoferowana kwota
musi by¢ wyzsza niz 0 i okreslona z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
b) wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrézy dla jednej osoby w zlotych

polskich, musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, w szczegolnosci koszty Wykonawcy zwigzane
z ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy do Zamawiajacego. podatek od towardw
i ustug (VAT) oraz podatek akcyzowy. Zaoferowana kwota musi byé wyzsza niz 0
i okreslona z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

12.2 Wyzej wymienione wartosci podane w formularzu oferty nie beda podlega¢ waloryzacji
przez okres trwania umowy.

12.3 Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonaweg prowadzone beda w ztotych polskich.

12.4 Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

12.5 Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna ceng¢ i nie moze jej zmieni¢ po zlozeniu oferty.
Negocjacje w sprawie ceny nie beda prowadzone.

12.6 Stawka podatku VAT musi zosta¢ okreslona zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami
prawnymi w tym zakresie.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

13.1 Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore zostaly uznane za zgodne z przepisami
prawa. specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia i nie zostaly odrzucone.

3.2 Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastepujacymi Kryteriami i jego
znaczeniem:
13.2.1 Wysokos¢ oplaty transakeyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego - 80%

(€)

Ocena wysokosci optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego bedzie
dokonywana poprzez porownanie danych zawartych w ofertach do ceny najnizszej wsrod
zaproponowanych. Punkty za kryterium beda obliczone wg wzoru:




C= %\ 100 pkt x 80%

gdzie: C - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawce »

Cin - najnizsza kwota wsrod zaproponowanych przez Wykonawcow,

C, - kwota zaproponowana przez Wykonawcg #
13.2.2  Wysokos¢ skladki ubezpieczenia za jeden dzien podrozy (P) - 20%
Ocena wysokosci sktadki ubezpieczenia za jeden dzien podrézy bedzie poprzez poréwnanie
danych zawartych w ofertach do ceny najnizszej wéréd zaproponowanych. Punkty za kryterium
begda obliczone wg wzoru:

PI'IHI'I

P= =—"2x100 pkt x 20%
Z

gdzie: P - punkty uzyskane za kryterium przez Wykonawce n

P,» - najnizsza kwota skladki ubezpieczenia za jeden dzien podrozy wsrdd zaproponowanych

przez Wykonawcow

P, - kwota zaproponowana przez Wykonawce n w badanej ofercie,

Za najKkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska

najwieksza ilos¢ punktow uzyskanych lacznie za kryteria 1-2.

13.2.3 O wyborze najkorzystniejszej oferty, ktdra spelnia wymogi ustawy i SIWZ. zadecyduje

suma liczby punktow przyznanych w ramach ww. kryteriow, obliczona wg wzoru:

LP=C+P
gdzie: LP - liczba punktow uzyskanych przez oferte.
Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejse po przecinku.
Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.
13.3 Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

13.3.1 jest niezgodna z ustawa,

13.3.2 jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

13.3.3 jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

13.3.4 zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

13.3.5 zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatlu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,

13.3.6 zawiera bledy w obliczeniu ceny.

13.3.7 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

13.3.8 jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

14.1  Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

e wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo imig¢ i nazwisko, siedzibe

albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej

wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania




i adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje;

o Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone. podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

e Wykonawcach. ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

e terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zamodwien publicznych,
po ktorego uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

14.2  Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdOwienia publicznego z zachowaniem terminow
okreslonych w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

14.3  Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1  Przyjecie w ofercie istotnych postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkow
przyjecia oferty przez Zamawiajacego. Wykonawca akceptuje tres¢ istotnych postanowien
umowy na wykonanie przedmiotu zamoéwienia oswiadczeniem zawartym w tresci formularza
ofertowego. Istotne postanowienia umowy nie podlegaja negocjacjom.

16.2 W przypadku okolicznosci wymienionych w art. 145 ustawy Prawo zamowien publicznych
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach, a Wykonawca, w tym przypadku, moze zada¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgéci umowy.

16.3 Po zakonczeniu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
z Wykonawca, ktory przedstawil najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa, zgodnie
Z istotnymi postanowieniami, stanowigcymi Zatacznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

17.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktorzy maja lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego
zamowienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z pdzn. zm.).

18. POSTANOWIENIA KONCOWE

18.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w przypadkach okreslonych
ustawg Prawo zamowien publicznych. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajgcy
zawiadomi rownoczesnie wszystkich Wykonawcow. ktérzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu skladania
ofert lub zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.




18.2 W sprawach nie uregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo

zamdwien publicznych.

Zalgczniki do SIWZ:

l.

o)

S U O

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia — zalacznik nr 1 do SIWZ.

Os$wiadczenie, ze Wykonawca spelnia wymogi art. 22 ust. 1 oraz nie podlega wykluczeniu

z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien

publicznych — zalacznik nr 2 do SIWZ.

Formularz oferty — zatacznik nr 3 do SIWZ.

Wykaz wykonanych ustug — zatacznik nr 4 do SIWZ.

[stotne postanowienia umowy — zaltacznik nr 5 do SIWZ.

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej — zalaczni
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