BIURO
GENERALNEGO INSPEKTORA
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

OGLOSZENIE O PRZETARGU
W TRYBIE OKRESLONYM W ART. 70' KODEKSU CYWILNEGO
NA ZAKUP WRAZ Z DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH,

SANITARNYCH ORAZ PAPIERU KSEROGRAFICZNEGO

Niniejsze ogloszenie sklada si¢ z 17 stron.

Warszawa, dnia 18.11.2014 r.




1. NAZWA I ADRES ORGANIZATORA
Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
tel./fax (00 48 22) 860 70 86
Godziny pracy Organizatora: 8.00-16.00 od poniedziatku do pigtku.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu, zgodnie z art. 70" i 70° - 70° ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. 2014 r., poz.121).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup wraz z dostawg materiatow biurowych, sanitarnych oraz
papieru kserograficznego.
2. Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatacznik nr 1 do ogloszenia, zas petny wykaz
asortymentowo — ilosciowy zostat przedstawiony w zatgczniku nr 4 do ogloszenia.
3. Organizator nie dopuszcza skfadania ofert czgsciowych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

12 miesigcy - liczac od dnia 1 stycznia 2015 roku, albo do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, ktore
Organizator zamierza przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamowienia — w zaleznosci od tego, ktore
ze zdarzen nastgpi wczesnie;.

5. WARUNKI UDZIALU W PRZETARGU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

1. O zamoéwienie moga ubiegac si¢ Oferenci, ktdrzy spetniaja warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

- posiadania wiedzy i dos§wiadczenia,

- dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

- sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. Ocena spetniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formuta ,.spetnia - nie spetnia™,
w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w pkt 6
niniejszego ogloszenia. Z tresci zatgczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww.
warunki Oferent spetnit nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.

6. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W PRZETARGU ORAZ SPOSOB UDOSTEPNIENIA TYCH
WARUNKOW

1. Celem potwierdzenia spelnienia ww. warunkéw oraz umozliwienia oceny, oferta musi zawiera¢
nastepujace dokumenty, sktadane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem
przez Oferenta (kazda zapisana strona):

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w przetargu, okreslonych w pkt 5 ppkt 1
niniejszego ogloszenia — wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2 do ogloszenia.

b) aktualny odpis z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu skladania ofert (w przypadku wspdlnego
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wigcej Oferentow powyzsze
dokumenty muszg by¢ ztozone dla kazdego z nich).

Ogloszenie na zakup wraz z dostawa materialow biurowych, sanitamych oraz papieru kserograficznego — str. 2



c) opfacong polis¢ lub inny dokument potwierdzajacy, ze Oferent jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem
zamdwienia na kwotg minimum 70.000 zt. (siedemdziesiat tysiecy ztotych).

d) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywanych, glownych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych dostawy
zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, ze co najmniej dwie dostawy o wartosci
minimum 70.000 zi. kazda zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie - wg wzoru
stanowiacego zatacznik nr 5 do ogloszenia. Zatgczanymi dowodami beda:

- poswiadczenie - z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych lub
ciaglych, poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uptywem
terminu skladania ofert,

- o$wiadczenie Oferenta - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Oferent
nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyzej.

W przypadku, gdy Organizator jest podmiotem, na rzecz ktérego dostawy wskazane

w wykazie zostaty wczesniej wykonane, Oferent nie ma obowiazku przedktadania powyzszych

dowodow.

2. Warunki udzialu w przetargu okreslone niniejszym ogloszeniem udostgpnione sa na stronie
internetowej  Organizatora:  http://www.giodo.gov.pl/zamowieniapubliczne oraz na tablicy
ogloszeniowej w siedzibie Organizatora.

3. Organizator do terminu otwarcia ofert moze zmieni¢ warunki przetargu informujgc o tym na swojej
stronie internetowej oraz tablicy ogloszeniowej w siedzibie. W sytuacji, gdy Organizator uzna
zmian¢ warunkow za istotng moze wydtuzy¢ termin do ztozenia oferty.

7.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORGANIZATORA
Z OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
1. W postepowaniu obowigzuja nastgpujace formy porozumiewania si¢ pomiedzy Organizatorem
a Oferentami:
a) za pomoca faksu pod numerem (22) 860 70 86. Fakt otrzymania wszelkich informacji ww.
droga zostanie, na zadanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdzony faksem zwrotnym,
b) pisemna na adres: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.
2. Organizator nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Organizator nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Oferent sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 60 dni.
2

. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu (wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 3 do ogloszenia).

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie oswiadczenia, dokumenty i zalaczniki wskazane
w ogloszeniu. Dokumenty powinny by¢ zlozone na wymienionych zalacznikach. Oferent moze
sporzadzi¢ wlasny dokument, ale pod warunkiem, ze umiesci w nim wszystkie informacje zawarte
we wzorze Organizatora (musi odpowiadac tresci ogloszenia).
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Oferent moze zlozy¢ tylko jedng ofertg. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zfozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
Oferenta.

Oferta oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenia sktadajace si¢ na oferte¢ muszg by¢ czytelne.

. Formularz oferty oraz wszystkie zalaczniki powinny by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie przez

osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Oferenta (podpis i pieczgtka imienna
lub czytelny podpis), zgodnie z forma reprezentacji Oferenta okreslona w rejestrze sagdowym lub
innym dokumencie, wilasciwym dla formy organizacyjnej Oferenta. Jezeli oferta oraz inne
dokumenty i oswiadczenia zostana podpisane przez petnomocnika, to do oferty nalezy zatgczyé
oryginat pelnomocnictwa lub kopi¢ pelnomocnictwa poswiadczona przez mocodawce lub notarialnie
za zgodnos$¢ z oryginatem.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
sporzadzony w innym jezyku powinien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczony przez Oferenta.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci zmiany
zawartosci oferty. Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi
numerami. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane i datowane
wilasnorgcznie przez osobg¢ podpisujacg oferte. Miejsca wymagajace wypetnienia lub skreslenia
nalezy skresli¢ lub wypetni¢ poprzez wpisanie cyfry lub stowa.

Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1.

(O%)

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podang nazwa i adresem Oferenta, opatrzonej nazwa
zamoOwienia: ,,Oferta na zakup wraz z dostawg materialow biurowych, sanitarnych oraz
papieru kserograficznego”. Nie otwiera¢ przed 25.11.2014 r. godz. 10°”

Oferte nalezy ztozyé do dnia 25.11.2014 r. do godz. 09*° w Kancelarii Ogolnej Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych przy ul. Stawki 2, pokdj nr 1117.

. Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 25.11.2014 r. o godz. 10" w pok. nr 1203a w Biurze Organizatora

w Warszawie przy ul. Stawki 2.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

W formularzu Oferty, stanowigcym zatacznik nr 3 do ogloszenia, nalezy poda¢ cen¢ skalkulowang
m.in. na podstawie ,,Szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia” stanowigcego zatacznik nr 1 do
ogloszenia oraz ,,Kalkulacji ceny” stanowigcej zatacznik nr 4 do ogtoszenia, w sposdb jednoznaczny
i zawierajagca wszelkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamodwienia. Zataczniki nr 1
i nr 4 do ogloszenia zostaty opracowane w celu wskazania Oferentom wymagan Organizatora.
Podane ceny nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ORGANIZATOR BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

. Ocena ofert dokonana bedzie w dwoch etapach. Oceny ofert dokonaja osoby wyznaczone przez

Organizatora.

. W pierwszym etapie, ktory jest jawny i odbedzie si¢ w terminie i miejscu okreslonym w pkt 11.3

niniejszego ogloszenia Organizator dokona otwarcia ofert oraz poda nazwy (firmy) oraz adresy
Oferentow, a takze informacje dotyczace ceny.

. W drugim etapie, ktory jest niejawny, Organizator sprawdzi czy oferty speiniaja formalne

wymagania wynikajace z tresci ogloszenia o przetargu.
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4.

Organizator odrzuci ofertg, jezeli zostala ona zlozona po wyznaczonym terminie lub/i
w niewlasciwym miejscu.

. Organizator moze odrzuci¢ oferty(¢), jezeli:

a) do oferty nie zalaczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w ogloszeniu,
z zastrzezeniem ust. 6,

b) zaoferowana cena przez danego Oferenta przewyzsza kwote, ktorg Organizator zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

c) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego przetargu,

d) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

e) bedzie niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Organizatora
dokumentow lub oswiadczen,

f) bedzie zawierata razaco niska ceng¢ (przedmiotowa przestanka zostanie spetniona, gdy cena oferty
bedzie nizsza co najmniej o 20% od kwoty, ktorg Organizator zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia).

. Organizator moze wezwac Oferentow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez

Organizatora oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w pkt 5 niniejszego ogloszenia lub
ktérzy nie zlozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez Organizatora oswiadczenia
i dokumenty, o ktorych mowa w pkt 5 niniejszego ogloszenia zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli
wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Oferenta podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania lub jego
odwotania albo jego zamknigcia bez dokonania wyboru oferty.

. Organizator sposrod ofert spetniajacych wymagania formalne, dokonuje wyboru oferty

najkorzystniejszej biorac pod uwage kryterium:
cena — 100 % = 100 pkt.
Za najkorzystniejsza oferte¢ Zamawiajacy uzna ofert¢ z najnizsza cena.

. W przypadku nie ztozenia co najmniej jednej oferty spelniajacej wymagania przetargu Organizator

uniewaznia przetarg.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

1.

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator wezwie niezwlocznie Oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejsza ofert¢ do zawarcia umowy — wyznaczajac mu w tym celu odpowiedni termin, nie
dtuzszy niz 14 dni. Jezeli oferent uchyla si¢ od zawarcia umowy Organizator moze zawrze¢ umowe
z Oferentem, ktdérego oferta byta nastepna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uptynal termin
zwigzania ofertg.

Organizator niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru,
powiadamia na pismie Oferentow o jego wyniku albo o zamknigciu przetargu bez dokonania
wyboru.

15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.

[39]

Przyjecie w ofercie istotnych postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkow przyjecia
oferty przez Organizatora. Oferent akceptuje tres¢ istotnych postanowien umowy na wykonanie
przedmiotu zamowienia os$wiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego. Istotne
postanowienia umowy nie podlegaja negocjacjom.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Organizator
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
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W tym przypadku Oferent moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania
czgsci umowy.

Po zakonczeniu przeprowadzenia postgpowania przetargowego z Oferentem, ktory przedstawit
najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa, zgodnie z istotnymi postanowieniami,
stanowigcymi Zatacznik nr 6 do niniejszego ogtoszenia.

16. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Organizator zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania przetargu, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,

b) zamknigcia przetargu bez dokonania wyboru oferty,

¢) zmiany termindéw wyznaczonych w ogloszeniu,

d) zadania szczegétowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie przetargu,
e) wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia, jak rowniez jego zatacznikow.

. Organizator od chwili udostgpnienia warunkoéw, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie

z ogloszeniem przetargu sa obowigzani postgpowac zgodnie z postanowieniami ogloszenia, a takze
warunkow przetargu.

. Organizator oraz Oferent moze zada¢ uniewaznienia zawartej umowy, jezeli strona tej umowy, inny

oferent lub osoba dziatajagca w porozumieniu z nimi wplynela na wynik przetargu w sposob
sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami. Jezeli umowa zostata zawarta na cudzy rachunek, jej
uniewaznienia moze zadac takze ten, na czyj rachunek umowa zostala zawarta, lub dajacy zlecenie.
Uprawnienie powyzsze wygasa z uplywem miesigca od dnia, w ktérym uprawniony dowiedzial si¢
0 istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pozniej jednak niz z uptywem roku od dnia zawarcia
UMoOWy.

17. ZAL.ACZNIKI DO OGLOSZENIA

. Wykaz wykonanych dostaw — zatgcznik nr 5 do ogloszenia.
. Istotne postanowienia umowy - zatacznik nr 6 do ogloszenia.

1. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — zatacznik nr 1 do ogloszenia.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w przetargu — zatacznik nr 2 do ogloszenia.
3. Formularz oferty - zatgcznik nr 3 do ogloszenia.

4.
5
6

Kalkulacja ceny — zatacznik nr 4 do ogloszenia.

(polipis i pieczgc)
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