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Generalny Inspektor
Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

W odpowiedzi na pismo z dnia 03.09.2013r. DOLiS-035-2245/13/HH/56279,
uprzejmie informuje, iz w Zaktadzie Karmnym w " informacje oraz dane
osobowe gromadzone sg przede wszystkim w Centralnej Bazie Danych Oséb
Pozbawionych Wolnosci NoeNET oraz aktach ewidencyjnych i teczkach
osobopoznawczych os6b pozbawionych wolnosci. Ponadto dane adresowe oséb
innych niz pozbawione wolnosci zamieszczane sa zgodnie ze wzorami drukéw
m.in. w ,Ksigzce doreczen paczek”, ,Ksiazce ruchu osob i pojazdéw”, prosbach
¢ wydanie sprzetv z magazynu (osadzony podaje w prosbie imie i nazwisko oraz
doktadny adres osoby, ktora dokona odbioru sprzetu).

W tutejszej jednostce stosowana jest Polityka Bezpieczenstwa Danych
Osobowych Przetwarzanych, ktéra obejmuje przetwarzanie danych osobowych przez
Zaklad Karmy w oraz zawiera informacje, dotyczace rozpoznania
procesow ich przetwarzama oraz wprowadzonych zabezpieczen technicznych
i organizacyjnych, zapewniajacych ochrong przetwarzanych danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w Zakladzie Kamym w ,
zabezpieczane sg zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych. Zaktad Karny w ) stosuje srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajace ochrong przetwarzanych danych osobowych. Zabezpiecza dane
osobowe przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobg nieuprawniona, zmiane, utratg, uszkodzenie, lub zniszczenie.

Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczone wylacznie osoby
posiadajace upowaznienie nadane przed administratora danych osobowych -
Dyrektora Jednostki. Osoby, ktore zostaly upowaznione, sq obowigzane zachowaé
w tajemnicy te dane oraz sposob ich zabezpieczania. Osoby przetwarzajace dane
osobowe majq obowigzek zabezpiecza¢ dane osobowe, a w szczegdlnosci:

-~ chroni¢ dane osobowe przed osobami nieupowaznionymi do ich przetwarzania,
- zabezpiecza¢ przetwarzane dane csobowe w formie papierowej, stosowad
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- przed wyjsciem z pomieszczenia zabezpieczy¢ dokumenty zawierajace dane
osobowe umieszczajac je w zamykanej na klucz szafie, biurku lub innym
przeznaczonym do tego celu bezpiecznym miejscu,

- po opuszczeniu pomieszczenia, jezeli pozostaje ono puste, zamknaé¢ drzwi na
klucz,

- przeznaczone do niszczenia dokumenty zawierajace dane osobowe niszczy¢
w sposéb uniemozliwiajacy odczytanie zawartych w nich danych,
w przeznaczonych do tego celu niszczarkach dokumentow,

- nie wynosi¢ dokumentéw zawierajacych dane osobowe poza obszar
przetwarzania bez zgody ABI lub ADO i WZDO
Osoby przetwarzajace dane osobowe w systemie informatycznym majg

obowigzek zabezpieczaé dane osobowe, a w szczegdlnosci:

- uniemozliwia¢ odczytanie danych osobowych =zawartych w systemie
informatycznym osobom przebywajacym w pomieszczeniu
i nieupowaznionym do ich przetwarzania poprzez zamykanie dokumentéw
i aplikacji zawierajacych dane osobowe lub ustawienie monitora w sposéb
uniemozliwiajacy ich odczytanie

- zabezpieczal system informatyczny na czas nieobecnosci w pomieszczeniu
poprzez wylaczenie, zablokowanie komputera lub wylogowanie sie z systemu,
a po zakonczeniu pracy kazdorazowe wylaczenie komputera zgodnie
z obowiazujacymi w Zakladzie procedurami,

- nie kopiowaé dane osobowe na nosniki zewnetrzne,

- nie wynosi¢ danych osobowych znsjdujacych si¢ na komiputerach przeno$nych
lub nosnikach zewnetrznych poza obszar przetwarzania,

- nie uzywac¢ zewnetrznych no$nikow danych, nie bedacych nosnikami
stuzbowymi,

- przed uzyciem w systemie informatycznym zewnegtrznego nosnika danych,
kazdorazowo sprawdzic¢ go programem antywirusowym, :

Wszelkie pliki z danymi osobowymi przesylane na zewnatrz, przez lacza
publiczne sg chronione w sposoéb uniemozliwiajacy ich odczytanie osobom
nieupowaznionym. Komunikacja uzytkownikéw, laczacych si¢ z system
informatycznym przez Internet odbywa si¢ przy pomocy bezpiecznych protokotdéw
sieciowych w szczegblnosci: szyfrowanie dedykowane potaczenia, fizyczne
i logiczne zabezpieczenia komunikacji w sieci teleinformatyczne;.

W Zaktadzie Karnym w " nie dopuszcza si¢, aby osoby postronne
miaty wglad do dokumentacji zawierajgcej dane osobowe o0s6b pozbawionych
wolnosci. Udzielanie informacji lub udost¢pnienie danych osobowych o osobach
pozbawionych wolno$ci moze nastapi¢ wytacznie na podstawie pisemnego wniosku
uprawnionego wnioskodawcy - osoby najblizszej albo podmiotu ustawowo
uprawnionego. Szczegdtowo regulujg to przepisy art 24 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 9
kwietnia 2010 r. o Shluzbie Wieziennej, oraz rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 29 lipca 2010 r. w sprawie trybu skfadania oraz wzoru
wniosku o udzielenie informacji lub udostgpnienia danych osobowych o osobie
obecnie lub uprzednio pozbawionej wolnosci w areszcie Sledczym lub zakladzie
karnym.



Zasady przechowywania, sposéb archiwizowania i likwidacji dokumentéw
papierowych, odbywajg sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami i sg to: przepisy
kancelaryjne, rzeczowy wykaz akt oraz instrukcja archiwalna.

W toku prowadzonych czynnosci wyjasniajgcych ustalono ponadto, iz
przeznaczone do niszczenia dokumenty zawierajace dane osobowe, wytworzone
przez poszczeg6lne dzialy i shuzby, sa niszczone w sposOb uniemozliwiajacy
odczytanie zawartych w nich danych. Dokumenty niszczone sg trwale
w przeznaczonych do tego celu niszczarkach dokumentow.



