SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

zakup wraz z dostawa materialoéw biurowych

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza od rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na postawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Niniejsza SIWZ sklada si¢ z 20 stron.

/! "\

| Zatwierdzik:

Warszawa, dnia 01.102013 r.




1. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
tel./fax (00 48 22) 860 70 86
Godziny pracy Zamawiajacego: 8.00-16.00 od poniedziatku do pigtku.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113
poz. 759 z p6zn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamodwienia jest zakup wraz z dostawg materialow biurowych, sanitarnych oraz
papieru kserograficznego.

3.2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatacznik nr 1 do SIWZ, za$ pelny wykaz
asortymentowo—ilosciowy zostal przedstawiony w zataczniku nr 4 do SIWZ.

3.3 Kod wedtug CPV: 30192000-1, 30197644-2, 33761000-2, 30199500-5, 30199230-1.

3.4 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3.5 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.6 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

12 miesiecy - liczac od dnia 1 stycznia 2014 roku, albo do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, ktore
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ niniejszego zamoOwienia — w zaleznosci od tego,
ktore ze zdarzen nastapi wczesnie;j.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

O zaméwienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

e posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

e posiadania wiedzy i doswiadczenia,

e dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

e sytuacji ekonomicznej i finansowej,

b) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdOwienia publicznego z powodu
niespetnienia warunkéw, o ktorych mowa w art. 24 ust. | oraz 2 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

Ocena spetniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formulg ,spetnia - nie spetnia”,

w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w pkt 6

niniejszej SIWZ. Z tresci zalgczonych dokumentéow musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki

Wykonawca spetnit nie p6zniej niz na dzien sktadania ofert.

6. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU: WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA, POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ NA POTWIERDZENIE, ZE OFEROWANE USLUGI
ODPOWIADAJA WYMAGANIOM ZAMAWIAJACEGO
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6.1 Celem potwierdzenia spetnienia ww. warunkow oraz umozliwienia oceny, oferta musi zawiera¢
nastepujace dokumenty, sktadane w oryginale Iub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce (kazda zapisana strona):

6.1.1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkow okreslonych przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz oswiadczenie o braku podstaw do wykluczeniu z postgpowania o
udzielenie zamoOwienia na podstawie art. 24 ust. | ustawy — wg wzoru stanowigcego Zatacznik
nr 2 do SIWZ.

6.1.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.1.3 Optacong polis¢ lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamOwienia na kwote minimum 70.000 zi. (siedemdziesiat tysigcy ziotych).

6.1.4 Dokumenty okreslone przepisami art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamodwien publicznych
dotyczace przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej - lista podmiotéw nalezacych do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentéw albo informacja o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 5 do SIWZ.

6.1.5 Wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciagltych réwniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy
zostalty wykonane, oraz zataczeniem dowoddéw, ze co najmniej dwie dostawy o wartosci
minimum 70.000 zi. zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie - wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 6 do SIWZ. Zatgczanymi dowodami beda:

- poswiadczenie - z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych lub
ciaglych, poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert,

- o$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyzej.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego dostawy wskazane

w wykazie zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania

powyzszych dowodow.

Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkow udziatu w post¢powaniu

na zasoby innych podmiotéw, ktore beda braly udzial w realizacji czesci zamowienia,

przedklada takze dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla

Wykonawcy, okreslonym w pkt od 6.1.1 do 6.1.4.

6.2 Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast ww. dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt 6.1.2 przedktada dokument wystawiony
w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajacy, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci — wystawiony nie wczedniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu —
wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamOwienie — wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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d) zaswiadczenie wiasciwego organu sagdowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania
albo zamieszkania osoby, ktorej dokumenty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. |
pkt 4-8, 10 i 11 ustawy — wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
albo skfadania ofert.

6.2.1 Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.2 lit. a,b,c,d
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okresla si¢ takze osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ztozone przed wiasciwym organem sadowy,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem.

6.2.2 Dokumenty wymienione powyzej muszg by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

6.3 Wykonawcy moga wspodlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia - w tym przypadku ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Przepisy
dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie
o zamowienie. Jezeli oferta WykonawcOw ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamdwienie zostanie
wybrana, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego
umowy regulujacej wspétprace tych Wykonawcow.

6.4 W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia oraz w przypadku
innych podmiotéw, na zasobach ktérych wykonawca polega na zasadach okreslonych w art. 26
ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow
powinny by¢ poswiadczane za zgodnos¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub te
podmioty.

7.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

7.1 W postepowaniu obowigzujg nastepujace formy porozumiewania si¢ pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami:

a) za pomocg faksu pod numerem (22) 860 70 86. Fakt otrzymania wszelkich informacji ww.
droga zostanie, na zadanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdzony faksem zwrotnym,

b) pisemna na adres: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

7.2 Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

7.3 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ.
Zamawiajgcy udzieli niezwlocznie wyjasnien jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie
do Zamawiajacego nie pdézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu
sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa
na bieg terminu sktadania wniosku. Zapytanie nalezy kierowa¢ na numer faksu (22) 860 70 86
lub pisemnie. W przypadku, gdy Wykonawca wybierze form¢ pisemna, zapytanie prosz¢ umiesci¢
w zamknietej kopercie z napisem: ,,PILNE — Zapytanie do komisji przetargowej na zakup
wraz z dostawg materiatow biurowych”.
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8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1 Wykonawca sktadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.

9.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

10.1 Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ (wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 3 do SIWZ).

10.2 Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie oswiadczenia, dokumenty 1 zataczniki wskazane w SIWZ.
Dokumenty powinny by¢ ztozone na wymienionych zatacznikach. Wykonawca moze sporzadzi¢
wilasny dokument, ale pod warunkiem, ze umiesci w nim wszystkie informacje zawarte
we wzorze Zamawiajacego (musi odpowiadac tresci SIWZ).

10.3 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

10.4 Oferta oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenia sktadajace si¢ na oferte¢ musza by¢ czytelne.

10.5 Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki powinny by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie
przez osobe(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy (podpis i pieczatka imienna
lub czytelny podpis), zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym
lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Jezeli oferta
oraz inne dokumenty i oswiadczenia zostang podpisane przez petnomocnika, to do oferty nalezy
zataczy¢ oryginal petnomocnictwa lub kopi¢ petnomocnictwa poswiadczona przez mocodawce
lub notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

10.6 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte
sporzadzony w innym jezyku powinien by¢ ztozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczony przez Wykonawce.

10.7 Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci
zmiany zawartosci oferty. Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane
kolejnymi numerami. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane
1 datowane wiasnorecznie przez osob¢ podpisujaca ofertg. Miejsca wymagajace wypelnienia lub
skreslenia nalezy skresli¢ lub wypelni¢ poprzez wpisanie cyfry lub stowa.

10.8 Zamawiajacy zada wskazania w ofercie, jaka czgs$¢ zamdéwienia Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

10.9 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
11.1 Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podang nazwa i adresem Wykonawcy, opatrzonej
nazwg zamoOwienia: ,,Oferta na zakup wraz z dostawg materialéw biurowych”.

Nie otwiera¢ przed 08.10.2013 r. godz. 08*”
11.2 Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 08.10.2013 r. do godz. 08* w Kancelarii Ogélnej Biura
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych przy ul. Stawki 2, pokéj nr 1117.
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11.3 Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

11.4 Wykonawca moze, przed uplywem terminu skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ zlozong
przez siebie ofert¢. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi by¢ ztozone wedtug takich
samych zasad jak sktadana oferta z dopiskiem: ,,zmiana” lub ,,wycofanie”. Koperty oznaczone
,.wycofanie” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty wewnetrzne nie begda
otwierane. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie przez Wykonawce przed uptywem terminu
sktadania ofert jest skuteczne.

11.5 Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 08.10.2013 r. o godz. 08*° w pok. nr 1203a w Biurze
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Stawki 2.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1 W formularzu Oferty, stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ, nalezy poda¢ ceng skalkulowana
m.in. na podstawie ,,Szczegotowego opisu przedmiotu zamowienia” stanowiacego zatacznik nr 1
do SIWZ oraz ,,Kalkulacji ceny” stanowiacej zatgcznik nr 4 do SIWZ, w sposob jednoznaczny
i zawierajaca wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia. Zataczniki nr |
i nr 4 do SIWZ zostaly opracowane w celu wskazania Wykonawcom wymagan Zamawiajacego.

12.2 Podane ceny nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAEL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT
13.1 Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostaly uznane za zgodne z przepisami
prawa, specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia i nie zostaty odrzucone.
13.2 Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacym kryterium i jego znaczeniem:
Cena ,,C” — 100 % = 100 pkt

O wyborze najkorzystniejszej oferty zadecyduje najnizsza cena.
13.3 Zamawiajacy odrzuci ofert¢ zgodnie z art. 89 ust.1 ustawy, tj. jezeli:

13.3.1 jest niezgodna z ustawa,

13.3.2 jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt 3,

13.3.3 jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

13.3.4 zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,

13.3.5 zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

13.3.6 zawiera biedy w obliczeniu ceny,

13.3.7 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

13.3.8 jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

14.1 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

e wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firme) albo imi¢ 1 nazwisko, siedzib¢ albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
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Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i Iaczng punktacje;

e Wykonawcach, ktdérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

e terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. | lub 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
po ktérego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

142 Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego z zachowaniem terminow
okreslonych w przepisach ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

14.3  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba
ze zachodzg przestanki uniewaznienia post¢gpowania.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1  Przyjecie w ofercie istotnych postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkow
przyjecia oferty przez Zamawiajacego. Wykonawca akceptuje tres¢ istotnych postanowien
umowy na wykonanie przedmiotu zamowienia oswiadczeniem zawartym w tresci formularza
ofertowego. Istotne postanowienia umowy nie podlegaja negocjacjom.

16.2 W przypadku okolicznosci wymienionych w art. 145 ustawy Prawo zamoéwien publicznych
Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach.

16.3 Po zakonczeniu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
z Wykonawca, ktory przedstawil najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa, zgodnie
z istotnymi postanowieniami, stanowigcymi Zatgcznik nr 7 do niniejszej SIWZ.

17.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]J PRZYSLUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego
zamOwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepiséw ustawy Prawo zamodwien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r.
Nr 113, poz.759 z pézn. zm.).

18. DODATKOWE INFORMACJE
18.1 Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
18.2  Zamawiajacy dopuszcza zlecenie wykonania przedmiotu zamowienia przez podwykonawcow.

19. POSTANOWIENIA KONCOWE

19.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w przypadkach okreslonych
ustawg Prawo zamodwien publicznych. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy
zawiadomi rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamoOwienia — w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu sktadania
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ofert lub ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu
sktadania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

19.2 W sprawach nie uregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych. '

20. Zataczniki do SIWZ

20.1 Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia — zatacznik nr 1 do SIWZ.

20.2 Oswiadczenie, ze Wykonawca spefnia wymogi art. 22 ust. 1 oraz nie podlega wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych — zatacznik nr 2 do SIWZ.

20.3 Formularz oferty - zatacznik nr 3 do SIWZ.

20.4 Kalkulacja ceny — zatacznik nr 4 do SIWZ.

20.5 Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowe;j - zalqcznij'k nr 5 do SIWZ.

20.6 Wykaz wykonanych dostaw — zafacznik nr 6 do SIWZ.

20.7 Istotne postanowienia umowy - zatacznik nr 7 do SIWZ.

(podpis i pieczeé)

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia na zakup wraz z dostawa materialow biurowych —str. 8



Zalacznik nr 1 do SIWZ
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezalo sukcesywne dostarczanie do siedziby Zamawiajacego
materiatow biurowych, zgodnych z formularzem ofertowym (zal. nr 3 do SIWZ) i kalkulacja ceny
(zat. nr 4 do SIWZ) oraz ponizszymi wymaganiami:

1. Dostawa materialéw biurowych do Zamawiajacego bedzie si¢ odbywac sukcesywnie zgodnie

z uprzednim zaméwieniem ztozonym przez Zamawiajacego.

2. Materiaty biurowe majg by¢ fabrycznie nowe, zapakowane w oryginalne opakowania.

3. Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie towaru przed uszkodzeniem podczas jego
transportu do siedziby Zamawiajacego

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu zamowienia
i zobowigzuje si¢ do natychmiastowej wymiany towaru na towar wolny od wad.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do natychmiastowej wymiany towaru lub jego uzupetnienia
w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego niezgodnosci zaréwno rodzaju i ilosci
dostarczonego przez Wykonawce towaru z zapotrzebowaniem ztozonym przez Zamawiajacego.

6. Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji na dostarczone artykuly biurowe (dot. artykutow
objetych gwarancja producenta), zgodnie z gwarancja producenta.

7. W zwiazku z mozliwoscia wystapienia wad ukrytych danego towaru, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do sktadania Wykonawcy reklamacji na dany towar w kazdym momencie trwania umowy.

8. Czas dostawy nie moze przekroczy¢ 3 dni roboczych od chwili przyjecia zamdwienia przestanego
faksem lub droga elektroniczna.

9. Dostawa, w tym zatadunek i roztadunek, bedzie si¢ odbywac¢ na koszt Wykonawcy.

10. Miejsce dostawy — Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych przy
ul. Koszykowej 53 oraz przy ul. Stawki 2 w Warszawie.

II. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza skladanie ofert rownowaznych, tzn. ze zastosowane

przez Wykonawce inne, niz wymienione w SIWZ, rozwigzania systemowe, technologiczne

i materialowe musza by¢ o parametrach takich samych, badz lepszych w stosunku do opisanych

przez Zamawiajacego.

Wszedzie tam, gdzie Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia poprzez wskazanie znaku

towarowego, patentu, nazwy lub pochodzenia, wskazanie to ma na celu okreslenie rodzaju i klasy

materiatu oraz stuzy ustaleniu jego standardu, wtasciwosci i minimalnych parametréw technicznych.

Przyjmuje si¢, ze takiemu wskazaniu kazdorazowo towarzyszy dopuszczenie rozwigzan

réwnowaznych.

Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na rozwigzania réwnowazne z opisywanym przez Zamawiajacego,

jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi i roboty budowlane spetniaja

wymagania okreslone przez Zamawiajacego (art. 30 ust. 5 Pzp).

Wykonawca poda w ofercie wykaz zastosowanych produktéw (rozwiazan) réwnowaznych z podaniem

ich nazwy i doktadnym opisem parametrow, jakie dany produkt (rozwiazanie) posiada oraz zataczy

dokumenty potwierdzajace dang rownowaznosc.

Zastosowane technologie oraz uzyte materialy powinny spetnia¢ wszystkie obowiazujace normy i by¢

dopuszczone do obrotu na terenie Unii Europejskie;j.

III. Ilosci artykutow, ktére Zamawiajacy przewiduje do zamdwienia sa maksymalnymi ilosciami
szacunkowymi i nie stanowig faktycznej ilosci towaru, ktéry zostanie zamowiony. Zamawiajacy
bedzie zamawial materialy biurowe wedtug ich biezgcego zapotrzebowania. Realizacja mniejszych
ilosci towaru nie bedzie stanowita podstawy do jakichkolwiek roszczen odszkodowawczych ze
strony Wykonawcy.

IV. Pelny wykaz asortymentowo—ilosciowy zostal przedstawiony w zataczniku nr 4 do SIWZ.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE

Bedac przedstawicielem Wykonawcey ........ccoccoviriniiiininnincniiicecccecee
oswiadczam, ze Wykonawca, ktorego reprezentuje:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowiazek ich posiadania;

2) posiada wiedzg i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4) spetnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.

Jednoczesnie os§wiadczam o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
na podstawie art. 24 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z2010r. nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.).

........................ sdn. ceeeeeeviiinnenn... 2013 roku

podpis i imienna piecz¢¢ upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 3 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY

FAX, na ktéry Zamawiajacy ma przesytac koreSpondencjg ..........cocceveevuerveeenineeennensensieeneeeenee
NIP: e REGON: ..ottt

W nawigzaniu do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na zakup wraz z dostawa materiatow
biurowych, w zakresie i na warunkach okreslonych w SIWZ, oferuj¢ realizacje zamowienia, zgodnie
z ponizszym wyszczegolnieniem:

a) w lacznej cenie netto . ziotych

(stownie: - . )s
b) w tacznej cenie brutto ... zZtotych

(stownie: ).

Cena oferty zostata obliczona zgodnie z kalkulacjg ceny przedstawiong w zataczniku nr 4 do SIWZ,
stanowiacg zalacznik do niniejszej oferty.

Cena oferty uwzglednia wszystkie elementy wynagrodzenia wynikajace z tytutu przygotowania,
realizacji i rozliczenia przedmiotu zamowienia, tj. m.in.: koszty transportu i roztadunku.

1) Oswiadczam, ze zamdwienie zrealizuj¢ w terminie: 12 miesigce - liczac od dnia 1 stycznia 2014
roku, albo do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje niniejszego zamowienia — w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesniej.

2) Oswiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanego(g) niniejsza oferta przez okres wskazany
przez Zamawiajacego w SIWZ.

3) Oswiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z SIWZ udost¢pniona przez Zamawiajacego i nie wnosze¢ do
niej zadnych zastrzezen oraz potwierdzam uzyskanie niezbedne informacje do przygotowania
oferty.

4) Os$wiadczamy, ze zdobyliSmy wszystkie niezbedne informacje konieczne do rzetelnego
skalkulowania naszej oferty.

5) W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje¢ si¢ do podpisania umowy zgodnie z istotnymi
postanowieniami umowy stanowigcymi zalagcznik nr 7 do SIWZ, z uwzglednieniem
zaproponowanych danych ofertowych, w terminie i miejscu okreslonym przez Zamawiajacego.

6) Oswiadczamy, ze zamdwienie wykonamy bez udzialu podwykonawcow / z udzialem
podwykonawcéw w nastepujacych obszarach zZamoOwienia s ........cocoveveeveveeveeeeeeereeeeeerenenss .

7) Oswiadczamy, ze spos6b reprezentacji spotki/konsorcjum” dla potrzeb niniejszego zaméwienia
jest nastepujacy (Wypetniajq jedynie przedsigbiorcy sktadajgcy wspolng oferte - spotki cywilne lub
KONSOFCIA): .ottt ettt ettt e bt et e e e seeeseseeesane .

Zataczniki do oferty

(podpis i piecz¢¢ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

—_
‘niepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

KALKULACJA CENY
W formularzu cenowym nalezy poda¢ cen¢ jednostkowa netto w walucie polskiej, wartos¢ netto,
warto$¢ z podatkiem VAT (wartos¢ brutto) poszczegdlnych pozycji oraz taczng wartos¢ bez podatku
VAT i taczna warto$¢ zamowienia z podatkiem VAT. Warto$¢ bez podatku VAT stanowi iloczyn
ilosci 1 ceny jednostkowej bez podatku VAT. Podane ceny nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca
po przecinku.

Lp.

Model
oferowany
(nazwa
producenta oraz

dokument z &k
Przedmiot zaméwienia Model informacja Cena Wartai¢
(o wlasciwosciach technicznych nie WZOrcowy | pochodzaca od | jedn. 74 VAT —

gorszych niz wskazane przez (ew. typ producenta netto (=kol.3 (%) ( {)0
Zamawiajacego) artykulu) | potwierdzajacy | waz | T 00X ¢ z
zgodnosé kol.7)
oferowanego
artykutu z
wymogami
Zamawiajjcego)

netto w | Stawka | Warto§¢
Ilo$¢ | J.m.

2 3 4 5 6 7 8 9 10

Dtugopisy zelowe klasy PILOT G1 lub
réwnowazne, na wymienne wklady
zelowe, metalowa konicéwka, grubosé
linia pisania 0,3mm, dtugo$¢ linii
pisania ok. 900m, oprawa
przezroczysta, pakowane po 10 szt.

Granatowe 500 szt. | Pilot G1

Czarne 200 szt. | Pilot G1

Zielone 75 szt. | Pilot G1

Czerwone 75 szt. | Pilot G1

Cienkopisy permanentne, 10 | opak. | Stabilo
szybkoschnace, do pisania na ptytach
CD/DVD i innych gtadkich
powierzchni, nietoksyczny, 4 kolory w
opakowaniu

Dtugopisy biurowe w transparentne;j
obudowie typu BIC Cristal lub
rownowazne, posiada ergonomiczny
uchwyt i szczelna zatyczke. Grubos¢
linii pisania 0ok.0,7 mm. Dtugos¢ linii
pisania ok.1000 m.

Niebieskie 150 szt. | BIK

Czarne 100 szt. | BIK

Dziurkacz duzy do grubego pliku 3 szt. | Leitz
kartek z dtuga dZzwignia, srednica
dziurek 5,5 mm, odleglo$¢ miedzy
dziurkami 80 mm

Dziurkacz metalowy na 2 dziurki z 15 szt. | Leitz
ogranicznikiem formatu (A4, AS A6)
dziurkujacy min. 25 kartek o gr. 80

2

g/m

Etykiety, naklejki adresowe, biate 3 opak. | Avery
105mm x 42mm (100 arkuszy w opak.)

Grzbiety do bindowania (100 szt. w
opakowaniu) czarne

$rednica 10 mm 1 opak. | Argo

$rednica 16 mm 1 opak. | Argo

$rednica 25 mm 1 opak. | Argo
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Gumki do $cierania uniwersalne typu
PENTEL lub réwnowazne, waga min
12 g., zabezpieczone jednostkowo folia

30

szt.

Pentel

Karteczki samoklejace, zotte, typu
POST-IT lub réwnowazne w
rozmiarach:

76x76 mm

500

bl.

3M posit-it

127x76 mm

100

bl.

3M posit-it

38x51 mm

500

bl.

3M posit-it

Klipy metalowe do spinania
dokumentéw (12 szt. w opakowaniu) o
dhugosci grzbietu:

19 mm

100

opak.

Grand

32mm

50

opak.

Grand

41mm

30

opak.

Grand

51mm

30

opak.

Grand

Koperty C5 biate, samoklejace z tasma,
162mm x 229mm, papier biaty gr.100
zamykane z krétszego boku ( 500 szt. w
opak.)

50

opak.

NC

12

Koperty C4 biate, samoklejace z tasma,
229mm x 324mm, papier biaty gr.100
niebieski poddruk, zamykane z
krétszego boku ( 500 szt. w opak.)

opak.

NC

12

Koperty C4 brazowe z rozszerzanym
spodem i bokami, 229x324x38mm,
samoklejace z paskiem, otwierane z
krétszego boku

150

szt.

NC

13

Koszulki A4 migkkie z folii
polipropylenowej z boczna klapa
wpinane do segregatora utatwiajaca
wktadanie i wyjmowanie dokumentow,
przezroczyste (10 szt. w opak.)

50

opak.

Esselte

Koszulki A4 z folii polipropylenowej
wpinane do segregatora, przezroczyste,
otwierane na gorze, ze wzmocnionym
multiperforowanym marginesem (100
szt. w opak.)

500

opak.

Esselte

15

Korektor w ta§mie typu PRITT
SYSTEM lub réwnowazne 4,2 mm z
kaseta wymienna

100

Szt.

Pritt System

16

Kaseta wymienna do ww. korektora

50

Szt.

Pritt System

18

Klej biurowy w sztyfcie do papieru,
kartonu, bezwonny (min 25 g.)

75

Szt.

Donau

19

Linijka plastikowa o dtugosci 30 cm,
odporne na odksztatcenia

10

Szt.

Pratel

20

Markery permanentne, okragta
koncéwka, wodoodporny,
szybkoschnacy, nietoksyczny, grubo$é
lini pisania od 2 do 5 mm

Czarny

30

Szt.

Pilot

Granatowy

30

szt.

Pilot

Czerwony

20

SZt.

Pilot

Zielony

20

Szt.

Pilot

21

Nozyczki, dt. okoto 21 cm z ostrzem z
nierdzewnej stali z metalowa lub inna
rekojescia odporng na pekniecia

30

Szt.

Scotch

22

Obwoluty A4 sztywne, ofertowki,
wysokokrystaliczne, wykonane z folii
PP (10 szt. w opak.)

50

opak.

Esselte

23

Otéwki drewniane HB bez gumki,
odporne na ztamania dzieki klejonemu
na calej dlugosci grafitowi

100

szt.

BIC
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24

Papier kserograficzny A4 typu Xerox
Business 80g/m?2 lub réwnowazne,
klasa B+, biel min.154

1500

ryz

Xerox

25

Papier pakowy szary lub brazowy o
duzej wytrzymato$ci w arkuszach o
wymiarach min 100 x 125 cm i
gramaturze 80-90 g/m’

20

arkusz

List

26

Pinezki "beczutki" do tablic korkowych
(opakowanie mix 50 pinezek kolorowe)

10

opak.

Bantex

27

Przektadki A4 PP wpinane do
segregatora z opisem w 10 kolorach

25

kompl.

Esselte

28

Przybornik na biurko, plastik
wielofunkcyjny (na dtugopisy, wkiad
papierowy, spinacze, itp.)

10

Szt.

Dual

29

Pudetka archiwizacyjne kartonowe
typu fellows lub réwnowazne do
przechowywania dokumentéw w
formacie A4, sktadane, wymiar 0k.80 x
260 x 325 mm (20 szt w opak.)

30

opak.

Fellows

30

Rolki termiczne , 55g/m”, rozm 57mm
x 30m, (10 szt. w opakowaniu)

opak.

Emerson

31

Rozszywacz do zszywek

20

Szt.

Fian

32

Segregatory A4 z dwustronng etykieta
do opisu oraz mechanizmem
dzwigniowym i dociskaczem, grubos¢
75mm, kolory: zielone, niebieskie,
czerwone

900

Szt.

Esselte

33

Segregatory A4 z dwustronng etykieta
do opisu oraz mechanizmem
dzwigniowym i dociskaczem, grubos¢
50 mm, kolory: zielone, niebieskie,
czerwone

200

Szt.

Esselte

34

Skoroszyty A4 sztywne, wykonana ze
sztywnego PCV, wpinane do
segregatora z paskiem do opisu,
przednia oktadka przezroczysta, tylna
kolorowa, metalowe wasy uniemozli-
wiajace wypadanie dokumentéw

(20 szt. w opak) w réznych kolorach

2000

opak.

Bantem

35

Spinacze metalowe okragle 28 mm,
(100 szt. w opak)

150

opak.

Fian

36

Spinacze metalowe okragle 50 mm,
(100 szt. w opak)

50

opak.

Fian

37

Spinka archiwizacyjna (100 szt. w
opak.) do przektadania dokument6w,
wykonana z polietylenu

50

opak.

Fellows

38

Szufladki polistyrenowane na biurko
transparentne na dokumenty A4 o
wymiarach 60x250x348 mm (opak po 6
szt.)

opak.

Lentz

39

Tasma pakowa 66m x48mm

30

szt.

Tesa

40

Tasma klejaca matowa 19mm x 33m z
dyspenserem typu Scotch Magic lub
réwnowazne

150

Szt.

Scotch

41

Tasma klejaca dwustronna 12mm x
6,3m w podajniku

20

Szt

Scotch

42

Teczki na gumke A4, kartonowe, trzy
skrzydtowa, rézne kolory, zamykane w
naroznikach

500

Szt.

Bantem

43

Teczki tekturowe do akt A4, biale,
wigzane

4000

Szt.

KT

44

Teczki do podpisu, format A4 w
oprawie introligatorskiej zawierajaca 10
kart

10

szt.

Warta
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45

Temperéwki metalowe , kostki”
z pojedynczy ostrzem

30

SZt.

KUM

46

Tusz do stempli niebieski 25 ml.

Szt.

Noris

47

Tusz do stempli czarny 25 ml.

Szt.

Noris

48

Zaktadki indeksujace plastikowe,
klejone typu 3M lub réwnowazne
(43mm x 25mm) rézne kolory

100

SZt.

3M

49

Zakres$lacze do papieru ze skuwka,
kolorowe, fluorescencyjne, gruba,
$cieta koncowka, wydajny, grubosé
linii: 2-5 mm

100

SZtL.

Donau

50

Zeszyt A5 w kratke, gruba lakierowana
oktadka, trwale mocowane kartki, 96
kartek

100

Szt.

Interdrum

51

Zeszyt A4 w kratke, gruba lakierowana
oktadka, trwale mocowane kartki, 96
kartek

100

SZt.

Interdrum

52

Zszywacze biurowe na zszywki 24/6,
gtebokos¢ zszywania min. 50 mm

30

Szt.

Laitz

53

Zszywki 24/6 typu Laitz (1000 szt. w
opak)

150

opak.

Laitz

54

Zszywacz do duzej ilosci kartek ( do
90 kartek) na zszywki 23/13

Szt.

Laitz

55

Zszywki 23/13 (1000 szt. w opak.)

15

opak.

Laitz

56

Papier toaletowy, makulaturowy,
miekki, rolka o $rednicy 19 cm i szer.10
cm, dt. min .130 mb, kolor biaty,
dwuwarstwowy

1000

rolek

Merida

57

Papier toaletowy biaty w
standardowych rolkach, migkki,
dwuwarstwowy, waga min. 95 g.
listkowany min 200 listkdw w rolce

600

rolek

Velvet

58

Reczniki papierowe biate do rak
sktadane w ZZ, jednowarstwowy,
wodoutwardzony, niepylacy, gramatura
min 40g/m* (opakowanie po 4000
listkéw) wymiar listka 23x25 cm

150

opak.

Cliro

Wartos$é zamowienia

Oswiadczamy, ze ewentualne réznice migdzy cena oferty, a sumowaniem poszczegllnych pozycji

formularza wynikajg z zaokraglen czg¢sci utamkowych przez program komputerowy.

............................. ,dn. eevveeeeeeennnn.... 2013 roku

podpis i imienna piecz¢¢ upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zalacznik nr 5 do SIWZ

LISTA PODMIOTOW
NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWE]

Nazwa i adres Wykonawcy:

Przystepujac do udzialu w przetargu nieograniczonym na zakup wraz z dostawa materialow

biurowych, oswiadczam, ze podmiot ktory reprezentuje:

1. nie nalezy do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust 2 pkt 5) ustawy z dnia 29.01.2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.)*

2. nalezy do grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust 2 pkt 5) ustawy z dnia 29.01.2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 ze zm.) w ktorej sktad wchodza
ponizsze podmioty*

(podpis i piecze¢ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

niepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 6 do SIWZ
WYKAZ ZAMOWIEN OKRESLONYCH W PUNKCIE 6.1.5 SIWZ WYKONANYCH
LUB WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCE W OKRESIE OSTATNICH TRZECH
LAT PRZED UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT

Oswiadczamy, ze zrealizowaliSmy nastepujace ustugi:

Termin realizacji

. L. . od
. . . PR Warto$¢ zamowienia
Odbiorca/Zleceniodawca | Przedmiot zamowienia brutto ! (dd/mm/rr)
do
(dd/mm/rr)

Uwaga!

Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca/cy ma obowigzek/majg obowigzek zataczy¢ dokumenty

potwierdzajace, ze wykazane ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Zataczanymi dowodami beda:

- poswiadczenie - z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciagtych,
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania
ofert,

- o$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyskaé poswiadczenia, o ktorym mowa powyzej.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaty

wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania powyzszych dowoddéw.

........................................ ,dnia ....................2013 roku

(pieczed i podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 7 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY NR GIODO/2013/.../...
zawarta w trybie art. .......cceeeeevverieennnen. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)
311 —— 2013 roku w Warszawie, pomiedzy:
Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej Zamawiajacym,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, NIP 526-21-94-433, REGON 013049097,
reprezentowanym przez:

........................ zwanym dalej Wykonawcea, z siedzibg W ...coi PIZY oo,
1] § —— g BETOIN ccassamsasaasssussassss , reprezentowanym przez:

0 nastepujacej tresci:

§1
Szczegotowy przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy sa sukcesywne dostawy materialow biurowych, sanitarnych oraz papieru
kserograficznego do siedziby Biura GIODO przy ul. Koszykowej 53 oraz ul. Stawki 2
w Warszawie.

2. Szczegétowy opis przedmiotu umowy stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ, bedacy réwnoczesnie
zatacznikiem nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wykaz asortymentowo—ilosciowy przedmiotu umowy stanowi zafacznik nr 4 do SIWZ, bedacy
réwnoczesnie zalgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy.

§2
Wynagrodzenie
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci przedstawionej
W OfeICIC, 1. vevvverreeiuienieieceeeieeieenne ztotych brutto (SFOWNI€:.....cc.ovveiviiiriiiiiieiececececeeee ).

2. Cena okreslona w ust. 1 jest niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy.

3. Ceny jednostkowe materiatow biurowych, stanowigce podstawe rozliczania dostaw, zawarte sa
w zalgczniku nr 2 do umowy.

4. Wykonawca oswiadcza, ze ceny jednostkowe materialow biurowych nie ulegna zmianie w okresie
obowigzywania umowy.

5. Podstawe do dokonania ptatnosci za przedmiot umowy stanowi¢ bedzie faktura VAT, wystawiona
przez Wykonawc¢ na podstawie podpisanego przez obie strony protokotu odbioru/dokumentu
wydania, o ktérym mowa w § 4 ust.3 Umowy.

6. Platnos¢ przekazywana bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazane na fakturze,
w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.

7. Za dat¢ zaptaty naleznosci uwaza si¢ dat¢ zlozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu
do banku.

8. Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

§3
Okres obowiqzywania umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r.

2. Okres obowigzywania umowy, okreslony w ust. 1, moze zosta¢ skrécony w przypadku
wczesniejszego wykorzystania srodkow okreslonych w § 2 ust. 1.
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3.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania petnego asortymentu materiatow
biurowych, ujetych w zataczniku nr 2 do umowy.
§4
Termin i warunki realizacji dostawy
Realizacja przedmiotu umowy nastgpowaé bedzie sukcesywnie, w terminach dogodnych
dla Zamawiajacego, po przekazaniu Wykonawcy informacji o rodzaju i wielkosci zamoéwienia.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji poszczegolnych dostaw najp6zniej w terminie 3 dni od
dnia zlozenia pisemnego zamdwienia przez Zamawiajacego, przestanego droga faksowa na nr
..................... lub e-mailowa na adres: ....................
Potwierdzeniem dostawy bedzie protok6t odbioru/dokument wydania podpisany przez
przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy.
Towar bedacy przedmiotem zamdwienia bedzie zgodny ze wszystkimi obowigzujacymi normami
okreslonymi w przepisach prawa. Bedzie on dostarczany Zamawiajagcemu w opakowaniach
nowych, nienaruszonych, zabezpieczajacych jakos¢ handlowa dostarczonych towarow
i odpowiadajacych warunkom transportu, odbioru i przechowywania.
Towar winien by¢ dostarczany w oryginalnych opakowaniach, posiadajacych etykiete
informacyjng zawierajgca nastgpujace dane: nazwe i adres producenta, nazwe¢ wyrobu, ilos¢
sztuk, termin przydatnosci do zuzycia, dat¢ produkcji oraz inne oznakowania zgodne
z zobowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
Wykonawca gwarantuje, ze bedzie dostarczal zamawiany towar zgodnie z zamodwieniem
0 minimum 6-cio miesi¢gcznym terminie przydatnosci liczac od daty dostawy, zapewniajacym
bezpieczne zuzycie dostarczonych srodkéw.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazywania towaru bezposrednio upowaznionemu
pracownikowi Zamawiajacego. Nie dopuszcza si¢ pozostawiania towaru bez opieki
lub przekazywania go osobom nieupowaznionym.
Wykonawca zobowigzany jest do nalezytego zabezpieczenia towaru na czas przewozu i ponosi
catkowitg, odpowiedzialno$¢ za jego dostawe, jakos¢ 1 uszkodzenia w trakcie transportu.
Dostawa towaru nastapi na koszt i ryzyko Wykonawcy.
Zamawiajacy wymaga, aby na opakowaniach dostarczanych towaréw byly oznakowania i opisy
w jezyku polskim.

10. Zamawiajacy  zastrzega sobie prawo zlozenia reklamacji zamdéwionego  towaru

11.

nie odpowiadajagcego wymogom jakosciowym i zazadanie od Wykonawcy wymiany towaru
na pelnowartosciowy.
W przypadku stwierdzenia niewtasciwej jakosci lub ilosci zamowionego towaru Zamawiajacy
powiadomi o tym niezwtocznie Wykonawce, ktory w ciagu 24 godzin od chwili zawiadomienia
zrealizuje reklamacje.

12. Reklamacja bedzie zrealizowana poprzez wymiang towaru na wolny od wad lub uzupetnienie

brakow.
§5
Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ umowy
Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy bedzie ............... tel. e
Ze strony Zamawiajacego osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy bedzie ............... 1] D
§6
Kary umowne
Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajgcego karag umowng w przypadku:
a) przekroczenia terminu dostarczenia przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 4 ust. 2,
w wysokosci 0,5% ceny umowy brutto za kazdy dzien zwtoki.
b) zwloki w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze w wysokosci 0,5% ceny umowy brutto
za kazdy dzien zwloki, liczac od dnia wyznaczonego na usunigcie wad.
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W razie wystapienia zwioki w platnosci Wykonawca ma prawo zada¢ od Zamawiajgcego odsetek
ustawowych.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ kary umowne;.
§7
Uniewaznienie umowy
Zamawiajacy moze podja¢ decyzj¢ o przerwaniu czynnosci odbioru dostawy, jezeli w czasie tych
czynnosci ujawniono istnienie takich wad, ktére uniemozliwiaja uzytkowanie przedmiotu umowy
zgodnie z przeznaczeniem. Okres przerwania odbioru dostawy moze trwa¢ az do czasu usunigcia
ujawnionych wad.
Odmowa usunigcia stwierdzonych przez Zamawiajacego wad przedmiotu zamoéwienia uprawnia
Zamawiajacego do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.
Umowa podlega uniewaznieniu w czg¢sci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdowienia
zawarte w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
Umowa moze podlega¢ uniewaznieniu na podstawie przepisow okreslonych w Dziale IV Ustawy -
Prawo zaméwien publicznych.
§8
Postanowienia koricowe
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prace realizowane przez podwykonawcow,
a takze za negatywne skutki ich dziatalnosci.
Wszelkie postanowienia oraz zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci
zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych. (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)
oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
Ewentualne spory, mogace wynikng¢ migdzy Stronami, poddawane beda rozstrzygnigciu przez
Sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, z czego dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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