SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

przygotowanie, organizacj¢ i obsluge 35. Miedzynarodowej Konferencji
Rzecznikéw Ochrony Danych i Prywatnosci w Warszawie.

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia jest wyzsza od rownowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na postawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Niniejsza SIWZ sklada si¢ z 26 stron.

Warszawa, dnia 04.02.2013 r.




1. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
tel./fax (00 48 22) 860 70 86

Godziny pracy Zamawiajacego: 8.00-16.00 od poniedziatku do piatku.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
i nast., z wykorzystaniem proceduralnych uproszczen wskazanych w art. 5 ust.l, ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1

Zamawiajacy - Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych jest organizatorem
35. Miedzynarodowej Konferencji Rzecznikéw Ochrony Danych Osobowych i Prywatnosci.
Konferencja ma si¢ odby¢ w Warszawie w terminie 22-26 wrzesnia 2013 r.

Zamawiajacy nie ma w budzecie srodkéw na organizacj¢ konferencji, stad tez niezbedne jest

wylonienie Wykonawcy, ktory na wiasne ryzyko gospodarcze zorganizuje (wg wytycznych

Zamawiajacego) i przeprowadzi konferencje¢ (pozyskujac tez sponsorow). Wynagrodzeniem dla

Wykonawcy bedzie ewentualny zysk z optat rejestracyjnych uczestnikow konferencji oraz wptywy

od sponsorow.

Zamawiajacy nie ponosi zadnego ryzyka zwigzanego z przedsigwzigciem, ani nie wnosi wkladu

wlasnego.

Przedmiotem zamoOwienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu, organizacji i obstudze

35. Migdzynarodowej Konferencji Rzecznikow Ochrony Danych i Prywatnosci.

3.2.1 Przedmiot zamdwienia obejmuje:

- uslugi hotelarskie dla gosci Zamawiajacego — ok. 10-15 osob,

- ustugi gastronomiczne dla uczestnikow konferencji — ok. 500-600 0s6b,

- wynajem sal konferencyjnych na potrzeby konferencji — ok. 500-600 o0s6b,

- ushugi ttumacza (polski-angielski), (angielsko-francuski), (polsko-francuski) wraz z obstuga
sprz¢tu niezbgdnego do wykonywania tltumaczen symultanicznych,

- organizacj¢ imprez towarzyszacych,

- wykonanie materiatléw konferencyjnych,

- ushugi transportowe na terenie Warszawy, z dopuszczeniem wykonywania tych ustug na
terenie kraju - w przypadku zainteresowania przygotowanymi przez Wykonawce
propozycjami spedzenia czasu wolnego (wycieczkami) dla uczestnikow konferencji przy
zatozeniu dokonywania petnej odptatnosci przez kazdego z uczestnikow,

- administrowanie i obstuga dedykowanej na potrzeby konferencji strony internetowej -
domeny o nazwie privacyconference2013.org oraz ustugi migracji danych umieszczonych
na serwerze Wykonawcy na serwer Zamawiajacego, po zakonczeniu konferencji.

3.2.2 Miejsce konferencji - hotel o, co najmniej, 4-gwiazdkowym standardzie potozony
w Warszawie, umozliwiajacy przeprowadzenie konferencji oraz kompleksowa obstuge
restauracyjng w trakcie jej trwania, spetniajacy wymogi Rozporzadzenia Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow,
w ktorych sa swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U.2006.22.169 j.t.).

3.2.3 Zamawiajacy informuje, ze posiada:

- wstepng rezerwacje¢ sal konferencyjnych w Hotelu Hilton w Warszawie,

- rezerwacj¢ Arkad Kubickiego na potrzeby zorganizowania uroczystej kolacji dla
wszystkich uczestnikéw konferencji (500 — 600 os6b) w dniu 25 wrzesnia 2013 roku.
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3.2.4 Zamawiajacy dopuszcza zorganizowanie konferencji w miejscu wskazanym przez
Wykonawce w standardzie, o ktérym mowa w pkt 3.2.2.
3.3 Kod wediug CPV:
55.12.00.00 — Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55.32.10.00 — Ustugi przygotowywania positkow
51.31.00.00 — Ustugi instalowania urzadzen telewizyjnych, radiowych, dzwigkowych i wideo
39.29.41.00 — Artykuty informacyjne i promocyjne
60.00.00.00-8 — Ustugi transportowe
72.40.00.00-4 — Ustugi internetowe
79.54.00.00-1 — Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych
3.4 Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia zawiera zatgcznik nr 1 do SIWZ.
3.5 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.
3.6 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
3.7 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
O zamowienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a) spetniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:
e posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
e posiadania wiedzy i doswiadczenia,
e dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
e sytuacji ekonomicznej i finansowej,
b) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego z powodu
niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. | ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Ocena spefniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formuta ,speinia - nie speinia”,
w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w pkt 6
niniejszej SIWZ. Z tresci zalaczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki
Wykonawca spetnit nie pozniej niz na dzien sktadania ofert.

6. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU: WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA, POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ NA POTWIERDZENIE, ZE OFEROWANE USLUGI
ODPOWIADAJA WYMAGANIOM ZAMAWIAJACEGO
6.1 Celem potwierdzenia spetnienia ww. warunkoéw oraz umozliwienia oceny, oferta musi zawierac
nastepujace dokumenty lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem (kazda zapisana strona) ich
kserokopie lub odpisy:
6.1.1 Oswiadczenie o spetnianiu warunkow okreslonych przepisami art. 22 ust. | ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamOwienia na podstawie art. 24 ust. | ustawy — wg wzoru stanowiacego
Zatacznik nr 2 do SIWZ.
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http:55.12.00.00

6.1.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. | pkt 2 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenie w zakresie art. 24
ust. 1 pkt 2 cyt. ustawy.

6.1.3 Optacong polis¢ lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na kwote minimum 800.000,00 zt. (osiemset tysiecy ztotych).

6.1.4 Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezbednym do wykazania
spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczeniem dokumentow
potwierdzajacych (np. w formie referencji), ze co najmniej 2 ustugi (lecz nie wigcej niz
5 ustug ujetych w wykazie) o wartosci minimum 800.000,00 zt brutto kazda, zostaty
wykonane lub sag wykonywane nalezycie — wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do SIWZ.

6.2 Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast ww. dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.1.2 sktada, w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce, dokument lub dokumenty w kraju,

w ktorym ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu;

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

6.2.1 Dokumenty ww. musza by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

6.2.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju pochodzenia, w ktérym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6.2
lit. ab,c zastgepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie zlozone przed
notariuszem, wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

6.3 Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia w tym przypadku ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania

w postepowaniu 1 do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Przepisy dotyczace

Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie.

Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamodwienie zostanie wybrana,

Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego umowy

regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

W przypadku oceny spefniania warunkow przetargowych przez podmioty wystepujace wspdlnie
warunki te beda zsumowane w celu tacznej oceny. Nie dopuszcza si¢ uczestnictwa danego
Wykonawcy w wigcej niz jednym podmiocie wystepujacym wspolnie.

7.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
7.1 W postgpowaniu obowiazuja nastgpujace formy porozumiewania si¢ pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami:
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1.2

a) za pomoca faksu pod numerem (00 48 22) 860 70 86. Fakt otrzymania wszelkich informacji
ww. drogg zostanie, na zadanie drugiej strony, niezwiocznie potwierdzony faksem zwrotnym,
b) pisemna na adres: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.
Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

7.3 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien jednak nie pozniej niz na 2 dni przed terminem
sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajacego
nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
wniosku. Zapytanie nalezy kierowa¢ na numer faksu (00 48 22) 860 70 86 lub pisemnie.
W przypadku, gdy Wykonawca wybierze form¢ pisemna, zapytanie prosz¢ umiesci¢ w zamknigtej
kopercie z napisem: ,, PILNE — Zapytanie do komisji przetargowej na przygotowanie, organizacjg

i obstuge 35. Migdzynarodowej Konferencji Rzecznikow Ochrony Danych i Prywatnosci”.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1
9.2
9.3

Wykonawca sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 60 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dfuzszy jednak niz 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

10.1

10.2

10.3

10.4
10.5

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ (wedlug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 3 do SIWZ).

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie o§wiadczenia, dokumenty i zataczniki wskazane w SIWZ.
Dokumenty powinny by¢ ztozone na wymienionych zatacznikach. Wykonawca moze sporzadzi¢
witasny dokument, ale pod warunkiem, ze umiesci w nim wszystkie informacje zawarte we
wzorze Zamawiajgcego (musi odpowiadaé tresci SIWZ).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zlozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty
zawierajgcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Wykonawce.

Oferta oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenia sktadajace si¢ na ofert¢ musza by¢ czytelne.
Formularz oferty oraz wszystkie zataczniki powinny by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie
przez osobe¢(y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy (podpis 1 pieczatka imienna lub
czytelny podpis), zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze sadowym lub
innym dokumencie, wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy. Jezeli oferta oraz
inne dokumenty i oswiadczenia zostang podpisane przez petnomocnika, to do oferty nalezy
zatgczy¢ oryginat petnomocnictwa lub kopi¢ petnomocnictwa poswiadczona przez mocodawce
lub notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.
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10.6 Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
sporzagdzony w innym jezyku powinien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczony przez Wykonawcg.

10.7 Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci zmiany
zawartosci oferty. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane
kolejnymi numerami. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane
i datowane wiasnorgcznie przez osobg podpisujaca oferte. Miejsca wymagajace wypetnienia lub
skreslenia nalezy skresli¢ lub wypetni¢ poprzez wpisanie cyfry lub stowa.

10.8 Zamawiajgcy zada wskazania w ofercie, jaka czg$¢ zamowienia Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

10.9 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

11.1 Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podang nazwa 1 adresem Wykonawcy, opatrzonej
nazwg zamowienia: ,,Oferta na przygotowanie, organizacj¢ i obstuge 35. Miedzynarodowej
Konferencji Rzecznikow Ochrony Danych i Prywatnosci”. Nie otwiera¢ przed 15.02.2013 r.
godz. 08*”

1.2 Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.02.2013 r. do godz. 08* w Kancelarii Ogélnej Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych przy ul. Stawki 2, pokéj nr 1117.

11.3 Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte¢, ktora zostata ztozona po terminie.

11.4 Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez
siebie ofert¢. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi by¢ ztozone wedtug takich samych
zasad jak skladana oferta z dopiskiem: ,,zmiana” lub ,,wycofanie”. Koperty oznaczone
,wycofanie” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty wewnetrzne nie beda
otwierane. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie przez Wykonawce przed uptywem terminu
sktadania ofert jest skuteczne.

11.5 Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 15.02.2013 r. o godz. 08" w pok. nr 1203a w Biurze
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Stawki 2.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1 W formularzu Oferty, stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ, nalezy poda¢ ceng¢ skalkulowang
m.in. na podstawie ,,Szczegétowego opisu przedmiotu zaméwienia” stanowiacego zalgcznika
nr | do SIWZ, w sposéb jednoznaczny i zawierajaca wszelkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia. Zatacznik nr 1 do SIWZ zostal opracowany w celu wskazania
Wykonawcom wymagan Zamawiajacego.

12.2 Podane ceny nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT
13.1 Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore zostaty uznane za zgodne z przepisami
prawa, ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia i nie zostaty odrzucone.
13.2 Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacym kryterium i jego znaczeniem:

13.2.1 Cena oferty ,,C” — 24 % =24 pkt,
z czego: Cl1 - koszt uczestnictwa w konferencji przedstawicieli organow - 6% = 6 pkt,
ochrony danych oraz grupy VIP
C2 - koszt uczestnictwa w konferencji przedstawicieli NGO - 6% = 6 pkt,

(organizacje pozarzagdowe), srodowisko naukowe
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C3 - koszt uczestnictwa w konferencji przedstawicieli grupy Biznes — — 6% = 6 pkt,
C4 - koszt uczestnictwa w konferencji osob towarzyszacych - 6% = 6 pkt.
Punkty za podkryterium cena,,C1”, ,,C2”,,,C3” i,,C4” bgda obliczone wg wzoru:
cena najtanszej oferty
o War W ac 1 Ll R OR— x 6 pkt
cena ocenianej oferty
" kazde podkryterium bedzie wyliczane oddzielnie

Punkty za kryterium cena ,,C” bedg obliczone wg wzoru:
C=C1+C2+C3+C4
13.2.2 Upust ,,U” - 6 % = 6 pkt,
Kryterium upust to wyrazona procentowo wartos¢ obnizki, na jaka moze liczy¢ kazdy
z uczestnikow konferencji w przypadku dokonania wptaty za uczestnictwo w niej,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 lipca 2013 roku.
Punkty za kryterium upust ,,U” bedg obliczone wg wzoru:

cena ocenianego upustu

cena najwyzszego upustu

13.2.3 Wiedza i doswiadczenie ,,D” - 40 % = 40 pkt,
Ocena wiedzy 1 doswiadczenia dokonywana bedzie na podstawie danych zawartych
w Wykazie wykonanych ustug, stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ.
Punkty za kryterium Wiedza i doswiadczenie ,,D” beda przydzielane zgodnie z ponizszymi
zatozeniami:
FP — ustuga wykonana dla Zamawiajacego z sektora finansow publicznych = 8 pkt kazda,
PP — ustuga wykonana dla Zamawiajacego z sektora prywatnego = 5 pkt kazda.
Maksymalnie Wykonawca moze otrzymac 40 pkt w tym kryterium.

13.24 Kreatywnos¢ i inicjatywa ,,K” - 30 % = 30 pkt
W kryterium tym ocena dokonywana bedzie w wyniku indywidualnej oceny cztonkow komisji,
na podstawie danych zawartych w Tabeli 2 — Imprezy towarzyszace, stanowiacej zatacznik nr 3
do SIWZ w badanej ofercie. Wynik stanowi¢ bedzie srednia arytmetyczna.
Punkty za kryterium kreatywnos¢ i inicjatywa ,,K” beda obliczone wg wzoru:

Srednia arytmetyczna badanej oferty
K = o x 30 pkt
najwyzsza Srednia arytmetyczna

13.2.5 O wyborze najkorzystniejszej oferty, ktora spetnia wymogi ustawy i SIWZ, zadecyduje
suma liczby punktow przyznanych w ramach ww. kryteriow, obliczona wg wzoru:
LP=C+U+D+K
gdzie: LP - liczba punktow uzyskanych przez ofertg.
Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.
13.3 Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
13.3.1 jest niezgodna z ustawa,
13.3.2 jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
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13.3.3 jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisoOw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji,

13.3.4 zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia,
13.3.5 zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia,

13.3.6 zawiera blgdy w obliczeniu ceny,
13.3.7 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na

13

poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych,

.3.8 jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

14.1

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i faczna punktacje;

wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. | lub 2 ustawy Prawo zamowien publicznych, po
ktorego uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego z zachowaniem terminéw
okreslonych w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg
przestanki uniewaznienia post¢gpowania.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
16.1 Przyjecie w ofercie istotnych postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkow przyjecia

16.3

oferty przez Zamawiajacego. Wykonawca akceptuje tres¢ istotnych postanowien umowy na
wykonanie przedmiotu zaméwienia o§wiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego.
[stotne postanowienia umowy nie podlegaja negocjacjom.

W przypadku okolicznosci wymienionych w art. 145 ustawy Prawo zamowien publicznych
Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach.

Po zakonczeniu przeprowadzenia post¢gpowania o udzielenie zamowienia publicznego
z Wykonawca, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta umowa, zgodnie
z istotnymi postanowieniami, stanowiagcymi Zatgcznik nr 5 do niniejszej SIWZ.
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17.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]J PRZYSEUGUJACYCH

WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.,
Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego
zamoOwienia oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane
w Dziale VI ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr
113, poz.759 z p6zn. zm.).

18. DODATKOWE INFORMACJE:
18.1 Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
18.2 Zamawiajacy dopuszcza zlecenie wykonania przedmiotu zamowienia przez podwykonawcow.

19. POSTANOWIENIA KONCOWE

19.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w przypadkach okreslonych
ustawg Prawo zaméwien publicznych. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia —
w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu skfadania ofert lub ztozyli
oferty - w przypadku uniewaznienia post¢powania po uptywie terminu sktadania ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

19.2 W sprawach nie uregulowanych niniejsza SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Zatgczniki do SIWZ:

1. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia — zatacznik nr 1 do SIWZ.

2. Os$wiadczenie, ze Wykonawca spetnia wymogi art. 22 ust. | oraz nie podlega wykluczeniu
z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamodwien
publicznych — zatacznik nr 2 do SIWZ.

3. Formularz oferty — zatgcznik nr 3 do SIWZ.

4. Wykaz wykonanych ustug — zatacznik nr 4 do SIWZ.

5. Istotne postanowienia umowy — zatacznik nr 5 do SIWZ.
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na przygotowaniu, organizacji i obstudze

35. Migdzynarodowej Konferencji Rzecznikow Ochrony Danych i Prywatnosci.

Wykonawca realizuje zadanie na swdj koszt i na wtasne ryzyko, bez udziatu srodkéw finansowych

Zamawiajacego.

Wszelkie projekty, plany i propozycje zwiazane z przedmiotem zamoOwienia, w tym wskazania

sponsoréw konferencji, podlegaja akceptacji Zamawiajacego.

Szacowana faczna ilo$¢ uczestnikéw konferencji — ok. 500-600 osob, w tym:

a) Goscie Zamawiajacego — ok. 10-15 osob,

b) Przedstawiciele organow ochrony danych (uczestnicy sesji zamknigtej) — ok. 150-200 oséb,

c¢) Grupa VIP przedstawicieli organéw ochrony danych (uczestnicy sesji zamknigtej) — ok. 10-15
0s0b,

d) NGO (organizacje pozarzadowe), sSrodowisko naukowe — ok. 50-70 0sob,

e) Grupa Biznes — ok. 200 - 250 os6b,

f) Osoby towarzyszace — ok. 30 oséb.

OPIS ZAMOWIENIA:

Zamowienie obejmuje nastepujacy zakres czynnosci:

III.

W o -

przygotowanie (opracowanie) - wg wytycznych Zamawiajacego - propozycji oraz planu realizacji
konferencji,

przygotowanie do przeprowadzenia konferencji,

administrowanie i obstuga dedykowanej na potrzeby konferencji strony internetowej - domeny
0 nazwie privacyconference2013.org,

przeprowadzenie i obstuga konferencji,

przygotowanie i obstuga imprez towarzyszacych,

sporzadzenie pisemnego sprawozdania z realizacji konferencji,

ustugi migracji danych umieszczonych na serwerze Wykonawcy, w zwiazku z obstuga,
dedykowanej na potrzeby konferencji, strony internetowej - domeny o nazwie
privacyconference2013.org na serwery Zamawiajacego, po zakonczeniu konferencji.

TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Zamowienie bedzie realizowane w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 r.
Termin konferencji 22-26 wrzesnia 2013 r.

Miejsce konferencji - hotel o, co najmniej, 4-gwiazdkowym standardzie potozony w Warszawie,
umozliwiajacy przeprowadzenie konferencji oraz kompleksowa obstuge restauracyjna w trakcie jej
trwania, spetniajgcy wymogi Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sa $wiadczone ustugi
hotelarskie (Dz.U.2006.22.169 j.t.).

IV. SZCZEGOLOWY OPIS REALIZACJI ZAMOWIENIA:

1.

Przygotowanie (opracowanie) — po akceptacji Zamawiajacego - propozycji oraz planu
realizacji konferencji:

przygotowanie identyfikacji wizualnej konferencji, w tym:

o logotyp konferencji oraz system identyfikacji konferencji
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e przygotowania do obstugi strony internetowej konferencji - domeny o nazwie

privacyconference2013.org

o zapewnienie serwera do funkcjonowania strony internetowe;j

o zaprojektowanie strony internetowej konferencji

o obstuga strony internetowej w jezykach: angielskim, francuskim i polskim

o zamieszczanie propozycji bazy noclegowej dla uczestnikow konferencji (hotel o, co
najmniej, 3-gwiazdkowym standardzie potozony w Warszawie, spetniajacy wymogi
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sa swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U.2006.22.

169 j.t.).

UWAGA!

— nie dotyczy gosci Zamawiajacego, ktorym Wykonawca zapewnia, na swoj koszt, ustugi
hotelarskie,

— w przypadku pozostatych uczestnikow konferencji ptatnos¢ dokonywana bedzie
indywidualnie przez kazda z osob uczestniczacych w konferencji

o zamieszczanie propozycji spedzenia czasu wolnego dla os6b towarzyszacych i uczestnikow
w dniach trwania konferencji
UWAGA!

— w przypadku skorzystania z oferty ptatnos¢ dokonywana bedzie indywidualnie przez kazda
z 0sOb uczestniczacych w konferencji

o propozycja formy przeprowadzenie rejestracji (on-line, zgtoszenie faksowe itp.)

o pobieranie optat rejestracyjnych z umozliwieniem dokonywania wszelkich, prawem
dozwolonych, form ptatniczych, w tym kartami ptatniczymi

e zaprojektowanie i wykonanie materialéw promocyjnych i konferencyjnych (projekty spdjne

z identyfikacja wizualng konferencji), m.in:

o zaproszenia w jezyku polskim spersonalizowane ok. 150 sztuk do rozestania przed
konferencja w kraju - konfekcjonowanie zaproszen i ich wysytka zostana przeprowadzone
przez Wykonawce na podstawie list przekazanych przez Zamawiajacego

o zaproszenia w formie elektronicznej w jezyku polskim i w jezyku angielskim do rozestania
przed konferencja na podstawie list przekazanych przez Zamawiajacego

o zaproszenia na imprezy towarzyszace do rozdania w materiatach konferencyjnych

o program konferencji w wersji skroconej w jezyku angielskim i jezyku polskim - w formie
broszury (angielsko-polski)

o zintegrowana identyfikacja na stotach uczestnika konferencji — dotyczy sesji zamknigtej

o identyfikatory ORGANIZATOR, SPEAKER, ,,SPONSOR” oraz OBSLUGA w jezyku
angielskim

o stand-up z logo Zamawiajacego

o stand-up z logo konferencji

o segregatory na potrzeby sesji zamknigtej z wsadem merytorycznym, do wydruku,
przekazanym przez Zamawiajacego — 150-200 szt.

o zestaw konferencyjny (500-600 szt.) zawierajacy:

- torby ozdobne lub biznesowe - torba musi uwzglednia¢ mozliwos¢ umieszczenia
wewnatrz materialéw konferencyjnych w formacie A4,
- dtugopisy z logo konferencji,
- notatniki w formacie A4 z logo konferencji,
- teczki w formacie A4 z logo konferencji,
- identyfikatory UCZESTNIK w jezyku angielskim
e przygotowanie dziatan majacych na celu promocj¢ konferencji w mediach
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2. Przygotowanie do przeprowadzenia konferencji:

zaproszenia dla mediow, patronaty medialne (umowy) i obstuga medialna

zapewnienie wykonywania zdje¢ podczas konferencji i imprez towarzyszacych

zapewnienie nagrywania i archiwizowania wszystkich sesji konferencji

zapewnienie live streamingu konferencji

zapewnienie sprz¢tu multimedialnego

zapewnienie obstugi transportowej grupy VIP

o transfer z lotniska do hotelu

o transfer z hotelu na lotnisko

zapewnienie obstugi gosci Zamawiajacego (ok. 10-15 osdb)

o pokrycie kosztow podrézy

o transfer z lotniska do hotelu

o oplata za pobyt w hotelu

o transfer z hotelu na lotnisko

UWAGA!

- goscie przyjezdzaja w réznym czasie,

- hotel musi znajdowac si¢ w miejscu konferencji,

- goscie zwolnieni sa z oplat uczestnictwa w konferencji

zapewnienie obstugi dla os6b rejestrujacych si¢ na konferencje (angielsko-polski)

zorganizowanie 1 obstuga elektronicznej akredytacji dla uczestnikéw konferencji

o helpdesk telefoniczny i mailowy, odpowiadanie na pytania rejestrujacych si¢ osob na tematy
zwigzane z oplatami rejestracyjnymi, pakietami konferencyjnymi, udzielanie informacji
organizacyjnych, etc.

przeprowadzenie dziatan majacych na celu promocj¢ konferencji w mediach

oznakowanie sal konferencyjnych, w tym: drogowskazy, informacje na drzwiach, wydrukowany
program konferencji na stojakach przy drzwiach do sal, w ktorych odbywac si¢ beda
poszczegolne czesci konferencji - (angielsko-polski)

zapewnienie szatni i zaplecza sanitarnego adekwatnie do ilosci uczestnikow

zapewnienie powierzchni na cele wystawiennicze dla Zamawiajacego i sponsorow
przygotowanie programu dla os6b towarzyszacych - ok. 30 0s6b

UWAGA!- w przypadku skorzystania z oferty ptatnos¢ indywidualna przez kazda z osob

3. Przeprowadzenie i obstuga konferencji:
3.1 DZIEN POPRZEDZAJACY ROZPOCZECIE KONFERENCJI - 22 WRZESNIA
(NIEDZIELA)

3.1.1 REJESTRACJA w miejscu konferencji (mozliwos¢ rejestracji uczesmikow, ktorzy przybyli

w niedziele 22 wrzesnia lub wczesniej)

3.1.2 19.30 - KOKTAJL POWITALNY dla przedstawicieli organéw ochrony danych i Grupy

VIP, gosci Zamawiajgcego i osob towarzyszacych (150 - 200 osob) — w lokalizacji
zaproponowanej przez Wykonawce w pkt 1 Tabeli II IMPREZY TOWARZYSZACE
formularza oferty, stanowigcego Zatacznik nr 3 do SIWZ.

3.2 DZIEN 1 - 23 WRZESNIA (PONIEDZIALEK)
3.2.1 SESJA ZAMKNIETA (ok. 90 delegacji, 150 — 200 os6b)

a) 8.00 — 9.00 - rejestracja’kawa — Wykonawca zapewni obstuge recepcyjna na potrzeby
konferencji w miejscu jej organizacji. Obstuga recepcji musi by¢ zapewniona przez osoby
postugujace si¢ jezykiem angielskim i polskim (w stopniu komunikatywnym). Organizacja
recepcji, w tym liczba zatrudnionych oséb, musi by¢ odpowiednia do obstugi uczestnikow
konferencji.
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b) 9.00 - 10.30 I sesja
10.30 — 10.45 Przerwa Kawowa
10.45 - 12.45 11 Sesja
12.45 - 13.45 Lunch
13.45 — 15.15 III Sesja
15.15 - 15.30 Przerwa Kawowa
15.30-17.00 IV Sesja
Wykonawca zapewni nieprzerwany dostgp do energii elektrycznej, wyposazenie,
urzgdzenia, sprzet multimedialny i obstuge techniczna, aranzacje przestrzeni prezydialnych
w sali konferencyjnej, ustawienie przy stotach dla ok. 150 oséb, mozliwos¢ podtaczenia
urzadzen komputerowych uczestnikow, bezptatny dostgp do internetu (wi-fi), ttumaczy
1 sprzet do tltumaczenia symultanicznego (angielski — francuski).

3.2.2 HOTEL: Wykonawca zapewni nieprzerwany dostgp do energii elektrycznej, pomieszczenia dla
pracownikow Zamawiajacego i dla Wykonawcy, jako zaplecza technicznego — wymagania:
podglad sali konferencyjnej, napoje itp., laptop(y), drukarka, kserokopiarka, (skaner), obstuga
techniczna, nagrywanie konferencji. Wykonawca zapewni dodatkowa, wyposazona sale na
spotkanie dla ok. 50 oso6b.

3.2.3 19.30 - KOLACJA dla przedstawicieli organéw ochrony danych i Grupy VIP, gosci
Zamawiajacego i oséb towarzyszacych (150 — 200 oséb) - w lokalizacji zaproponowane;j
przez Wykonawce w pkt 2 Tabeli II IMPREZY TOWARZYSZACE formularza oferty,
stanowiacego Zatacznik nr 3 do SIWZ:

- zapewnienie ftransportu — wynajem autokarow z przewodnikiem anglojezycznym
w kazdym z nich
- uroczysta kolacja w formie zasiadanej (uczesmicy, osoby towarzyszqce, pracownicy
Zamawiajgcego)
- oprawa kolacji zaproponowana przez firme.
3.3 DZIEN 2 - 24 WRZESNIA (WTOREK)

3.3.1 SESJA ZAMKNIETA (ok. 90 delegacji, 150 — 200 os6b) — ciag dalszy

a) 9.00-10.30V Sesja
10.30 — 10.45 Przerwa Kawowa
10.45 — 12.45 VI Sesja
12.45 — 14.00 Lunch
Wykonawca zapewni nieprzerwany dostgp do energii elektrycznej, wyposazenie,
urzadzenia, sprzet multimedialny i obstuge techniczna, aranzacj¢ przestrzeni prezydialnych
w sali konferencyjnej, ustawienie przy stotach dla ok. 150 os6b, mozliwos¢ podtaczenia
urzadzen komputerowych uczestnikow, bezptatny dostep do internetu (wi-fi), ttumaczy
i sprzet do thumaczenia symultanicznego (angielski — francuski).

3.3.2 HOTEL: Wykonawca zapewni nieprzerwany dostep do energii elektrycznej, pomieszczenia dla
pracownikéw Zamawiajacego i dla Wykonawcy, jako zaplecza technicznego — wymagania:
podglad sali konferencyjnej, napoje itp., laptop(y), drukarka, kserokopiarka, (skaner), obstuga
techniczna, nagrywanie konferencji. Wykonawca zapewni dodatkowa, wyposazona salg¢ na
spotkanie dla ok. 50 0séb.

3.3.3 REJESTRACJA w miejscu konferencji (mozliwos¢ rejestracji uczestnikow, ktorzy przybyli
wczesniej na sesje otwarte)

3.4 DZIEN 3 - 25 WRZESNIA (SRODA)

3.4.1 SESJA OTWARTA (ok. 500 — 600 osob)

a) 9.00 - 10.00 rejestracja’kawa - Wykonawca zapewni obstuge recepcyjna na potrzeby
konferencji w miejscu jej organizacji. Obstuga recepcji musi by¢ zapewniona przez osoby
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postugujace si¢ jezykiem angielskim i polskim (w stopniu komunikatywnym). Organizacja
recepcji, w tym liczba zatrudnionych osob, musi by¢ odpowiednia do obstugi uczestnikow
konferencji.
b) 10.00 — 10.30 uroczyste otwarcie
10.30 — 12.00 I Sesja Plenarna
12.00 — 12.15 przerwa kawowa
12.15-13.45 1I Sesja Plenarna
13.45 - 14.45 Lunch
14.45 - 16.15 Sesje rownolegle
16.15-16.30 przerwa kawowa
16.30 — 18.00 Sesje rownolegle

3.4.2 HOTEL: SESJE OTWARTE PLENARNE - Wykonawca zapewni nieprzerwany dost¢p do
energii elektrycznej, wyposazenie, urzadzenia, sprz¢t multimedialny i obstuge techniczna,
aranzacj¢ przestrzeni prezydialnych w sali konferencyjnej, ustawienie teatralne ('/; sali ze
stotami) dla ok. 500-600 osob, mozliwos¢ podtaczenia urzadzen komputerowych uczestnikow,
bezpfatny dost¢p do internetu (wi-fi), tlumaczy i sprzet do tlumaczenia symultanicznego
(polsko-angielski), (angielsko-francuski), (polsko-francuski), rozstawienie mediéw, wspoétpraca
z funkcjonariuszami Biura Ochrony Rzadu (od uroczystego otwarcia do konca II sesji
plenarnej).

3.4.3 HOTEL: SESJE OTWARTE ROWNOLEGLE — Wykonawca zapewni nieprzerwany dostep do
energii elektrycznej, trzy sale, wyposazenie, urzadzenia, sprz¢t multimedialny i1 obstuge
techniczng, aranzacj¢ przestrzeni prezydialnych w sali konferencyjnej, ustawienie teatralne
('/5 sali ze stotami) dla ok. 150-200 os6b, mozliwosé podiaczenia urzadzen komputerowych
uczestnikow, bezptatny dostep do internetu (wi-fi), ttumaczy i sprzet do tlumaczenia
symultanicznego (angielsko-francuski).

3.4.4 HOTEL: Wykonawca zapewni nieprzerwany dostep do energii elektrycznej, pomieszczenia dla
pracownikéw Zamawiajacego i dla firmy, jako zaplecza technicznego — wymagania: podglad
sali konferencyjnej, napoje itp., laptop(y), drukarka, kserokopiarka, (skaner), obstuga
techniczna, nagrywanie konferencji. Wykonawca zapewni dodatkowa, wyposazong salg na
spotkanie dla ok. 50 o0s6b.

3.4.5 HOTEL: W trakcie trwania konferencji Wykonawca zapewni sal¢ z niezb¢dnym wyposazeniem
oraz obstuga techniczna na potrzeby przeprowadzenia przez Zamawiajacego konferencji
prasowej/briefingu, m.in.: ustawienie teatralne, zapewnienie przylaczenia kamer, mikrofony
bezprzewodowe, multifony, nagtosnienie itp.

3.4.6 20.00 UROCZYSTA KOLACJA dla wszystkich uczestnikow konferencji (500 — 600 osob)
- MIEJSCE: ARKADY KUBICKIEGO - Zamawiajacy posiada wst¢png rezerwacje
- zapewnienie transportu — wynajem autokarow z przewodnikiem anglojezycznym

w kazdym z nich
- uroczysta kolacja w formie zasiadanej (uczestnicy, osoby towarzyszgce, pracownicy
Zamawiajgcego)
- oprawa kolacji zaproponowana przez Wykonawce w pkt 3 Tabeli II IMPREZY
TOWARZYSZACE formularza oferty, stanowiagcego Zatacznik nr 3 do SIWZ.
3.5 DZIEN 4 - 26 WRZESNIA (CZWARTEK)

3.5.1 SESJA OTWARTA (ok. 500 — 600 oso6b) c.d
9.00 - 10.30 Sesje réwnolegte
10.30-10.45 Przerwa kawowa
10.45 - 12.15 Sesje rownolegte
12.15-13.15 Lunch
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13.15-15.30 III Sesja Plenarna
15.30 - 15.45 Przerwa Kawowa
15.45-17.15 1V Sesja Plenarna
17.15-17.30 Zakonczenie konferencji

3.5.2 HOTEL: SESJE OTWARTE ROWNOLEGLE — Wykonawca zapewni trzy sale, wyposazenie,
urzadzenia, sprz¢t multimedialny i obstuge techniczng, aranzacje przestrzeni prezydialnych
w sali konferencyjnej, ustawienie teatralne ('/; sali ze stotami) dla ok. 150-200 osGb,
mozliwos¢ podiaczenia urzadzen komputerowych uczestnikow, bezptatny dostgp do internetu
(wi-f1), ttumaczy i sprzet do ttumaczenia symultanicznego (angielsko-francuski).

3.5.3 HOTEL: SESJE OTWARTE PLENARNE - Wykonawca zapewni wyposazenie, urzadzenia,
sprzet multimedialny i obstugg techniczna, aranzacj¢ przestrzeni prezydialnych w sali
konferencyjnej, ustawienie teatralne ('/; sali ze stotami) dla ok. 500-600 oséb, mozliwosé
podiaczenia urzadzen komputerowych uczestnikow, bezptatny dostgp do internetu (wi-fi),
ttumaczy i sprzet do ttumaczenia symultanicznego (angielsko-francuski).

3.5.4 HOTEL: Wykonawca zapewni nieprzerwany dostep do energii elektrycznej, pomieszczenia dla
pracownikow Zamawiajacego i dla firmy, jako zaplecza technicznego — wymagania: podglad
sali konferencyjnej, napoje itp., laptop(y), drukarka, kserokopiarka, (skaner), obstuga
techniczna, nagrywanie konferencji. Wykonawca zapewni dodatkowa, wyposazong sal¢ na
spotkanie dla ok. 50 oséb.

4. Czynnosci do wykonania przez Wykonawce, zwigzane z obshugg strony internetowej:
4.1 Wymagania dotyczace sposobu i warunkéw swiadczenia ustugi:

a)

b)

c)

d)

Wykonawca powinien zapewni¢ dostgpnos¢ serwisu internetowego w okresie do 20 dni
roboczych od podpisania umowy do konca 2013 r. na serwerze zewngtrznym.
Zamawiajacy dokona niezbgdnych wpisow dla domeny serwisu po otrzymaniu IP
serweréow DNS od Wykonawcy.

Serwis powinien by¢ dostgpny w trybie ciagtym 24/7. Nie dopuszcza si¢ przerw w dostepie
do serwisu dluzszych niz 8 godzin. W przypadku wystapienia bledow w dziataniu serwisu
w czasie swiadczenia ustugi Wykonawca zobowiazany jest do jego usunigcia w ciagu
24 godzin od jego wystgpienia lub zgloszenia.

W okresie Swiadczenia opisanej powyzej ustugi Wykonawca zobowigzany jest do
aktualizacji serwisu zgodnie z przekazanymi przez Zamawiajacego dyspozycjami
(materiatami i wytycznymi w zakresie ich rozmieszczenia). Aktualizacje serwisu powinny
zosta¢ wykonane nie pozniej niz w ciagu 4 godzin od chwili przekazania dyspozycji przez
Zamawiajacego - dla dyspozycji ktore zostang przekazane w dni robocze od godziny 8:00
do 16:00 oraz 24 godzin dla dyspozycji przekazanych w pozostatych godzinach doby.
Projekt strony (wyglad graficzny, podzial tematyczny, sposob prezentacji materiatow)
wykonane maja by¢ zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez Zamawiajacego.

4.2 Wymagania technologiczne i funkcjonalne:

a)

b)

c)

Serwis powinien zosta¢ stworzony przy zastosowaniu po stronie serwera Apache, jezyka
PHP 5.2+ oraz bazy danych MySQL 5+ lub SQLite 2+. System musi umozliwia¢ zmiang
haset dla administratora systemu i wszystkich uzytkownikéw. Wykonawca zobowigzany
jest do zastosowania rozwigzan zapewniajacych bezpieczenstwo danych zamieszczonych
na stronie oraz danych przekazywanych na strong.

Dla modutu obstugujacego rejestracje uczestnikow konferencji i wszystkich innych, gdzie
przekazywane sa dane osobowe nalezy zabezpieczy¢ transmisje¢ danych poprzez
zastosowanie srodkow ochrony kryptograficznej (SSL).

Serwis powinien zawiera¢ dwie czgsci:
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e czg$¢ publiczng zawierajaca ogdlne informacje o konferencji (agenda, warunki
uczestnictwa, program, lista prelegentow, inne),

e czes$¢ poufng, do ktorej dostgp powinien by¢ chroniony identyfikatorem i hastem, na
ktorej zamieszczane bgda materiaty poufne (projektu rezolucji i inne poufne materiaty),
udost¢pniane dla wybranego krggu osob (Rzecznikéw Ochrony Danych Osobowych).
Cze¢s¢ poufna powinna by¢ udostgpniana przy uzyciu protokotu https zapewniajacego
bezpieczenstwo danych podczas transmisji.

4.3 Dodatkowe wymagania — przekazanie danych:
Wykonawca zobowigzany jest przed okresem zakonczenia umowy przekazac:

e wszystkie niezbedne do uruchomienia serwisu pliki

e baz¢ danych serwisu (plik SQL z aktualng zawartoscia bazy danych).

e dane dotyczace uwierzytelnienia (wszystkie hasta dostgpu i identyfikatory
uzytkownikow)

e dokumentacje, zgodnie z wymaganiami dot. dokumentacji, opisanymi w pkt 4.4.

4.4 Wymagania dotyczace dokumentacji:
Wykonawca powinien przekaza¢ dokumentacje dotyczaca w szczegolnosci:

e sposobu edycji tresci przy zastosowaniu uzytego systemu CMS

e struktury katalogéw serwisu i ich przeznaczenia

e niezbednych plikéw konfiguracyjnych (konfiguracja dostepu do bazy danych,
konfiguracja sciezek dostgpu)

e instrukcje przeniesienie serwisu na inny serwer (wszystkie niezbedne kroki
konfiguracyjne)

4.5 Prawa autorskie — kwestie te uje¢te zostaty w istotnych postanowieniach umowy, stanowigcych
zatacznik nr 5 do niniejszej SIWZ.

5. Czynnosci do wykonania przez Wykonawce, zwigzane z ochrong danych osobowych:
Wykonawca oswiadcza, iz znane sa mu obowigzki wynikajace z przepisow o ochronie danych
osobowych, w szczegdlnosci ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.), zwiazane z realizacja przedmiotu zamdowienia i zobowiazuje
si¢ do ich wykonania w terminach okreslonych tymi przepisami.

6. Czynnosci do wykonania przez Wykonawce po zakonczeniu konferencji:
Przekazanie, nie pdzniej niz w ciggu 14 dni po zakonczeniu konferencji, pisemnego sprawozdania
z realizacji konferencji, do ktérego beda dotaczone:

2 kpl materiatow konferencyjnych,

wszystkie prezentacje prelegentow w formie elektronicznej na ptycie CD,

zdjecia dokumentujace przebieg konferencji na ptycie CD,

dokumentacja zwiazana z organizacja konferencji, w tym wzory zaproszen, formularzy, etc.
w wersji elektronicznej na ptycie CD — kazdy wzoér w PDF oraz w formacie, w ktorym byt
przygotowywany z przeniesieniem praw autorskich na Zamawiajacego,

notatka podsumowujaca konferencj¢ w wersji elektroniczne;.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE

Bedae przedstawicielem PHmMY snsssissusmvmsminsemisssassssmnsssmmssssomisass

oswiadczam, ze Firma, ktora reprezentujg:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiada wiedz¢ i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia;

4) spetnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamoOwienia.

Jednoczesnie oswiadczam o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz.U.z2010r. nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.).

......................... dn. ceveeeeeeeeennn.. 2013 roku

podpis i imienna piecze¢ upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

...................................................................................................................................................................

...................................................................................................

..................................................................................................................................................................

FAX, na ktory Zamawiajacy ma przesyta¢ korespondencje

- O ————

REGON: ..coceus-

............................................................

W nawigzaniu do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na przygotowanie, organizacj¢ i obstuge

35. Migdzynarodowej Konferencji Rzecznikéw Ochrony Danych i Prywatnosci, w zakresie i na

warunkach okreslonych w SIWZ, oferuje realizacje zamdowienia:

TABELA I - KOSZTY ORGANIZACJI KONFERENCJI

Wielko§¢
Planowany koszt upustu dla grup
; P maksymaln tniké
Lp. Uczestnicy Ilo$¢ osob ¢ A ¢ neres r?lkow
uczestnictwa wymienionych
w konferencji w pkt 2-6
niniejszej tabeli
I. | Goscie Zamawiajacego ok. 10 - 15 oséb zwolnieni z optat

Przedstawiciele organow

2. | ochrony danych (uczestnicy sesji | ok. 150 — 200 0sOb | ......cccccueuene EUR/os
zamknietej)
Grupa VIP przedstawicieli %
3. | organéw ochrony danych ok. 10 - 15 os6b koszt jak w pkt2 | T
(uczestnicy sesji zamknigtej)
4, | NGO (organizacie pozarzadowe). | - 1 s 70 056h | oo EUR/0s
srodowisko naukowe
5. | Grupa Biznes ok. 200 — 250 0SOb | ..oociiiiiinee EUR/os
6. | Osoby towarzyszace 0ok.300s6b | i EUR/os

TABELA II - IMPREZY TOWARZYSZACE

Lp. Nazwa Termin Lokalizacja Proponowana oprawa *)
Koktajl powitalny 22.09.2013 r.
dla przedstawicieli od godz. 19.30

1. GrEanOWochiony | 3= | sesesnssseaseommess s T [R————————— *)
danych i Grupy VIP
(150 - 200 osob)
Kolacja dla 23.09.2013 r.
przedstawicieli od godz. 19.30

2. organéw ochrony il T [ ——— *)

danych i Grupy VIP
(150 — 200 os6b)
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Uroczysta kolacja 25.09.2013 r.
dla wszystkich od godz. 20.00

o ARKADY
uczestnikOw | | e *)
. KUBICKIEGO
konferencji (500 —

600 0sob)

*) prosz¢ wypetnic

1)

3)

4)

5)

Odwiadczam, ze uwazam si¢ za zwiagzanego(a) niniejsza oferta przez okres wskazany
przez Zamawiajacego w SIWZ.

Os$wiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z SIWZ udost¢pniona przez Zamawiajacego i nie wnosz¢ do
niej zadnych zastrzezen oraz potwierdzam uzyskanie niezbedne informacje do przygotowania
oferty.

W  przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuj¢ si¢ do podpisania umowy zgodnie
z istotnymi postanowieniami umowy stanowiacymi zafacznik nr 5 do SIWZ, z uwzgl¢dnieniem
zaproponowanych danych ofertowych, w terminie i miejscu okreslonym przez Zamawiajacego.
Os$wiadczamy, ze zamoOwienie wykonamy bez udzialu podwykonawcow / z udzialem
podwykonawcow w nastepujacych obszarach zamowienia”: ..........co..ooveerveereeereenioierieneenrennenn. .
Oswiadczamy, ze sposob reprezentacji spotki/konsorcjum” dla potrzeb niniejszego zaméwienia
jest nastepujacy (Wypetniajq jedynie przedsigbiorcy sktadajgcy wspolng oferte - spotki cywilne lub

KOMSOTCIE): wneieeenieeeete ettt ettt ettt e et e e e e e e e aba e e enabee e .

Zataczniki do oferty

(podpis i piecze¢ upowaznionego

przedstawiciela Wykonawcy)

'niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

WYKAZ ZAMOWIEN OKRESLONYCH W PUNKCIE 6.1.4 SIWZ WYKONANYCH LUB
WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCE W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT
PRZED UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT

Oswiadczamy, ze zrealizowalismy nastepujace ustugi:

Termin realizacji

) Wartosé od
Nazwa i adres Forma prawna Przedmiot zamdwienia zaméwienia (dd/mnv/rr)
Zamawiajace Zamawiajacego* do
amawiajacego wiajgcego™®) brutto do
(dd/mm/rr)

*) prosze uzupelni¢ wg ponizszego oznaczenia:
FP - Zamawiajacy z sektora finansow publicznych
PP - Zamawiajacy z sektora prywatnego

Uwaga!
Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca/cy ma obowiazek/maja obowiazek zataczy¢ dokumenty
potwierdzajace, ze wykazane ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje).

........................................ ,dnia ....................2013 roku

(pieczec i podpis Wykonawcy)
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Zalacznik nr 5 do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
zawarta w trybie art. ........ccoecevvveneennnne. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)
dnia ..o 2013 roku w Warszawie, pomigdzy:
Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej Zamawiajacym,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, NIP 526-21-94-433, REGON 013049097, reprezentowanym
przez:

0 nastepujacej tresci:
§1
Szczegotowy przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest ustuga polegajaca na przygotowaniu, organizacji i obstudze

35. Migdzynarodowej Konferencji Rzecznikéw Ochrony Danych i Prywatnosci, ktora odbedzie sie

w Warszawie w dniach 22-26 wrzesnia 2013 r.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje:

a) ustugi hotelarskie dla gosci Zamawiajacego — ok. 10-15 o0sob,

b) ustugi gastronomiczne dla uczestnikow konferencji — ok. 500-600 oséb,

¢) wynajem sali konferencyjnej na potrzeby konferencji — ok. S00-600 0sdb,

d) ustugi thumacza (polski-angielski), (angielsko-francuski), (polsko-francuski) wraz ze sprzetem
niezb¢ednym do tlumaczen symultanicznych,

e) organizacj¢ imprez towarzyszacych,

f) wykonanie materiatow konferencyjnych,

g) ustugi transportowe na terenie Warszawy, z dopuszczeniem wykonywania tych ustug na terenie
kraju - w przypadku zainteresowania przygotowanymi przez Wykonawce propozycjami
spedzenia czasu wolnego (wycieczkami) dla uczestnikow konferencji przy zatozeniu
dokonywania petnej odptatnosci przez kazdego z uczestnikow,

h) administrowanie i obstuga dedykowanej na potrzeby konferencji strony internetowej - domeny
o nazwie privacyconference2013.org oraz ustugi migracji danych umieszczonych na serwerze
Wykonawcy na serwer Zamawiajacego, po zakonczeniu konferencji.

3. Miejscem Konferentji JE8t i smsrssminmisimsmassessmssnessrssavssasaerssusasssnss

4. Wykonawca gwarantuje, ze w obiekcie hotelowym przez caty okres trwania konferencji nie beda
prowadzone prace remontowo-budowlane lub inne, wplywajace negatywnie na prawidlowy jej
przebieg.

5. Integralna czgscia niniejszej umowy jest ,.Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia”, bedacy
zatgcznikiem nr 1 do SIWZ, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

6. Integralng czescig niniejszej umowy jest ,Formularz oferty”, bedacy zatacznikiem nr 3
do SIWZ, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§2
Wynagrodzenie

. Wynagrodzenie dla Wykonawcy stanowia: ewentualny zysk z optlat rejestracyjnych uczestnikow

konferencji oraz wptywy od sponsoréw.

[§e]

2. Zamawiajacy nie ponosi zadnego ryzyka zwiazanego z przedsi¢gwzigciem, ani nie wnosi wktadu
wilasnego.
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§3
Termin realizacji umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2013 r.

(§]

°)

§4
Warunki realizacji umowy
Strony ustalaja, ze wszelkie przedsiewzigcia zwigzane z przedmiotem umowy dla ich skutecznej
realizacji wymagaja zatwierdzenia przez Zamawiajgcego.

Wykonawca zrealizuje ustugi stanowiace przedmiot umowy w sposéb wynikajacy z rzeczywistych
potrzeb Zamawiajacego.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania czynnosci okreslonych w umowie z najwyzsza
starannoscia, wynikajaca z zawodowego charakteru wykonywania przez niego dziatalnosci,
zgodnie z najlepsza swoja wiedza i posiadanymi kwalifikacjami.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do prowadzenia petnej dokumentacji zwigzanej z realizacja niniejszej
Umowy, w tym dokumentacji ksiggowej. Wyodrgbniona ewidencje¢ ksiggowa Wykonawca bedzie
prowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu
peiny wglad w dokumentacje ksiggowa.
Najpozniej do 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy, tj. do dnia ................... Wykonawca
przedstawi Zamawiajacemu do zatwierdzenia:
a) szczegdétowy harmonogram prac zwigzanych z organizacja konferencji,
b) w harmonogramie uwzglednione zostana spotkania z Zamawiajacym, podczas ktorych
omawiane beda kluczowe dla organizacji konferencji zadania,
¢) harmonogram wymagat bedzie zatwierdzenia przez Zamawiajacego,
d) projekt identyfikacji wizualnej konferencji, w tym: logotyp konferencji i system identyfikacji
konferencji,
e) projekt strony internetowej konferencji.
Najpdzniej na 50 dni roboczych przed terminem konferencji, tj. do dnia ................... Wykonawca

przedstawi Zamawiajacemu do zatwierdzenia:

a) wizualizacj¢ ustawienia sali konferencyjnej oraz pomieszczen dodatkowych (szatnia,
sekretariat, pomieszczenie do konsumpcji), a takze oznakowanie budynku (z zewnatrz
1 wewnatrz),

b) przygotowane materiaty naboru uczestnikow: zaproszenia, komunikat, formularz zgloszenia,
lista obecnosci, etc.

Najpo6zniej na 14 dni roboczych przed terminem konferencji, tj. do dnia ................... Wykonawca

przedstawi Zamawiajacemu do zatwierdzenia menu.

Ewentualne uwagi Zamawiajacego beda zglaszane w ciagu 4 dni roboczych od dnia ich

przediozenia przez Wykonawceg. Wykonawca bedzie zobowigzany do uwzglednienia uwag

Zamawiajgcego w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze.

Zamawiajacy powierza Wykonawcy administrowanie i obstuge dedykowanej na potrzeby

konferencji strony internetowej - domeny o nazwie privacyconference2013.0org, zgodnie

z wymogami opisanymi w § 5 niniejszej umowy. Strona internetowa winna by¢ uruchomiona nie

POZN1E] DIZ A0 AR sviinsinsssssiasmsssisrissisisinerssmsmsuspsnnss

. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia bezpieczenstwa uczestnikom konferencji w trakcie

trwania jej obrad i podczas imprez towarzyszacych oraz przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢
materialng za straty poniesione przez uczestnikow, wynikle z niewtasciwego zapewnienia
bezpieczenstwa.

. W przypadku wystapienia jakichkolwiek nieprawidtowosci w trakcie swiadczenia ustug bedacych

przedmiotem umowy, Zamawiajacy zobowigzany jest do niezwlocznego zawiadomienia
Wykonawcy o zaistniatej sytuacji, ktory zobowigzany jest do ich bezzwtocznego usunigcia.
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. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli realizacji przedmiotu umowy na kazdym jego

etapie. Uwagi zgloszone przez Zamawiajacego beda wiazace dla Wykonawcy, ktory zastosuje si¢
do nich niezwlocznie.

. Wykonawca nie bedzie wymagat od uczestnikow konferencji, korzystajacych z zapewnionych

przez Wykonawceg udogodnien sprzgtowych, jak np. zestawy stuchawkowe, zadnych dokumentéw.

. Wykonawca, nie pozniej niz w ciggu 14 dni po zakonczeniu konferencji, zobowigzany jest do

przekazania Zamawiajgcemu pisemnego sprawozdania z realizacji konferencji, do ktdrego beda

dotaczone:

a) 2 kpl materiatéow konferencyjnych,

b) wszystkie prezentacje prelegentéw w formie elektronicznej na ptycie CD,

¢) zdjecia dokumentujace przebieg konferencji, na ptycie CD,

d) dokumentacja zwigzana z organizacja konferencji, w tym wzory zaproszen, formularzy, etc.
w wersji elektronicznej na ptycie CD — kazdy wzér w PDF oraz w formacie, w ktérym byt
przygotowywany z przeniesieniem praw autorskich na Zamawiajacego,

e) notatka podsumowujaca konferencje w wersji elektroniczne;j.

§5
Obstuga strony internetowej

Wymagania dotyczace sposobu i warunkéw swiadczenia ustugi:

a) Wykonawca powinien zapewni¢ dostgpnos¢ serwisu internetowego w okresie do 20 dni
roboczych od podpisania umowy do konca 2013 r. na serwerze zewngtrznym. Zamawiajacy
dokona niezbgdnych wpiséw dla domeny serwisu po otrzymaniu IP serweréw DNS od
Wykonawcy,

b) serwis powinien by¢ dostepny w trybie ciagtym 24/7. Nie dopuszcza si¢ przerw w dostepie do
serwisu dluzszych niz 8 godzin. W przypadku wystapienia btedéow w dziataniu serwisu
w czasie sSwiadczenia ustugi Wykonawca zobowigzany jest do jego usunigcia w ciagu
24 godzin od jego wystapienia lub zgtoszenia,

c) w okresie $wiadczenia opisanej powyzej ustugi Wykonawca zobowiazany jest do aktualizacji
serwisu zgodnie z przekazanymi przez Zamawiajacego dyspozycjami (materiatami
i wytycznymi w zakresie ich rozmieszczenia). Aktualizacje serwisu powinny zosta¢ wykonane
nie pozniej niz w ciagu 4 godzin od chwili przekazania dyspozycji przez Zamawiajacego - dla
dyspozycji ktore zostang przekazane w dni robocze od godziny 8:00 do 16:00 oraz 24 godzin
dla dyspozycji przekazanych w pozostatych godzinach doby,

d) projekt strony (wyglad graficzny, podzial tematyczny, sposob prezentacji materiatow)
wykonany ma by¢ zgodnie z zatwierdzonymi przez Zamawiajacego propozycjami.

Wymagania technologiczne i funkcjonalne:

a) serwis powinien zosta¢ stworzony przy zastosowaniu po stronie serwera Apache, jezyka PHP
5.2+ oraz bazy danych MySQL 5+ lub SQLite 2+. System musi umozliwia¢ zmiang haset dla
administratora systemu i wszystkich uzytkownikow. Wykonawca zobowigzany jest do
zastosowania rozwigzan zapewniajacych bezpieczenstwo danych zamieszczonych na stronie
oraz danych przekazywanych na strong.

b) Dla modutu obstugujacego rejestracje uczestnikow konferencji i wszystkich innych, gdzie
przekazywane s3 dane osobowe nalezy zabezpieczy¢ transmisje¢ danych poprzez zastosowanie
srodkoéw ochrony kryptograficznej (SSL).

¢) Serwis powinien zawiera¢ dwie czgsci:

e czes$¢ publiczng zawierajaca ogdlne informacje o konferencji (agenda, warunki uczestnictwa,
program, lista prelegentow, inne),

¢ cz¢s$¢ poufng, do ktorej dostep powinien by¢ chroniony identyfikatorem i hastem, na ktore]
zamieszczane beda materialy poufne (projektu rezolucji 1 inne poufne materiaty),
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udostepniane dla wybranego kregu oséb (Rzecznikéw Ochrony Danych Osobowych). Czesé
poufna powinna by¢ wudostgpniana przy uzyciu protokotu https zapewniajacego
bezpieczenstwo danych podczas transmisji.

3. Dodatkowe wymagania — przekazanie danych:

Wykonawca zobowiazany jest przed okresem zakonczenia umowy przekazac:
¢ wszystkie niezbedne do uruchomienia serwisu pliki
e baze¢ danych serwisu (plik SQL z aktualng zawartoscia bazy danych).

e dane dotyczace uwierzytelnienia (wszystkie hasta dostgpu i identyfikatory uzytkownikow)

e dokumentacjg, o ktérej mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu.

4. Wymagania dotyczace dokumentacji:

Wykonawca przekaze dokumentacje¢ dotyczaca w szczegdlnosci:

e sposobu edycji tresci przy zastosowaniu uzytego systemu CMS

e struktury katalogéw serwisu i ich przeznaczenia

e niezbednych plikéw konfiguracyjnych (konfiguracja dostgpu do bazy danych, konfiguracja
sciezek dostepu)

e instrukcje przeniesienie serwisu na inny serwer (wszystkie niezbgdne kroki konfiguracyjne).

5. Wykonawca, nie pozniej niz do dnia 31 grudnia 2013 roku zakonczy ustugi migracji danych
umieszczonych na serwerze Wykonawcy, w zwiazku z obstuga dedykowanej na potrzeby
konferencji strony internetowej - domeny o nazwie privacyconference2013.0rg na serwery

Zamawiajgcego.

§6
Prawa autorskie
I. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowe na nieograniczonym
terytorium do tekstow, zdjg¢, materialdow prasowych, szczegétowego programu konferencji,
sprawozdania, pisemnej relacji oraz innych utworéw powstatych podczas i w zwiazku z realizacja

niniejszej umowy, zwanych dalej ,,utworami”, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.

o Prawie Autorskim i Prawach Pokrewnych (t.j. z 2006 r. Dz.U. Nr 90, poz. 631 ze zm.) na

wszelkich polach eksploatacji wymienionych w art. 50 ww. ustawy o prawie autorskim i prawach

pokrewnych, a w szczegdlnosci obejmujacych:

a) wszelkie utrwalanie i zwielokrotnianie utworéw (w tym wprowadzanie do pamigci komputera
lub innego urzadzenia) wytwarzanie egzemplarzy jakakolwiek technika, w tym drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego, mechanicznego, optycznego elektronicznego lub
innego technika analogowa lub cyfrowg, w dowolnym systemie lub formacie; na wszelkich
nosnikach w tym nosnikach audio lub video, nosnikach papierowych lub podobnych,
swiattoczutych, magnetycznych, optycznych, dyskach, kosciach pamigci, nosnikach
komputerowych i innych nosnikach zapisow i pamieci;

b) wszelki obrét oryginalem i egzemplarzami utworéw wytworzonych zgodnie z ust. |
niniejszego paragrafu — wprowadzanie ich do obrotu, najem, uzyczenie lub oddawanie na
podstawie innego stosunku prawnego;

c) wszelkie inne rozpowszechnianie utworéw, w tym w szczegolnosci:

e wszelkie publiczne udostgpnianie ww. utworéw w taki sposob, aby kazdy mégt mie¢ do nich
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, w tym poprzez Internet, stacje naziemne,
za posrednictwem satelity, sieci kablowej, telekomunikacyjnej lub multimedialnej, baz
danych, serweréw lub inne urzadzenia i systemy, w tym takze osob trzecich, w obiegu
otwartym lub zamknigtym, w jakiejkolwiek technice, systemie lub formacie, z lub bez
mozliwosci zapisu;

e wszelkie publiczne odtwarzanie, wyswietlanie, wykonanie, wystawianie.
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Majatkowe prawa autorskie do ww. utworow przechodza na Zamawiajacego w dacie ich wydania
przez Wykonawce Zamawiajagcemu. Wykonawca zapewnia, iz do dnia zawarcia niniejszej umowy
nie zaciggnat jakichkolwiek zobowiazan, ktore ograniczytyby lub wytaczaty prawo Wykonawcy do
przeniesienia majatkowych praw autorskich do ww. utworéw na Zamawiajacego.
Wykonawca oswiadcza, ze jakiekolwiek utwory, ktore zostana nabyte celem realizacji niniejszej
umowy nie naruszaja praw autorskich osob trzecich (zaréwno osobistych jak i majatkowych) oraz
uprawnien jakichkolwiek osob zwigzanych z rozpowszechnianiem ich wizerunku oraz nie maja
miejsca zadne inne okolicznosci, ktére mogtyby narazi¢ Zamawiajacego na odpowiedzialnosé¢
wobec 0s6b trzecich z tytutu eksploatacji utworéw powstatych w ramach wykonywania mniejszej
umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeniesienia na Zamawiajacego, wraz z majatkowymi prawami
autorskimi do ww. utworow, praw do wykonywania i wyrazania zgody na wykonywanie zaleznych
praw autorskich, o ktorych mowa w art. 2 i art. 46 ustawy o prawach autorskich i prawach
pokrewnych.
Wykonawca potwierdza, ze wszelkie nabyte przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej umowy
majatkowe prawa autorskie do utworéw moga zosta¢ przeniesione na dowolny podmiot
wyznaczony przez Zamawiajacego.
W razie wystagpienia przez osobg trzecia z jakimikolwiek roszczeniami skierowanymi
do Zamawiajacego z tytutu naruszenia ich praw autorskich lub praw pokrewnych, jak réwniez débr
osobistych, Wykonawca zobowiazuje si¢ do pokrycia wszelkich kosztow zwiazanych
z dochodzeniem roszczen przez osoby trzecie, w tym zasadzonych kwot odszkodowania oraz
kosztow obstugi prawnej, w terminie 14 dni od daty dorgczenia Wykonawcy wezwania do zapfaty.
§7
Ochrona danych osobowych
Wykonawca oswiadcza, iz znane s3 mu obowiazki wynikajace z przepisow o ochronie danych
osobowych, w szczegolnosci ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.), zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia
i zobowiazuje si¢ do ich wykonania w terminach okreslonych tymi przepisami.
Wykonawca oswiadcza, iz nie bedzie przetwarzat danych osobowych uczestnikow konferencji
w celach innych, niz wynikajacych z realizacji na ich rzecz ustug objetych przedmiotem
zamOwienia, w szczegdlnosci dane te nie beda wykorzystywane w celu wlasnego marketingu
Wykonawcy.
§8
Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ umowy
Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacje umowy bedzie ...

() PR , faks o , € Maill e
Ze strony Zamawiajacego osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy bedzie ..o
tel. vevveiiiienne , faks o , e-Mail: e

Zmiana osob i danych, o ktéorych mowa w ust. | i ust. 2, nastgpuje poprzez pisemne zgloszenie
drugiej Stronie i nie stanowi zmian tresci niniejszej umowy.
§9

Kary umowne
Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku zmniejszenia liczby osob uczestniczacych w konferencji
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia odszkodowawcze z tym zwigzane.
W przypadku nie uruchomienia - w terminie, o ktérym mowa w § 5 ust.l lit. a) - strony
internetowej Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 3.000,00 zt brutto za
kazdy dzien opo6znienia.
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W przypadku odstgpienia od umowy wskutek wystapienia okolicznosci, za ktore odpowiedzialnos¢
ponosi Wykonawca, Zamawiajagcemu przystuguje od Wykonawcy kara umowna w wysokosci
100.000,00 zt brutto.
§ 10
Uniewaznienie umowy
Umowa podlega uniewaznieniu w czgsci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdéwienia
zawarte w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Umowa moze podlegac¢ uniewaznieniu na podstawie przepisow okreslonych w Dziale IV Ustawy -
Prawo zamowien publicznych.
§11
Postanowienia koricowe

Przy wykonywaniu umowy Wykonawca moze postugiwa¢ si¢ osobami trzecimi w zakresie
niezb¢dnym do prawidtowej ich realizacji, przy czym za dzialanie lub zaniechanie tych osob
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ jak za swoje wiasne. Wykonawca obowigzany jest do
uzyskania pisemnej akceptacji Zamawiajacego.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien umowy, zawartej w wyniku
przeprowadzenia niniejszego postgpowania, w stosunku do tresci oferty zlozonej przez
Wykonawcg na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:
a) zaistnienia istotnych okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie mogt przewidzie¢ w dacie

dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty, w szczegdlnosci w przypadku:

e istotnych zmian na rynku ustug objetych niniejszym postgpowaniem,

e wystgpienia istotnych trudnosci w pozyskaniu przez Wykonawce lub Zamawiajacego

materiatow niezbednych do wykonania zamodwienia.

Za istotne Zamawiajacy uznaje okolicznosci, ktére nie byly znane Zamawiajacemu lub

Wykonawcy w dniu otwarcia ofert i ktore moga wptyna¢ na prawidlowy sposob i termin

realizacji zamowienia.
b) gdy zmiany sa korzystne dla Zamawiajacego.
Wszelkie postanowienia oraz zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci
zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych. (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)
oraz przepisy Kodeksu cywilnego.
Ewentualne spory, mogace wynikng¢ migdzy Stronami, poddawane beda rozstrzygnigciu przez Sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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