SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

zakup wraz z dostawg biletéw lotniczych i ubezpieczenia podrozy dla
pracownikow Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia jest nizsza od réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach wydanych
na postawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Niniejsza SIWZ sklada si¢ z 13 stron.

Warszawa, dnia 02.04.2012 r. ’
(podpis i pic§de¢ Dyrektora Biura)



1. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
tel./fax (22) 860 70 86
Godziny pracy Zamawiajacego: 8.00-16.00 od poniedziatku do piagtku

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast.
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759
Z pézn. zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamowienia jest sukcesywne rezerwowanie, zakup i dostawa biletow lotniczych na
przeloty zagraniczne oraz ubezpieczenia podrozy (suma ubezpieczenia 10.000 €) dla pracownikow
Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych wraz z ich dostarczaniem (dostawa
uwzgledniona w cenie ustugi- biletu) do siedziby Zamawiajacego (w terminach wskazywanych przez
Zamawiajgcego).
Miejscem dostawy biletéw jest Biuro GIODO w Warszawie przy ul. Koszykowej 53.
Kod wedtug CPV: 63512000-1

3.2 Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 1 do SIWZ.

3.3 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3.4 Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert wariantowych.

3.5 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin wykonania zamdowienia — od 1 maja 2012 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
5.1 O zamoéwienie moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy:
5.1.1 Spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczgce:
e posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,
e posiadania wiedzy i doswiadczenia,
e dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,
¢ sytuacji ekonomicznej i finansowej.
5.1.2 Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenic zamdwienia publicznego z powodu
niespelnienia warunkow, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Ocena spetniania w/w warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutla ,,speinia-nie spelnia”, w oparciu
o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegéinionych w pkt 6 niniejszego SIWZ.
Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikaé jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca speit nie
pdzniej niz na dzien skladania ofert.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEILNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU



6.1 Celem potwierdzenia speiniania ww. warunkéw oraz umozliwienia oceny, oferta musi zawieraé
nastgpujace dokumenty lub poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem (kazda zapisana strona) ich
kserokopie lub odpisy:

6.1.1 Oswiadczenie o spelnianiu warunkdéw okreslonych przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczeniu z postepowania
o0 udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy — wg wzoru stanowigcego Zalacznik
nr 2 do SIWZ.,

6.1.2 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo
zamoéwient publicznych, wystawiony nie wczedniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu
skfadania ofert, a w stosunku do o0sob fizycznych o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
cyt. ustawy.

6.1.3 Oplacona polisa lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamowienia na kwote min. 200.000,00 zt.

6.1.4 Dokument potwierdzajacy przynalezno$¢ do Migdzynarodowego Zrzeszenia PrzewoZnikéw
Powietrznych (IATA, tj. International Air Transport Association) lub posiadanie autoryzacji
IATA, ktére to dokumenty zezwalaja na $wiadczenie ustug w zakresie agencji sprzedazy
pasazerskiej IATA.

6.1.5 Dokument potwierdzajacy przynalezenie do Polskiej lub Regionalne)j 1zby Turystyki.

6.2 Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast ww. dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.1.2 skiada, w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawcg, dokument lub dokumenty w kraju,
w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne albo, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty
zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catos$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ 0 zamowienie.

6.2.1 Dokumenty ww. muszg by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
skladania ofert

6.2.2 Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju pochodzenia, w ktérym Wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 6.2 lit.
a,b,c zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie zlozone przed notariuszem,
wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania.

6.3 Wykonawcy moga wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamdéwienia w tym przypadku ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zaméOwienia publicznego. Przepisy dotyczace
Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcdéw ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie.
Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamdwienie zostanie wybrana, Zamawiajacy
moze 7ada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej
wspdtprace tych Wykonawcow.

W przypadku oceny spetniania warunkéw przetargowych przez podmioty wystgpujace wspolnie warunki

te beda zsumowane w celu tagcznej oceny. Nie dopuszcza si¢ uczestnictwa danego Wykonawcy w wigcej

niz jednym podmiocie wystgpujagcym wspdlnie.



7.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

7.1 W postepowaniu obowigzuja nastgpujace formy porozumiewania si¢ pomi¢dzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami:

a) za pomoca faksu pod numerem (22) 860 70 86. Fakt otrzymania wszelkich informacji ww.
drogg zostanie, na zadanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdzony faksem zwrotnym,

b) pisemna na adres: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

7.2 Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ drogg elektroniczng.

7.3 Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem
skiadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajgcego
nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu skfadania wniosku, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu skiladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku.
Zapytanie nalezy kierowa¢ na numer faksu (022) 860 70 86 lub pisemnie. W przypadku, gdy
Wykonawca wybierze form¢ pisemng, zapytanie prosz¢ umiesci¢ w zamknigtej kopercie z napisem:
»PILNE ~ Zapytanie do komisji przetargowej na zakup wraz z dostawq biletow lotniczych
i ubezpieczenia podrozy dla  pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych”.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1 Wykonawca sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.

9.2 Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
Z tym Zze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferts,
zwréci¢ sie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

10.1 Wykonawca moze ztozyé tylko jedna ofert¢. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zlozenie wigce) niz jednej oferty lub zlozenie oferty
zawierajgce] propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
Wykonawce.

10.2 Oferta oraz wszystkie dokumenty i o§wiadczenia skladajace si¢ na oferte muszg by¢ czytelne.

10.3 Formularz oferty oraz wszystkie zalaczniki powinny by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie
przez osobeg(y) upowazniong(e) do reprezentowania Wykonawcy (podpis i pieczatka imienna lub
czytelny podpis), zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sagdowym lub
innym dokumencie, wiasciwym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy. Jezeli oferta oraz inne
dokumenty i os$wiadczenia zostang podpisane przez pelnomocnika, to do oferty nalezy zalaczy¢
oryginal pelnomocnictwa lub kopi¢ pelnomocnictwa poswiadczong przez mocodawcg lub
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.



10.4

10.5

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte
sporzadzony w innym j¢zyku powinien byé ztozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczony przez Wykonawcg.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci zmiany
zawartosci oferty. Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi
numerami. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane i datowane
wlasnorgcznie przez osobg¢ podpisujaca oferte. Miejsca wymagajace wypelnienia lub skreslenia
nalezy skresli¢ lub wypelni¢ poprzez wpisanie cyfry lub stowa.

10.6 Do oferty powinny by¢ zalaczone dokumenty wyszczegélnione w pkt 6 niniejszej specyfikacji i

10.7

10.8

powinny by¢ ziozone na wymienionych zalacznikach. Wykonawca moze sporzadzi¢ wiasny
dokument, ale pod warunkiem, ze umiesci w nim wszystkie informacje zawarte we wzorze
Zamawiajacego (musi odpowiadac tresci SIWZ).

Zamawiajacy zada wskazania w ofercie, jakg czes¢ zamdwienia Wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

11.1

11.2

11.3
11.4

11.5

Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podang nazwa i adresem Wykonawcy, opatrzonej
nazwg zamoOwienia: ,,Oferta na zakup wraz z dostawa biletéw lotniczych i ubezpieczenia podrézy
dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Nie otwiera¢ przed
11.04.2012 r. godz. 11:30”

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 11.04.2012 r. do godz. 11:00 w Kancelarii Ogdélnej Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych przy ul. Stawki 2, pokéj nr 1117.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé ztozong przez
sicbie oferte. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi by¢ ztozone wedlug takich samych
zasad jak sktadana oferta z dopiskiem: ,,zmiana” lub ,,wycofanie”. Koperty oznaczone ,,wycofanie”
zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty wewnetrzne nie begda otwierane.
Zmiany w ofercie lub jej wycofanie przez Wykonawce przed uptywem terminu skiadania ofert jest
skuteczne.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 11.04.2012 r. o godz. 11:30 w pok. nr 1203a w Biurze
Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Stawki 2.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1

W formularzu oferty— stanowiacym zatacznik nr 3 do SIWZ, nalezy podac:

a) Wysoko$¢ oplaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego podana
w zlotych polskich, musi uwzgledniaé catkowity koszt zwigzany z wystawianiem biletu danego
typu (w szczeg6lnosci za sprzedaz biletu, rezerwacjg, zmiang rezerwacji, anulowanie rezerwaciji,
wystawienie biletu, zwrotu biletu, dostarczenie biletu do siedziby Zamawiajacego,
przypomnienia Zamawiajacemu o zblizajacych si¢ terminach wykupu biletéw, pomocy wyboru
wariantéw polaczenia, zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu
zamdwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i panstw docelowych [dot.
wszelkiego rodzaju optat — lotniskowych, podatkéw]), a takze podatek od towaréw i ustug
(VAT) oraz podatek akcyzowy. Zaoferowana kwota musi byé wyzsza niz 0 i okreslona
z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

b) Wysokos¢ upustu od ceny biletu lotniczego przewoznika (od peilnej wartosci biletu
uwzgledniajacej wszelkie oplaty wymagane prawem krajowym i migdzynarodowym, takie jak
oplaty lotniskowe, paliwowe, podatki, itp.) musi by¢ wyrazona w % i musi by¢ wyzsza niz 0.



N

) .

m.usi uwzgledniaé wszelkie koszty, w szczegdlnosci koszty
eniem, koszty dostarczenia polisy do Zamawiajacego, podatek
datek akcyzowy. Zaoferowana kwota musi by¢ wyzsza niz 0
woch miejsc po przecinku.

w formularzu oferty nie bedg podlegad waloryzacji przez okres

i okreslona z dokladnoscig do d
12.2 Wyzej wymienione wartodci podane
trwania umowy.

12.3 Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich

12.4 Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zaméwienia .

12.5 Podane ceny nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku. .

12.6 Wykonawca moze zaproponowa¢ tylko jedng cene i nie moze Jej zmieni¢ po ziozeniu oferty
Negocjacje w sprawie ceny nie beda prowadzone. .

12.7 Stawka podatku VAT musi zosta¢ okrelona zgodnie z obowiazujacymi uregulowaniami prawnymi
w tym zakresie.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

13.1  Kryteria wyboru oferty.

13.1.1 Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore zostaty uznane za zgodne z przepisami

prawa, specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia i nie zostaty odrzucone.

13.1.2 Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujagcym kryteriami oceny:

| Nr kryterium Opis kryterium Udzial
1 Wysokos¢ oplaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego 60%
2 Wysoko$¢ upustu (wyrazona w %) od ceny biletu lotniczego przewoznika, jakiego | 30%
Wykonawca udzieli Zamawiajacemu przy sprzedazy biletu
3 Wysokos$¢ skfadki ubezpieczenia (suma ubezpieczenia 10.000 €) za jeden dzien| 10%
podrozy

Kryterium nr 1
Ocena wysokosci optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego bedzie
dokonywana poprzez poréwnanie danych zawartych w ofertach do ceny najnizsze] wsrod

saproponowanych. Punkty za kryterium begdg obliczone wg wzoru:

(= -—C—"‘—i“x 100 pkt. x 60%

n

edzie: C - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawcg n
Cnin - najnizsza kwota wéréd zaproponowanych przez Wykonawcow,
Chn - kwota zaproponowana przez Wykonawcg

Kryterium nr 2 ‘ ' .
()cena wysokosci upustu od ceny biletu lotniczego przewoznika bedzie dokonywana poprzez porownanie

danych zawartych w ofertach do wysokosci upustu od ceny biletu lotniczego przewoznika najwyzszej
wsrod zaproponowanych. Punkty za kryterium bedg obliczone wg wzoru:

L= U, x 100 pkt. x 30%

max
odzie: U - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawcg n
U, - upust zaproponowany przez Wykonawce n
Upax - Najwyzszy upust wsrdd zaproponowanych przez Wykonawcow,



Kryterium nr 3
Ocena wysokosci skladki ubezpieczenia za jeden dzien podrézy bedzie poprzez poréwnanie danych

zawartych w ofertach do ceny najnizszej wsrdéd zaproponowanych. Punkty za kryterium beda obliczone
Wg WZOoru:

P= P min

£ min v 100 pkt. x 10%

n

gdzie: P - punkty uzyskane za kryterium przez Wykonawce n
Pnin - najnizsza kwota sktadki ubezpieczenia za jeden dzien podrézy wsréd zaproponowanych
przez Wykonawcow
p, - kwota zaproponowana przez Wykonawce n w badanej ofercie,

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwieksza
ilo§¢ punktow uzyskanych lgcznie za kryteria 1-3.
13.2  Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
13.2.1 jest niezgodna z ustawa,
13.2.2 jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamo6wien publicznych,
13.2.3 jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencji,
13.2.4 zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
13.2.5 zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia,
13.2.6 zawiera bledy w obliczeniu ceny,
13.2.7 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawnie
omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
13.2.8 jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

14.1 Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

e wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg¢ albo
miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz
nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczng punktacje;

e wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

e wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zaméwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

e terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, po
ktorego uptywie umowa w sprawie zamdéwienia publicznego moze by¢ zawarta.

142 Zamawiajacy zawiera umowg w sprawie zamodwienia publicznego z zachowaniem termindw
okreslonych w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych.

143  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania.



15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. WZOR UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1  Przyjecie w ofercie wzoru umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia oferty przez
Zamawiajgcego. Wykonawca akceptuje tres¢ wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zaméwienia
oswiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego. Postanowienia umowy ustalone we
wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

16.2 W przypadku okolicznosci wymienionych w art. 145 ustawy Prawo zamdwien publicznych
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach.

16.3 Po zakofczeniu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
z Wykonawca, ktory przedstawil najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zaltacznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

17.POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego zamdowienia

oraz poniesli lub mogg ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy

Prawo zamdwien publicznych, przyshuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamé6wien publicznych (t.j. Dz.U. 22010 r. Nr 113, poz.759 z pézn. zm.).

18. DODATKOWE INFORMACIJE:
18.1 Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
18.2 Zamawiajacy dopuszcza zlecenie wykonania przedmiotu zamoéwienia przez podwykonawcow.

19. POSTANOWIENIA KONCOWE

19.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w przypadkach okreslonych
ustawg Prawo zamowien publicznych. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w
przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem terminu skladania ofert lub zlozyli oferty -
w przypadku uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

19.2 W sprawach nie uregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamOwien publicznych.

Zalgczniki do SIWZ:

1. Szczeg6lowy opis przedmiotu zamowienia — zatacznik nr 1 do SIWZ.

2. Oswiadczenie, ze Wykonawca spelnia wymogi art. 22 ust. 1 oraz nie podlega wykluczeniu
z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych —
zatgcznik nr 2 do SIWZ. .

3. Formularz oferty - zatacznik nr 3 do SIWZ. D T

4. Wzoér umowy - zalagcznik nr 4 do SIWZ. OCHRONY

g(O)R BIURA
INSPEKTOR A
NYCH OSOI.?:’OW“\{’CH

(podpis i piecgp¢ Dyrektora Biura)



Zalacznik nr 1 do SIWZ

Szczegélowy opis przedmiotu zamdéwienia:

Zakres ustug bedacych przedmiotem zaméwienia obejmuje:

1.

10.

11.

12.
13.

Y

Rezerwacja i sprzedaz biletéw lotniczych na trasach europejskich i reszty $wiata, w klasach
zlecanych przez Zamawiajacego, wedtug obowiazujacych taryf okreslonych przez przewoznikow
z uwzglednieniem najbardziej korzystnych taryf i tras, w terminach kazdorazowo uzgadnianych
z Zamawiajacym.

Przedstawienie Zamawiajgcemu co najmniej trzech wariantéw najkorzystniejszych dostgpnych na
rynku polaczen, w miar¢ mozliwosci bez miedzyladowan, a gdy brak jest takiego wariantu —
z najkrotszym czasem oczekiwania na przeloty w ramach lotow laczonych. Warianty powinny
uwzglednia¢ najkorzystniejsze ceny i promocje (tzn. uwzgledniaé znizki: grupowe o ile wystepuja
warunki ich przyznania wynikajace z terminu rezerwacji, potaczen weekendowych oraz wszelkich
promocji, w tym takze na zlecenie Zamawiajgcego tzw. biletdéw przewoznikow ,low cost
airlines™) oraz zawiera¢ informacj¢ o linii lotniczej oraz trase podrdzy i czasu podrézy.

Doradztwo w zakresie zmian w czasie trwania podrozy oraz podanie informacji o tym,
jak przesunigcie terminu wyjazdu (np. zmiana dnia wylotu czy powrotu o jeden dzien) wplynie na
zmiang ceny biletu lotniczego.

Zorganizowanie 1 zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu zaméwienia zgodnie
z obowigzujacymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych (dot. wszelkiego rodzaju oplat — np.
lotniskowych, podatkow itp.).

Zapewnienie Zamawiajgcemu dostgpu do wszystkich taryf publikowanych i niepublikowanych
linii lotniczych.

Udzielenie bezptatnej pomocy w przypadku wystapienia probleméw podczas podrézy
oraz w razie potrzeby posrednictwo mi¢dzy Zamawiajacym a przewoznikiem w przypadku
ewentualnych reklamacji w zakresie objetym zamdéwieniem.

Bezptatne dostarczanie dokumentéw podrdzy (biletow), dokumentéw ubezpieczen (polis) oraz
faktury do siedziby Zamawiajagcego w Warszawie przy ul. Koszykowej 53, nie pdzniej niz 24
godziny od zlozenia zamowienia.

Przydzielenie do realizacji umowy co najmniej dwdch numeréw telefonicznych ze stanowiskami
rezerwacji biletow i obshugi spraw zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia,

Kazdorazowe informowanie na adres e-mail Zamawiajacego o dokonanych rezerwacjach biletu
obejmujgce: dane rezerwacji, ceng biletu oraz termin wykupu biletu lub wpisania na listg
rezerwowa.

Kazdorazowe informowanie wyznaczonego pracownika Zamawiajacego o zbliZajacym si¢ termin
wykupu biletu lub informowanie, Ze tego dnia uptywa ostateczny termin rezerwacji.

Wykonawca i Zamawiajacy wyznaczg osoby do wzajemnych kontaktéw w sprawach dotyczacych
przedmiotu zamoéwienia.

Zapewnienie mozliwosci bezkosztowego zwrotu biletu w ciggu trzech dni od daty zakupu.
Wystawianie polis ubezpieczeniowych dla poszczegdlnych osob delegowanych za granice
na czas ich podrozy — suma ubezpieczenia 10.000 € — w wariancie standardowym europejskim
oraz w wariancie standardowym reszta $wiata — w zaleznosci od celu podrozy.

okresie trwania umowy, tj. do dnia 30 kwietnia 2014 r. Zamawiajacy planuje zrealizowa¢ okoto

100 wyjazdow (wylotow) zagranicznych. Powyzsza ilo$¢ moze ulec zmianie i jest jedynie wartoscig
orientacyjna.

Szacunkowa skala potrzeb Biura GIODO do konca kwietnia 2014 roku:

Bilety lotnicze zagraniczne — okoto 100 szt.

Glowne kierunki: Bruksela i inne kraje europejskie.

Pracownicy Biura GIODO podrézujg klasa ekonomiczna.



Zalacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE

Bedac przedstawicielem firmy ........ccoeoveeeiriinieciiieiee e
oswiadczam, ze firma, ktdrg reprezentuje:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

2) posiada wiedze i doswiadczenie;

3) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;

4) spelnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zaméwienia.

Jednoczesnie o§wiadczam o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielnie zamowienia

na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

podpis i imienna piecz¢¢ upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy



Zalacznik nr 3 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

...........................................................................................................................
............................................................................................................................................................
........................................................................................................................

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

Do: Nazwa i siedziba Zamawiajacego: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym na zakup biletéw lotniczych oraz
ubezpieczenia podrézy dla pracownikoéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych:

1) wysoko$¢ oplaty transakcyjnej za wystawienie biletu zagranicznego............ccevuue... ztotych brutto
(STOWIIE: ettt st st ee e e st e et ae e e e e e s saaesesaaa s sesesnreas sesteesesarssnseensaneeeneuaneen )

2) wysoko$¢ upustu od ceny biletu lotniczego przewoznika ...............c...... %

3) wysokos¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dziefn podrozy..........cceceevveivneninnennee zlotych brutto
(STOWNE: ettt te e st r et e et ae e s v e e b e e s ts e saassbe e e s e s aseannsaessesesaansnbesasnenseeenseeens )

Oswiadczam, ze zamowienie zrealizuj¢ w terminie: od 1 maja 2012 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r.

Oswiadczam, Ze uwazam si¢ za Zwigzanego(a) niniejsza ofertg przez okres wskazany przez
Zamawiajacego w SIWZ.

Os$wiadczam, ze zapoznatem(am) si¢ z SIWZ udostgpniong przez Zamawiajacego i nie wnoszg do niej
zadnych zastrzezen oraz uzyskaliSmy niezb¢dne informacje do przygotowania oferty.

W przypadku wyboru naszej oferty zobowiazuj¢ si¢ do podpisania umowy zgodnie ze wzorem umowy
stanowigcym zalgcznik nr 4 do SIWZ z uwzglednieniem zaproponowanych danych ofertowych,
w terminie i migjscu wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Akceptuj¢ warunki ptatnosci okreslone we wzorze umowy.
Zataczniki do oferty




Zalacznik nr 4 do SIWZ
UMOWA - wzér

zawarta w trybie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj.Dz. U.z2010r. Nr 113 z pdzn. zm.)
L 1111 O 2012 roku w Warszawie, pomigdzy:
Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych z siedziba w Warszawie przy ul. Stawki 2,
posiadajacym NIP  526-21-94-433, REGON 013049097, zwanym dalej Zamawiajacym,
reprezentowanym przez.

................................................................

a
................................. zsiedziba w ... PIZY UL e,
zarejestrowanym w Rejestrze przedsigbiorcow, prowadzonym przez Sad ..................... pod nr KRS
................... , posiadajacym NIP...........,Regon ............., zwanym dalej Wykonawca,
reprezentowanym przez:
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywne rezerwowanie, zakup i dostawa biletéw lotniczych na
przeloty zagraniczne oraz ubezpieczenia podrozy dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych wraz z ich dostarczaniem do siedziby Zamawiajgcego, w terminach
wskazywanych przez Zamawiajacego.

2. Szczegodtowy opis przedmiotu umowy zawiera zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2
1. Warto$¢ przedmiotu umowy okreslonego w § 1 wynosi:
1) wysoko$¢ oplaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego.............. ztotych
BIULtO (STOWNIE: ....oeiiiiieiiiieeiieciereteeeene sttt steeesreseressmnessnessnnaasns )
2) wysokos¢ upustu od ceny biletu lotniczego przewoznika .........ccocceevvviivnniiiiiiicinnannn %,
3) wysokos$¢ skiladki ubezpieczenia (suma ubezpieczenia 10.000 €) za jeden dzien podrézy
.............................. ztotych brutto (Sfownie: .......ccooeeiiiiiciniiieiet )l
2. Maksymalne wynagrodzenie, po zsumowaniu wszystkich faktur, w czasie trwania umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zaméwienia, tj. .............. zl brutto
(STOWNIE BIULLO: «eviiiicreeeiciecrrcree ettt ettt sanas ).

3. Zamawiajacy zastrzega, ze warto$¢ rzeczywistych potrzeb moze by¢ mniejsza i w takim wypadku
Wykonawcy nie beda przystugiwaé zadne roszczenia.
4. Wielkosci cenowe okres$lone w §2 ust. 1 sg niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy.
§3
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony: od dnia 1 maja 2012 r. do dnia 30 kwietnia 2014 r.
2. Umowa automatycznie wygasa w przypadku wyczerpania srodkdw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.
§4
1. Zamawiajgcy deklaruje si¢ do skladania pisemnych zlecen w terminie mozliwie najdiuzszym przed
majgcg sie odby¢ podroza, pozwalajacym na stosowanie najbardziej korzystnych stawek i taryf.
2. Zamowienie bedzie zawieraé termin, miejsce rozpoczecia i zakonczenia podrozy.
3. Wykonawca nie bedzie pobierat dodatkowych optat w przypadku zmian w rezerwacjach do momentu
wystawienia biletu.
§5

1. Ze strony Wykonawcy osobg odpowiedzialng za prawidlowa realizacje umowy bedzie ................. , tel.



§6
Wykonawca przydziela do realizacji umowy nastepujace numery telefoniczne ze stanowiskami do
rezerwacji biletow i obstugi spraw zwiazanych z przedmiotem zamdwienia:
Tel.

§7

1. Podstawe do dokonania platnosci za przedmiot zamowienia stanowi¢ bedzie faktura VAT, wystawiona
przez Wykonawcg, po zakonczeniu miesigca, w ktorym ustuga byta $wiadczona.

2. Platnos¢ nastgpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo
wystawionej faktury.

3. Za dat¢ zaplaty naleznosci uwaza si¢ date zlozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu
bankowego.

§8

1. W przypadku odstapienia od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje kara umowna
w wysokosci 10% kwoty okreslonej w § 2 pkt 2 umowy.

2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyzszajacego karg umowna.

3. W razie wystapienia zwloki w platnosci za dostawe Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy ustawowe
odsetki.

§9
1. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowg z 1-miesigcznym wypowiedzeniem w przypadku gdy:
1) zostanie ogloszona upadtos¢ lub likwidacja Wykonawcy,
2) zostanie wydany nakaz zaj¢cia majatku Wykonawcy,
3) zostang spetnione przestanki zawarte w art. 145 ust. 1 Prawa zamowien publicznych.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego w kazdym czasie, ze skutkiem na koniec miesigca
w przypadku nienalezytego wywiazywania si¢ z realizacji umowy przez Wykonawce¢ lub utraty
zaufania przez Zamawiajacego w stosunku do Wykonawcy.

3. Wykonawca moze rozwigza¢ umoweg z 1-miesigcznym wypowiedzeniem, jezeli Zamawiajacy nie
wywigzuje si¢ z obowiazku zaptaty faktury, mimo dodatkowego terminu wskazanego w pisemnym
wezwaniu do zaplaty.

§ 10
Spory mogace wynikngé podczas realizacji niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzygnigcie sgdu
powszechnego, wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

§11

Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci niniejszej umowy, wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci takiej zmiany.

§12

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie bgda miaty zastosowanie ustawy z dnia 29.01.2004r.

Prawo zam6wien publicznych. (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr. 113 poz. 759 z pézn. zm.) oraz przepisy Kodeksu

Cywilnego.

§13

Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze

dla Zamawiajgcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



