SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

rezerwacje, zakup oraz dostabiletow lotniczych i ubezpieczenia podyddla pracownikéw
Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobbwy

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest @sza od roéwnowartdci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na postawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo mgwien publicznych.

Niniejsza SIWZ skiada s¢ z 16 stron.

Zatwierdzit:

Warszawa, dnia 09.11.2010 F. e
(podpis i piegzDyrektora Biura)



1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO
Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowgh
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa
tel./fax (22) 860 70 86
Godziny pracy Zamawiagego: 8.00-16.00 od poniedziatku dathu

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze posfpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgemmego na podstawie
art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 200@rawo zamowig publicznych (Dz. U. z 2010 r.
Nr. 113 poz. 759 z pgdiejszymi zmianami).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamowienia jest rezerwacja, zakipstawa biletéw lotniczych na przeloty i
ubezpieczenia podig dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektor Onkgrdanych
Osobowych.

Kod wedtug CPV: 63512000-1

3.2 Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia zawaekgznik nr 1 do SIWZ.
3.3 Zamawigjcy nie dopuszcza sktadania oferegdowych.

3.4 Zamawiajcy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych.

3.5 Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniagcych.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1 Wymagany termin wykonania zamowienia — od kztia 2011 r. do dnia 30 czerwca
2012 .

4.2 Miejscem dostawy biletéw jest Biuro Generalnéggpektora Ochrony Danych Osobowyc
w Warszawie przy ul. Koszykowa 53.

5. WARUNKI UDZIALU W  POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
5.1 O zamoéwienie magubiegd sic Wykonawcy, ktorzy:
5.1.1 Spetnia warunki okrélone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyce:
* posiadania uprawnie do wykonywania okrdonej dziatalngci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania,
» posiadania wiedzy i dwiadczenia,
e dysponowania odpowiednim potencjatem technicznymaz orosobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,
* sytuacji ekonomicznej i finansowej.
5.1.2 Nie podlegaj wykluczeniu z pospowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego
z powodu niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa v 34 ust. 1 ustawy Prawo
zamowie publicznych.

Ocena spetniania w/w warunkow dokonana zostanielragoz formua ,spetnia-nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte wwiadczeniach i dokumentach wyszczegdélnionych w fkt.
niniejszego SIWZ. Z trei zahczonych dokumentéw musi wynikgednoznacznie,zi wiw
warunki Wykonawca spetnit nie pdiej niz na dzié skladania ofert.



6. WYKAZ OSWIADCZE N LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW
UDZIALU W POST EPOWANIU

6.1 Celem potwierdzenia spetniania w/w warunkéwzoumaliwienia oceny, oferta musi
zawier& nastpujace dokumenty lub pwviadczone za zgod®é z oryginalem (kada
zapisana strona) ich kserokopie lub odpisy:

6.1.1 Gwiadczenie o spetnianiu warunkow olaych przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowié publicznych oraz @viadczenie o braku podstaw do wykluczenia
Z postpowania 0 udzielenie zamoOwienia na podstawie drtug. 1 ustawy — wg wzoru
stanowacego Zadcznik nr 2 do SIWZ.

6.1.2 Aktualny odpis z wkaiwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru,
wystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6.1.3 Optacona polisa lub inny dokument potwierglzgj ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialngci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalod zwiazanej
z przedmiotem zaméwienia na kwanin. 150 000,00 zi.

6.1.4 Dokument potwierdzggy przynalenos¢ do Migdzynarodowego Stowarzyszenia
Transportu Lotniczego (IATA, tj. International Alfransport Association) lub posiadaj
autoryzac} IATA, ktére to dokumenty zezwalgnaswiadczenie ustug w zakresie agencji
sprzeday pasaerskiej IATA.

6.1.5 Dokument potwierdzgjy przynaleenie do Polskiej lub Regionalnej 1zby Turystyki.

6.2. Wykonawca magy siedzile lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpdsp
Polskiej zamiast ww. dokumentéw, o ktorych mowa #t. 6.1.2 sktada, w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodiéa@ oryginatem przez Wykonawcdokument
lub dokumenty w kraju, w ktérym ma siedzilub miejsce zamieszkania, potwierdgag
odpowiednioze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi;

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktade ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne albo,ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroazeni
lub rozitazenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania
decyzji wigciwego organu;

C) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegaria gamowienie.

6.2.1 Dokumenty ww. mugzby¢ wystawione nie wczmiej niz 6 mies¢cy przed uptywem
terminu sktadania ofert

6.2.2 Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju pmttenia, w ktorym Wykonawca ma
siedzile lub miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentow, o ktérych mowa w pkt.
6.2 lit. a,b,c zagpuje s¢ je dokumentem zawietglym aswiadczenie zigone przed
notariuszem, wkkiwym organem glowym, administracyjnym albo organem samdte
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju @doinia osoby lub kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzillub miejsce zamieszkania.

6.3. Wykonawcy mog wspolnie ubiega sie 0 udzielenie zaméwienia w tym przypadku
ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania w gpstvaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w pepbwaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego. Przepisy dotygze Wykonawcy stosuje giodpowiednio do Wykonawcow
ubiegajcych s¢ wspolnie o zamowienie. deli oferta Wykonawcow ubieggych sg
wspolnie o zamoOwienie zostanie wybrana, Zamawiajmaze zadat przed zawarciem



umowy w sprawie zamoOwienia publicznego umowy regokj wspotpra¢ tych
Wykonawcow.
W przypadku oceny spetniania warunkow przetargowyaez podmioty wygpujace wspolnie
warunki te leda zsumowane w celua¢znej oceny. Nie dopuszczag Siczestnictwa danego
Wykonawcy w wecej niz jednym podmiocie wyspujacym wspolnie.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N
LUB DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

7.1 W postpowaniu obowizuja nastpujace formy porozumiewania i pomkdzy
Zamawiagcym a Wykonawcami:

a) za pomog faksu pod numerem (022) 860 70 86. Fakt otrzymasizelkich informacji
ww. drogy zostanie, nazadanie drugiej strony, niezwiocznie potwierdzony Sk
zwrotnym,

b) pisemna na adres: Biuro Generalnego Inspektora ddghDanych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

7.2 Zamawigcy nie dopuszcza porozumiewania grog elektronicza.

7.3 Wykonawca me zwroct sie do Zamawiajcego z préba 0 wyjasnienie tréci niniejszej
SIWZ. Zamawiajcy udzieli niezwtocznie wyfaien jednak nie pgniej niz na 2 dni przed
terminem sktadania ofert, pod warunkiete, wniosek o wyjgnienie tréci SIWZ wptynie
do Zamawiajcego nie poniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skiadania ofert. deli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wplynie po uptywie
terminu skladania wniosku, lub dotyczy udzielonygyjasnien, Zamawiajcy maze udzielé
wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania. Przedinie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku. Zapie naley kierowa na numer faksu
(022) 860 70 86 lub pisemnie. W przypadku gdy Wykeoca wybierze form pisemn,
zapytanie prosz umiescic w zamkng¢tej kopercie z napisem: ,PILNE — Zapytanie
do komisji przetargowej na zakup wraz z dosgtabwietow lotniczych i ubezpieczenia
podr&y dla pracownikow Biura Generalnego Inspektorar@eiy Danych Osobowych.”

8. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM
Zamawiajcy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

9. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

9.1 Wykonawca skfaday ofert: pozostaje ni zwiagzany przez okres 30 dni.

9.2 Bieg terminu zwizania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skladania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaws@&o mae przedtay¢ termin
Zwigzania oferd, z tym ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwizania ofed, zwrdck sie do Wykonawcéw o wyrgenie zgody
na przedtaenie tego terminu 0 oznaczony okres, niesly jednak ni 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT
10.1 Wykonawca me ztazy¢ tylko jedm oferi. Oferta musi b§ sporadzona z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaosci. Ztozenie wecej niz jednej oferty lub ztgenie



oferty zawierajcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenieystkich ofert
ztozonych przez Wykonawc

10.2 Oferta oraz wszystkie dokumenty dwitadczenia sktadage st na ofer¢ musz by
czytelne.

10.3 Formularz oferty oraz wszystkie ganiki powinny by podpisane na kadej zapisanej
stronie przez osafy) upowaniom(e) do reprezentowania Wykonawcy (podpis
I piecatka imienna lub czytelny podpis), zgodnie z farmeprezentacji Wykonawcy
okreslona w rejestrze gdowym lub innym dokumencie, wdawym dla formy
organizacyjnej firmy Wykonawcy. deli oferta oraz inne dokumenty iswiadczenia
zostam podpisane przez petnomocnika, to do oferty halezahczye oryginat
petnomocnictwa lub kopi pelnomocnictwa paviadczom przez ~mocodawc
lub notarialnie za zgod®’é z oryginatem.

10.4 Oferta musi kiysporadzona w ¢zyku polskim. Kady dokument sktadagy sk na ofer¢
sporadzony w innym ¢zyku powinien by ztozony wraz z ttumaczeniem nezjyk polski,
poswiadczony przez Wykonawc

10.5 Wszystkie strony oferty powinny bgpkte (zszyte) w sposob zapobiegaj mazliwosci
zmiany zawartéci oferty. Zaleca s, aby wszystkie zapisane strony oferty byty
ponumerowane kolejnymi numerami. Wszelkie poprawki zmiany w tekcie oferty
powinny by parafowane i datowane wiasnoznie przez osab podpisujca oferk.
Miejsca wymagajce wypetnienia lub skéienia naley skreli¢ lub wypeint poprzez
wpisanie cyfry lub stowa.

10.6 Do oferty powinny by zahczone dokumenty wyszczegodlnione w pkt. 6 niniejszej
specyfikacji i powinny b§ ztozone na wymienionych zgdznikach. Wykonawca nie
sporadzi¢ wtasny dokument, ale pod warunkiese, umigci w nim wszystkie informacje
zawarte we wzorze Zamawaapgo (musi odpowiaddaresci SIWZ).

10.7 Zamawiajcy zada wskazania w ofercie, jakczes¢ zamowienia Wykonawca zamierza
powierzyt podwykonawcom.

10.8 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zzane z przygotowaniem i zZteniem oferty.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFER T

11.1 Ofer¢ nalery ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podamazwa i adresem Wykonawcy,
opatrzonej nazw zamowienia: ,Oferta na rezerwacje, zakup oraz alastbiletow
lotniczychi ubezpieczenia podnp dla pracownikow Biura Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych. Nie otwiénarzed 22.11.2010 r. godz. 10:30”

11.2 Ofer¢ naley ztozy¢ do dnia 22.11.2010 r. do godz. 10:00 w Kancel@gblnej Biura
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowychy puk Stawki 2, pokdj
nr1117.

11.3 Zamawigjcy niezwtocznie zwraca ofertktora zostata zfmna po terminie.

11.4 Wykonawca mae, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmidnb wycofa& ztozona
przez siebie ofegt Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi ®tozone wedtug
takich samych zasad jak skiadana oferta z dopiskjemiana” lub ,wycofanie”. Koperty
oznaczone ,wycofanie” zostanotwarte i odczytane w pierwszej kolefiso Koperty
wewrgtrzne nie kda otwierane. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie pr2&/ykonawe
przed uptywem terminu sktadania ofert jest skuteczn

11.5 Otwarcie ofert odiolzie s¢ dnia 22.11.2010 r. o godz. 10:30 w pok. nr 1203a
w Biurze Zamawiajcego w Warszawie przy ul. Stawki 2.



12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
12.1 W formularzu oferty— stanoagym zahcznik nr 3 do SIWZ, naky pod&:

a) Wysokac¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lot@iga zagranicznego podana
w  ziotych  polskich, musi uwzgliniad  catkowity koszt  zwizany
z wystawianiem bilet danego typu (w szczegétitoza sprzeda biletu, rezerwag,
zmiarg rezerwacji, anulowanie rezerwacji, wystawienie etni] zwrotu biletu,
dostarczenie biletu do siedziby Zamawtggo, przypomnienia Zamawdagapmu
0 zblizajacych seé terminach wykupu biletéw, pomocy wyboru wariantpataczenia,
zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej ragjizprzedmiotu zaméwienia
zgodnie z obowdzujacymi  przepisami lokalnymi i krajow docelowych
[dot. wszelkiego rodzaju opftat — lotniskowych, ptkdav]), a take podatek
od towardw i ustug (VAT) oraz podatek akcyzowdaoferowana kwota musi by
wyzsza ni 0 i okreslona z doktadndicia do dwoch miejsc po przecinku.
b) Wysokas¢ upustu od ceny (taryfy) biletu lotniczego przewda musi by wyrazona w
% i musi byé wyzszy niz 0.
c) Wysoka¢ skladki ubezpieczeniowej za jeden dzipodréy dla jednej osoby
w ztotych polskich, musi uwzgdniat wszelkie koszty, w szczegolim koszty
Wykonawcy zwizane z  ubezpieczeniem, koszty dostarczenia  polisy
do Zamawiajcego podatek od towar6w i ustug (VAT) oraz podashkcyzowy.
Zaoferowana kwota musi by wyzsza ni O i okreslona z doktadndcia do dwoch
miejsc po przecinku.
12.2 Wyzej wymienione wartéci podane w formularzu oferty niexds podlegé waloryzacji
przez okres trwania umowy.
12.3 Rozliczenia mdzy Zamawiagcym a Wykonawg prowadzone dxa w ztotych polskich.
12.4 Zamawiajcy nie kedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamoiaien
12.5 Podane ceny nalezaokngli¢ do drugiego miejsca po przecinku.
12.6 Wykonawca me zaproponowatylko jedra cerg i nie maze jej zmiend po ztazeniu
oferty. Negocjacje w sprawie ceny nigdb prowadzone.
12.7 Stawka podatku VAT musi zoétekreslona zgodnie z obowzujacymi uregulowaniami
prawnymi w tym zakresie.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE KIEROWAL S| E PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTE RIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT
13.1 Kryteria wyboru oferty.
13.1.1 Zamawiagcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostalgnane za zgodne
z przepisami prawa, specyfikacjistotnych warunkéw zaméwienia i nie zostaly

odrzucone.
13.1.2 Przy wyborze ofert Zamawday bedzie st kierowat nasgpujacym kryteriami oceny:
Nr kryterium | Opis kryterium Udziat
1 Wysoka¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotrign| 60%
zagranicznego
2 Wysoka&¢ upustu (wyraona w %) od ceny biletu lotniczeg80%

przewanika, jakiego Wykonawca udzieli Zamawiegmu przy
sprzeday biletu
3 Wysoka¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzpodrdry 10%




Kryterium nr 1

Ocena wysokei optaty transakcyjnej za wystawienie biletu loizego zagranicznegoedizie
dokonywana poprzez porownanie danych zawartych ertadh do ceny najmzej wéréd
zaproponowanych. Punkty za kryteriugdip obliczone wg wzoru:

C= %x 100 pkt. x 60%

gdzie: C - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykorawc
Cmin - Na@jnizsza kwota \rod zaproponowanych przez Wykonawcéw,
Ch - kwota zaproponowana przez Wykonawc

Kryterium nr 2

Ocena wysok&i upustu od ceny biletu lotniczego przeanika bgdzie dokonywana poprzez
poréwnanie danych zawartych w ofertach do wysokaipustu od ceny biletu lotniczego
przewanika najwyszej wréd zaproponowanych. Punkty za kryteriuradd obliczone wg
WZOru:

n

U= x 100 pkt. x 30%

max
gdzie: U - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonrawc

Un - upust zaproponowany przez Wykonawce n

Umx - hajwyzszy upust éréd zaproponowanych przez Wykonawcéw,
Kryterium nr 3
Ocena wysokéri sktadki ubezpieczenia za jeden dzipodré&y bedzie poprzez poréwnanie
danych zawartych w ofertach do ceny nagaej wrod zaproponowanych. Punkty za kryterium
beda obliczone wg wzoru:

P= hxloo pkt. x 10%

n

gdzie: P - punkty uzyskane za kryterium przez Wykonawc
Pmin - najnisza kwota skiadki ubezpieczenia za jeden rdzmodrézy wsrod
zaproponowanych przez Wykonawcow
Pn - kwota zaproponowana przez Wykonawon badanej ofercie,

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzucan oraz uzyska
najwieksza ilosé punktéw uzyskanych hcznie za kryteria 1-3.

13.2 Zamawigjcy odrzuci ofert, jezeli:

13.2.1 jest niezgodna z ustaw

13.2.2 jej tré¢ nie odpowiada teei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
z zastrzeeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamawigblicznych,

13.2.3 jej zlgenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozunie przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

13.2.4 zawiera taco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia,

13.2.5 zostata zimna przez Wykonawc wykluczonego z wudzialu w pegtowaniu
0 udzielenie zamowienia,

13.2.6 zawiera kty w obliczeniu ceny,

13.2.7 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia g@enia zawiadomienia nie zgodzitg si
na poprawnie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ustpk 3 ustawy Prawo zamoéwie
publicznych,

13.2.8 jest niewana na podstawie oglinych przepisow.



14. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

14.1 Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej riyfe Zamawiajcy jednoczénie
zawiadomi Wykonawcow, ktorzy zigli oferty, o:

» wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazve (firmeg) albo imk i nazwisko, siedzip
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, kegrt: wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiske&dziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, ktorzy zigli oferty, a take punktaci przyznam ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert hktzm punktacg;

» wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, paclauzasadnienie faktyczne
i prawne;

» wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania o udzielenie zamoéwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne;

e terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Praamawier publicznych,
po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia maniego mee by zawarta.

14.2 Zamawiajcy zawiera umow w sprawie zamowienia publicznego z zachowaniem
terminéw okrélonych w przepisach ustawy Prawo zamawpeiblicznych.

14.3 Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, lehsk od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawégj maze wybra oferte najkorzystniejsz
sparod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich poeme badania i oceny, chyba
zachodz przestanki uniewanienia posgpowania.

15. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA
UMOWY
Zamawiajcy nie wymaga whniesienia zabezpieczeniaiyigyo wykonania umowy.

16. WZOR UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1 Przygcie w ofercie wzoru umowy stanowi jeden z istotnyedrunkow przygcia oferty
przez Zamawiacego. Wykonawca akceptuje d$ée wzoru umowy na wykonanie
przedmiotu zamowienia swiadczeniem zawartym w #e formularza ofertowego.
Postanowienia umowy ustalone we wzorze umowy nitgg@aj negocjacjom.

16.2 W przypadku okoliczioi wymienionych w art. 145 ustawy Prawo zama@wie
publicznych Zamawiapy maze odsipi¢c od umowy w terminie 30 dni od powzia
wiadomdaci o powyzszych okolicznéciach.

16.3 Po zakaczeniu przeprowadzenia pggbwania o udzielenie zamdwienia publicznego
z Wykonawa, ktory przedstawit najkorzystniejgzofert zostanie zawarta umowa
zgodnie ze wzorem stanagym Zahcznik nr 4 do niniejszej SIWZ.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktorzy madpb mieli interes w uzyskaniu niniejszego
zamoOwienia oraz porik lub mog poni&¢ szkod w  wyniku naruszenia
przez Zamawiacego przepisow ustawy Prawo zamawipublicznych, przystugaj srodki



ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawyriad29 stycznia 2004 r. Prawo zamofvie
publicznych (t.j. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 799r 161 poz. 1078).

18. DODATKOWE INFORMACJE:

18.1 Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

18.2 Zamawiajcy dopuszcza Zlecenie wykonania przedmiotu zamawien
przez podwykonawcow.

19. POSTANOWIENIA KO NCOWE

19.1 Zamawigjcy zastrzega sobie prawo unieaneenia posipowania w przypadkach
okreslonych ustaw Prawo zamowig publicznych. O uniewanieniu postpowania
Zamawiajcy zawiadomi rownoczaie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali si
0 udzielenie zamodwienia — w przypadku uniemiania posipowania przed uptywem
terminu sktadania ofert lub ztgli oferty - w przypadku uniewaienia posfpowania po
uptywie terminu sktadania ofert, podajuzasadnienie faktyczne i prawne.

19.2 W sprawach nie uregulowanych niniejsRIWZ maj zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowig publicznych.

Zalqczniki do SIWZ:

1. Szczegdbtowy opis przedmiotu zamowienia -a@alik nr 1 do SIWZ.

2. Gwiadczenieze Wykonawca spetnia wymogi art. 22 ust. 1 orazpudlega wykluczeniu z
postpowania 0 udzielenie zamoOwienia na podstawie drtugt. 1 ustawy Prawo zamoéwie
publicznych — zajcznik nr 2 do SIWZ.

3. Formularz oferty - za¢zniknr 3 do SIWZ.

4. Wzér umowy - zalcznik nr 4 do SIWZ.

(podpis i piegzDyrektora Biura)



Zahcznik nr 1 do SIWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Zakres ustug d&acych przedmiotem zamdwienia obejmuije:

1. Rezerwacja i sprzedailetow lotniczych na trasach europejskich i resatiata, w klasach
zlecanych przez Zamawigego, wedlug obowrujacych taryf okrélonych przez
przewanikbw z uwzgtdnieniem najbardziej korzystnych taryf i tras, wrntgach
kazdorazowo uzgadnianych z Zamawi@jm.

2. Przedstawienie Zamawigiemu co hajmniej trzech wariantow najkorzystniejsry
dostpnych na rynku patzen, w miak mazliwosci bez medzyladowai, a gdy brak jest
takiego wariantu — z najkroétszym czasem oczekiwama przeloty w ramach lotow
taczonych. Warianty powinny uwzglnia¢ najkorzystniejsze ceny i promocje (tzn.
uwzgkdniat znizki: grupowe o ile wysipuja warunki ich przyznania wynikage z terminu
rezerwacji, palczen weekendowych oraz wszelkich promocji, w tym Zakna zlecenie
Zamawiajcego tzw. biletéw przewmikow ,low cost airlines”) oraz zawietanformacg o
linii lotniczej oraz trag podr&y i czasu podray.

3. Doradztwo w zakresie zmian w czasie trwania pggréraz podanie informacji o tym,
jak przesungcie terminu wyjazdu (np. zmiana dnia wylotu czy potu o jeden dzi®
wptynie na zmiaa ceny biletu lotniczego.

4. Zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej ragjizprzedmiotu zamowienia zgodnie
Z obowhnzujacymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych (detszelkiego rodzaju optat
— np. lotniskowych, podatkow itp.).

5. Zapewnienie Zamawiagemu dosfpu do wszystkich taryf publikowanych
niepublikowanych linii lotniczych.

6. Udzielenie bezptatnej pomocy w przypadku wpstnia probleméw podczas podyo
oraz w razie potrzeby prednictwo me¢dzy Zamawiggcego a przewmikiem w przypadku
ewentualnych reklamacji w zakresie ¢lgm zamowieniem.

7. Bezplatne dostarczanie dokumentéw pagirdbiletéw), dokumentéw ubezpieazgpolis)
oraz faktury do siedziby Zamawigpgo w Warszawie przy ul. Koszykowej 53, w termmac
uzgadnianych z Zamawiggym.

8. Przydzielenie do realizacji umowy co najmniej dwoahumeréw telefonicznych
ze stanowiskami rezerwacji biletéw i obstugi spmamiazanych z przedmiotem zamdwienia,

9. Kazdorazowe informowanie na adres e-mail Zamawigo o dokonanych rezerwacjach
biletu obejmuyce: dane rezerwacji, cemiletu oraz termin wykupu biletu lub wpisania na
liste rezerwowy.

10.Kazdorazowe informowanie wyznaczonego pracownika Zaiaja@ego o zbliajacym sk
termin wykupu biletu lub informowanieg tego dnia uptywa ostateczny termin rezerwacji.

11.Wykonawca i Zamawiagy wyznaca osoby do wzajemnych kontaktdw w sprawach
dotyczcych przedmiotu zamowienia.

12. Zapewnienie mdiwosci bezkosztowego zwrotu biletu wagu trzech dni od daty zakupu.
13.Wystawianie polis ubezpieczeniowych dla poszczegdinoséb delegowanych za granic
na czas ich podey — w wariancie standardowym europejskim oraz w iavenie

standardowym resztaviata — w zalenosci od celu podray.

W okresie trwania umowy, tj. do dnia 30 czerwca 201 Zamawiagcy planuje zrealizowa

okoto 100 wyjazddéw (wylotdéw) zagranicznych. Pasga ilg¢ maze ulec zmianie i jest jedynie

wartacscia orientacyjm.

Szacunkowa skala potrzeb Biura GIODO do kéca czerwca 2012 roku:

Bilety lotnicze zagraniczne — okoto 60 szt.

Gtowne kierunki: Bruksela i inne kraje europejskie.

Pracownicy Biura GIODO pod#aja klass ekonomicza.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE

Bedac przedstawiCielem firmMYy ...
oswiadczamze firma, kton reprezentu:

1. posiada uprawnienia do wykonywania dloeej dziatalngci lub czynndci, jezeli przepisy
prawa naktadajobowhzek ich posiadania;

2. posiada wiedgzi doswiadczenie;

3. dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym@z cwsobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

4. spetnia warunki dotyexe sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewqdaj wykonanie
zamowienia.

Jednoczénie a&wiadczam o braku podstaw do wykluczenia z gusivania o udzielnie

zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy.

........................ o [ o IO (podpis i imienna piegZ upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

Do: Nazwa i siedziba Zamawigego: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieogramgao na zakup biletéw lotniczych
oraz ubezpieczenia podnodla pracownikow Biura Generalnego Inspektora OaiirDanych
Osobowych:

1) wysoka&¢ opfaty transakcyjnej za wystawienie biletu zagranego brutto

............................ ztotych

(53017 T[T )
2) wysokda¢ upustu od ceny biletu lotniczego przeinika ...................... %

3) wysoka¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzppdr@y brutto...........cccvvvvvviiiiieeeeenenen.. 3toh
530177 11 )

Oswiadczam,ze zamOwienie zrealizejw terminie: od 1 stycznia 2011 r. do dnia 30 czerwc
2012,

Oswiadczam, ze uwaam sSt¢ za zwizanegof) niniejsz oferh przez okres wskazany
przez Zamawiacego w SIWZ.

Oswiadczam,ze zapoznatem(am)esiz SIWZ udostpniomn przez Zamawiagego i hie wnosg
do niejzadnych zastrzen oraz uzyskasimy niezlzdne informacje do przygotowania oferty.

W przypadku wyboru naszej oferty zobawijc sie do podpisania umowy zgodnie
ze wzorem umowy stanogdym zahcznik nr 4 do SIWZ z uwzgtinieniem zaproponowanych
danych ofertowych, w terminie i miejscu wyznaczonyrnez Zamawiagcego.

Akceptug warunki ptatnéci okreslone we wzorze umowy.
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Zataczniki do oferty

(podpis piecz¢ upowanionego przedstawiciela

Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do SIWZ
UMOWA — wzor
zawarta w trybie art. 39 ustawy z dnia 29 styc24i@4 r. Prawo zamowhepublicznych

(tj. Dz. U. z 2010 r. Nr. 113 poz. 759 i Nr 161zp@078)

zawarta w dniu .................. 2010 roku w Wassie, pomedzy:

Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osgbbwz siedzih w Warszawie
przy ul. Stawki 2, posiadggym NIP 526-21-94-433, REGON 013049097, zwanym jdale
Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

a

................................. zZ siedzilha W ..., PIZY UL e,
zarejestrowanym w Rejestrze przetigpircow, prowadzonym przeza® ..................... pod
nr KRS: ................... , posiadagym NIP........... , Regon ............. ,Zwanym dalej

Wykonawa, reprezentowanym przez:

0 nas¢pujacej treci:
§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest rezerwacja, zakugostarczenie biletow lotniczych
na przeloty zagraniczne oraz ubezpieczenie pyddba pracownikow Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

2. Szczego6towy opis przedmiotu umowy zawierayeahik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

1. Warta¢ przedmiotu umowy ok&onego w 8§ 1 wynosi:
1.1. wysokd&¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu loteige zagranicznego brutto

.............. ZIOtyCh (SIOWNIE: ... )

1.2. wysoka&¢ upustu od ceny biletu lotniczego przeinika .............cevvvvvveiiiiiiieeeeeeennnnn. %,

1.3. wysoké¢ sktadki ubezpieczenia za jeden diz@odrdy brutto ...........cccceviiiiinnneee. ztotych
(SIOWNIE: ..o ).

2. Maksymalne wynagrodzenie, po zsumowaniu wszystia&tur, w czasie trwania umowy nie
moze przekroczy kwoty jakh Zamawiagcy zamierza przeznaczya realizag zamdwienia,
L1 S zt brutstdwnie brutto: ... ).

3. Zamawiajicy zastrzegaze wart@¢ rzeczywistych potrzeb me by mniejsza i w takim
wypadku Wykonawcy niedudla przystugiwa zadne roszczenia.

4. Wielkosci cenowe okrdone w 82 ust. 1 g niezmienne przez caly okres obamywania
umowy.

§3

1. Umowa zostaje zawarta na czas &kmy: od dnia 1 stycznia 2011 r. do dnia 30 czerwca
2012r.

2. Umowa automatycznie wygasa w przypadku wyczerpsmdkow, o ktorych mowa w § 2
ust. 2.

14



§4

1. Zamawiajcy deklaruje si do skladania pisemnych zléce terminie maliwie najdiuzszym
przed majca sie odby¢ podr@a, pozwalagcym na stosowanie najbardziej korzystnych stawek

I taryf.

2. Zamowienie hdzie zawieré termin, miejsce rozpoegeia i zakaczenia podrgy.
3. Wykonawca nie &dzie pobierat dodatkowych optat w przypadku zmiamegerwacjach do
momentu wystawienia biletu.
§5
1. Ze strony Wykonawcy osabodpowiedzialna za prawidiova realizacg umowy kdzie
.............................. sl e, TAX
2. Ze strony Zamawiagego osob odpowiedzialp za prawidtows realizacg umowy kedzie
.............................. sl e, TAX
§6

Wykonawca przydziela do realizacji umowy r@sfiace numery telefoniczne
ze stanowiskami do rezerwacji biletéw i obstugiespzwhzanych z przedmiotem zamodwienia:
1= P PP
LI PP PP P TP PP TTTPPPP

§7

1. Podstaw do dokonania ptatsoi za przedmiot zamoOwienia stanéwicdzie faktura VAT,
wystawiona przez Wykonawcpo zaka@czeniu miesica, w ktorym ustuga bykawiadczona.

2. Platng¢ nastpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 ddi daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury.

3. Za dat zaptaty nalenosci uwaza sk dat ztozenia przez Zamawigego polecenia przelewu
bankowego.

§8

1. W przypadku odgpienia od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiegmu przystuguje kara
umowna w wysokéci 10% kwoty okrélonej w 82 pkt 2 umowy.

2. Zamawiajcy maze dochodz na zasadach ogdlnych odszkodowania przsmgpacego kag
UMOWrR.

3. W razie wysipienia zwioki w ptatnéci za dostaw Zamawiajcy zaptaci Wykonawcy
ustawowe odsetki.

§9

1. Zamawiajcy maze rozwhzat umowe z 1-mies¢cznym wypowiedzeniem w przypadku gdy:
1) zostanie ogtoszona upaéédub likwidacja Wykonawcy,
2) zostanie wydany nakaz zaja majitku Wykonawcy,
3) zostan spetnione przestanki zawarte w art. 145 ust. WRzamdwié publicznych.
2. Umowa mae by rozwiazana przez Zamawigego w kadym czasie, ze skutkiem
na koniec miegca w przypadku nienatgtego wywazywania st z realizacji umowy przez
Wykonawe lub utraty zaufania przez Zamawieggo w stosunku do Wykonawcy.
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3. Wykonawca mee rozwhzat umowe z 1-mies¢gcznym wypowiedzeniem jeli Zamawiagcy
nie wywiazuje s¢ z obowazku zaptaty faktury, mimo dodatkowego terminu wskeego
w pisemnym wezwaniu do zaptaty.

§10

Spory mogce wynikra¢ podczas realizacji niniejszej umowy strony podqajd rozstrzygricie
sadu powszechnego, wdeiwego dla siedziby Zamawigjego.

§11

Wszelkie zmiany i uzupetnienia §& niniejszej umowy, wymagaj formy pisemnej pod
rygorem niewanosci takiej zmiany.

§12
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowigdabmialy zastosowanie ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamouiig@ublicznych. (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr. 113 pos97i Nr 161 poz.
1078) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

§13

Umowa zostata spogdzona w czterech jednobrzgoych egzemplarzach, trzy egzemplarze
dla Zamawiajcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA
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