SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

zakup wraz z dostaybiletow lotniczych i ubezpieczenia podyadla pracownikéw Biura
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest @isza od réwnowartdci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na postawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo m&wien publicznych.

Niniejsza SIWZ skiada s¢ z 15 stron.

Zatwierdzit:

Warszawa, dnia 28.04.2009 I.
(podpis i piegzDyrektora Biura)



1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowsh
ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

Godziny pracy Zamawiggego: 8.00-16.00

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Niniejsze posfpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieageamego na podstawie
art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamf\pigblicznych.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zaméwienia jest rezerwacja, zakup iasas biletow lotniczych na przeloty i
zagraniczne oraz ubezpieczenia pagrdla pracownikéw Biura Generalnego Inspektor
Ochrony Danych Osobowych.

Kod wedtug CPV: 63512000-1

3.2. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia zawieraczalik nr 1 do SIWZ.

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy nie dopuszcza mitwos¢ skladania ofert eggciowych.

5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEEN  IAJACYCH,
O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 i 7 ORAZ OKOL ICZNO SCI
PO ZAISTNIENIU KTORYCH B EDA ONE UDZIELANE

Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

6. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH
ORAZ MINIMALNE WARUNKI, JAKIM MUSZ A ODPOWIADA C OFERTY
WARIANTOWE, JE ZELI ZAMAWIAJ ACY DOPUSZCZA ICH SKEADANIE.
Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert wariantowych.

7. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

7.1. Wymagany termin wykonania zamowienia — od Z&hwca 2009 r. do dnia 31 grudnia 2010 r.

7.2. Miejscem dostawy biletow jest Biuro Generamégspektora Ochrony Danych Osobowych
w Warszawie przy ul. Koszykowa 53.

8. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIANIA

O zamowienie magubiega sie Wykonawcy, ktérzy spetnigjnastpujace warunki:

8.1. Posiadaj uprawnienia do wykonywania okifenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli ustawy

naktadag obowizek posiadania takich uprawnie

8.2. Posiadajniezlzdng wiedz i doswiadczenie oraz dysporupotencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
8.3. Znajdy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsigj wykonanie zamowienia.
8.4. Nie podlegajwykluczeniu z pogpowania 0 udzielenie zamdwienia na podstawie drus.
1 i ust. 2 ustawy Prawo zamodwtipublicznych.

Oferta powinna by zgodna w kwestii sposobu jej spgizenia, oferowanego przedmiotu

i warunkow zamoéwienia, ze wszystkimi wymaganiamWW&l oraz z zasadami ustawy Prawo

zamowie publicznych.



Ocena spetniania warunkow wymaganych od Wykonawd@dzie dokonana na podstawie
zadanych w pkt. 9 przedmiotowego pgsbwania éwiadczéd i dokumentéw, wg. formuty
~Spetnia — nie spetnia”.
9. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU
9.1 Celem potwierdzenia spetnienia w/w warunkowz anmaliwienia oceny, oferta musi zawigra
nastpujace dokumenty lub pwiadczone za zgodté z oryginatem (kada zapisana strona) ich
kserokopie lub odpisy.
Dokumenty ztozone w ofercie:
9.1.1 Wypetniony formularz ofertowy - wg wzoru sbanagcego zagcznik nr 3 do SIWZ.
9.1.2 Gwiadczenie o spetnieniu warunkéw ollanych przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowie publicznych- wg wzoru stanowcego zajcznik nr 2do SIWZ.
9.1.3 Aktualny odpis z wigiwego rejestru albo aktualnesraadczenie o wpisie do ewidenc;ji
dzialalngci gospodarczej, jeli odrbne przepisy wymagaj wpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatlakodb gospodarczej, wystawione nie wczéniej
niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert.
9.1.4. Dokument potwierdzgly przynalenos¢ do Miedzynarodowego Stowarzyszenia
Transportu Lotniczego (IATA, tj. International Aifransport Association) lub posiadaj
autoryzagi IATA uprawniapca do swiadczenia ustug w zakresie agencji sprzgda
pasaerskiej IATA.
9.1.5. Dokument potwierdzggy przynaléenie do Polskiej lub Regionalnej Izby Turystyki.
9.1.6. Petnomocnictwo do reprezentowania o iletofgtada petnomocnik.
9.1.7. Polisa lub inny dokument ubezpieczenia (eypadku braku polisy) potwierdzayy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzinaywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci gospodarczej, na kwghie mniejsz niz 100 000,00 PLN.

9.2 W przypadku sktadania oferty przez spoikywilng do oferty naley zahczy¢ umowe
regulupca wspotprae przedsgbiorcow.

9.3 Wykonawcy mog wspdlnie ubiega sic o udzielenie zamoOwienia, w tym przypadku
ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania w gpstvaniu o udzielenie zamowienia
albo reprezentowania w pepbwaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Przepisy dotygze Wykonawcy stosuje ¢siodpowiednio do Wykonawcow.
Dokument petnomocnictwa musi byzahczony do oferty i zawietaw szczegolngci
wskazanie: pogpowania 0 zamowienie publiczne, ktérego dotyczy, kemawcow
ubiegajcych st wspdlnie o udzielenie zamdwienia, ustanowionegéndPaocnika oraz
zakres jego umocowania, obejamy przede wszystkim:

1) reprezentowanie konsorcjum w pgsiwaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) zacgganie w imieniu konsorcjum zoboyzian,

3) ztazenie oferty wspdlnie,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zobmafii zwigzanych z pogpowaniem

0 zamOwienie publiczne.

Dokument petnomocnictwa musi &y podpisany przez wszystkich wykonawcow
ubiegajcych s¢ wspolnie o udzielenie zamowienia, w tym wykonawstanowionego jako
Petnomocnika i przez osoby uprawnione do skfadadwiadczér woli wymienione we
wiasciwym rejestrze lub ewidencji Wykonawcy.

9.4 W przypadku podmiotdow wygtujagcych wspodlnie (konsorcjum, spoOtka cywilna) zeg
z uczestnikbw musi zgdzy¢ do oferty dokumenty okéne w 9.1.2, 9.1.3. Pozostale
dokumenty i éwiadczenia przedkiada ustanowiony Wykonawca - Rebumik jako
wspolne.

W przypadku oceny spetniania warunkéw przetargowpchez podmioty wygpujace
wspolnie warunki te ¢rla zsumowane w celyéznej oceny. Nie dopuszcza siczestnictwa
danego Wykonawcy w wtej niz jednym podmiocie wygpujacym wspolnie.



10. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N
LUB DOKUMENTOW, A TAK ZE WSKAZANIE OSOBY UPRAWNIONEJ
DO POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI.

10.1 Zamawigjcy przewiduje porozumiewanieest Wykonawcami:

a) faksem na numer (022) 860 70 86

b) drog elektronicza na adreskancelaria@giodo.gov.pl

c) pisemnie na adres: Biuro Generalnego Inspektorarddgh Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

11. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM
Zamawiagcy nie wymaga whniesienia wadium.

12. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
12.1 Ustala si, ze sktadajcy ofert pozostaje ni zwigzany przez okre30 dni.
12.2Bieg terminu zwgzania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skladania ofert.

13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

13.1 Wykonawca mee ztazy¢ tylko jedrg ofere. Oferta musi b§ sporadzona z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewr@osci. Ztozenie wecej niz jednej oferty lub zteenie oferty
zawierajcej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenieystkich ofert ztaonych przez
Wykonawe.

13.2 Oferta oraz wszystkie dokumentywiadczenia skitadage sé na ofer¢ musz by¢ czytelne.

13.3 Formularz oferty oraz wszystkie ganiki powinny by podpisane na kadej zapisanej
stronie przez osok(y) upowaniom(e) do reprezentowania firmy (podpis i pigika imienrg
lub czytelny podpis), zgodnie z fogmreprezentacji Wykonawcy oldleng w rejestrze
sadowym lub innym dokumencie, wdawym dla formy organizacyjnej firmy Wykonawcy.
Jezeli oferta oraz inne dokumenty $wiadczenia zostanpodpisane przez petnomocnika, to do
oferty naley zahczy¢ oryginat petnomocnictwa lub kopipetnomocnictwa paviadczona
przez mocodawglub notarialnieza zgodnéc¢ z oryginatem.

13.4 Oferta musi hysporadzona w ¢zyku polskim. Kady dokument sktadagy sk na ofer¢
sporadzony w innym ¢zyku powinien by ztozony wraz z ttumaczeniem nazyk polski,
paswiadczony przez Wykonawc

13.5 Wszystkie strony oferty powinny bpkete (zszyte) w sposob zapobiegaj mazliwosci
zmiany zawartéci oferty. Zaleca s, aby wszystkie zapisane strony oferty byty
ponumerowane kolejnymi numerami. Wszelkie popradwlizmiany w tekcie oferty powinny
by¢ parafowane i datowane wilasnoznie przez osab podpisugca oferk. Miejsca
wymagajce wypetnienia lub ské&enia naley skreli¢ lub wypelnt poprzez wpisanie cyfry
lub stowa.

13.6 Do oferty powinny hy zahczone dokumenty wyszczegdlnione w pkt. 9 niniejszej
specyfikacji i powinny b§ ziozone na wymienionych zgdznikach. Wykonawca nie
sporadzi¢c wtasny dokument, ale pod warunkieg® umigci w nim wszystkie informacje
zawarte we wzorze Zamawaapgo (musi odpowiaddaresci SIWZ).

13.7 Zamawiagjcy zada wskazania w ofercie jakczes¢ zamodwienia Wykonawca zamierza
powierzy podwykonawcom.

13.8 Wykonawca ponosi wszelkie koszty gmane z przygotowaniem i zZieniem oferty.

14. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIAOFER T

14.1 Ofer¢ nalery ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podanmnazwy i adresem Wykonawcy,
opatrzonej nazw zamoéwienia:,Oferta na zakup wraz z dostawg biletéw lotniczych i
ubezpieczenia podray dla pracownikow Biura Generalnego Inspektora Ochony
Danych Osobowych. Nie otwier& przed 07.05.2009 r. godz. 10.30”



14.2 Ofer¢ nalezy ziozy¢ do dnia07.05.2009r. do godz. 10.00w Kancelarii Ogdlnej Biura
Generalnego Inspektora Ochrony Danych OsobowychydrStawki 2, pokéj nr 1117.

14.3 Oferty ztaone po terminie sktadania ofert zostaawrocone bez otwierania, po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

14.4 Wykonawca mie, przed uptywem terminu skladania ofert, zmielnib wycof& ztozong
przez siebie ofegt Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musé lzyozone wedtug takich
samych zasad jak skladana oferta z dopiskigemiana” lub ,wycofanie”. Koperty
oznaczone ,wycofanie” zostanotwarte i odczytane w pierwszej kolefado Koperty
wewretrzne nie bda otwierane. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie pra&'ykonawe przed
uptywem terminu skladania ofert jest skuteczne.

14.5 Otwarcie ofert odinlzie sé dnia 07.05.2009 r.0 godz.10*° w pok. nr 1205 w Biurze
Zamawiagcego w Warszawie przy ul. Stawki 2.

15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
15.1 W formularzu oferty naley pod&:
a) Wysoka¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu loteigea zagranicznego
podana w ziotych polskich, musi uwegdhiac catkowity koszt zwjzany
z wystawianiem bilet danego typu (w szczegétitoza sprzedabiletu, rezerwagj
zmiare rezerwacji, anulowanie rezerwacji, wystawienie et zwrotu biletu,
dostarczenie biletu do siedziby Zamawe&go, przypomnienia Zamawiapmu
o zblizajacych s¢ terminach wykupu biletow, pomocy wyboru wariantpalagczenia,
zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej ragjizprzedmiotu zamédwienia
zgodnie z obowzujgcymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych
[dot. wszelkiego rodzaju optat — lotniskowych, ptdav]), a take podatek
od towarow i ustug (VAT) oraz podatek akcyzovidaoferowana kwota musi by
wyzsza ni 0 i okreslona z doktadndicig do dwoch miejsc po przecinku.
b) Wysoka¢ upustu od ceny (taryfy) biletu lotniczego przéwda musi by wyrazona
w % i musi byé¢ wyzszy niz 0.
c) Wysoka¢ skladki ubezpieczeniowej za jeden dzipodr@zy dla jednej osoby
w ztotych polskich, musi uwzghniac wszelkie koszty, w szczegélfw koszty
Wykonawcy zwjzane z  ubezpieczeniem, koszty dostarczenia  polisy
do Zamawiajcego podatek od towarow i ustug (VAT) oraz podasicyzowy.
Zaoferowana kwota musi by wyzsza ni 0 zt i okreslona z dokfadndicia
do dwdéch miejsc po przecinku.
15.2 Wyzej wymienione wartéci podane w formularzu oferty niecdy podlegé waloryzacji
przez okres trwania umowy.
15.3 Wykonawca mie zaproponowatylko jedrg cere i nie maze jej zmient po ztazeniu oferty.
Negocjacje w sprawie ceny nieda prowadzone.
15.4 Stawka podatku VAT musi zoétakreslona zgodnie z ustawz dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r. Ar poz. 535 z p. zm.).

16. INFORMACJE DOTYCZ ACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOG A BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA Ml EDZY ZAMAWIAJ ACYM A WYKONAWC A.
16.1 Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci dokonywania rozlicae z Wykonawg w walutach

obcych.

17. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE KIEROWAL SI E
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT.

17.1 Kryteria wyboru oferty.
1) Zamawiagcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore zostatgnane za zgodne
z przepisami prawa, specyfikacjistotnych warunkéw zamowienia i nie zostaly
odrzucone.



2) Przy wyborze ofert Zamawiggy bedzie s¢ kierowat nasipujacym kryteriami oceny:

Nr kryterium | Opis kryterium Udziat

1 Wysoka¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotriga| 60%
zagranicznego

2 Wysoka&¢ upustu (wyraona w %) od ceny biletu lotniczeg80%

przewanika, jakiego Wykonawca udzieli Zamawjegmu przy
sprzeday biletu
3 Wysoka¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzpodrdry 10%

Kryterium nr 1

Ocena wysok&i optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lozego zagranicznegocdrie
dokonywana poprzez poréwnanie danych zawartych wertath do ceny najmze] wréd
zaproponowanych. Punkty za kryteriugdip obliczone wg wzoru:

C= %x 100 pkt. x 60%

gdzie: C - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykorawc
Cmin - N@jnizsza kwota \rod zaproponowanych przez Wykonawcéw,
Ch - kwota zaproponowana przez Wykongwc

Kryterium nr 2

Ocena wysokéi upustu od ceny biletu lotniczego przewnika kedzie dokonywana poprzez
poréwnanie danych zawartych w ofertach do wysokaipustu od ceny biletu lotniczego
przewanika najwyszej wérod zaproponowanych. Punkty za kryteriugaidobliczone wg wzoru:

n

U= x 100 pkt. x 30%

max
gdzie: U - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykorawc
Un - upust zaproponowany przez Wykonawce n
Umx - hajwyzszy upust éréd zaproponowanych przez Wykonawcéw,

Kryterium nr 3

Ocena wysok&i skiadki ubezpieczenia za jeden dzipodr&y bedzie poprzez poréwnanie
danych zawartych w ofertach do ceny nzgmej wréd zaproponowanych. Punkty za kryterium
beda obliczone wg wzoru:

P= hxlOO pkt. x 10%

gdzie: P - punkty uzyskane za kryterium przez Wykonawc
Pmin - najnisza kwota skladki ubezpieczenia za jeden rdzigodréy wsrod
zaproponowanych przez Wykonawcow
Pn - kwota zaproponowana przez Wykonawon badanej ofercie,

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuca@n oraz uzyska
najwieksza ilos¢ punktdw uzyskanych hcznie za kryteria 1-3.

18. INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA C DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UuMowy
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.
18.1 Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrandanis powiadomiony pisemnie 0 sposobie
i terminie podpisania umowy.



18.2 Zamawiajcy zawiera umow w sprawie zamowienia publicznego w terminie niétgzym
niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienie o wyborfeety, nie péniej jednak nt przed
uptywem terminu zwgzania ofer.

18.3 Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, leelsg od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawjey maze wybra& ofere najkorzystniejsz spcrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponoweny, chybae zachodz przestanki
uniewanienia posfpowania.

18.4 Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wpgsfacy wspolnie przedstawiZamawiagcemu
umowg konsorcjum spetniaga nastpujgce wymagania: powinna bysporzdzona w formie
pisemnej i zawie@ co najmniej: oznaczenie stron (firma (nazwa), sdréorne
organizacyjnoprawq) wskazanie rejestrow lub ewidencji dziataloio gospodarczej), cel
gospodarczy, zakresy zadgoszczegollnych uczestnikbdw konsorcjum, odpowiddasa
solidarry uczestnikow konsorcjum, okres obawmywania umowy, zasady partycypacji w
zyskach oraz kosztach zwanych z realizagjwspdlnego celu gospodarczego, dlarie
sposobu reprezentacji konsorcjum, zakaz dokonywammian umowy bez zgody
Zamawiajcego.

19. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.
19.1 Zamawigcy nie wymaga wniesienia zabezpieczeniazyaégo wykonania umowy.

20. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

20.1 Przygcie w ofercie projektu umowy stanowi jeden z isyatm warunkow przyjcia oferty
przez Zamawiajcego. Wykonawca akceptuje ¢éewvzoru umowy na wykonanie przedmiotu
zamowienia 6éwiadczeniem zawartym w te formularza ofertowego. Postanowienia
umowy ustalone w projekcie nie podlegapgocjacjom.

20.2 W przypadku okolicznéi wymienionych w art. 145 ustawy Prawo zamdawgiblicznych
Zamawiagcy maze odsipic od umowy w terminie 30 dni od poweia wiadomdci
0 powyzszych okolicznéciach.

20.3 Po zakaczeniu przeprowadzenia peggbwania o udzielenie zamédwienia publicznego
z Wykonawa, ktéry przedstawit najkorzystniejgoferte zostanie zawarta umowa zgodnie
z projektem stanowcym zahcznik Nr 8 do niniejszej SIWZ.

21. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCH
WYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

21.1 Wykonawcom i innym osobom, ktérych interesapra w uzyskaniu niniejszego zamdwienia
doznat lub mee dozna uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamaweyo przepisow
ustawy Prawo zamowiepublicznych, przystuguje wytznie protest, na podstawie art. 179-
183 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowigblicznych (t.j. Dz.U. z 2007 r.
nr 223, poz. 1655 z pa. zm).

22. POSTANOWIENIA KO NCOWE

22.1 Zamawiajcy zastrzega sobie prawo unieangenia posipowania w przypadkach okilenych
ustavg Prawo zamoOwig@ publicznych. O uniewanieniu posgpowania Zamawiagry
zawiadomi rownoczmie  wszystkich Wykonawcow, ktOrzy ubiegali ¢si
0 udzielenie zamoOwienia — w przypadku uniemiania posipowania przed uptywem terminu
skladania ofert lub zkyli oferty - w przypadku uniewaienia posipowania
po uptywie terminu sktadania ofert, poglapzasadnienie faktyczne i prawne.

22.2W sprawach nie uregulowanych ninigjs2IWZ map zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamOwié publicznych.



Zatgczniki do SIWZ:
1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia geahik nr 1 do SIWZ.
2. Oswiadczenie,ze Wykonawca spetnia wymogi art. 22 ust. 1 ustawgwer zamowié
publicznych — zajcznik nr 2 do SIWZ.
3. Formularz oferty - zgatzniknr 3 do SIWZ.
4. WzOr umowy - zagcznik nr 4 do SIWZ.

(podpis i piegzDyrektora Biura)



Zahcznik nr 1 do SIWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

Zakres ustug &dacych przedmiotem zamowienia obejmuje:

1.

Rezerwacja i sprzedabiletow lotniczych na trasach europejskich i resatiata, w klasach
zlecanych przez Zamawigego, wedlug obowrujacych taryf okrélonych przez
przewanikbw z uwzgtdnieniem najbardziej korzystnych taryf i tras, wrnieach
kazdorazowo uzgadnianych z Zamawi@jm.

Przedstawienie Zamawigiemu co najmniej trzech wariantow najkorzystniegzgosgpnych
na rynku padczen, w miag mozliwosci bez medzyladowas, a gdy brak jest takiego wariantu —
Z najkrotszym czasem oczekiwania na przeloty w cintetow hczonych. Warianty powinny
uwzgkdnia najkorzystniejsze ceny i promocje (tzn. uwzlglia¢ znizki: grupowe o ile
wystepuja warunki ich przyznania wynikgge z terminu rezerwacji, pmizen weekendowych
oraz wszelkich promociji, w tym tak na zlecenie Zamawigego tzw. biletéw przewmikow
.low cost airlines”) oraz zawietainformacg o linii lotniczej oraz tras podr&y i czasu
podré&zy.

Doradztwo w zakresie zmian w czasie trwania pggroraz podanie informacji o tym,
jak przesunjcie terminu wyjazdu (np. zmiana dnia wylotu czy potu o jeden dzi@ wptynie
na zmiag ceny biletu lotniczego.

. Zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowe] ragjizprzedmiotu zamowienia zgodnie

Z obowgzujacymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych (detszelkiego rodzaju optat —
np. lotniskowych, podatkéw itp.).

Zapewnienie Zamawiagemu dosfpu do wszystkich taryf publikowanych i niepublikawah
linii lotniczych.

Udzielenie bezptatnej pomocy w przypadku wpgnia probleméw podczas podyd
oraz w razie potrzeby prednictwo m¢dzy Zamawiggcego a przewamikiem w przypadku
ewentualnych reklamacji w zakresie ¢lgm zamowieniem.

Bezptatne dostarczanie dokumentow pagrdbiletow), dokumentéw ubezpieazgpolis)
oraz faktury do siedziby Zamawisgpgo w Warszawie przy ul. Koszykowej 53, w termimac
uzgadnianych z Zamawiggym.

Przydzielenie do realizacji umowy co najmniej dwochumerow telefonicznych
ze stanowiskami rezerwacji biletéw i obstugi spmamigzanych z przedmiotem zamdwienia,
Kazdorazowe informowanie na adres e-mail Zamawigo o dokonanych rezerwacjach biletu
obejmupce: dane rezerwacji, cerbiletu oraz termin wykupu biletu lub wpisania nsiel
rezerwow.

10.Kazdorazowe informowanie wyznaczonego pracownika Zamajawego o zbliajgcym sk

termin wykupu biletu lub informowanieg tego dnia uptywa ostateczny termin rezerwacji.

11.Wykonawca i Zamawigpcy wyznacza osoby do wzajemnych kontaktow w sprawach

dotyczcych przedmiotu zamowienia.

12. Zapewnienie mdiwosci bezkosztowego zwrotu biletu wagu trzech dni od daty zakupu.
13.Wystawianie polis ubezpieczeniowych dla poszczegbinosob delegowanych za granic

na czas ich podiy — w wariancie standardowym europejskim oraz wiavenie standardowym
resztaswiata — w zalenosci od celu podray.

W okresie trwania umowy, tj. do dnia 31 grudnia @01Zamawiajcy planuje zrealizow@aokoto
100 wyjazdow (wylotdw) zagranicznych. Paigya ilg¢ moze ulec zmianie i jest jedynie
wartcscia orientacyjm.

Szacunkowa skala potrzeb Biura GIODO do kéca 2010 roku:

Bilety lotnicze zagraniczne — okoto 60 szt.

Gtowne kierunki: Bruksela i inne kraje europejskie.

Pracownicy Biura GIODO pod#aja klass ekonomiczg.



Zatacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE

Bedac przedstawicielem(lami) firmy ...

Oswiadczam(my)ze firma, ktog reprezentuy:

1) posiada uprawnienia do wykonywania ckoee] dziatalndci lub czynndci, jezeli ustawy
naktadag obowigzek posiadania takich uprawnije

2) posiada niezilng wiedz i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

3) znajduje s} w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewsigj wykonanie zamowienia,

4) nie podlega wykluczeniu z pepbwania o0 udzielenie zamoOwienia na podstawie
art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 styczfid4r. Prawo zamdwie

........................ AN (podpis i imienna piegZ upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 3 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

Do: Nazwa i siedziba Zamawigego: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieogramgaona zakup biletéw lotniczych oraz
ubezpieczenia podiyg dla pracownikbw Biura Generalnego Inspektora ©Oolir Danych
Osobowych:

1) wysoka¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu zagranego netto

............................ ztotych

(5301 T[T PP )
stawka podatku VAT .......... %, O WadtD..........ceevvveeeriirinnns zt.,

Wysokai¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu zagranego brutto.............c............. ztotych
530177 11 )

2) wysokda¢ upustu od ceny biletu lotniczego przeanika ...................... %

3) wysokda¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzppdrdy NEtto ........ccccceeveeeeeeeeiiveeeeinnn, ziotych
(5301 T[T PP R )
stawka podatku VAT .......... %, O WadtD..........ceevvvreeeiiiinnns zt.,

wysokas¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzmdrdzy brutto..........evevveeeeeieiiiieeeniis ztotych
530177 T )

Oswiadczamze zamOwienie zrealizgiw terminie: od 12 czerwca 2009 r. do dnia 31 grad@10 r.

Oswiadczam,ze uwa&am s¢ za zwhzanego4) niniejsz oferty przez okres wskazany przez
Zamawiagcego w SIWZ.

Oswiadczam,ze zapoznatem(am)¢siz SIWZ udosipniory przez Zamawiagcego i nie wnosg
do niejzadnych zastrzen oraz uzyskasimy niezlgdne informacje do przygotowania oferty.

W przypadku wyboru naszej oferty zobauije sie do podpisania umowy zgodnie
ze wzorem umowy stanoyaym zahcznik nr 4 do SIWZ z uwzgtinieniem zaproponowanych
danych ofertowych, w terminie i miejscu wyznaczonyrnez Zamawiagego.

Akceptug warunki ptatnéci okreslone we wzorze umowy.
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Zataczniki do oferty

(podpi$ piecz¢ upowanionego przedstawiciela

Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4 do SIWZ
UMOWA — wzor

zawarta w dniu .................. 2009 roku w Warssie, pom¢dzy:

Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osgbbwz siedzih w Warszawie
przy ul. Stawki 2, posiadgym NIP 526-21-94-433, REGON 013049097, zwanym jdale
Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

a
................................. z siedzilh W ..., PIZY UL e,
zarejestrowanym w Rejestrze przetsorcow, prowadzonym przezg& ..................... pod nr
KRS: ...................,, posiadacymNIP........... , Regon ............. zwanym dalejWykonawa,
reprezentowanym przez:
0 nas¢pujacej treci:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest rezerwacja, zakdpostarczenie biletow lotniczych
na przeloty zagraniczne oraz ubezpieczenie pyddéa pracownikdéw Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

2. Szczegotowy opis przedmiotu umowy zawieraeahik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

1. Wartag¢ przedmiotu umowy ok&onego w § 1 wynosi:
1.1. wysokéc¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu loteiga zagranicznego netto

................. ZIOtYCh (STOWNIE: ...
stawka podatku VAT .......... 00, O WD ......coeeieeeeeieeeeeiiiiii e e e e zt.,
wysoka¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu loteiga zagranicznego brutto
.............. ZIOtYCh (STOWNIE: ...

1.2. wysoka&¢ upustu od ceny biletu lotniczego przeinika .............ocvvvvvvvniiiiiiieeeeeeennnnn. %,

1.3. wysoke&¢ skladki ubezpieczenia za jeden dizipodr@y netto ............cccoeeciiviiiiiinnnnnn.
ZIOtYCh (SHOWNIE: ... e ),
stawka podatku VAT ........ccccvvvinnnnes %0, OFUBBCT ..eeevvveeeiiiiiiee e zt.,
wysokas¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzigodrdy brutto ...........cccoeviviiiiiiicen,
ztotych (Stownie: ... ).

2. Maksymalne wynagrodzenie, po zsumowaniu wszystiag&tur, w czasie trwania umowy nie
moze przekrocz§ kwoty jakh Zamawiagcy zamierza przeznagzya realizag zamowienia, tj.
................................... zt brutto (stoi® brutto: ........ccccoeeeiiiiiiiiiiieeeeen).

3. Zamawiajicy zastrzegaze wart@¢é rzeczywistych potrzeb mie by mniejsza i w takim
wypadku Wykonawcy niedualg przystugiwa zadne roszczenia.

4. Wielkosci cenowe okrdone w 82 ust. 1 & niezmienne przez caly okres obgmywania
umowy.

§3

1. Umowa zostaje zawarta na czas ékmey: od dnia 12 czerwca 2009 r. do dnia 31 grudnia
2010 .
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2. Umowa automatycznie wygasa w przypadku wyczerpgmo@kow, o ktorych mowa w 8 2 ust.
2.

§4

1. Zamawiajcy deklaruje si do skladania pisemnych zléces terminie maliwie najdtuzszym
przed majca si¢c odby¢ podrdzg, pozwalagcym na stosowanie najbardziej korzystnych stawek i

taryf.

2. Zamowienie bdzie zawieratermin, miejsce rozpoeeia i zakaczenia podrgy.
3. Wykonawca nie &dzie pobierat dodatkowych optat w przypadku zmiamemerwacjach do
momentu wystawienia biletu.
§5
1. Ze strony Wykonawcy os@b odpowiedzialg za prawidiowy realizacg umowy Igdzie
.............................. sl e, TAX
2. Ze strony Zamawigrego o0sofp odpowiedzialg za prawidtowy realizacg umowy ledzie
.............................. sl e, TAXG
§6

Wykonawca przydziela do realizacji umowy nr@sfagce numery telefoniczne
ze stanowiskami do rezerwacji biletéw i obstugiespzwizanych z przedmiotem zamodwienia:
1= PSPPSR
L= S

§7

1. Podstaw do dokonania ptatroi za przedmiot zamowienia stanéwhiedzie faktura VAT,
wystawiona przez Wykonawcpo zakaczeniu miegjca, w ktorym ustuga bykawiadczona.

2. Platng¢ nasgpi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 doi @daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury.

3. Za dat zaptaty nalenosci uwaza st dat ztozenia przez Zamawiggego polecenia przelewu
bankowego.

§8

1. W przypadku odgpienia od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiegmu przystuguje kara
umowna w wysokéci 10% kwoty okrélonej w 82 pkt 2 umowy.

2. Zamawiajcy maze dochodzi na zasadach ogdlnych odszkodowania przemgjcego kag
umowny.

3. W razie wysipienia zwioki w platnéci za dostaw Zamawiajcy zaptaci Wykonawcy
ustawowe odsetki.

§9

1. Zamawiajcy maze rozwpzat umowe z 1-mies¢cznym wypowiedzeniem w przypadku gdy:
1) zostanie ogtoszona upaéédub likwidacja firmy Wykonawcy,
2) zostanie wydany nakaz zaja majitku Wykonawcy,
3) zostan spetnione przestanki zawarte w art. 145 ust. WRzamdwié publicznych.
2. Umowa mae by rozwigzana przez Zamawigego w kadym czasie, ze skutkiem
na koniec miegca w przypadku nienatgtego wywihzywania s¢ z realizacji umowy przez
Wykonawe; lub utraty zaufania przez Zamawieggo w stosunku do Wykonawcy.
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3. Wykonawca mee rozwhzat umowe z 1-mies¢gcznym wypowiedzeniem jeli Zamawiagcy
nie wywigzuje s¢ z obowizku zaptaty faktury, mimo dodatkowego pisemnegowassa.

§10

Spory mogce wynikrg¢ podczas realizacji niniejszej umowy strony poddayd rozstrzygricie
sadu powszechnego, wieiwego dla siedziby Zamawigjego.

§11

Wszelkie zmiany i uzupetnienia &&@ niniejszej umowy, wymagajformy pisemnej pod rygorem
niewaznaosci takiej zmiany.

8§12
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowigjagbmialy zastosowanie ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamouiigoublicznych. (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr. 223 po&5b z pén. zm)
oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

8§13

Umowa zostata spogdzona w czterech jednobrzyoych egzemplarzach, trzy egzemplarze dla
Zamawiagcego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA
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