SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego na:
zakup wraz z dostawg biletéw lotniczych i ubezpieczenia podroézy
dla pracownikow Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych

Osobowych
oznaczenie niniejszego postepowania: DAT.260.2.2018

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia jest nizsza od rownowarto$ci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na postawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Niniejsza SIWZ sklada si¢ z 19 stron.

Zatwierdzil:

Warszawa, dnia 07.05.2018 r. e A D DT T
(podpis i piecz¢é Generalnegp Inspektora Ochrony Danych Osobowych)



1. Nazwa i adres Zamawiajacego
Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
tel./fax 22 531 03 01
Godziny pracy Zamawiajgcego: 8.00-16.00 od poniedzialku do piagtku.
Adres strony internetowej: www.giodo.gov.pl

2. Tryb udzielenia zamowienia

2.1 Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
1 nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579
ze zm.) - zwangej dalej takze ,,ustawg Pzp”.

2.2 W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwang dalej
»SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia

3.1 Przedmiotem zamoéwienia jest zakup 1 dostawa biletow lotniczych i ubezpieczenia podrézy
dla pracownikoéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

3.2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zostal zawarty w Zalgczniku nr 1 do SIWZ.

3.3 Kod wedlug CPV: 63512000-1.

3.4 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych.

3.5 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.6 Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktoérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6.

3.7 Zamawiajacy zastrzega obowiazek osobistego wykonania przez Wykonawce nastepujacych prac:
rezerwowanie, wystawianie 1 sprzedaz biletow lotniczych 1 ubezpieczenia podrozy.

3.8 Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na caly etat, na podstawie umowy o prace
osob wykonujacych nastepujace czynnosci w zakresie realizacji zamowienia: rezerwowania,
wystawiania 1 sprzedazy biletow lotniczych.

4. Termin wykonania zamoéwienia
Zamawiajacy wymaga realizacji zaméwienia w terminie 12 miesiecy liczac od dnia podpisania
umowy, lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
realizacje niniejszego zamowienia — w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastapi wczesnie).

5. Warunki udzialu w postepowaniu

5.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;
2) spelniajg warunki udziatlu w postgpowaniu dotyczace:

o kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okresSlonej dzialalnosci zawodowej , o ile wynika

to z odrebnych przepisow.

Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze przynalezy do Miedzynarodowego Stowarzyszenia

Transportu Lotniczego (IATA) lub posiada akredytacje IATA uprawniajaca do ustugi w zakresie

agencji sprzedazy pasazerskiej IATA.

* sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze, ze posiada optacong polise lub inny dokument

potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone)

dziatalnosci na kwote min. 200.000,00 zt brutto (dwiescie tysiecy ziotych).

e zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

1) Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonatl lub wykonuje nalezycie co najmniej 3 ustugi w zakresie rezerwacji, zakupu wraz z
dostawa biletéw lotniczych 1 ubezpieczenia podrozy o wartosci ustug min. 200.000 zt brutto
kazda, a kazda z tych ustug byta, badz jest wykonywana przez okres co najmniej 12 miesiecy.
Przez trzy ustugi Zamawiajacy rozumie ustugi $wiadczone w ramach trzech odrebnych umow.
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2) Wykonawca powinien dysponowac i skierowa¢ do realizacji zamowienia, co najmniej dwoch
kasjerow lotniczych, zatrudnionych na pelny etat na podstawie umowy o prace, ktérzy posiadaja
certyfikaty ukonczonych kursow: taryfowych, rezerwacyjnych i wystawiania biletow
oraz posiadajacych co najmniej 3 letnie doswiadczenie w zakresie rezerwacji i sprzedazy biletow
lotniczych na trasach miedzynarodowych.

5.2 Ocena spetniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formuta ,,spetnia - nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegolnionych w czesci 6
niniejszej SIWZ.

Sa. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5
Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1

6. Wykaz os$wiadczenn lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

6.1 Do oferty kazdy Wykonawca musi zalaczy¢ aktualne na dzien skladnia ofert o$wiadczenie skladane
na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Pzp dotyczace przeslanek wykluczenia z postepowania
oraz spelniania warunkéw udziatlu w postgpowaniu — wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 2 do SIWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniu beda stanowi¢ wstgpne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢
o zaméwienie przez Wykonawcow ww. oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcow wspodlnie
ubiegajacych si¢ 0 zamowienie.

6.2 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na ww. stronie internetowej Zamawiajacego
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajgcemu o$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — wg wzoru stanowiacego Zalgcznik nr 5 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, zZe powigzania z innym Wykonawca
nie prowadza do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia. Wykonawca,
ktory nie przynalezy do zadnej grupy kapitalowej moze zlozy¢ informacje o braku przynaleznosci
do grupy kapitalowej wraz z oferta.

6.3 Zamawiajacy przed udzieleniem zamdéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej
oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, aktualnych na dzien zlozenia nast¢pujacych
oswiadczen lub dokumentow:

6.3.1 Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na postawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy. Wykonawca nie jest obowigzany
do zlozenia oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25
ust. 1 pkt 113, jezeli zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego Wykonawcy
lub moze je uzyska¢ za pomocag bezplatnych i1 ogolnodostgpnych baz danych, w szczegolnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

6.3.2 Dokument potwierdzajacy przynaleznos¢ do Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu
Lotniczego (IATA) lub akredytacja IATA uprawniajgca do ustugi w zakresie agencji sprzedazy
pasazerskiej IATA.

6.3.3 Oplacona polise lub inny dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony
od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na kwote minimum 200.000,00 zt (dwiescie tysiecy ztotych).

6.3.4 Wykaz wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, glownych ushug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania 1 podmiotow, na rzecz ktorych ushugi
zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodow, ze co najmniej trzy ustugi o wartosci minimum
200.000,00 zt. zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie - wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 4 do SIWZ. Zalaczanymi dowodami beda:

Dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmioty,
na rzecz ktorego dostawy byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych
sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie
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jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku swiadczen
okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace
ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uptywem
terminu sktadania ofert.

6.3.5 Wykaz oséb (kasjerow lotniczych), skierowanych przez Wykonawce¢ do realizacji
przedmiotowego zamodwienia (nalezy wskaza¢ co najmniej dwie osoby) wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia 1 wyksztalcenia, niezbgdnych
do wykonania zamoéwienia oraz o podstawie dysponowania tymi osobami - na potwierdzenie
warunku, o ktérym mowa w pkt. 5.1 - wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do SIWZ.

6.4 Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
na zasoby innych podmiotow, ktére bedg braly udzial w realizacji czesci zamowienia, przedklada takze

dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okreslonym w pkt 6.3.1.

oraz wskazuje ktora cz¢$¢ zamowienia zamierza powierzy¢ podwykonawcy.

6.5 Wykonawca majacy siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast ww. dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.3.1 przedklada dokument wystawiony w kraju,

w ktérym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, przetltumaczony na jezyk polski lub angielski

w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce. Wykonawca moze

tez wskaza¢ bezplatne 1 ogolnodostgpne bazy danych, a w szczegdlnosci rejestry publiczne, z ktorych

Zamawiajacy moze uzyska¢ aktualny odpis - warunkiem jest aby wskazane bazy danych/rejestry

udostepnialy informacj¢ w jezyku angielskim lub polskim.

6.6 Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia - w tym przypadku ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania

W postgpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamoéwienia publicznego. Przepisy dotyczace

Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie. Jezeli

oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zamowienie zostanie wybrana, Zamawiajacy moze

zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego umowy regulujacej wspolprace tych

Wykonawcow.

7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
o$wiadczen lub dokumentow, a takie wskazanie os6b uprawionych do porozumiewania si¢
z Wykonawcami

7.1 Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski lub informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy moga
przekazywa¢ pisemnie, faksem lub droga elektroniczng, za wyjatkiem oferty oraz umowy dla ktérych
dopuszczalna jest forma pisemna.

7.2 W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca powinien postugiwaé si¢ numerem

sprawy okreslonym w SIWZ.

7.3 Osoba uprawniona przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w kwestiach

formalnych jest pani Agnieszka Legowska.

7.4 Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci ninigjszej SIWZ.
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajgcego nie pozniej
niz do konca dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu skladania wniosku, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku. Zapytanie nalezy
kierowa¢ na numer faksu 22 531 03 01 lub drogg elektroniczng na adres przetargi@giodo.gov.pl
(w tytule e-mail nalezy poda¢ oznaczenie sprawy DAT.260.2.2018).

7.5 W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

8. Wymagania dotyczace wadium.
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

1 Istomyveh Wa

Zamowiema na zakup wraz 2 dostawg biletéw lotniczyeh 1 ubezpicczenia podrdzy dla pracownikow
i )

cralnepo Inspeki ony Danveh Osobowyeh - si




9. Termin zwiazania oferta.

9.1 Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

9.2 Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta, zwrécic si¢ do Wykonawcodw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. Opis sposobu przygotowania ofert.

10.1 Ofert¢ musi zawiera¢ nastgpujace o$wiadczenia i dokumenty:

10.1.1. Wypelniony formularz oferty sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 3 do SIWZ.

10.1.2. O$wiadczenie wymienione w pkt. 6.3.1. sporzadzone z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 2 do SIWZ.

10.2 Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie oswiadczenia, dokumenty i zalaczniki wskazane w SIWZ.
Dokumenty powinny by¢ zlozone na wymienionych zalacznikach. Wykonawca moze sporzadzi¢
wlasny dokument, ale pod warunkiem, ze umiesci w nim wszystkie informacje zawarte we wzorze
Zamawiajgcego (musi odpowiadac tresci SIWZ).

10.3 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zlozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych
przez Wykonawce.

10.4 Oferta oraz wszystkie dokumenty i o§wiadczenia skladajace si¢ na oferte musza by¢ czytelne.

10.5 Formularz oferty oraz wszystkie zalaczniki powinny by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie
przez osobg(y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy (podpis i pieczatka imienna
lub czytelny podpis), zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze sgdowym
lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Jezeli oferta oraz inne
dokumenty 1 o$wiadczenia zostang podpisane przez pelnomocnika, to do oferty nalezy zalaczy¢
oryginal pelnomocnictwa lub kopi¢ pelnomocnictwa poswiadczong przez mocodawce lub notarialnie
za zgodnos¢ z oryginatem.

10.6 Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy si¢ na oferte
sporzadzony w innym jezyku powinien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczony przez Wykonawcg.

10.7 Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposob zapobiegajacy mozliwosci zmiany
zawartosci oferty. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi
numerami. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane i datowane
wlasnorgcznie przez osobg podpisujaca oferte. Miejsca wymagajgce wypelnienia lub skreslenia
nalezy skresli¢ lub wypelni¢ poprzez wpisanie cyfry lub slowa.

10.8 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

10.9 Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp oferty skladane
w postgpowaniu o zamowienie publiczne sg jawne 1 podlegaja udostgpnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn.
zm.), jesli Wykonawca w terminie skladania ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane
1 jednoczesnie wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigbiorstwa byly
przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewngtrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsigbiorstwa”, lub spigte (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementoéw oferty. Brak
Jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa oznaczaé bedzie,
ze wszelkie oswiadczenia 1 zaswiadczenia skladane w trakcie niniejszego postgpowania sg jawne bez
zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie
zgodnie z uchwala SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie
art. 90 ustawy Pzp, a zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnice

i Istotnved w arinkow Zamowienia ng zabup woar 2 dostang biletdw lotmicryeh 1 ubespieczenia podeday dla pracownikow

Biura Ge nego [nspek (P\,Em av Dhanveh <>‘~>{;?>erz-,,‘:;'§? st



przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Wykonawcy bedzie
przyslugiwalo prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie
zamawiajacy uzna za skuteczne wylacznie w sytuacji, kiedy Wykonawca oprocz samego
zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, 1z dane informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.

10.10 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje 1 uzupelnienia do zlozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian
przed terminem skladania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich
samych zasad, jak skladana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,,ZMIANA™.
Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang
dolaczone do oferty.

10.11 Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa si¢ z postgpowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia, wedhig tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek
z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposob beda otwierane
w pierwszej kolejnosci po potwierdzeniu poprawnosci postegpowania Wykonawcy oraz zgodnosci
ze zlozonymi ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

10.12 Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach zlozonych na potwierdzenie spelniania
warunkow udzialu w postgpowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie
sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczgcia postgpowania.

10.13 Oferta, ktorej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
Pzp zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci
dotyczace tresci zapisow w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem skladania
ofert w trybie przewidzianym w pkt. 11 niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy Pzp nie przewiduja
negocjacji warunkow udzielenia zamowienia, w tym zapisow projektu umowy, po terminie otwarcia
ofert.

11. Miejsce oraz termin skladnia i otwarcia ofert.

11.1 Ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, mieszczacej si¢ w Warszawie przy ul. Stawki 2,
w Kancelarii Gléwnej Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych w pokojunr 1117.
Ofertg nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie z podana nazwa i adresem Wykonawcy, opatrzonej nazwa
zamoéwienia: ,Oferta na zakup wraz z dostawa biletéw lotniczych i ubezpieczenia podrézy
dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, oznaczenie
sprawy DAT.260.2.2018. Nie otwieraé przed 15.05.2018 r. godz. 09*5”.

11.2 Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 15.05.2018 r. do godz. 09°°.

11.3 Otwarcie ofert odbedzie si¢ dnia 15.05.2018 r. o godz. 09*° w pok. nr 1203a w Biurze Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Stawki 2.

11.4 Oferta zlozona po terminie wskazanym w pkt. 11.2. niniejszego SIWZ zostanie zwrécona Wykonawcy
zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy Pzp.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.
12.1 W formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 3 do SIWZ, nalezy podaé:

a) wysokos¢ oplaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego podana
w zlotych polskich, musi uwzglednia¢ catkowity koszt zwigzany z wystawianiem biletu
danego typu (w szczegolnosci za sprzedaz biletu, rezerwacje, zmiang rezerwacji, anulowanie
rezerwacji, wystawienie biletu, zwrotu biletu, dostarczenie biletu do siedziby
Zamawiajacego, przypomnienia Zamawiajacemu o zblizajacych si¢ terminach wykupu
biletow, pomocy wyboru wariantdw polaczenia, zorganizowanie i zabezpieczenie
kompleksowej realizacji przedmiotu zamowienia, zgodnie z obowiazujacymi przepisami
lokalnymi i panstw docelowych [dot. wszelkiego rodzaju oplat — lotniskowych, podatkow]),
a takze podatek od towaréw i ustug (VAT) oraz podatek akcyzowy. Zaoferowana kwota
musi by¢ wyzsza niz 0 i okreslona z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

b) wysokos¢ skladki ubezpieczeniowej za jeden dzien podrozy dla jednej osoby w wieku
do 65 lat w ztotych polskich, musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, w szczegélnosci koszty
Wykonawcy zwigzane z ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy do Zamawiajacego,
podatek od towarow i ustug (VAT) oraz podatek akcyzowy. Zaoferowana kwota musi by¢
wyzsza niz 0 i okreslona z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
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c) wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowe] za jeden dzien podrézy dla jednej osoby w wieku
powyzej 65 lat w ziotych polskich, musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, w szczegdlnosci
koszty ~Wykonawcy zwiazane z ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy
do Zamawiajacego, podatek od towarow i ustug (VAT) oraz podatek akcyzowy.
Zaoferowana kwota musi by¢ wyzsza niz 0 i okreslona z dokladnoscia do dwéch miejsc
po przecinku.

12.2 Wyzej wymienione wartosci podane w formularzu oferty nie beda podlega¢ waloryzacji
przez okres trwania umowy.

12.3 Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w ztotych polskich.

12.4 Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

12.5 Wykonawca moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmieni¢ po zlozeniu oferty.

Negocjacje w sprawie ceny nie beda prowadzone.

12.6 Stawka podatku VAT musi zosta¢ okreslona zgodnie z obowigzujacymi uregulowaniami
prawnymi w tym zakresie.

13. Opis kryteriéw, ktéorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

13.1 Za oferte najkorzystniejsza zostanie uzna oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktow
w kryteriach:
Wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego - C
Wysokos¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzien podrozy dla oséb do 65 lat — P1
Wysokos¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzien podrozy dla osob powyzej 65 lat— P2

13.2 Powyzszym kryterium Zamawiajacy przypisal nastepujace znaczenie:

Kryterium ?z;flga ;;slzli)t?iw Sposéb oceny wg wzoru:

Wysokos¢ oplaty

transakcyjnej za Najnizsza kwota wérod zaproponowanych

wystawienie biletu 60 60 C= x 60 pkt.
lotniczego kwota zaproponowana w badanej oferty

zagranicznego

Wysokos¢ sktadki Najnizsza kwota skladki ubezpieczenia za jeden dzien
ubezpieczenia za jeden podrozy wsréd zaproponowanych przez Wykonawcow

dzien podrézy dla 20 20 dla 0s6b w wieku do 65 lat

0s6b w wieku do 65 Pl = x 20 pkt.
lat kwota zaproponowana w badanej oferty

Wysokos$¢ skladki Najnizsza kwota skladki ubezpieczenia za jeden dzien
ubezpieczenia za jeden podrozy wsréd zaproponowanych przez Wykonawcow

dzien podrézy dla 20 20 dla 0s6b w wieku powyzej 65 lat

0sob w wieku powyzej P2 = x 20 pkt.
65 lat kwota zaproponowana w badane;j oferty

RAZEM 100% 100

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg ilos¢ punktéw uzyskanych lacznie za kryteria 1-3.

Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

14.1 Osoby reprezentujace Wykonawcg przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentow zalaczonych do oferty.

14.2 W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia, Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspolpracg tych Wykonawcow. Umowa taka winna okresla¢ strony umowy, cel dzialania, sposob
wspoldzialania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu 2z nich, solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego
okres realizacji przedmiotu zamoéwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci
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wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego czlonkéw do czasu wykonania
zamowienia.

14.3 Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajgcego.

14.4 Przyjecie w ofercie istotnych postanowienn umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia
oferty przez Zamawiajacego. Wykonawca akceptuje tresé istotnych postanowien umowy na wykonanie
przedmiotu zamoéwienia oswiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego. Istotne
postanowienia umowy nie podlegajg negocjacjom.

15. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.
Po zakonczeniu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z Wykonawca,
ktéory przedstawil najkorzystniejsza ofert¢ zostanie zawarta umowa, zgodnie z istotnymi
postanowieniami, stanowigcymi Zalacznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udzielenie zamo6wienia.
Wykonawcy lub innym podmiotom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego zamdwienia
oraz poniesli lub moga ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 poz. 1579 ze zm.).

18. Dodatkowe informacje.

18.1  Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

18.2  Zamawiajacy  dopuszcza  zlecenie  wykonania  czgSci  przedmiotu  zamoOwienia
przez podwykonawcow.

19. Postanowienia koncowe.

19.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w przypadkach okreslonych
ustawg Prawo zamowien publicznych. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia - w przypadku
uniewaznienia postepowania przed uptywem terminu skladania ofert lub zlozyli oferty - w przypadku
uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne.

19.2 W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp.

20. Zalaczniki do SIWZ

20.1 Opis przedmiotu zaméwienia — zalacznik nr 1do SIWZ.

20.2 Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych — zalgcznik nr 2
do SIWZ.

20.3 Formularz oferty - zalacznik nr 3 do SIWZ.

20.4 Wykaz wykonanych ustug — zalgcznik nr 4 do SIWZ.

20.5 Wykaz oséb — zalgcznik nr 5 do SIWZ.

20.5 Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej - zalagcznik nr 6 do SIWZ.

20.6 Istotne postanowienia umowy — zalgcznik nr 7 do SIWZ.
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Zalagcznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres ushug bedacych przedmiotem zaméwienia obejmuje:

1.

10.

11.

12.

13.

Rezerwacje i sprzedaz biletéw lotniczych na trasach europejskich i reszty $wiata, w klasach
zlecanych  przez ~ Zamawiajacego, wedlug  obowiazujacych  taryf  okreslonych
przez przewoznikdéw z uwzglednieniem najbardziej korzystnych taryf i tras, w terminach
kazdorazowo uzgadnianych z Zamawiajacym.

Przedstawienie Zamawiajacemu réznych najkorzystniejszych wariantow dostgpnych na rynku
potaczen, w miare mozliwosci bez miedzyladowan, a gdy brak jest takiego wariantu —
z najkrétszym czasem oczekiwania na przeloty w ramach lotow faczonych. Warianty powinny
uwzgledniaé najkorzystniejsze ceny i promocje (tzn. uwzglgdnia¢ znizki: grupowe o ile wystepuja
warunki ich przyznania wynikajace z terminu rezerwacji, potaczen weekendowych oraz wszelkich
promocji) oraz zawiera¢ informacje o linii lotniczej oraz trasg podrézy i czasu podrézy.
Doradztwo w zakresie zmian w czasie trwania podrézy oraz podanie informacji o tym, jak
przesuniecie terminu wyjazdu (np. zmiana dnia wylotu czy powrotu o jeden dzien) wplynie
na zmiang ceny biletu lotniczego.

Zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu zamdéwienia zgodnie
z obowiazujacymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych (dot. wszelkiego rodzaju optat —
np. lotniskowych, podatkow itp.).

Zapewnienie Zamawiajacemu dostepu do wszystkich taryf publikowanych i niepublikowanych
linii lotniczych.

Udzielenie bezptatnej pomocy w przypadku wystapienia probleméw podczas podrozy
oraz w razie potrzeby posrednictwo miedzy Zamawiajacym a przewoznikiem w przypadku
ewentualnych reklamacji w zakresie objetym zamoéwieniem.

Kazdorazowe informowanie na adres e-mail Zamawiajacego o dokonanych rezerwacjach biletu
obejmujace: dane rezerwacji, cen¢ biletu oraz termin wykupu biletu lub wpisania na liste
reZerwowa.

Kazdorazowe informowanie wyznaczonego pracownika Zamawiajacego o zblizajacym sie
terminie wykupu biletu lub informowanie, ze tego dnia uplywa ostateczny termin rezerwacji
za posrednictwem co najmniej dwoch sposobow komunikowania sie: telefonu, e-maila
lub faksu.

Przydzielenie do realizacji umowy co najmniej dwoch kasjerow lotniczych, zatrudnionych
na pelny etat na podstawie umowy o prace, ktorzy posiadaja certyfikaty ukonczonych kursow:
taryfowych, rezerwacyjnych i wystawiania biletow oraz posiadajacych co najmniej 3 letnie
doswiadczenie w zakresie rezerwacji 1 sprzedazy biletow lotniczych na trasach
miedzynarodowych.

Dokonywanie zmian w rezerwacjach, zgodnie z obowiazujacymi przepisami. Jezeli zmiana trasy
rezerwacji wigza¢ sie bedzie z koniecznoscia rekalkulacji ceny biletu, Zamawiajacy zobowiazuje
sie do wyréwnania udokumentowanej réznicy w cenie biletu. Wykonawca nie bedzie pobierat
z tego tytutu dodatkowych optat i nie bedzie mu przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie.
Dostarczenie biletow lotniczych elektronicznych na podany przez Zamawiajacego adres e-mail.
W przypadku, gdy na danej trasie nie ma mozliwosci wystawienia biletu elektronicznego,
Wykonawca zobowiazuje sie do dostarczanie na swoj koszt i ryzyko biletdéw lotniczych
do siedziby Zamawiajacego w terminie z nim uzgodnionym (umozliwiajacym realizacje
zamowionych biletow).

Wystawianie polis ubezpieczeniowych zawierajacych:

- ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (min 15.000,00 zt),

- ubezpieczenie kosztow leczenia (min. 10.000 €),

- ubezpieczenie bagazu podréznego (min 2.000,00 zt)

dla poszczegolnych osob delegowanych za granice na czas ich podrozy. Zamawiajacy informuje,
ze ubezpieczenie moze obejmowac osoby w wieku od 21 do 75 lat.

Dostarczanie polis ubezpieczenia droga elektroniczng na podany przez Zamawiajacego adres
e-mail, nie pézniej niz 24 godziny od ztoZenia zamowienia.
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14. Dostarczanie na wlasny koszt i ryzyko faktur za bilety 1 polisy ubezpieczeniowe do siedziby
Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Stawki 2.

Dodatkowe informacje do prawidlowego oszacowania ceny:

1. W okresie realizacji zamdwienia, o ktorym mowa w pkt 4 SIWZ, Zamawiajacy planuje zrealizowac
okoto 150 wyjazdow (wylotow) zagranicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega, iz powyzsza ilos¢ ma charakter pogladowy, ktory nie obliguje
Zamawiajacego do zrealizowania takiego wolumenu wyjazdéw w trakcie trwania Umowy, moze
ona ulec zmianie i jest jedynie warto$cia orientacyjna.

3. Zamawiajacy najczesciej bedzie realizowal podroze zagraniczne do krajow europejskich,
przy czym wigkszo$¢ podrozy bedzie realizowanych na trasie Warszawa - Bruksela.

4. Pracownicy Biura GIODO podrézuja klasa ekonomiczna, a w przypadku braku mozliwosci zakupu
biletu w klasie ekonomicznej, zakup w nastepnej dostepnej klasie.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

Oswiadczenia Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKILUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zakup i dostawa biletéw
lotniczych i ubezpieczenia podrézy dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony
Danych Osobowych, prowadzonego przez Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt
12-22 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.
3. Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt. 5.1. SIWZ.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ...... .. ustawy Pzp (poda¢ majqcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych
w art. 74 ust 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednoczesnie oswiadczam,
ze w zwiazku z ww. okolicznos$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki
naprawcze:

....................... (miejscowosé), dnmia ...................... T.

(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powoluje si¢ w niniejszym
POSTEPOWANIU, 1)1 oottt et et et e e et e e e e e e e e e e
(podac¢ peing nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

....................... (miejscowosc), dmias. -t v T

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:
.......................................................................................... (podac pelng nazwe/firme,
adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu
z postegpowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosc), dnial N T

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach s3 aktualne i zgodne
z prawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ......................T.

(podpis)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY
NAZWa WYKONAWCY ...ttt et ee et
S1€dZIba WYKONAWCY ..ottt
Adres do korespondencji Z WYKONAWCE. ...........cooiiiiiiitiiieiieec e er e
Telafon/ T aAres BIET , . oo s« o mwnmn 5 5 555 6000585 555 b Sbsbtiimmensnmesmn e " A———————————
NIP: e REGON: ...

Korespondencje; w sprawie niniejszego poste;powania proszg¢ kierowac do:
Imi¢ 1 nazwisko................ ety telefon L
fax... ...l adresemall

W nawigzaniu do ogloszenia o przetargu nicograniczonym na zakup i dostawa biletéw lotniczych
i ubezpieczenia podrézy dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, w zakresie 1 na warunkach okreslonych w SIWZ, oferuj¢ realizacje zamowienia, zgodnie
Z ponizszym wyszczegolnieniem:

1) wysokos¢ oplaty transakcyjnej za wystawienie biletu zagranicznego....................... zlotych brutto
(BBEIIRIIIIE i o s S smrinmmsmmsmsssamsen oo oo s AP 8 iSO R A )

2) wysokos¢ skladki ubezpieczenia za jeden dzien podrozy dla osoby w wieku do 65 lat, bez wzgledu
na trasg przelotu............cocoocooveviiiienn zlotych brutto (stownie:.................cooooooiiiiii, )
3) wysokos¢ skladki ubezpieczenia za jeden dzien podrozy dla osoby w wieku powyzej 65 lat, bez wzgledu
na trasg przelotu............c.occocoeiiiiiii. ZAotyelt beutto: (SIOWIIE: . oo s ammumsumsenn s assnsisinimasmininiss )

1) Oswiadczam, ze zamoéwienie zrealizuj¢ sukcesywnie w terminie: 12 miesigce - liczac od dnia
podpisania umowy, albo do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, jakie Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacj¢ niniejszego zamowienia — w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastapi
wczesniej.

2) Os$wiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanego(3) niniejszg oferta przez okres wskazany
przez Zamawiajacego w SIWZ.

3) Oswiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z SIWZ udostgpniong przez Zamawiajgcego i nie wnosze¢
do niej zadnych zastrzezen oraz potwierdzam uzyskanie niezbedne informacje do przygotowania
oferty.

4) Oswiadczam, ze jestem malym / $rednim / duzym przedsigbiorca

5) W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuj¢ si¢ do podpisania umowy zgodnie
z istotnymi postanowieniami umowy stanowigcymi zalgcznik nr 7 do SIWZ, z uwzglednieniem
zaproponowanych danych ofertowych, w terminie 1 miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego.

6) Zobowigzujemy si¢ zachowa¢ w tajemnicy wszelkie informacje, w ktorych posiadanie wejdziemy
podczas procedury przetargowej 1 ewentualnej realizacji zaméwienia. Jednoczesnie zobowigzujemy
si¢ do zawarcia na pismie odpowiednich uméw o poufnosci z wlasnymi pracownikami i osobami
trzecimi, ktére beda braly udzial w realizacji zamowienia.

7) Oswiadczamy, ze zamowienie wykonamy bez udziatlu podwykonawcow / z udzialem podwykonawcow
w nastepujgcych obszarach zaméwienia™: ...

8) Oswiadczamy, ze sposob reprezentacji spotki/konsorcjum™ dla potrzeb mnlejszego zamdwienia
jest nastepujacy (Wypelniajq jedynie przedsi¢biorcy skladajqcy wspolng oferte - spotki cywzlne
[Ub KONSOFCIQ): ... e,

Zalaczniki do oferty:

(podpis i pieczgé upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Istotnyveh Warnnk raz 2 dostawg bilotdw lomieryveh 1 uberpiecrenia podrdy dla pracownikow
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Pieczatka Wykonawcy

Wykaz uslug spelniajacych wymagania zawarte w punkcie S.1. SIWZ

Zalacznik nr 4 do SIWZ

Skladajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w przetargu nieograniczonym
na ,.zakup i dostawa biletow lotniczych i ubezpieczenia podrézy dla pracownikéw Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych”, oswiadczamy, ze zrealizowali§my nastepujace ushugi:

Lp. Odbiorca/Zamawiajacy

Przedmiot
zamolwienia

Wartos$¢ uslug
brutto wyrazone
w zl

Termin realizacji
od
(dd/mm/rr)
do
(dd/mm/rr)

Sposob
dysponowania
zasobami

wlasne/
podmiotu
trzeciego™*

wlasne/
podmiotu
trzeciego*

wlasne/
podmiotu
trzeciego*

Uwaga!

Do wykazu nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonana lub s3 wykonywane nalezycie.

*) prosz¢ uzupelnic¢

ienia na zakup wraz 2 do
nveh Osobowveh - st

2018 roku

(piecze¢ i podpis Wykonawcy)
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Pieczatka Wykonawcy

Zalacznik nr 5 do SIWZ

Wykaz osob przewidzianych do realizacji ustugi

Skladajac ofert¢ w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w przetargu nieograniczonym
na ,;zakup i dostawa biletow lotniczych i ubezpieczenia podrozy dla pracownikow Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych”, oswiadczamy, ze do realizacji niniejszego zamowienia
skierujemy nizej wymienione osoby:

Lp. Imig¢ i nazwisko kasjera

Uprawnienia
zawodowe
(certyfikaty
ukonczonych kursow)

Doswiadczenie — lata pracy
w zawodzie kasjera
lotniczego

Podstawa
dysponowania
wskazanymi
osobami

*) prosze uzupetnié

Istotnveh Warunkow

o [nspekiora Oc

.................. 2018 roku

(piecze¢ 1 podpis Wykonawcy)

y brletdw lotniczyeh 1 uberpieczenia
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Zalacznik nr 6 do SIWZ

Pieczatka Wykonawcy

LISTA PODMIOTOW
NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Nazwa 1 adres Wykonawcy:

Przystgpujac do udzialu w przetargu nieograniczonym na zakup i dostawa biletow lotniczych
i ubezpieczenia podrézy dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, o$wiadczam, ze podmiot ktory reprezentuje:

1. nie nalezy do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23) ustawy z dnia 29.01.2004 r.
— Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 1579) *

2. nalezy do grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23) ustawy z dnia 29.01.2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 poz. 1579) w ktérej sktad wchodza ponizsze
podmioty, bioragce udzial w niniejszym postepowaniu*

.................................. ,dn. ..................2018 roku
(podpis i pieczgé upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)
* . 3 Bya
dniepotrzebne skresli¢
Specyfihacia Istotnveh Warnnkow Zamowienia na zakup wraz 2 dostawy biletdw lotniczyeh 1 ubezpicczenia podvdzy dia pracownikéw
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Zalacznik nr 7 do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY NR GIODO/2018/.../...
zawartej w trybie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj.Dz. U. 22017 r., poz. 1579 ze zm.)

dnia ... 2018 roku w Warszawie, pomiedzy:

Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej Zamawiajacym,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, NIP 526-21-94-433, REGON 013049097, reprezentowanym
przez:

........................ zwanym dalej Wykonawceg, z siedzibg w ... przy .................., NIP
................. ,REGON ......................., reprezentowanym przez:

0 nastepujacej tresci:

§1
Szczegolowy przedmiot umowy

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywne rezerwowanie, zakup i dostawa biletow lotniczych
na przeloty zagraniczne oraz ubezpieczenia podrézy dla pracownikow Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych wraz z ich dostarczaniem do siedziby Zamawiajacego,
w terminach wskazywanych przez Zamawiajacego.

2. Integralng czescig niniejszej umowy jest ,,Opis przedmiotu zamowienia”, bedacy zatacznikiem nr 1
do SIWZ, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2
Wynagrodzenie
1. Wartos¢ przedmiotu umowy okreslonego w § 1 wynosi:
1) wysokos¢ oplaty transakcyjnej za wystawienie biletu zagranicznego...................... zlotych brutto
(SKOWIUE: ... e )
2) wysokos¢ skladki ubezpieczenia za jeden dzien podrozy dla osoby w wieku do 65 lat, bez wzgledu
na tras¢ przelotu................................... zlotych brutto (stownie: ... )
3) wysokos¢ skladki ubezpieczenia za jeden dzien podrézy dla osoby w wieku powyzej 65 lat,
bez wzgledu na trasg przelotu................... ziotych o751 1110 (5] (6307 11 AN OO, )
2. Maksymalne wynagrodzenie, po zsumowaniu wszystkich faktur, w czasie trwania umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, tj. ............. zt
Bratie Jonvmnie DIUISE mmmmsesmoomsmsmsimosmsssressommomssas om0 s s i s ).

3. Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowigzany w okresie trwania umowy do wyczerpania swoimi
zleceniami kwoty, o ktérej mowa w ust.2 niniejszego paragrafu, wartos¢ rzeczywistych potrzeb
moze by¢ mniejsza 1 w takim wypadku Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia.

4. Podstawe do dokonania platnosci za przedmiot zamdwienia stanowi¢ bedzie faktura VAT,
wystawiona przez Wykonawce, po otrzymania prawidlowo wystawionych biletéw 1 polis
ubezpieczenia podrozy.

5. Platno$¢ przekazywana bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazane na fakturze,
w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.

6. Za date zaptaty naleznosci uwaza si¢ date zlozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu do
banku.

7. Zamawiajacy nie bedzie udzielal zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

§3
Termin realizacji ustugi
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, 12 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy,
z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.

y Istotnveh Warnnkdw Zanu
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Biura Generalnego Inspekiora

Umowa automatycznie wygasa w przypadku wyczerpania srodkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 2,
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia w tym zakresie.

§4

Warunki realizacji ustugi

. Zamawiajacy deklaruje si¢ do skladania zlecen droga elektroniczng w mozliwie najdtuzszym

terminie przed majacg si¢ odby¢ podroza, pozwalajacym na stosowanie najbardziej korzystnych
stawek 1 taryf. Zamowienie bedzie zawiera¢ termin, miejsce rozpoczecia 1 zakonczenia podrozy.
Wykonawca nie bedzie pobieral dodatkowych optat w przypadku zmian w rezerwacjach
do momentu wystawienia biletu.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zatrudnienia co najmniej dwodch kasjerow lotniczych

wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia na umowe o prace, ktorzy posiadaja
certyfikaty ukonczenia kursow taryfowych, rezerwacyjnych 1 wystawiania biletow oraz posiadaja
co najmniej 3-letnie doswiadczenie w zakresie rezerwacji i sprzedazy biletow lotniczych na trasach
miedzynarodowych. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zagwarantowal stabilnos¢ sktadu
osobowego realizujgcego umowe oraz zastrzega sobie prawo zadania zmiany kasjera lotniczego
w trakcie trwania umowy na inng osobe posiadajaca okreslone wyzej kwalifikacje 1 doswiadczenie.
Dokumenty potwierdzajace ukonczenie kursow, o ktéorych mowa w pkt 3 (kopie certyfikatow)
oraz o$wiadczenie o doswiadczeniu zawodowym wyznaczonych kasjerow Wykonawca przedstawit
Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy.

. Wyznaczeni do obstugi kasjerzy lotniczy w pierwszej kolejnosci beda realizowali zlecenia

Zamawiajgcego, niezwlocznie  wystawiajac,  dostarczajac  oraz, we  wskazanych
przez Zamawiajacego okresach, wyszukujac 1 rezerwujac bilety lotnicze oraz ubezpieczenie
podrozy.

. Dla zapewnienia ciaglo$ci obstugi Zamawiajacego Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia

zastepstwa kasjerow lotniczych, o ktorych mowa w pkt 3, innym kasjerem lotniczym posiadajacym
wymagane uprawnienia, certyfikaty 1 doSwiadczenie. W takim przypadku Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu dokumenty, o ktorych mowa w pkt 4, najpdzniej w pierwszym dniu zastepstwa.
Zamawiajagcy ma prawo w kazdym okresie realizacji Umowy zwroci¢ sie do Wykonawcy
o przedstawienie dokumentacji zatrudnienia oséb wymienionych w pkt. 3 niniejszego paragrafu
(w tym umowy o prace lub dokumentoéw potwierdzajacych podlegaja ubezpieczeniom spotecznym
z tytutlu zatrudnienia na podstawie umowy o prace), natomiast Wykonawca ma obowiazek
przedstawic jg niezwlocznie Zamawiajgcemu.

§5
Ochrona danych osobowych
Zamawiajacy zawrze z Wykonawcg umowe przetwarzania danych osobowych.

. Strony o$wiadczaja, ze wszelkie informacje uzyskane w wyniku wykonywania niniejszej umowy

sg poufne 1 nie mogg by¢ bez pisemnej zgody drugiej Strony ujawnione osobom trzecim
(tzn. osobom innym niz Strony umowy), chyba ze obowiazek przekazania takich informacji jest
konieczny dla prawidlowego wykonania umowy lub wynika z przepisow prawa.

. Obowiazek zachowania tajemnicy bedzie zachowany przez czas nieoznaczony.

§6

Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy

D)oo, tel. oo, se-maili....... stel komu..ooooo
<. R tel oo, se-maili.... stel Komu..oo
Ze strony Zamawiajacego osobg odpowiedzialng za prawidlowa realizacje umowy bedzie
.......................... tel. oooeyeemaili o tel koM

. Zmiana osoby wyznaczonej do nadzoru wymaga poinformowania drugiej Strony na pi$mie 1 nie

wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

Sw Zamowicnmia na zakup wraz 2 dostawg biletéw lotniczyeh 1 uberpieczenia podeday dla pracownikdw
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§7
Kary umowne

. W przypadku odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje kara
umowna w wysokosci 10% kwoty okreslonej w § 2 pkt 2 umowy.
W przypadku niewywigzania si¢ z zapisow § 4 pkt. 3 Zamawiajacy ma prawo obciazy¢ Wykonawce
karg umowna w wysokosci 5% kwoty okreslonej w § 2 pkt 2 umowy.
W razie wystapienia zwtoki w platnosci Wykonawca ma prawo zada¢ od Zamawiajacego odsetek
ustawowych.
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku stwierdzenia i udokumentowania
przez Zamawiajacego, iz mimo mozliwosci zakupienia biletu tanszego Wykonawca sprzedat bilet
drozszy —Wykonawca pokryje roznice w cenie biletu 1 dodatkowo zaptaci kar¢ umowna
w wysokosci 50% wartosci kazdego drozej sprzedanego biletu.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ kary umowne;.

§8
Uniewaznienie i rozwiqzanie umowy

. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia
zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego w kazdym czasie, ze skutkiem na koniec
miesigca w przypadku nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce lub gdy zostanie
ogloszona upadtosc¢ lub likwidacja Wykonawcy.

. Wykonawca moze rozwigza¢ umowe w kazdym czasie, ze skutkiem na koniec miesiaca, jezeli

Zamawiajacy nie wywigzuje si¢ z obowigzku zaplaty faktury, mimo dodatkowego terminu

wskazanego w pisemnym wezwaniu do zaplaty.

Rozwigzanie umowy moze nastgpi¢ za porozumieniem Stron, w drodze 1-miesiecznego okresu

wypowiedzenia przez jedng ze Stron ze skutkiem na koniec miesigca.

Rozwigzanie umowy winno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci 1 zawieraé

uzasadnienie faktyczne 1 prawne.

§9
Postanowienia koricowe

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za prace realizowane przez podwykonawcow,
a takze za negatywne skutki ich dziatalnosci.
Wszelkie postanowienia oraz zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci
zachowania formy pisemne;j, pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Ewentualne spory, mogace wynikng¢ migdzy Stronami, poddawane beda rozstrzygnieciu przez Sad
powszechny wilasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa dla Zamawiajacego
1jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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