SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na:

Zakup wraz z dostawa materialéw biurowych dla Biura Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych
oznaczenie niniejszego postepowania: DAT-260-10/17

Warto$¢ szacunkowa zaméwienia jest nizsza od réwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na postawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Niniejsza SIWZ sklada si¢ z 22 stron.

Warszawa, dnia 05.12.2017 r.

(podpis i piecz¢¢ Dyrektora Biura Gengral ony Danych Osobowych)



1. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
tel./fax 22 531 03 01
Godziny pracy Zamawiajacego: 8.00-16.00 od poniedziatku do piatku.
Adres strony internetowej: www.giodo.gov.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

2.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39
i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwieni publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1579) - zwanej dalej takze ,,ustawg” lub ,,Pzp”.

2.2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej
,SIWZ”, zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest zakup wraz z dostawg materialow biurowych dla Biura
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

3.2 Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgczniki nr 1.
W sytuacji, jesli Zamawiajacy wskazuje w dokumentacji postgpowania znaki towarowe lub pochodzenie
materiatéw lub wskazanie normy, o ktérych mowa w art. 30 ust. 1-3 ustawy Pzp, Zamawiajgcy
dopuszcza zastosowanie rozwiazah réwnowaznych w stosunku do wskazanych w SIWZ.
Przez rozwigzanie réwnowazne beda uznane urzadzenia lub rozwigzania o parametrach
i o funkcjonalnoéci nie gorszych niz wskazane w SIWZ. Wykonawca jest zobowigzany wykazac,
ze oferowany réwnowazny przedmiot spelnia wymagania okreslone przez Zamawiajacego skiadajgc
z oferta odpowiednie dokumenty, z ktérych jednoznacznie bedzie wynikaé spelnianie minimalnych
parametréw technicznych okreslonych w SIWZ.

3.3 Wspdlny Stownik Zaméwienia CPV: 30190000-7, 33761000-2.

3.4 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3.5 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.6 Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

4.1. Dostawa:
12 miesigce - liczac od dnia 1 stycznia 2018 roku, albo do wyczerpania kwoty wynagrodzenia,
jakie Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ niniejszego zamoéwienia — w zaleznosci
od tego, ktore ze zdarzen nastapi wezesniej.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA
5.1 O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie art. 24 ust. 1 Pzp
oraz ust. 5 pkt 1 Pzp.
2) spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1b Pzp, a w szczeg6lnosci wykonali
w okresie ostatnich trzech (3) lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, minimum jedna sukcesywna dostawe materialéw biurowych
o warto$ci brutto nie mniejszej niz 100 000,00 zt oraz posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sumg
gwarancyjng minimum 100 000,00 zt.
5.2 Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawcéw o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 oraz w art. 24 ust. 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

6.1 Do oferty kazdy Wykonawca zalacza oswiadczenie skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy
Pzp dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania oraz spelniania warunkéw udzialu
w postepowaniu— wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do SIWZ. Informacje zawarte
w o$wiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdéwienie
przez Wykonawcow ww. oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sig
0 zaméwienie.
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Ponadto Wykonawca do oferty sklada wykaz asortymentowo—ilo$ciowy — wg wzoru stanowigcego

zalacznik nr 4 do SIWZ.

6.2 Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na ww. stronie internetowej Zamawiajgcego
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekaze Zamawiajagcemu o$wiadczenie
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24
ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp — wg wzoru stanowiacego Zalacznik nr 5 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca
nie prowadza do zakidcenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia. Wykonawca,
ktéry nie przynalezy do zadnej grupy kapitalowej moze ztozy¢ informacje o braku przynaleznosci
do grupy kapitalowej wraz z ofertg.

6.3 Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia moze wezwaé Wykonawce, ktdrego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie aktualnych na dzien ziozenia nastepujacych
o$wiadczen lub dokumentow:

6.3.1 Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dzialalno$ci zwiazanej z przedmiotem zamdéwienia na sume gwarancyjng
brutto minimum 100 000,00 zt.

6.3.2. Wykaz dostaw wykonanych, a w przypadku $wiadczefi okresowych lub ciggtych réwniez

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane, oraz zalaczeniem
dowodéw, okreslajacych ze co najmniej jedna sukcesywna dostawa o wartosci brutto minimum
100 000,00 zt zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie - wg wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 6 do SIWZ.
Dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmioty,
na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w przypadku $§wiadczefi okresowych lub cigglych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania ofert.

6.3.3. Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej,
jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na postawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy. Wykonawca nie jest obowigzany
do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25
ust. 1 pkt 11 3, jezeli zamawiajacy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy
lub moze je uzyska¢ za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiot6éw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

6.4 Wykonawca powolujacy si¢ przy wykazywaniu spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu
na zasoby innych podmiotow, ktére bgda braty udziat w realizacji czesci zamowienia, przedkiada takze
dokumenty dotyczace tego podmiotu w zakresie wymaganym dla Wykonawcy, okreslonym w pkt 6.3.3.
oraz wskazuje ktérg cz¢$¢ zaméwienia zamierza powierzy¢ podwykonawcy.

6.5 Wykonawca majacy siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej
zamiast ww. dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.3.3 przedkiada dokument wystawiony w kraju,
w ktéorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania przetlumaczony na jezyk polski lub angielski
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce. Wykonawca moze
tez wskaza¢ bezptatne i ogélnodostepne bazy danych, a w szczeg6Inosci rejestry publiczne, z ktérych
Zamawiajacy moze uzyska¢ aktualny odpis- warunkiem jest aby wskazane bazy danych/rejestry
udostepniaty informacj¢ w jezyku angielskim lub polskim.

6.6 Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamdéwienia - w tym przypadku ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy W sprawie zamdwienia publicznego. Przepisy dotyczace
Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zaméwienie. Jezeli
oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o zaméwienie zostanie wybrana, Zamawiajacy moze
zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspétprace tych
Wykonawcow.
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7.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE

Z

WYKONAWCAML

7.1W postepowaniu obowigzuja nastepujace formy porozumiewania si¢ pomigdzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami:
a) droga pisemna za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada

2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiscie lub za posrednictwem postanca na
adres: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

b) za pomocg faksu pod numerem 22 531 03 01. Fakt otrzymania wszelkich informacji ww. droga

zostanie, na zadanie drugiej strony, niezwtocznie potwierdzony faksem zwrotnym,

¢) w przypadku braku mozliwosci przestania dokumentu w sposob okreslony w pkt. 7.1 lit. b,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomief
i informacji droga elektroniczna na adres kancelaria@giodo.gov.pl (w tytule e-mail nalezy poda¢
oznaczenie sprawy DAT-260-10/17)

7.2 Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Agnieszka L.egowska.

7.3 Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego z prosba o wyjasnienie tresci niniejszej SIWZ.
Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien jednak nie pézniej niz na 2 dni przed terminem skiadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej
niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek
o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uplywie terminu sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasniefi albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku. Zapytanie nalezy
kierowaé na numer faksu 22 531 03 01 lub pisemnie. W przypadku, gdy Wykonawca wybierze forme
pisemna, zapytanie prosz¢ umiesci¢ w zamknigtej kopercie z napisem: ,, PILNE — Zapytanie do komisji
przetargowej na zakup wraz z dostawg materialéw biurowych dla Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych”.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

D.1
9.2
9.3

Wykonawca skladajacy oferte pozostaje nia zwiazany przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta,
z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferts,
zwréci¢ si¢ do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

10.1

10.2

10.3

10.4

10.5

10.7

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ (wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 3 do SIWZ).

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie o$wiadczenia, dokumenty i zalaczniki wskazane w SIWZ.
Dokumenty powinny byé¢ ztozone na wymienionych zatacznikach. Wykonawca moze sporzadzié
wiasny dokument, ale pod warunkiem, ze umiesci w nim wszystkie informacje zawarte we wzorze
Zamawiajacego (musi odpowiada¢ tresci SIWZ).

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Ziozenie wigcej niz jednej oferty lub zlozenie oferty
zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych
przez Wykonawce.

Oferta oraz wszystkie dokumenty i o$wiadczenia sktadajace si¢ na oferte musza by¢ czytelne.
Formularz oferty oraz wszystkie zalaczniki powinny by¢ podpisane na kazdej zapisanej stronie
przez osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania Wykonawcy (podpis i pieczatka imienna
lub czytelny podpis), zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w rejestrze sagdowym
lub innym dokumencie, wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Jezeli oferta oraz inne
dokumenty i o$wiadczenia zostang podpisane przez pelnomocnika, to do oferty nalezy zalaczy¢
oryginal pelnomocnictwa lub kopie petlnomocnictwa poswiadczong przez mocodawcg lub notarialnie
za zgodnos¢ z oryginatem.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z wylaczeniem przypadkéw wskazanych
przez Zamawiajacego w SIWZ. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ sporzadzony w innym
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jezyku powinien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony
przez Wykonawce.

10.8 Wszystkie strony oferty powinny by¢ spigte (zszyte) w sposdb zapobiegajacy mozliwosci zmiany
zawartosci oferty. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane kolejnymi
numerami. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane i datowane
wlasnorgcznie przez osobg podpisujaca oferte. Miejsca wymagajace wypelnienia lub skreslenia
nalezy skresli¢ lub wypetni¢ poprzez wpisanie cyfry lub stowa.

10.9 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

11.1 Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podana nazwa i adresem Wykonawcy, opatrzonej nazwg
zamoOwienia: ,,Oferta na zakup wraz z dostawa materialéw biurowych dla Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych, oznaczenie sprawy DAT-260-10/17. Nie otwiera¢
przed 13.12.2017 r. godz. 09**”

11.2 Ofertg nalezy zlozyé do dnia 13.12.2017 r. do godz. 09°° w Kancelarii Ogélnej Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych przy ul. Stawki 2, pokéj nr 1117.

11.3 Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

11.4 Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez siebie
ofert¢. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu musi by¢ ztozone wedlug takich samych zasad jak
skladana oferta z dopiskiem: ,,zmiana” lub ,,wycofanie”. Koperty oznaczone ,,wycofanie” zostang
otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty wewnetrzne nie bedg otwierane. Zmiany
w ofercie lub jej wycofanie przez Wykonawce przed uplywem terminu sktadania ofert jest skuteczne.

11.5 Otwarcie ofert odbgdzie si¢ dnia 13.12.2017 r. o godz. 09** w pok. nr 1203a w Biurze Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Stawki 2.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1 W formularzu Oferty, stanowigcym zafacznik nr 3 do SIWZ, nalezy podaé ceng¢ skalkulowana
m.in. na podstawie ,,Szczegbtowego opisu przedmiotu zaméwienia” stanowigcego zalaczniki nr 1
do SIWZ, w spos6b jednoznaczny i zawierajaca wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamOwienia. Zalaczniki nr 1 do SIWZ zostat opracowany w celu wskazania Wykonawcom wymagan
Zamawiajacego.

12.2 Podane ceny nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku.

13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU
OCENY OFERT

13.1 Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostaly uznane za zgodne z przepisami prawa,

specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia i nie zostaty odrzucone.

13.2 Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacym kryterium i jego wagg:

a) Cena,C” — 60 % = 60 pkt,
b)  Termin dostawy ,, T” - 40 % =40 pkt.

a) Punkty za kryterium cena ,,C” dla wszystkich czesci beda obliczone wg wzoru:
cena najtanszej oferty

C= x 60 pkt
cena ocenianej oferty

b) Punkty w kryterium termin dostawy ,T” zostana przyznane na podstawie podanego
przez Wykonawce w Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 3 do SIWZ terminu dostawy.
Punkty zostang przyznane zgodnie z ponizszym wyszczegdlnieniem:
Termin od 1 dnia do 3 dni — 40 pkt,
Termin od 4 dni do 5 dni — 20 pkt,
Termin od 6 dni do 7 dni —0 pkt.

O wyborze najkorzystniejszej oferty w danej czgsci, ktdra spetnia wymogi ustawy i SIWZ, zadecyduje suma
liczby punktéw przyznanych w ramach ww. kryteridw, obliczona wg wzoru:
LP=C+T
gdzie: LP - liczba punktéw uzyskanych przez oferte.
Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia na zakup wraz z dostawg materiatéw biurowych dla Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
str. 5



Najkorzystniejsza oferta moze uzyska¢ maksimum 100 pkt.
13.3 Zamawiajacy odrzuci ofert¢ zgodnie z art. 89 ust.l ustawy Prawo zamdwien publicznych
(tj.Dz. U.z2017 poz. 1579).

14.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO.

14.1  Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o:

e wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktdrego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

e wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

e wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy, braku réwnowaznosci lub braku spetniania wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

e uniewaznieniu postgpowania,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

142  Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego z zachowaniem terminéw
okreslonych w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych.

143  Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania.

15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

16.1 Przyjecie w ofercie istotnych postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia
oferty przez Zamawiajacego. Wykonawca akceptuje tres¢ istotnych postanowien umowy na wykonanie
przedmiotu zamdéwienia o$wiadczeniem zawartym w treSci formularza ofertowego. Istotne
postanowienia umowy nie podlegaja negocjacjom.

16.2 W przypadku okolicznosci wymienionych w art. 145 ustawy Prawo zamdwien publicznych
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznos$ciach.

163 Po zakonczeniu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego
z Wykonawca, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta umowa, zgodnie z istotnymi
postanowieniami, stanowiacymi Zatacznik nr 7 do niniejszej SIWZ.

17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

Wykonawcy lub innym podmiotom, ktérzy maja lub mieli interes w uzyskaniu niniejszego zaméwienia

oraz poniesli lub moga ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy

Prawo zaméwien publicznych, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 poz. 1579).

18. DODATKOWE INFORMACIJE:
18.1  Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
18.2  Zamawiajacy dopuszcza zlecenie wykonania przedmiotu zamdéwienia przez podwykonawcow.

19. POSTANOWIENIA KONCOWE

19.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w przypadkach okreslonych
ustawg Prawo zamdwien publicznych. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajagcy zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdwienia — w przypadku
uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu sktadania ofert lub zlozyli oferty - w przypadku
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uniewaznienia postgpowania po uplywie terminu skladania ofert, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

19.2 W sprawach nie uregulowanych niniejsza SIWZ maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamOwien publicznych.

20. Zalgczniki do SIWZ

20.1 Szczegodlowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1do SIWZ.

20.2 Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia
na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zaméwieni publicznych — zatgcznik nr 2
do SIWZ.

20.3 Formularz oferty - zatacznik nr 3 do SIWZ.

20.4 Wykaz asortymentowo—ilo$ciowy — zatacznik nr 4 do SIWZ.

20.5 Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej - zatacznik nr 5 do SIWZ.

20.6 Wykaz wykonanych dostaw — zatacznik nr 6 do SIWZ. N

20.7 Istotne postanowienia umowy — zatgcznik nr 7 do SIWZ. /
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Zalacznik nr 1 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezato sukcesywne dostarczanie do siedziby Zamawiajacego
materialdw biurowych, zgodnych z formularzem ofertowym (zat. nr 3 do SIWZ) i kalkulacja ceny
(zat. nr 4 do SIWZ) oraz ponizszymi wymaganiami:

1. Dostawa ww. materiatlow do siedziby Zamawiajacego begdzie si¢ odbywac sukcesywnie, zgodnie
z uprzednim zamdwieniem ztozonym przez Zamawiajacego.

2. Materialy majg by¢ fabrycznie nowe, zapakowane w oryginalne opakowania.

3. Wykonawca odpowiedzialny jest za zabezpieczenie towaru przed uszkodzeniem podczas jego
transportu do siedziby Zamawiajgcego.

4. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie wady fizyczne przedmiotu zaméwienia
1 zobowigzuje si¢ do natychmiastowej wymiany towaru na towar wolny od wad.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do natychmiastowej wymiany towaru lub jego uzupelnienia
w przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego niezgodnosci zardwno rodzaju i ilosci
dostarczonego przez Wykonawce towaru z zapotrzebowaniem ztozonym przez Zamawiajacego.

6. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na dostarczone materiaty (dot. artykulow
objetych gwarancjg producenta), zgodnie z gwarancja producenta.

7. W zwiagzku z mozliwo$cia wystapienia wad ukrytych danego towaru, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do sktadania Wykonawcy reklamacji na dany towar w kazdym momencie trwania
umowy.

8. Czas dostawy nie moze przekroczy¢ ....... " dni roboczych od chwili przyjecia zaméwienia
przestanego droga elektroniczng albo zgltoszonego telefonicznie.

. Dostawa, w tym zatadunek i roztadunek, bedzie si¢ odbywaé na koszt Wykonawcy.

10. Miejsce dostawy — Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
w Warszawie przy ul. Koszykowej 53 lub przy ul. Stawki 2 .

II. Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza skladanie ofert rdwnowaznych, tzn. ze zastosowane
przez Wykonawcg inne, niz wymienione w SIWZ, rozwigzania systemowe, technologiczne
i materiatowe musza by¢ o parametrach takich samych, badZ lepszych w stosunku do opisanych
przez Zamawiajacego.

Wszedzie tam, gdzie Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia poprzez wskazanie znaku

towarowego, patentu, nazwy lub pochodzenia, wskazanie to ma na celu okre$lenie rodzaju i klasy

materialu oraz shuzy ustaleniu jego standardu, wiasciwosci i minimalnych parametrow
technicznych.

Przyjmuje sie, ze takiemu wskazaniu kazdorazowo towarzyszy dopuszczenie rozwiagzan

réwnowaznych.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwiagzania rownowazne z opisywanym przez Zamawiajgcego,
jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy speiniaja wymagania okreslone
przez Zamawiajacego.

Wykonawca poda w ofercie wykaz zastosowanych produktow (rozwigzan) réwnowaznych

z podaniem ich nazwy i doktadnym opisem parametréw, jakie dany produkt (rozwigzanie) posiada

oraz zatgczy dokumenty potwierdzajace dang réwnowaznos¢.

Zastosowane technologie oraz uzyte materialy powinny spetnia¢ wszystkie obowigzujgce normy

i by¢ dopuszczone do obrotu na terenie Unii Europejskiej.

III. Ilosci artykuldw, ktére Zamawiajacy przewiduje do zamoéwienia sa maksymalnymi ilo$ciami
szacunkowymi i nie stanowig faktycznej ilosci towaru, ktéry zostanie zaméwiony. Zamawiajacy
bedzie zamawial materiaty biurowe wedtug ich biezacego zapotrzebowania. Realizacja mniejszych

ilosci towaru nie Wykonawca.

IV. Pelny wykaz asortymentowo—ilosciowy zostat przedstawiony w zalgczniku nr 4 do SIWZ.

Y Informacja zostanie uzupetniona na podstawie danych wpisanych w formularzu oferty stanowigcy Zatgcznik nr 3 do SIWZ.
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

Oswiadczenia Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA ORAZ SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na zakup wraz z dostawg
materialow biurowych dla Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
prowadzonego przez Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, oswiadczam,
co nastgpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt
12-22 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, iz spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone w pkt. 5.1. SIWZ.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie
;¢ SR ustawy Pzp (poda¢ majqcq zastosowanie podstawg wykluczenia sposréd wymienionych
w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednoczesnie o$wiadczam,
ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujgce Srodki

TIBPTEOTRY w5 cxbuiusssnbdaenusasassssssssinsssimes osas o onmommummemmy e e PR ST FER T USSNEY

.............................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

(podpis)

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zaméwienia na zakup wraz z dostawa materiatéw biurowych dla Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
str. 9



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktdérego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym
POSISDOREMIN (0 concons s enns saans s s i hsitiommetiman b lnmenbomss s Bt 56 e
(podac¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia.
....................... (miejscowosc), dnia .......ooovvvevinnnl I

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM,
NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Os$wiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podaé peing nazwe/firme, adres, a takze
w  zaleznosci  od  podmiotu:  NIP/PESEL, ~ KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z postepowania

o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosé), ANia ........coevvvveniiil I

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosé), ANia .....vvvvvvnvinnnin I,

(podpis)
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

.............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

Telefon/fax/adres €-Mail .......c..oiiuiiiiiiiii ittt ee et e e e e e s e eteesetaesaseesseaeeaseeesereeaseasseesnsesnes

NIP: covssimsosossumssssmmmsnsdrerssssssnverins REGON: 565565500 555055 0ssenstesnassanansosssssaessonsonisonnsnsorsssnsnsssrsss snsses
Korespondencj¢ w sprawie niniejszego postepowania prosze kierowaé do:

1M0ie & ST ISR o s « adbmmmsmsne 5 1 2 avmomnses & 3 auains s LRAMESER § &350 § § 08 5, TRIETOMN. 5055 & s scsmminivnin » smrmmsrmn s o sesmisaieins o
FAX oo adrese-mail ..........ocoeviiiiiiiiii

W nawigzaniu do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na zakup wraz z dostawg materiatow
biurowych dla Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, w zakresie i na warunkach
okreslonych w SIWZ, oferuje realizacj¢ zamoéwienia, zgodnie z ponizszym wyszczegdlnieniem:

a) w lacznej cenie netto ... zlotych

(SIOWIIRE cnssomommmusndorssammsmrseemmnmmnssmiosssusonsis s saissss s s sss i dasF iAo 4so s oo Goshasaass P esss TS SRRSO S RTRS )y
b) w lacznej cenie brutto zlotych

(S IOPIVINECE rexmuonmoneoneehifmsnns s sasssn s mee 0w 0K TS RS0 A AR R RS SR RN 3%

Cena oferty zostata obliczona zgodnie z kalkulacja ceny przedstawwnq w zalaczniku nr 4 do SIWZ
stanowiaca zatacznik do niniejszej oferty.

Cena oferty uwzglednia wszystkie elementy wynagrodzenia wynikajace z tytutu przygotowania,
realizacji i rozliczenia przedmiotu zaméwienia, tj. m.in.: koszty transportu i roztadunku.

Oswiadczam, ze zamowienie zrealizujg¢ sukcesywnie w terminie: 12 miesigce - liczac od dnia
1 stycznia 2018 roku, albo do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, jakie Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zaméwienia — w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen nastgpi
wczesnie;j.

Oswiadczam, ze dostawy wykonam w ciggu .......... dni roboczych od chwili przyjecia zamowienia
przestanego droga elektroniczng albo zgloszonego telefonicznie.

1) Oswiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanego(a) niniejsza ofertg przez okres wskazany
przez Zamawiajacego w SIWZ.

2) Os$wiadczam, ze zapoznalem(am) si¢ z SIWZ udostgpniong przez Zamawiajacego i nie wnosze
do niej zadnych zastrzezen oraz potwierdzam uzyskanie niezbedne informacje do przygotowania
oferty.

3) Oswiadczam, ze jestem matym / $rednim / duzym przedsiebiorca

4) W  przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuj¢ si¢ do podpisania umowy zgodnie
z istotnymi postanowieniami umowy stanowigcymi zalacznik nr 7 do SIWZ, z uwzglednieniem
zaproponowanych danych ofertowych w terminie i miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego.

5) Os$wiadczamy, ze zamdwienie wykonamy bez udziatu podwykonawcéw / z udziatem podwykonawcow
W nastgpujacych obszarach zamowienia”: ...............cooeeeverevereeoreeeseeseeessessensnn.

6) Oswiadczamy, ze sposéb reprezentacji spotki/konsorcjum” dla potrzeb nlnlejszego zaméwienia
Jest nastepujacy (Wypelniajq jedynie przedsigbiorcy skladajgcy wspdlng oferte - spotki cywzlne
D KONSOVCIAY: aisusssssinns s isinssinenansinnnssnnsns sonwssssswisiniiyornsseserssuns i sy ammes sss Sois s apsre SR RO EEREERERS

Zalqcznlkl do oferty:

........................................................................

(podpis i piecze¢ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

Dniepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 4 do SIWZ

WYKAZ ASORTYMENTOWO-ILOSCIOWY
W wykazie nalezy poda¢ cen¢ jednostkowa netto w walucie polskiej, warto$¢ netto, wartos¢
z podatkiem VAT (wartos¢ brutto) poszczegdlnych pozycji oraz taczng warto$¢ bez podatku VAT
i faczna warto$¢ zamdwienia z podatkiem VAT. Warto$¢ bez podatku VAT stanowi iloczyn ilosci
i ceny jednostkowej bez podatku VAT. Podane ceny nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca

po przecinku.

Lp.

Przedmiot zamdwienia (o
wtasciwosciach technicznych nie
gorszych niz wskazane przez
Organizatora)

llosé

J.m.

Model
wzorcowy

(ew. typ
artykutu)

Model oferowany
(nazwa producenta
oraz dokument z
informacja
pochodzaca od
producenta
potwierdzajacy
zgodnosc
oferowanego
artykutu z wymogami
Organizatora)

Cena
jedn.
nettow
2t

Wartosé
nettow zt
(=kol.3 x
kol.7)

Stawka
VAT
(%)

Warto$é¢
brutto
(zt)

6

10

Blok AS klejony

150

szt

TOP 2000

Box na dokumenty A4, wykonany
z twardego, odpornego na
pekniecia materiatu, $ciete boki,
pojemno$¢ wew.70-80mm

75

szt

Donau

Dtugopisy zelowe, na wymienne
wktady zelowe, metalowa
koricéwka, grubos¢ linia pisania
0,25-0,4mm, dtugo$¢ linii pisania
min. 900m- max. 1300m, oprawa
przezroczysta.

Granatowe

1200

szt.

Pilot G1

Czarne

500

szt.

Pilot G1

Zielone

350

szt.

Pilot G1

Czerwone

350

szt.

Pilot G1

Cienkopisy permanentne,
szybkoschnace, do pisania na
ptytach CD/DVD i innych gtadkich
powierzchni, nietoksyczny, 4
kolory w opakowaniu

80

opak.

Stabilo

Dtugopisy biurowe w
transparentnej obudowie, posiada
ergonomiczny uchwyt i szczelng
zatyczke. Grubos¢ linii pisania
min.0,25- max.0,5mm. Dtugos¢
linii pisania min.1500m -max.
3500m.

Niebieskie

800

szt.

BIC

Czarne

400

szt.

BIC

Dziurkacz duzy do grubego pliku
kartek z dtuga dZzwignig z
ogranicznikiem formatu (A3, A4,
A5, A6), $rednica dziurek 5,5 mm,
odlegtos¢ miedzy dziurkami
80mm

50

szt.

Leitz
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Dziurkacz metalowy, $rednica
dziurek 5,5 mm, odlegto$¢ miedzy
dziurkami 80mm z ogranicznikiem
formatu (A4, A5 A6) dziurkujacy
min. 16 kartek o gr. 80 g/m’

100

szt.

Leitz

Etykiety termotransferowe
rozmiar 30x50mm, biate (1000
etykiet w rolce)

500

rolek

Zebra

Tasma woskowo-zywiczna do w/w
etykiet do zadruku etykiet
papierowych kodami kraskowymi
rozmiar 64mm-74m

500

szt.

Zebra

10

Etykiety , naklejki adresowe, biate,
okoto 105x41 mm (100 arkuszy w
opak)

30

opak.

Avery

11

Grzbiety do bindowania (100 szt.
w opakowaniu) czarne

$rednica 10 mm

10

opak.

Argo

$rednica 16 mm

10

opak.

Argo

$rednica 25 mm

10

opak.

Argo

12

Gumki krzyzowe(recepturki( o
srednicy min,100 mm-
max.105mm, (opak. Po 100 g)

50

opak.

Q-Connect

13

Gumki do $cierania uniwersalne,
waga min 12 g., zabezpieczone
jednostkowo folig

150

szt.

Pentel

14

Karteczki samoklejace, z6tte w
rozmiarach:

76x76 mm

800

bl.

3M posit-it

127x76 mm

500

bl.

3M posit-it

38x51 mm

800

bl.

3M posit-it

15

Klipy metalowe do spinania
dokumentéw (12 szt. w
opakowaniu) o dtugosci grzbietu:

19 mm

200

opak.

Grand

32 mm

80

opak.

Grand

41 mm

50

opak.

Grand

51 mm

50

opak.

Grand

16

Koperty C5 biate, samoklejace z
tasma, 162 mm x 229 mm, papier
biaty gr.90-100g. zamykane z
krétszego boku ( 500 szt. w opak.)

200

opak.

NC

17

Koperty C4 biate, samoklejgce z
tasma, 229 mm x 324 mm, papier
biaty gr.90-100g. niebieski
poddruk, zamykane z krétszego
boku ( 500 szt. w opak.)

80

opak.

NC
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18

Koperty C6 biate, samoklejace z
ta$ma, 162x114mm, papier biaty
gr.90-100g. Niebieski poddruk,
zamykane z krétszego boku
(50szt. w opak.)

50

opak.

NC

19

Koperty C4 brazowe z
rozszerzanym spodem i bokami,
0k.229 x 324 x 38 mm,
samoklejgce z paskiem, otwierane
z krétszego boku

400

szt.

NC

20

Kosz na $mieci z PP o poj min 10l
max 20I.

100

szt.

Donay

21

Koszulki A4 PCV do segregatora
na katalogi ( z poszerzanym
brzegiem mieszczagcym do 200
kartek) 10 szt w opak.

20

opak.

Laitz

22

Koszulki A4 miekkie z folii
polipropylenowej z boczna klapa
wpinane do segregatora
utatwiajgca wktadanie i
wyjmowanie dokumentéw,
przezroczyste (10 szt. w opak.)

80

opak.

Esselte

23

Koszulki A4 z folii
polipropylenowej wpinane do
segregatora, przezroczyste,
otwierane na gorze, ze
wzmocnionym
multiperforowanym marginesem
(100 szt. w opak.)

600

opak.

Esselte

24

Korektor w ptynie ( buteleczka z
pedzelkiem o poj.min 20 ml.max
30ml)

50

szt.

Donau

25

Korektor w tasmie 4,2 mm z
kasetg wymienng

250

szt.

Pritt
System

26

Kaseta wymienna do ww.
korektora

100

szt.

Pritt
System

27

Klej biurowy w sztyfcie do
papieru, kartonu, bezwonny (min
25g.)

150

szt.

Donau

28

Linijka plastikowa o dtugosci 30
cm, odporne na odksztatcenia

80

szt.

Pratel

29

Markery permanentne, okragta
koricéwka, wodoodporny,
szybkoschnacy, nietoksyczny,
grubo$¢ linii pisania od 2 do 5
mm. Dopuszcza sie markery z
okragta koricéwka o grubosci linii
pisania 1-3 mm.

Czarny

80

szt.

Pilot

Granatowy

50

szt.

Pilot

Czerwony

40

szt.

Pilot

Zielony

40

szt.

Pilot

30

Notatnik A5 w kratke, twarda
oktadka, elastyczna gumka
zamykajaca, tasmiekma do
zaznaczenia ostatnej zapisanej
storny, praktyczna kieszonka na
luZne notatki, szyty grzbiet, papier
min. 90 g

150

szt.

Oxford
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31

Nozyczki, dt. okoto 21 cm z
ostrzem z nierdzewnej staliz
metalowa lub inng rekojescia
odporng na peknigcia

100

szt.

Scotch

32

Obwoluty A4 sztywne, ofertéwki,
wysokokrystaliczne, wykonane z
folii Pcv o grubosci 150 mic (25
szt. w opak.)

80

opak.

Esselte

33

Oktadki A4 do bindowania
wykonane z kartonu, kolor czarny

300

szt

34

Oktadki A4 do bindowania
wykonane ze sztywnej folii PCV,
przezroczyste

300

szt

35

Otéwki drewniane HB bez gumki,
odporne na ztamania dzieki
klejonemu na catej dtugosci
grafitowi

200

szt.

BIC

36

Papier kserograficzny A4, 80g/m’
,klasa B+, biel min.154

3400

ryz

Xerox

37

Papier pakowy szary lub bragzowy
o duzej wytrzymatosci w
arkuszach o wymiarach min 100 x
125 cm i gramaturze 80-90 g/m?

50

arkusz

List

38

Pinezki "beczutki" do tablic
korkowych (opakowanie mix 50
pinezek- kolorowe)

40

opak.

Bantex

39

Przektadki A4 PP wpinane do
segregatora z opisem w 10
kolorach

100

kompl.

Esselte

40

Przybornik na biurko, plastik
wielofunkcyjny (na dtugopisy,
wkiad papierowy, spinacze, itp.)

150

szt.

Dual

41

Pudetka archiwizacyjne
kartonowe do przechowywania
dokumentéw w formacie A4,
sktadane, wymiar ok.80 x 260 x
325 mm (20 szt. w opak.)

150

opak.

Fellows

42

Rolki termiczne , 55g/m?, rozm
57mm x 30m, (10 szt. w
opakowaniu)

60

opak.

Emerson

43

Rozszywacz do zszywek

150

szt.

Fian

44

Segregatory A4 z dwustronng
etykietg do opisu oraz
mechanizmem dZwigniowym i
dociskaczem, grubo$¢ 75mm,
kolory: zielone, niebieskie,
czerwone

2000

szt.

Esselte

45

Segregatory A4 z dwustronng
etykietg do opisu oraz
mechanizmem dZwigniowym i
dociskaczem, grubos$¢ 50 mm,
kolory: zielone, niebieskie,
czerwone

600

szt.

Esselte

46

Skoroszyty A4 sztywne, wykonana
ze sztywnego PCV, wpinane do
segregatora z paskiem do opisu,
przednia oktadka przezroczysta,
tylna kolorowa, metalowe wasy
uniemozliwiajgce wypadanie
dokumentdw (20 szt. w opak) w
réznych kolorach

3000

opak.

Bantex

47

Spinacze metalowe okragte 28
mm, (100 szt. w opak)

300

opak.

Fian
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48

Spinacze metalowe okragte 50
mm, (100 szt. w opak)

150

opak.

Fian

49

Sprezone powietrze do szczelin i
irzadzen elektronicznych o poj.
Min 30ml, max. 400 ml

40

szt.

Durable

50

Spray do czyszczenia ekranéw
LCD, wyswietlaczy itp. .0 poj. Min.
250ml, max 400ml

30

szt.

APLI

51

Spinka archiwizacyjna (100 szt. w
opak.) do przektadania
dokumentéw, wykonana z
polietylenu

250

opak.

Fellows

52

Szufladki polistyrenowane na
biurko transparentne na
dokumenty A4, $cianki boczne 60-
70mm

150

szt

Lentz

53

Tablica korkowa w ramie
drewnianej o wymiarach ok.
120x80 cm

50

szt

Bi-office

54

Tasma pakowa 48mm x 60-70m

250

szt.

Tesa

55

Ta$ma klejgca matowa 19 mm x
33 m z dyspenserem

250

szt.

Scotch

56

Tasma klejgca dwustronna 12mm
x 6,3m w podajniku

60

szt.

Scotch

57

Teczki na gumke A4

1000

szt.

Bantex

58

Teczki tekturowe do akt A4, biate,
wigzane

6000

szt.

KT

59

Teczka skrzydtowa z gumka,
wykonana z grubego kartonu min.
1,25 mm, powlekana folig
polipropylenowsg, trzy
wewnetrzne klapki
zabezpieczajace dokumenty przed
wypadnieciem

100

szt.

Donau

60

Teczki do podpisu, format A4 w
oprawie introligatorskiej
zawierajgca 10 kart

60

szt.

Warta

61

Temperéwki metalowe , kostki” z
pojedynczy ostrzem

150

szt.

KUM

62

Tusz do stempli niebieski min.25
ml.

40

szt.

Noris

63

Tusz do stempli czarny min.25 ml.

40

szt.

Noris

64

Zaktadki indeksujace plastikowe,
klejone (43 mm x 25 mm) rézne
kolory

500

szt.

3M

65

Zakres$lacze do papieru ze skuwka,
kolorowe, fluorescencyjne, gruba,
Scieta koricéwka, wydajny,
grubo$¢ linii: 2-5 mm

500

szt.

Donau

66

Zestaw akcesoriéw do tablic
suchoscieralnych ( 4 kolory
markeréw, gabka lub $cierka)

10

szt.

donau

67

Zeszyt A5 w kratke, gruba
lakierowana oktadka, trwale
mocowane kartki, 96 kartek

150

szt.

Interdruk

68

Zeszyt A4 w kratke, gruba
lakierowana oktadka, trwale
mocowane kartki, 96 kartek

150

szt.

Interdruk

69

Zszywacze biurowe na zszywki
24/6, gteboko$¢ zszywania min.
50 mm

150

szt.

Laitz
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70

Zszywki 24/6 (1000 szt. w opak)

500

opak.

Laitz

71

Zszywacz do duzej ilosci kartek (
minimum 90 kartek)

60

szt.

SAX

72

Zszywki do w/w zszywacza (1000
szt. w opak.)

80

opak.

Laitz

73

Papier toaletowy, makulaturowy,
miekki, rolka o $rednicy 19 cmi
szer.10 cm, dt. min. 130 mb, kolor
biaty, dwuwarstwowy

4000

rolek

Merida

74

Papier toaletowy biaty w
standardowych rolkach, miekki,
dwuwarstwowy, waga min. 95 g.
listkowany min 200 listkéw w
rolce

1200

rolek

Velvet

75

Reczniki papierowe biate do rak
sktadane w ZZ, jednowarstwowe,
wodoutwardzone, niepylace,
gramatura min 40g/m’
(opakowanie po 4000 listkéw)
wymiar listka 23x25 cm.

1500

opak.

Cliro

Wartos¢ zamowienia

Oswiadczamy, ze ewentualne réznice migdzy cena oferty, a sumowaniem poszczegélnych pozycji
formularza wynikaja z zaokraglen czg¢sci utamkowych przez program komputerowy.

SO —— Y [0 1 e 2017 roku

podpis i imienna pieczg¢¢ upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ

LISTA PODMIOTOW
NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ

Nazwa i adres Wykonawcy:

......................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

............................................................................................................................

Przystepujac do udzialu w przetargu nieograniczonym na zakup wraz z dostawg materialow

biurowych dla Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, o$wiadczam,

ze podmiot ktéry reprezentuje:

1. nie nalezy do grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23) ustawy z dnia 29.01.2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 1579) *

2. nalezy do grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23) ustawy z dnia 29.01.2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 poz. 1579) w ktorej skfad wchodzg ponizsze
podmioty, biorace udziat w niniejszym postepowaniu*

.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................
.........................................................................................................................

........................................................................................................................

..................................................................

(podpis i pieczg¢ upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy)

1. Yniepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ ZAMOWIEN OKRESLONYCH W PUNKCIE 6.3.2 SIWZ WYKONANYCH
LUB WYKONYWANYCH PRZEZ WYKONAWCE W OKRESIE OSTATNICH TRZECH
LAT PRZED UPLYWEM TERMINU SKLADANIA OFERT

Os$wiadczamy, ze zrealizowaliSmy nastgpujace dostawy:

Termin realizacji

i s od

Odbiorca/Zleceniodawca | Przedmiot zamo6wienia Waripsczamg Wichia (dd/mm/rr)
brutto do

(dd/mm/rr)

Uwaga!

Na potwierdzenie spetnienia warunku Wykonawca/cy ma obowiazek/maja obowiazek zatgczyé dowody
okreslajgce czy te dostawy zostaly wykonana lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami
o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy

byly wykonywane.

........................................ ,dnia ....................2017 roku

(piecze¢ i podpis Wykonawcy)

*) prosze uzupetnié
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Zalacznik nr 7 do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY NR GIODO/2017/.../...
zawartej w trybie art. ................. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz. U. 22017 r., poz. 1579)
1 1 SRR 2017 roku w Warszawie, pomiedzy:
Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej Zamawiajacym,
z siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, NIP 526-21-94-433, REGON 013049097, reprezentowanym

przez:

a

........................ zwanym dalej Wykonawea, z siedzibag W ...cccceee PIZY i
o1 , REGON ....ccoocevvvivrinnnne , reprezentowanym przez:

o0 nastepujacej tresci:
§1
Szczegotowy przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy s3a sukcesywne dostawy materiatdw biurowych do siedziby Biura
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Warszawie przy ul. Koszykowej 53
oraz ul. Stawki 2.

2. Szczegblowy opis przedmiotu umowy stanowi zatacznik nr 1 do SIWZ, bedacy rdwnoczesnie
zalacznikiem nr 1 do niniejszej umowy.

3. Wykaz asortymentowo — ilo$ciowy przedmiotu umowy stanowi zatacznik nr 4 do SIWZ, bedacy
rownoczesnie zatgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy.

§2
Wynagrodzenie
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci przedstawionej
W OICERIE U sonmsismsnmmessssmati ziotych Brottn LslaWOie aswssmoinnssmmmanmsssmss i )

2. Cena okreslona w ust. 1 jest niezmienna przez caty okres obowigzywania umowy.

3. Ceny jednostkowe materialow biurowych, stanowigce podstawe rozliczania dostaw, zawarte s3
w zatgczniku nr 2 do umowy.

4. Wykonawca o$wiadcza, ze ceny jednostkowe materialdéw biurowych nie ulegng zmianie w okresie
obowigzywania umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania petnego asortymentu materiatéw, ujgtych
w zataczniku nr 2 do umowy, a Wykonawcy nie bedzie przystugiwato prawo dochodzenia roszczen
z tego tytutu.

6. Podstawe do dokonania ptatnosci za przedmiot umowy stanowi¢ bedzie faktura VAT, wystawiona
przez Wykonawcg na podstawie podpisanego przez obie strony protokotu odbioru/dokumentu
wydania, o ktorym mowa w § 4 ust.3 Umowy.

7. Platno$¢ przekazywana bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,
w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury.

8. Za datg zaplaty nalezno$ci uwaza si¢ datg zlozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu
do banku.

9. Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

§3
Okres obowigzywania umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.

2. Okres obowigzywania umowy, okre§lony w ust. 1, moze zosta¢ skrécony w przypadku
wczesniejszego wykorzystania Srodkéw okreslonych w § 2 ust. 1.
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§ 4
Termin i warunki realizacji dostawy
Realizacja przedmiotu umowy nastgpowaé bedzie sukcesywnie, w terminach dogodnych
dla Zamawiajgcego, po przekazaniu Wykonawcy informacji o rodzaju i wielkosci zamowienia.
Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji poszczegdlnych dostaw najpdzniej w terminie ....dni
kalendarzowych od dnia zlozenia pisemnego zamdéwienia przez Zamawiajacego, przestanego
droga elektroniczng na adres e-mail: .................... lub zgloszonego telefonicznie na numer

Potwierdzeniem  dostawy bedzie protokét odbioru/dokument wydania  podpisany
przez przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Towar bedacy przedmiotem zamdéwienia bgdzie zgodny ze wszystkimi obowigzujacymi normami
okreslonymi w przepisach prawa. Bedzie on dostarczany Zamawiajacemu w opakowaniach
nowych, nienaruszonych, zabezpieczajacych jako$¢ handlowa dostarczonych towardw
i odpowiadajacych warunkom transportu, odbioru i przechowywania.

Towar winien by¢ dostarczany w oryginalnych opakowaniach, posiadajgcych etykiete
informacyjng zawierajaca nastgpujace dane: nazwe i adres producenta, nazwe wyrobu, ilo$¢
sztuk, termin przydatnosci do zuzycia, dat¢ produkcji oraz inne oznakowania zgodne
z zobowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Wykonawca gwarantuje, ze bedzie dostarczal zamawiany towar zgodnie z zamdwieniem
0 minimum 6-cio miesigcznym terminie przydatnosci liczac od daty dostawy, zapewniajagcym
bezpieczne zuzycie dostarczonych srodkéw.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazywania towaru bezposrednio upowaznionemu
pracownikowi Zamawiajacego. Nie dopuszcza si¢ pozostawiania towaru bez opieki lub
przekazywania go osobom nieupowaznionym.

Wykonawca zobowiazany jest do nalezytego zabezpieczenia towaru na czas przewozu i ponosi
catkowitg, odpowiedzialno$¢ za jego dostawe, jako$¢ i uszkodzenia w trakcie transportu. Dostawa
towaru nastapi na koszt i ryzyko Wykonawcy.

Zamawiajacy wymaga, aby na opakowaniach dostarczanych towar6w byly oznakowania i opisy
w jezyku polskim.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zlozenia reklamacji zamdéwionego towaru nie

11.

odpowiadajgcego wymogom jakosciowym i zazadanie od Oferenta wymiany towaru na
pelnowartosciowy.

W przypadku stwierdzenia niewlasciwej jakosci lub ilosci zamdwionego towaru Zamawiajgcy
powiadomi o tym niezwlocznie Wykonawce, ktory w ciagu 24 godzin od chwili zawiadomienia
zrealizuje reklamacje.

12. Reklamacja bedzie zrealizowana poprzez wymiang towaru na wolny od wad lub uzupetnienie

3.

brakéw.
§5
Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy
Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacje umowy bedzie ............... 17] DR
Ze strony Zamawiajgcego osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy bedzie ............... L) PR
§6
Kary umowne
Wykonawca zostanie obciazony przez Zamawiajacego karg umowng w przypadku:
a) przekroczenia terminu dostarczenia przedmiotu umowy, o ktéorym mowa w § 4 ust. 2,
w wysokosci 0,5% ceny umowy brutto za kazdy dzien zwtoki.
b) zwloki w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze w wysokosci 0,5% ceny umowy brutto
za kazdy dzien zwtoki, liczac od dnia wyznaczonego na usunigcie wad.
W razie wystgpienia zwloki w platnosci Wykonawca ma prawo zada¢ od Zamawiajgcego odsetek
ustawowych.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokos$é kary umowne;.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia na zakup wraz z dostawg materialéw biurowych dla Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

str. 21



§7
Uniewaznienie umowy

1. Zamawiajacy moze podjac decyzj¢ o przerwaniu czynnosci odbioru dostawy, jezeli w czasie tych
czynnosci ujawniono istnienie takich wad, ktére uniemozliwiaja uzytkowanie przedmiotu umowy
zgodnie z przeznaczeniem. Okres przerwania odbioru dostawy moze trwaé az do czasu usunigcia
ujawnionych wad.

2. Odmowa usunigcia stwierdzonych przez Zamawiajacego wad przedmiotu zamdwienia uprawnia
Zamawiajacego do odstapienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym.

3. Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdéwienia,
zawarte w ogloszeniu o przetargu.

§8
Postanowienia koncowe

1. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$é¢ za prace realizowane przez podwykonawcow,
a takze za negatywne skutki ich dzialalnogci.

2. Wszelkie postanowienia oraz zmiany tre$ci niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci
zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

3. W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W tym przypadku Wykonawca moze zagda¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonania cze$ci umowy.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 2017 poz. 1579) oraz przepisy
Kodeksu cywilnego.

5. Ewentualne spory, mogace wyniknaé migdzy Stronami, poddawane beda rozstrzygnigciu
przez Sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

6. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego dwa dla Zamawiajacego
i jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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