BIURO
GENERALNEGO INSPEKTORA
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

OGLOSZENIE O PRZETARGU
W TRYBIE OKRESLONYM W ART. 701- 705KODEKSU
CYWILNEGO
na zakup wraz z dostawa biletow lotniczych i ubezpieczenia podrozy
dla pracownikow Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych

Osobowych

oznaczenie niniejszego postepowania DAT-2610-1/17

Niniejsze ogtoszenie sktada sie z 13 stron.

Warszawa, dnia 12.05.2017 r.



I. NAZWA | ADRES ORGANIZATORA

Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

tel./fax 22 531 03 01
Godziny pracy Organizatora: 8.00-16.00 od poniedziatku do pigtku.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu, zgodnie z art. 701 - 705 ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. z 2016 poz. 380 z pdzn. zm.).

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1 Przedmiotem zaméwienia zakup i dostawa biletdbw lotniczych na przeloty zagraniczne oraz

v

ubezpieczenia podrézy dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych wraz z ich dostarczaniem (dostawa uwzgledniona w cenie ustugi- biletu) do siedziby
Zamawiajgcego (w terminach wskazywanych przez Zamawiajgcego). Miejscem dostawy biletow jest
Biuro GIODO w Warszawie przy ul. Koszykowej 53.

Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1 do ogloszenia.

Organizator nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

Organizator nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

od dnia 19 czerwca 2017 roku do dnia 18 czerwca 2018 roku, albo do wyczerpania kwoty wynagrodzenia,
ktére Organizator zamierza przeznaczy¢ na realizacje niniejszego zamowienia - w zaleznosci od tego,
ktore ze zdarzen nastgpi wczesniej.

V. WARUNKI UDZIALU W PRZETARGU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

1

VI.

SPE£NIANIA TYCH WARUNKOW

O zamowienie moga ubiegaé sie Oferenci, ktérzy spetniaja warunki dotyczace:

- posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

nakfadajag obowigzek ich posiadania, tzn.: Oferenci ktérzy potwierdza swojg przynalezno$¢ do
Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego (IATA) lub beda posiada¢ akredytacje
IATA uprawniajgca do ustugi w zakresie agencji sprzedazy pasazerskiej 1ATA,

- posiadania wiedzy i doswiadczenia, tzn.: posiada minimum 3 letnie doswiadczenie w sprzedazy

biletdw lotniczych i ubezpieczenia podrozy,

- sytuacji ekonomicznej i finansowej, tzn.: dysponuje odpowiednim kapitatem ludzkim oraz

zasobami technicznymi do realizacji przedmiotu zamoOwienia i jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamoOwienia na sume gwarancyjng minimum 80 000,00 zt.
Ocena spetniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spetnia - nie spetnia”,
w oparciu o informacje zawarte w o$wiadczeniach i dokumentach wyszczeg6lnionych w pkt VI
niniejszego ogtoszenia. Z treSci zatgczonych dokumentow musi wynikaC jednoznacznie,
iz ww. warunki Oferent spetnit nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.

WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE

WARUNKOW UDZIALU W PRZETARGU ORAZ SPOSOB UDOSTEPNIENIA TYCH
WARUNKOW

1. Celem potwierdzenia spetnienia ww. warunkéw oraz umozliwienia oceny, oferta musi zawiera¢

nastepujgce dokumenty, sktadane w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez Oferenta (kazda zapisana strona):

Ogtoszenie na zakup wraz z dostawg biletéw lotniezyeh i ubezpieczenia podrdze
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a) os$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w przetargu, okreslonych w pkt V ppkt 1niniejszego
ogtoszenia - wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

Warunki udziatlu w przetargu okre$lone niniejszym ogtoszeniem udostepnione sg na stronie

internetowej  Organizatora: http://www.giodo.gov.nl/zamowieniapubliczne oraz na tablicy

ogtoszeniowej w siedzibie Organizatora.

. Organizator do terminu otwarcia ofert moze zmieni¢ warunki przetargu informujac o tym na swojej

stronie internetowej oraz tablicy ogtoszeniowej w siedzibie. W sytuacji, gdy Organizator uzna zmiane
warunkow za istotng, moze wydtuzy¢ termin do ztozenia oferty.

VIl. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORGANIZATORA

1

Z OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

W postepowaniu obowigzujg nastepujgce formy porozumiewania sie¢ pomiedzy Organizatorem

a Oferentami:

a) za pomocg faksu pod numerem 22 531 03 01. Fakt otrzymania wszelkich informacji ww. drogg
zostanie, na zadanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdzony faksem zwrotnym,

b) pisemna na adres: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

Organizator dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng jedynie w przypadkach,

gdy niemozliwe jest, z przyczyn technicznych, porozumiewanie sie za pomocg fax’u. Adres

e-mailowy do kontaktu w formie elektronicznej: kancelaria@giodo.gov.pl.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Organizator nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1
2.

X.

Oferent skladajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu (wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 3 do ogtoszenia).

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie oswiadczenia, dokumenty i zatgczniki wskazane w ogtoszeniu.
Dokumenty powinny by¢ ztozone na wymienionych zatgcznikach. Oferent moze sporzadzi¢ wiasny
dokument, ale pod warunkiem, ze umieSci w nim wszystkie informacje zawarte we wzorze
Organizatora (musi odpowiada¢ treSci ogtoszenia).

Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang cze$¢. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Ztozenie wiecej niz jednej oferty na dang czes¢ lub ztozenie
oferty zawierajacej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
Oferenta.

Oferta oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenia skfadajace sie na oferte muszg byc czytelne.

Oferta oraz wszystkie zalgczniki sporzadzone przez Oferenta muszg by¢é podpisane (za podpisanie
uznaje sie wiasnoreczny podpis ztozony w sposdb umozliwiajacy jednoznaczne ustalenie imienia
i nazwiska osoby podpisujgcej lub odreczny podpis ziozony z pieczatka okreslajagcg imie
i nazwisko osoby podpisujacej) przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta, zgodnie
z forma reprezentacji okreslong we wiasciwym rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy
organizacyjnej Oferenta lub przez upowaznionego petnomocnika. Jezeli oferta oraz inne dokumenty
i oSwiadczenia zostang podpisane przez petnomocnika, to do oferty nalezy zataczy¢ oryginat
petnomocnictwa lub kopie petnomocnictwa pos$wiadczong przez mocodawce lub notarialnie za
zgodno$¢ z oryginatem.

Ogtoszenie na zakup wraz z dostawa biletéw lotniczy cli i ubezpieczenia podr6z}
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6. Oferta musi by¢ sporzadzona wjezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony
w innym jezyku powinien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez
Oferenta.

7. Zaleca sie, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane i zabezpieczone
przed zdekompletowaniem - potaczone w sposob trwaty. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci
oferty muszg by¢ parafowane wihasnorecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Oferenta.

8. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Xl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podang nazwa i adresem Oferenta, opatrzonej nazwa
zamowienia: ,,Oferta na zakup i dostawe biletow lotniczych na przeloty zagraniczne oraz
ubezpieczenia podrdézy dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych”. Nie otwiera¢ przed 19.05.2017 r. godz. 900"

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 19.05.2017r. do godz. 0846 w Kancelarii Ogolnej Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych przy ul. Stawki 2, pokéj nr 1117.

3. Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 19.05.2017 r. o godz. 90w pok. Nr 1203a w Biurze Organizatora
w Warszawie przy ul. Stawki 2.

XI1I. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1 W formularzu Oferty, stanowiacym zatacznik nr 3 do ogtoszenia, nalezy podaé¢ cene skalkulowang
m.in. na podstawie ,,Szczegdtowego opisu przedmiotu zamoéwienia” stanowigcego zatacznik nr 1 do
ogtoszenia, w sposob jednoznaczny i zawierajacg wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

2. Podane ceny nalezy zaokragli¢ do drugiego miejsca po przecinku.

XIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ORGANIZATOR BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Ocena ofert dokonana bedzie w dwdch etapach. Oceny ofert dokonajg osoby wyznaczone
przez Organizatora.

2. W pierwszym etapie, ktory jest jawny i odbedzie sie w terminie i miejscu okreSlonym w pkt XI
ppkt 3 niniejszego ogtoszenia Organizator dokona otwarcia ofert oraz poda nazwy (firmy)
oraz adresy Oferentéw, a takze informacje dotyczace ceny.

3. W drugim etapie, ktory jest niejawny, Organizator sprawdzi czy oferty spetniajg formalne wymagania
wynikajgce z tresci ogtoszenia o przetargu.

4. Organizator odrzuci oferte, jezeli zostata ona ztozona po wyznaczonym terminie lubfi
w niewtasciwym miejscu.

5. Organizator moze odrzuci¢ oferty(e), jezeli:

a) do oferty nie zatgczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w ogtoszeniu,
Z zastrzezeniem ust. 6,

b) zaoferowana cena przez danego Oferenta przewyzsza kwote, ktdrg Organizator zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego przetargu,

d) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

e) bedzie niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Organizatora
dokumentéw lub o$wiadczen,

f) bedzie zawierata razgco niska cene (przedmiotowa przestanka zostanie spetniona, gdy cena oferty
bedzie nizsza co najmniej o 20% od kwoty, ktérg Organizator zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamdéwienia).

Ogtoszenie na zakup wraz z dostawa biletéw lotniczych i ubezpieczenia podrézy
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6. Organizator moze wezwa¢ Oferentéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych
przez Organizatora oSwiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w pkt V niniejszego ogtoszenia lub
ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Organizatora o$wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w pkt V niniejszego ogtoszenia zawierajgce bledy lub ktorzy ztozyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia
oferta Oferenta podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania lub jego
odwotania albo jego zamkniecia bez dokonania wyboru oferty.

7. Organizator sposrod ofert spetniajagcych wymagania formalne, dokonuje wyboru oferty
najkorzystniejszej biorgc pod uwage kryteria:

1) Wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego (C) - 80%
Ocena wysokosci opfaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego bedzie
dokonywana poprzez pordéwnanie danych zawartych w ofertach do ceny najnizszej wsrod
zaproponowanych. Punkty za kryterium bedg obliczone wg wzoru:

O L-X 100 pkt x 80%

gdzie: C - punkty uzyskane za dane kryterium przez Wykonawce n
QOmin- najnizsza kwota wérdd zaproponowanych przez Wykonawcow,
Cn- kwota zaproponowana przez Wykonawce n
2)  Wysokos¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzien podrézy (P) - 20%
Ocena wysokosci skfadki ubezpieczenia za jeden dzierh podrozy bedzie poprzez poréwnanie danych
zawartych w ofertach do ceny najnizszej wsrdéd zaproponowanych. Punkty za kryterium beda
obliczone wg wzoru:

P= ’E"XIOOpktXZO%
P.
gdzie: P - punkty uzyskane za kryterium przez Wykonawce n
Pmin - najnizsza kwota skfadki ubezpieczenia za jeden dzien podrozy ws$rdd zaproponowanych
przez Wykonawcow
Pn- kwota zaproponowana przez Wykonawce n w badanej ofercie,
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg ilos¢ punktow uzyskanych tgcznie za kryteria 1-2, obliczona wg wzoru:
LP=C+P
gdzie: LP - liczba punktéw uzyskanych przez oferte.
Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.
Najkorzystniejsza oferta moze uzyskaé maksimum 100 pkt.
8. W przypadku nie ztozenia co najmniej jednej oferty spetniajgcej wymagania przetargu Organizator
uniewaznia przetarg.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1 Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator wezwie niezwiocznie Oferenta, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte do zawarcia umowy - wyznaczajgc mu w tym celu odpowiedni termin, nie
dtuzszy niz 14 dni. Oferent wezwany do podpisania umowy dostarczy Organizatorowi przed
wyznaczonym terminem podpisania umowy kopie, podpisang za zgodno$¢ z oryginatem,
potwierdzenia przynaleznosci lub otrzymania akredytacji IATA. Jezeli oferent uchyla sie od zawarcia
umowy Organizator moze zawrze¢ umowe z Oferentem, ktorego oferta byta nastepna w kolejnosci,
pod warunkiem, ze nie uptynat termin zwigzania oferta.

Ogtoszenie na zakup wraz z dostaw;) biletéw lotniczych i ubezpieczenia podrézy
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2. Organizator niezwiocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru,
powiadamia na piSmie Oferentéw o jego wyniku albo o zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru.

XV. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1 Przyjecie w ofercie istotnych postanowieri umowy stanowi jeden z istotnych warunkéw przyjecia
oferty przez Organizatora. Oferent akceptuje tre$¢ istotnych postanowien umowy na wykonanie
przedmiotu zamOwienia o$wiadczeniem zawartym w treSci formularza ofertowego. Istotne
postanowienia umowy nie podlegaja negocjacjom.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Organizator
moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W tym przypadku Oferent moze zada¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy.

3. Po zakonczeniu przeprowadzenia postepowania przetargowego z Oferentem, ktéry przedstawit
najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa, zgodnie z istotnymi postanowieniami, stanowigcymi
Zakgcznik nr 4.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE
1 Organizator zastrzega sobie prawo do:
a) odwotania przetargu, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,
b) zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru oferty,
€) zmiany terminéw wyznaczonych w ogtoszeniu,
d) zadania szczeg6towych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie przetargu,
e) wylacznej interpretacji zapiséw ogtoszenia, jak rowniez jego zatgcznikow.

2. Organizator od chwili udostepnienia warunkow, a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie
z ogtoszeniem przetargu sg obowigzani postepowac zgodnie z postanowieniami ogtoszenia, a takze
warunkdéw przetargu.

3. Organizator oraz Oferent moze zgda¢ uniewaznienia zawartej umowy, jezeli strona tej umowy, inny
oferent lub osoba dziatajgca w porozumieniu z nimi wptyneta na wynik przetargu w sposéb sprzeczny
z prawem lub dobrymi obyczajami. Jezeli umowa zostata zawarta na cudzy rachunek, jej
uniewaznienia moze zada¢ takze ten, na czyj rachunek umowa zostata zawarta, lub dajacy zlecenie.
Uprawnienie powyzsze wygasa z uptywem miesigca od dnia, w ktérym uprawniony dowiedziat sie
0 istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pozniej jednak niz z uptywem roku od dnia zawarcia umowy.

XVII. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

1. Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 1do ogtoszenia.

2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkdw udziatu w przetargu - zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.
3. Formularz oferty - zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

Ogtoszenie na zakup wraz. z dostawi) biletéw lotniczych i ubezpieczenia podroze
dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych - str. 6
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Zalgcznik nr 1 do ogtoszenia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zakres ustug bedacych przedmiotem zamdwienia obejmuje:

Rezerwacje i sprzedaz biletow lotniczych na trasach europejskich ireszty Swiata, w klasach zlecanych
przez Zamawiajagcego, wedtug obowigzujacych taryf okreSlonych przez przewoznikéw
z uwzglednieniem najbardziej korzystnych taryf i tras, w terminach kazdorazowo uzgadnianych
z Organizatorem.

Przedstawienie Organizatorowi réznych najkorzystniejszych wariantow dostepnych na rynku
potagczen, w miare mozliwosci bez miedzyladowan, a gdy brak jest takiego wariantu -
z najkrétszym czasem oczekiwania na przeloty w ramach lotéw tgczonych. Warianty powinny
uwzglednia¢ najkorzystniejsze ceny i promocje (tzn. uwzgledniaé¢ znizki: grupowe o ile wystepuja
warunki ich przyznania wynikajace z terminu rezerwacji, potaczenr weekendowych oraz wszelkich
promocji) oraz zawiera¢ informacje o linii lotniczej oraz trase podrdzy i czasu podrozy.

Doradztwo w zakresie zmian w czasie trwania podrézy oraz podanie informacji o tym,
jak przesuniecie terminu wyjazdu (np. zmiana dnia wylotu czy powrotu o jeden dzien) wptynie na
zmiane ceny biletu lotniczego.

Zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji przedmiotu zamodwienia zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami lokalnymi i krajow docelowych (dot. wszelkiego rodzaju optat - np.
lotniskowych, podatkéw itp.).

Zapewnienie Organizatorowi dostepu do wszystkich taryf publikowanych
i niepublikowanych linii lotniczych.
Udzielenie bezplatnejpomocy w przypadku wystapienia problemow podczas podrézy

oraz w razie potrzeby posrednictwo miedzy Organizatorem a przewoznikiem w przypadku
ewentualnych reklamacji w zakresie objetym zamowieniem.
Kazdorazoweinformowanie na adres e-mail Organizatora o dokonanych rezerwacjach biletu
obejmujgce:  dane rezerwacji, cene biletuoraz termin wykupu biletu lub wpisania
na liste rezerwowa.
Zapewnienie mozliwosci bezkosztowego zwrotu biletu w ciggu trzech dni od daty zakupu.
Kazdorazowe informowanie wyznaczonego pracownika Organizatora o zblizajgcym sie termin
wykupu biletu lub informowanie, ze tego dnia uplywa ostateczny termin rezerwacji
za posrednictwem co najmniej dwodch sposobéw komunikowania sie: telefonu, e-maila
tub faksu.
Przydzielenie  do realizacji umowy co najmniej dwdch numerow telefonicznych
ze stanowiskami rezerwacji biletow i obstugi spraw zwigzanych z przedmiotem zamdwienia.
Dokonywanie zmian w rezerwacjach, zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Jezeli zmiana trasy
rezerwacji wigza¢ sie bedzie z koniecznoscia rekalkulacji ceny biletu, Organizator zobowiazuje sie
do  wyréwnania udokumentowanej roznicy —w cenie biletu. Poza  roOznicg
w cenie biletu, Wykonawca nie bedzie pobierat z tego tytutu dodatkowych optat i nie bedzie mu
przystugiwato dodatkowe wynagrodzenie.
Dostarczenie biletow lotniczych elektronicznych na podany przez Organizatora adres
e-mail. W przypadku, gdy na danej trasie nie ma mozliwosci wystawienia biletu elektronicznego,
Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczanie na swoj koszt i ryzyko biletow lotniczych do siedziby
Organizatora w terminie z nim uzgodnionym (umozliwiajagcym realizacje zamowionych biletow).
Wystawianie polis ubezpieczeniowych zawierajacych:

ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (min 15.000,00 zi),

Ogtoszenie na zakup wraz z dostawa biletéw lotniczych i ubezpieczenia podrézy
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- ubezpieczenie kosztow leczenia (min. 10.000 €),
- ubezpieczenie bagazu podr6znego (min 1.500,00 z})
dla poszczeg6lnych os6b delegowanych za granice na czas ich podrozy.

14. Dostarczanie polis ubezpieczenia droga elektroniczng na podany przez Organizatora adres
e-mail, nie pdzniej niz 24 godziny od ztozenia zamdwienia.

15. Dostarczanie na wihasny koszt i ryzyko faktur za bilety i polisy ubezpieczeniowe do siedziby
Organizatora w Warszawie przy ul. Stawki 2.

CZESC 1I: INFORMACJE DO PRAWIDEOWEGO OSZACOWANIA CENY

1 W okresie realizacji zaméwienia, o ktdrym mowa w pkt 4 Ogtoszenia o zamdwieniu, Organizator
planuje zrealizowa¢ okoto 150 wyjazdow (wylotdw) zagranicznych.

2. Organizator zastrzega, iz powyzsza ilos¢ ma charakter pogladowy, ktory nie obliguje Organizatora do
zrealizowania takiego wolumenu wyjazdéw w trakcie trwania Umowy, moze ona ulec zmianie i jest
jedynie wartoscig orientacyjna.

3. Organizator najczesciej bedzie realizowat podréze zagraniczne do krajow europejskich,
przy czym wiekszos$¢ podrézy bedzie realizowanych na trasie Warszawa - Bruksela.

4. Pracownicy Biura GIODO podrézujg klasa ekonomiczna, a w przypadku braku mozliwosci zakupu
biletu w klasie ekonomicznej, zakup w nastepnej dostepnej klasie.

Ogtoszenie na zakup wraz z dostawg biletéw lotniczych i ubezpieczenia podroze
dla pracownikdw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych - str. 8



Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia

OSWIADCZENIE

Bedac przedstawiCielem O ferENta.....ccccciiiiies v
przystepujac do prowadzonego przez Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
postepowania o udzielenie zamo6wienia publicznego na zakup wraz z dostawa biletéw lotniczych
i ubezpieczenia podrozy dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych oswiadczam, ze Oferent, ktérego reprezentuje:

1 przynalezy do Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego (IATA) / posiada
akredytacje IATA uprawniajgcg do ustugi w zakresie agencji sprzedazy pasazerskiej IATA%,
2. posiada wiedze i doswiadczenie, tzn.: posiada minimum 3 letnie do$wiadczenie w sprzedazy biletow
lotniczych i ubezpieczen podrdzy,
3. dysponuje odpowiednim kapitatem ludzkim oraz zasobami technicznymi do realizacji przedmiotu
zamoOwienia ijest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng minimum 80 000,00 zt.

L AN, 2017 roku

podpis i imienna piecze¢ upowaznionego
przedstawiciela Oferenta

*niepotrzebne skresli¢

Ogtoszenie na zakup wraz z dostawg biletow lotniczych i ubezpieczenia podroz\
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Zatgcznik nr 3 do ogloszenia
FORMULARZ OFERTY

Nazwa Oferenta

Siedziba Oferenta

Adres do korespondencji z Oferentem

FAX, na ktéry Organizator ma przesyta¢ korespondencije
NIP REGON

W nawigzaniu do ogtoszenia o przetargu na zakup wraz z dostawg biletdw lotniczych i ubezpieczenia
podrozy dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
w zakresie i na warunkach okre$lonych w Ogloszeniu, oferuje realizacje zamdwienia, zgodnie
Z ponizszym wyszczegOlnieniem:

1) wysokos$¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu zagranicznego...........cc.o....... ztotych brutto
[ES (01T =SSR TSSOSO )

2) wysoko$¢ skitadki ubezpieczenia za jeden dzien podrézy, bez wzgledu na trase
Przelotu.......cooeeviiiiiiiiiiiies ztotych Drutto (SFOWNIe: ... )-
Cena oferty zostata obliczona zgodnie z kalkulacjg ceny przedstawiona w zataczniku nr 4 do ogtoszenia,
stanowigcg zatgcznik do niniejszej oferty.

Cena oferty uwzglednia wszystkie elementy wynagrodzenia wynikajace z tytutu przygotowania, realizacji

i rozliczenia przedmiotu zamdwienia, tj. m.in.: koszty transportu i roztadunku.

1) Os$wiadczam, ze zamdwienie zrealizuje w terminie: od dnia 19 czerwca 2017 roku do dnia 18czerwca
2018, albo do wyczerpania kwoty wynagrodzenia, ktore Organizator zamierza przeznaczyC
na realizacje niniejszego zamowienia - w zaleznoSci od tego, ktdre ze zdarzen nastgpi wczesniej.

2) OsSwiadczam, Zze wuwazam sie za zwigzanego(a) niniejsza oferta przez okres wskazany
przez Organizatora w ogtoszeniu.

3) Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z trescig ogtoszenia udostepniong przez Organizatora i nie
wnosze do niej zadnych zastrzezen oraz potwierdzam uzyskanie niezbedne informacje
do przygotowania oferty.

4) Os$wiadczamy, ze zdobyliSmy wszystkie niezbedne informacje konieczne do rzetelnego
skalkulowania naszej oferty.

5) W przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania umowy zgodnie z istotnymi
postanowieniami umowy stanowigcymi zalagcznik nr 4 do ogloszenia, z uwzglednieniem
zaproponowanych danych ofertowych, w terminie i miejscu okreslonym przez Organizatora.

Zakgczniki do oferty

.................................. , AN 2017 roku

(podpis i piecze¢ upowaznionego przedstawiciela Oferenta)

Ogtoszenie na zakup wraz z dostawg biletow lotniczych i ubezpieczenia podrozy
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Zatacznik nr 4 do ogtoszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY NR GIODO/2017/.../...
zawarta w trybie art. art. 7018 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity

Dz.U. z 2016 poz. 380 z p6zn. zm.)

dnia....ccceeeveiennns 2017 roku w Warszawie, pomiedzy:
Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej Zamawiajgcym, z

siedzibg w Warszawie przy ul. Stawki 2, NIP 526-21-94-433, REGON 013049097, reprezentowanym
przez:

zwanym dalej Wykonawcg, z siedzibg w przy ,NIP
REGON ... , reprezentowanym przez:

0 nastepujacej tresci:

81
Szczegbtowy przedmiot umowy

1 Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywne rezerwowanie, zakup i dostawa biletéw lotniczych na
przeloty zagraniczne oraz ubezpieczenia podrozy dla pracownikéw Biura Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych wraz z ich dostarczaniem do siedziby Zamawiajacego,
w terminach wskazywanych przez Zamawiajgcego.

2. Integralng czeScig niniejszej umowy jest ,,Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia”, bedacy
zakgcznikiem nr 1do Ogtoszenia, ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Integralng czescig niniejszej umowy jest ,,Formularz oferty”, bedacy zatgcznikiem nr 3 do Ogtoszenia,
ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

§2
Wynagrodzenie
1. Wartos¢ przedmiotu umowy okre$lonego w 8 1wynosi:

a) wysokos$¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego..............
ZIOtyCh DIUTIO (SEOWNIE .o ),
b) wysokos$¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzien podrOzZy......ccceevvceveinenns ztotych brutto
(SHOWNIB: i ).
2. Maksymalne wynagrodzenie, po zsumowaniu wszystkich faktur, w czasie trwania umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, tj.............. zt brutto
(SHOWNIE DIULLO: ..o ).

3. Zamawiajacy zastrzega, ze nie jest zobowigzany w okresie trwania umowy do wyczerpania swoimi
zleceniami kwoty, o ktorej mowa w ust.2 niniejszego paragrafu, wartos¢ rzeczywistych potrzeb moze
by¢ mniejsza i w takim wypadku Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia.

4. Podstawe do dokonania ptatnosci za przedmiot zamowienia stanowi¢ bedzie faktura VAT, wystawiona
przez Wykonawce, po otrzymania prawidtowo wystawionych biletéw i polis ubezpieczenia podrozy.

5. Platnos¢ przekazywana bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazane na fakturze,
w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

6. Za date zaptaty nalezno$ci uwaza sie date ztozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu do banku.

7. Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamodwienia.

83
Termin realizacji ustugi
1 Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, od dnia 19 czerwca 2017 roku do dnia 18 czerwca 2018

roku z zastrzezeniem ust. 2 niniejszego paragrafu.

Ogtoszenie na zakup wraz z dostawa biletéw lotniczych i ubezpieczenia podrézy
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Umowa automatycznie wygasa w przypadku wyczerpania $rodkéw, o ktérych mowa w 8 2 ust. 2,
Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w tym zakresie.
84

Warunki realizacji ustugi
. Zamawiajacy deklaruje sie do sktadania pisemnych zleceri w mozliwie najdtuzszym terminie przed
majaca sie odby¢ podr6za, pozwalajagcym na stosowanie najbardziej korzystnych stawek i taryf.
. Zamobwienie bedzie zawiera¢ termin, miejsce rozpoczecia i zakonczenia podroézy.
. Wykonawca nie bedzie pobierat dodatkowych optat w przypadku zmian w rezerwacjach
do momentu wystawienia biletu.
. Wykonawca przydziela do realizacji umowy nastepujgce numery telefoniczne ze stanowiskami do
rezerwacji biletow i obstugi spraw zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia:

85
Ochrona danych osobowych
. Zamawiajacy o$wiadcza, ze jako administrator danych powierza Wykonawcy przetwarzanie
otrzymanych w trakcie trwania wspotpracy danych osobowych pracownikéw Zamawiajacego,
w zakresie niezbednym do realizacji niniejszej umowy.
. Wykonawca zobowigzuje sie, ze bedzie przetwarza¢ te dane zgodnie z postanowieniami niniejszej
umowy oraz przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
. Wykonawca o$wiadcza, iz nie bedzie przetwarzat danych osobowych pracownikéw Zamawiajgcego
w celach innych, niz wynikajacych z realizacji na ich rzecz ustug objetych przedmiotem zamoéwienia,
w szczegoblnosci dane te nie bedg wykorzystywane w celu wiasnego marketingu Wykonawcy.
. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy informacji przekazanych przez
Zamawiajacego, z zastrzezeniem ujawnienia informacji niezbednych do wykonania umowy.

86
Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy

. Ze strony Wykonawcy o0sobg odpowiedzialng za realizacje umowy bedzie ...,

teb., L e-MaAili Ll KOM 1
Ze strony Zamawiajgcego osobg odpowiedzialng za realizacje umowy bedzie .......cccoccoveeene. tet
.................. L e-mMaili i, TELKOM e

87

Kary umowne
. W przypadku odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna
w wysokosci 10% kwoty okreslonej w § 2 pkt 2 umowy.
. W razie wystgpienia zwioki w platnosci Wykonawca ma prawo zgda¢ od Zamawiajacego odsetek
ustawowych.
. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadku stwierdzenia i udokumentowania
przez Zamawiajgcego, iz mimo mozliwosci zakupienia biletu tariszego Wykonawca sprzedat bilet
drozszy -Wykonawca pokryje réznice w cenie biletu i dodatkowo zaptaci kare umowng w wysokosci
50% wartosci kazdego drozej sprzedanego biletu.
. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajagcego wysoko$é kary umowne;.
88

Uniewaznienie i rozwigzanie umowy
Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajgcej poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia
zawarte w Ogtoszeniu o zamowieniu.
. Umowa moze byé rozwiazana przez Zamawiajacego w kazdym czasie, ze skutkiem na koniec miesigca
w przypadku nienalezytego wykonywania umowy przez Wykonawce lub gdy zostanie ogtoszona
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upadtos$¢ lub likwidacja Wykonawcy.

. Wykonawca moze rozwigza¢ umowe w kazdym czasie, ze skutkiem na koniec miesiaca, jezeli
Zamawiajacy nie wywigzuje sie z obowigzku zaptaty faktury, mimo dodatkowego terminu
wskazanego w pisemnym wezwaniu do zaptaty.

. Rozwigzanie Umowy moze nastgpi¢ za porozumieniem Stron, w drodze 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia przez jedng ze Stron ze skutkiem na koniec miesigca.

. Rozwigzanie umowy winno nastgpic w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawieraC
uzasadnienie faktyczne i prawne.

89

Postanowienia koncowe
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za prace realizowane przez podwykonawcow,
a takze za negatywne skutki ich dziatalnosci.
Wszelkie postanowienia oraz zmiany tresci niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci
zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
Ewentualne spory, mogace wynikng¢ miedzy Stronami, poddawane beda rozstrzygnieciu przez Sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa dla Zamawiajgcego
ijeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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