BIURO
GENERALNEGO INSPEKTORA
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

OGLOSZENIE O PRZETARGU
W TRYBIE OKRESLONYM W ART. 70! - 70° KODEKSU CYWILNEGO
NA SWIADCZENIE USLUG SERWISOWYCH ORAZ DOSTAWY
MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO URZADZEN
DRUKUJACYCH

Niniejsze ogloszenie sklada si¢ z 15 stron.

Warszawa, dnia 12.10.2016 1. i AL AN
(podg\i‘ i pieczgc)




I. NAZWA I ADRES ORGANIZATORA
Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
fax (00 48 22) 531 03 01
Godziny pracy Organizatora: 8.00-16.00 od poniedziatku do piatku.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu, zgodnie z art. 70' - 70° ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 ., poz. 380 z p6zn. zm.)

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug serwisowych wraz z dostawami materiatow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych, bedacych wilasnoscia Biura GIODO, uzytkowanych
w siedzibach Organizatora w Warszawie przy ul. Stawki 2 oraz przy ul. Koszykowej 53.

2. Opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatacznik nr 1 do Ogloszenia o przetargu.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie wykonywane od dnia 2 listopada 2016 1. do dnia 31 pazdziernika 2018 r. -
z zastrzezeniem, ze wczedniejsze wykorzystanie $rodkow przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamoOwienia, stanowigcych maksymalne wynagrodzenie Oferenta, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 Istotnych
postanowiefi ~ umowy  (stanowigcych  Zalgeznik nr 4 do  niniejszego  Ogloszenia
o przetargu), tj. przed uptywem okresu obowiazywania Umowy, powoduije jej rozwiazanie.

V. WARUNKI UDZIALU W PRZETARGU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O zaméwienie mogg ubiegac si¢ Oferenci, ktdrzy spetniaja warunki dotyczace:

— posiadania kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

— posiadania wiedzy i dos$wiadczenia, tzn.: w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonali lub
wykonujg nalezycie co najmniej 2 ustugi w zakresie ustug serwisowych wraz z dostawami
materialow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych w jednostkach organizacyjnych sektora
finans6w publicznych, o wartosci ustug min. 80 000 zt brutto kazda, a kazda z tych ushug byta, badz
jest wykonywana przez okres co najmniej 12 miesiecy,

— dysponowania odpowiednim zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi, tzn.: dysponuje
odpowiednio zaopatrzonym magazynem czg¢sci zamiennych i akcesoriow, wystarczajacym dla
zapewnienia obstugi serwisowej sprzetu drukujacego objetego zaméwieniem; dysponuje sprzetem
zastgpczym o parametrach nie gorszych niz sprzet zastgpowany; dysponuje min. 2 pracownikami
z min. 3 letnim doswiadczeniem zawodowym w zakresie serwisu sprzetu drukujacego,

— sytuacji ekonomicznej lub finansowej, tzn.: jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjna
minimum 100 000,00 zt.

2. Ocena spefniania ww. warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formulg spetnia - nie spelnia”,
W oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegdlnionych w pkt VI
ninigjszego ogloszenia. Z tresci zalaczonych dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww.
warunki Oferent spetnit nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert.
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VL. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELENIANIE

('S

WARUNKOW UDZIALU W PRZETARGU ORAZ SPOSOB UDOSTEPNIENIA TYCH

WARUNKOW

Celem potwierdzenia spelnienia ww. warunkéw oraz umozliwienia oceny, oferta musi zawieraé

nastgpujace dokumenty, sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez

Oferenta (kazda zapisana strona):

a) oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w przetargu, okreslonych w pkt V ppkt 1 niniejszego
ogloszenia — wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr 2 do ogloszenia,

b) wykaz wykonanych Ilub wykonywanych ustug w zakresie przedmiotu zaméwienia
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert. a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw
0 wartosci ustug min. 80 000 zt brutto, a kazda z tych ustug byla, badz jest wykonywana przez
okres co najmniej 12 miesigcy - wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 5 do niniejszego Ogtoszenia
0 przetargu.

¢) Oswiadczenie Oferenta o posiadaniu:

- odpowiednio zaopatrzonego magazynu czgsci zamiennych i akcesoriow, wystarczajacego dla
zapewnienia obstugi serwisowej sprzgtu drukujacego objetego zamowieniem,

- sprzetu zastgpezego o parametrach nie gorszych niz sprzet zastgpowany,

- min. 2 pracownikéw z min. 3 letnim do$wiadczeniem zawodowym w zakresie serwisu sprzetu
drukujacego,

- ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazane;
z przedmiotem zamowienia na sume gwarancyjng minimum 100 000,00 zt.

. Warunki udziatu w przetargu okreslone niniejszym ogtoszeniem udostgpnione sg na stronie internetowej

Organizatora: http://www.giodo.gov.pl/zamowieniapubliczne oraz na tablicy ogloszeniowej w siedzibie
Organizatora.

. Organizator do terminu otwarcia ofert moze zmieni¢ warunki przetargu informujac o tym na swojej

stronie internetowej oraz tablicy ogloszeniowej w siedzibie. W sytuacji, gdy Organizator uzna zmiane
warunkow za istotng moze wydtuzy¢ termin do zlozenia oferty.

VIL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORGANIZATORA

1.

Z OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
W postgpowaniu obowigzujg nastgpujace formy porozumiewania si¢ pomiedzy Organizatorem
a Oferentami:
a) za pomocg faksu pod numerem (22) 531 03 01. Fakt otrzymania wszelkich informacji ww. droga
zostanie, na zadanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdzony faksem zwrotnym,
b) pisemna na adres: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.

. Organizator dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng jedynie w przypadkach, gdy

niemozliwe jest, z przyczyn technicznych, porozumiewanie si¢ za pomoca fax’u. Adres e-mailowy do
kontaktu w formie elektronicznej: kancelaria@giodo.gov.pl.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Organizator nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Oferent sktadajacy ofertg¢ pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skladania ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

Ogioszome na swiadczenie usiog
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. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu (wedlug wzoru

okreslonego w zalaczniku nr 3 do ogloszenia).

Do oferty nalezy dofaczy¢ wszystkie oswiadczenia, dokumenty i zataczniki wskazane w ogloszeniu.
Dokumenty powinny by¢ zlozone na wymienionych zalgcznikach. Oferent moze sporzadzi¢ wlasny
dokument, ale pod warunkiem, ze umiesci w nim wszystkie informacje zawarte we wzorze Organizatora
(musi odpowiadac tresci ogloszenia).

. Oferent moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta musi byé sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci. Ztozenie wigcej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajacej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta.

. Oferta oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenia skladajace si¢ na oferte muszg by¢ czytelne.
. Oferta oraz wszystkie zalgczniki sporzadzone przez Oferenta musza by¢ podpisane (za podpisanie

uznaje si¢ wiasnorgczny podpis zlozony w sposdb umozliwiajacy jednoznaczne ustalenie imienia
i nazwiska osoby podpisujacej lub odreczny podpis zlozony z pieczatka okreslajaca imie
I nazwisko osoby podpisujacej) przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta, zgodnie
z formg reprezentacji okreslong we whasciwym rejestrze lub innym dokumencie, wiasciwym dla formy
organizacyjnej Oferenta lub przez upowaznionego pelnomocnika. Jezeli oferta oraz inne dokumenty i
oswiadczenia zostana podpisane przez petnomocnika, to do oferty nalezy zataczyé oryginat
petnomocnictwa lub kopie petnomocnictwa poswiadczong przez mocodawce lub notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajacy si¢ na oferte sporzadzony

w innym jezyku powinien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczony przez
Oferenta.

. Zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane i zabezpieczone przed

zdekompletowaniem — polaczone w sposob trwaty. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty
muszg by¢ parafowane whasnorecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Oferenta.
Oferent ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

. Ofertg nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podang nazwa i adresem Oferenta, opatrzonej nazwa

zamowienia: ,Oferta na $wiadczenie uslug serwisowych wraz z dostawami materialow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych Biura GIODO. Nie otwieraé przed 18.10.2016 r.
godz. 10%”,

Ofertg nalezy ztozy¢ do dnia 18.10.2016r. do godz. 9*° w Kancelarii Ogélnej Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych przy ul. Stawki 2, pokdj nr 1117,

. Otwarcie ofert odbgdzie si¢ dnia 18.10.2016r. o godz. 10" w pok. Nr 1203a w Biurze Organizatora

w Warszawie przy ul. Stawki 2.

XIIL OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

98]

W formularzu Oferty — stanowiacym zalacznik nr 3 do Ogloszenia, nalezy podaé ceng w walucie
polskiej z podatkiem od towaréw i ustug VAT. W formularzu Oferty Oferent podaje cene brutto
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915).

Rozliczenia migdzy Organizatorem a Oferentem prowadzone bgdg w ztotych polskich.

. Organizator ni¢ bgdzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.
. Oferent moze zaproponowa¢ tylko jedna cen¢ i nie moze jej zmieni¢ po ztozeniu oferty. Negocjacje

w sprawie ceny nie bedg prowadzone.
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XIIIl. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ORGANIZATOR BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ 7Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Ocena ofert dokonana bedzie w dwoch etapach. Oceny ofert dokonaja osoby wyznaczone przez
Organizatora.

2. W pierwszym etapie, ktory jest jawny i odbedzie si¢ w terminic i miejscu okreslonym w pkt XI
ppkt 3 niniejszego ogloszenia Organizator dokona otwarcia ofert oraz poda nazwy (firmy) oraz adresy
Oferentdw, a takze informacje dotyczace ceny.

3. W drugim ectapie, ktdry jest niejawny, Organizator sprawdzi czy oferty spelniaja formalne wymagania
wynikajace z tresci ogloszenia o przetargu.

4. Organizator odrzuci oferte, jezeli zostala ona zlozona po wyznaczonym terminie lub/i
w niewtasciwym miejscu.

5. Organizator moze odrzuci¢ oferty(¢), jezeli:

a) do oferty nie zalgczono wszystkich wymaganych dokumentow przewidzianych w ogloszeniu,
Z zastrzezeniem ust. 6,

b) zaoferowana cena przez danego Oferenta przewyzsza kwote, ktorg Organizator zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

¢) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego przetargu,

d) bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

¢) bedzie nickompletna lub nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Organizatora
dokumentéw lub oswiadczen,

f) bedzie zawierata razaco niska ceng (przedmiotowa przestanka zostanie spelniona, gdy cena oferty
bedzie nizsza co najmniej o 20% od kwoty, ktéra Organizator zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia).

6. Organizator moze wezwaé Oferentow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Organizatora oswiadczefi lub dokumentow, o ktérych mowa w pkt V niniejszego ogloszenia lub ktorzy
nie zlozyli petnomocnictw. albo ktorzy zlozyli wymagane przez Organizatora os$wiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w pkt V niniejszego ogloszenia zawierajgce bledy lub ktdrzy zlozyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Oferenta podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania lub jego odwotania
albo jego zamknigcia bez dokonania wyboru oferty.

7. Na etapie badania ofert Organizator moze wezwaé Oferentow do zlozenia innych, niz wymienione
w ogloszeniu o przetargu, dokumentéw niezbednych do dokonania prawidtowej oceny zgodnosci oferty
z wymaganiami Organizatora.

8. Organizator sposrod ofert spelniajacych wymagania formalne, dokonuje wyboru oferty
najkorzystniejszej bioragc pod uwage kryterium:
cena — 100 % = 100 pkt.

Za najkorzystniejsza ofert¢ Organizator uzna oferte z najnizszg ceng.

9. W przypadku nie ztozenia co najmniej jednej oferty spelniajacej wymagania przetargu Organizator
uniewaznia przetarg.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

1. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator wezwie niezwlocznie Oferenta, ktory ztozyt
najkorzystniejsza ofert¢ do zawarcia umowy — wyznaczajagc mu w tym celu odpowiedni termin, nie

dtuzszy niz 14 dni. Jezeli oferent uchyla si¢ od zawarcia umowy Organizator moze zawrze¢ umowe
z Oferentem, ktérego oferta byla nastgpna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uphlyngt termin
zwiazania ofertg.
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Organizator niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru,
powiadamia na pi$mie Oferentéw o jego wyniku albo o zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

XV.ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.

o8

Przyjgcie w ofercie istotnych postanowiefi umowy stanowi jeden z istotnych warunkow przyjecia oferty
przez Organizatora. Oferent akceptuje tre$¢ istotnych postanowien umowy na wykonanie przedmiotu
zamowienia oswiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego. Istotne postanowienia umowy
nie podlegaja negocjacjom.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Organizator
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W tym przypadku Oferent moze Zzada¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy.

. Po zakoniczeniu przeprowadzenia postepowania przetargowego z Oferentem, ktéry przedstawit

najkorzystniejszg ofertg zostanie zawarta umowa, zgodnie z istotnymi postanowieniami, stanowiacymi
Zatacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Organizator zastrzega sobie prawo do:

a) odwotania przetargu, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym czasie,

b) zamkniegcia przetargu bez dokonania wyboru oferty,

c) zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,

d) zadania szczegotowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie przetargu,
¢) wylacznej interpretacji zapiséw ogloszenia, jak rowniez jego zalacznikow.

. Organizator od chwili udost¢pnienia warunkow. a Oferent od chwili ztozenia oferty zgodnie

z ogloszeniem przetargu sa obowiazani postgpowaé zgodnie z postanowieniami ogloszenia, a takze
warunkéw przetargu.

. Organizator oraz Oferent moze zada¢ uniewaznienia zawartej umowy, jezeli strona tej umowy, inny

oferent lub osoba dziatajgca w porozumieniu z nimi wptynela na wynik przetargu w sposob sprzeczny
z prawem lub dobrymi obyczajami. Jezeli umowa zostata zawarta na cudzy rachunek, jej uniewaznienia
moze zadac takze ten. na czyj rachunek umowa zostata zawarta, lub dajacy zlecenie. Uprawnienie
powyzsze wygasa z uptywem miesiaca od dnia, w ktorym uprawniony dowiedziat sie
0 istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pézniej jednak niz z uptywem roku od dnia zawarcia umowy.

XVIL ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

I

Al

[y

Opis przedmiotu zamdéwienia — zafacznik nr I do ogloszenia.
Oswiadczenie o spefnianiu warunkow udziatu w przetargu — zalacznik nr 2 do ogtoszenia.
Formularz oferty — zatacznik nr 3 do ogloszenia.

Istotne postanowienia umowy — zalgcznik nr 4 do ogloszenia.
Wykaz ustug - zalacznik nr 5 do ogloszenia.

(poPpis i pieczgd)
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Zalacznik Nr 1 do Ogloszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
CZESC I: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest obstuga serwisowa (gwarancyjna i pogwarancyjna) urzadzen
drukujgcych eksploatowanych w siedzibach Organizatora na zasadzie kontraktu serwisowego,
opartego na kosztach wykonania 1 wydruku monochromatycznego (czarno-biatego A4 i A3), bez
wzgledu na model urzadzenia.

2. Obstuga serwisowa obejmuje przeglady, regulacje, konserwacje, naprawy i inne czynnosci
niezbgdne do zapewnienia prawidlowego i ciaglego funkcjonowania urzadzen, wymiany
uszkodzonych czesci, zapewnienie urzadzen zasitgpczych oraz dostawy oryginalnych lub
rownowaznych w petni kompatybilnych czesci i materialow eksploatacyjnych, w tym dostawy
oryginalnych lub réwnowaznych w petni kompatybilnych toneréw.

3. Obstuga serwisowa obejmuje réwniez wykonywanie przegladow technicznych kazdego urzadzenia
nie rzadziej niz jeden raz w ciagu 12 miesigcy lub jesli bedzie tego wymagat stan urzadzenia
(przestanie  prawidtowo funkcjonowa¢), w terminach uzgodnionych =z Organizatorem,
a w szczegblnoscei:

a) sprawdzenie drukarki pod wzgledem uszkodzen mechanicznych,

b) oceng (ekspertyzg) stanu technicznego urzadzenia,

c) odkurzanie drukarki z nieczystosci (m.in. pytu z papieru, pytu z tonera, kurzu),

d) oczyszczanie uktadu napedowego drukarki,

€) oczyszczanie toru prowadzenia papieru (rolki poboru papieru, rolki wyjscia),

f) smarowanie elementow ukladu napedowego oraz innych elementéw ruchomych,

g) montaz oczyszczonych elementow,

h) sprawdzenie prawidtowosci poboru papieru oraz wszystkich podzespotow drukarki,

i) oczyszczenie obudowy drukarki,

j) wykonanie wydrukéw probnych w celu sprawdzenia jakosci wykonanej ustugi.

4. Platnos¢ za obstuge serwisowa. o ktorej mowa w pkt 2 i 3 zawiera:

a) koszty dostawy wszystkich materiatow eksploatacyjnych, w tym dostawe i wymiane toneréw, bez
wzgledu na to jak duze jest zaczernienie oryginatow (bez papieru kserograficznego),

b) koszty dostawy i wymiany uszkodzonych lub zuzytych czesci, ktére powoduja nieprawidtowe
funkcjonowanie urzadzenia na oryginalne lub réwnowazne w petni kompatybilne materiaty
eksploatacyjne i czgsci eksploatacyjne fabrycznie nowe, zgodnie z zaleceniami producenta
urzadzenia, gwarantujgce dobra jakos¢ tworzonych dokumentéw oraz zapewniajgce cigglo§é
pracy urzadzen,

¢) koszty wykonania przegladow. czyszczenia z zewnatrz i wewngtrz, regulacji i napraw
niezbednych do zapewnienia prawidlowego funkcjonowania urzadzenia, w tym programowanie
parametrow urzgdzen zgodnie z dokumentacja techniczng producenta urzadzenia,

d) koszty zapewnienia urzadzefi zastgpczych, w tym ich instalacje i konfiguracje,

¢) koszty dojazdéw, robocizny itp.,

f) koszty przyjazdu pracownika Oferenta w celu dokonania spisu licznikdéw na koniec kazdego
miesigca.

5. Czgsci zamienne i materiaty eksploatacyjne (w tym tonery) musza byé oryginalne lub réwnowazne w
petni kompatybilne ze sprzgtem do ktdrego maja byé zamontowane.
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6. Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany (zwigkszenia w przypadku zakupu nowych lub
zmniejszenia w przypadku, gdy beda podlegaly likwidacji) ilosci drukarek podlegajacych ustudze,
zmiany poszczeg6lnych egzemplarzy urzadzen objetych umowa oraz zmiany ich lokalizacji. Zmiana
ilosci drukarek nie bedzie wigzata sie ze zmiang ceny umowy.

7. W przypadku urzadzen bedacych w okresie gwarancji Oferent zobowiazany jest przeja¢ na siebie
obowiazki gwaranta i swiadezy¢ ustugi w sposob niepowodujacy utraty gwarancji.

CZESC II: WYKAZ URZADZEN

) .. Srednia miesi¢czna

Lp. Typ urzadzenia Tlos¢ Rok zakupu Y ——
1. BROTHER HL-5250DN 3 2007-2009 1644
2. BROTHER HL-5380DN 3 2009 3188
3 HP LJ 2300dn 1 2004 1888
4, HP LJ 2605DN 1 2008 88
5: HP-LJ-1320N 5 2006-2009 2884
6. HP-LJ-6P 1 1999 350
7. HP-LJ-P2055DN 20 2010-2011 19593
8. Kyocera FS-3920DN 1 2010 6072
9. OKI C810DN 2 2012 457
10. | OKI B721 2 2014 3598

2015 — urzadzenia 15489
11. | OKIB 512DN 15 b¢dace w okresie

gwarancji

12. | Samsung ML-2851ND 3 2008 1159
13. | RAZEM 57 54730

CZESC I1I: INFORMACJE DO PRAWIDLOWEGO OSZACOWANIA CENY

1. Dla celéw oszacowania ceny Organizator informuje, ze na wymienionych w CZESCI IT urzadzeniach
Srednio w miesigcu wykonywanych jest ok. 54.000 wydrukéw, w tym ok. 500 wydrukow
kolorowych.

2. W zwigzku z faktem, iz wydruki kolorowe stanowig ok. 1% $redniomiesiecznego wolumenu
wszystkich wydrukéw Organizator ustala, ze beda one traktowane i rozliczane jako wydruki
monochromatyczne.

3. Organizator zastrzega, iz informacja o wykonywanych wydrukach ma charakter pogladowy, ktéry nie
obliguje Organizatora do generowania takiego miesi¢cznego wolumenu wydrukow w trakcie trwania
Umowy.
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Zalacznik nr 2 do ogloszenia

OSWIADCZENIE

Bedac przedstawicielem OfErenta .. ...cooiiuiuiiioieeeee ettt e e

przystgpujac do prowadzonego przez Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
postgpowania o udzielenie zamdwicnia publicznego na $wiadczenie uslug serwisowych wraz
z dostawami materialow eksploatacyjnych do urzadzen drukujgcych, bedacych wlasnoscia Biura
GIODO, uzytkowanych w siedzibach Biura w Warszawie przy ul. Stawki 2 oraz przy

ul. Koszykowej 53 oSwiadczam, ze Oferent, ktorego reprezentuje:

1) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiada wiedze i doswiadczenie;

3) dysponowania odpowiednim zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi;

4) spetnia warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie

zamoOwienia.

........................ ,dn. .. 2016 roku

podpis i imienna piecze¢ upowaznionego
przedstawiciela Oferenta
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Zalacznik nr 3 do ogloszenia
FORMULARZ OFERTY

NAZWA OFETENLA ......vvviiiiee ettt
S1edZIDa OFETENMIA L..veiiiiiii et r et e st
Adres do korespondencji Z OrganiZatoremM.........oo.vuiviieriuiiieeeseeecee ettt ee e eee e st e e e e s et e s e,
Nr faksu, na ktéry Organizator ma przesyta¢ Korespondencie ..........oovuvvevevemeeeeeeeeeeeeeeeeeereseseeenn
(Organizator nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna)

MIPE woesnssmmmmmmmammessmmsn REGON: ..ot

W nawigzaniu do ogloszenia o przetargu, w trybie okreslonym w art. 70' kodeksu cywilnego, na
Swiadczenie ustug serwisowych wraz z dostawami materiatow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych
w zakresie i na warunkach okreslonych w ogloszeniu, oferuje realizacje zamdowienia

w cenie brutto ... rotych GBlownie: conanmmssmespmssmmsmmnssnss ) za wykonanie

100 wydrukéw monochromatycznych (czarno-biatych), bez wzgledu na model urzadzenia.

Cena oferty uwzglednia wszystkie elementy wynagrodzenia wynikajace z tytutu przygotowania, realizacji

i rozliczenia przedmiotu zaméwienia.

Oswiadczam, ze:

1) uwazam si¢ za zwigzancgo(g) niniejsza oferta przez okres wskazany przez Organizatora
w Ogloszeniu,

2) zapoznatem(am) sig z trescig ogloszenia udostgpniong przez Organizatora i nie wnosze do niej zadnych
zastrzezen oraz potwierdzam uzyskanie niezb¢dne informacje do przygotowania oferty,

3) zdobylismy wszystkie niezbedne informacje konieczne do rzetelnego skalkulowania naszej oferty,

4) w przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuje sie do podpisania umowy zgodnie z istotnymi
postanowieniami umowy, stanowigcymi zalacznik nr 4 do ogloszenia, z uwzglednieniem
zaproponowanych danych ofertowych. w terminie i miejscu okreslonym przez Organizatora.

Zalaczniki do oferty

Lo,
2
Be  smoonesnssnamsesnes
4 wevsmweeeseEs
.................................. ,dn. i 2016 roku
(podpis i pieczgé upowaznionego przedstawiciela Oferenta)
Jgloszeniv na swiadcsenie ¢ o e e chdou ren drukigacye s il




Zalacznik nr 4 do ogloszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY NR GIODO/2016/.../...
zawartej w trybie art. art. 70' § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 1.,
poz. 380) dnia .........cc.covvvvennnnen. 2016 roku w Warszawie, pomiedzy:

Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej Zamawiajacym,
z siedzibg w Warszawic przy ul. Stawki 2, NIP 526-21-94-433, REGON 013049097, reprezentowanym
przez:

........................ zwanym dale; Wykonawea, z siedziba w ... przy
NIP ...ccovvveennnn. , REGON ....occovvimnnnnn, , Ieprezentowanym przez:

0 nastepujacej tresci:

§1
Szczegolowy przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca Wykonawcy obstuge serwisowg urzadzen drukujacych, bedacych wlasnoscia
Zamawiajacego, uzytkowanych w siedzibach Biura GIODO w budynku .INTRACO” przy
ul. Stawki 2 oraz przy ul. Koszykowej 53, wymienionych w Zataczniku nr 2 do umowy.

2. Obsluga serwisowa obejmuje przeglady, regulacje, konserwacje, naprawy i inne czynnosci niezbedne
do zapewnienia prawidlowego i ciagtego funkcjonowania urzadzen, wymiany uszkodzonych czesci,
zapewnienie urzadzen zastgpczych oraz dostawy oryginalnych lub réwnowaznych w pefni
kompatybilnych materiatow eksploatacyjnych, w tym dostawy tonerow.

3. Obstuga serwisowa obejmuje rowniez wykonywanie przegladow technicznych kazdego urzadzenia nie
rzadziej niz jeden raz w ciggu 12 miesigcy lub jesli bedzie tego wymagat stan urzgdzenia (przestanie
prawidtowo funkcjonowac), w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym, a w szczegdlnosci:

a) sprawdzenie drukarki pod wzgledem uszkodzen mechanicznych;

b) ocen¢ (ekspertyz¢) stanu technicznego urzadzenia;

c) odkurzanie drukarki z nieczystosci (m.in. pytu z papieru, pylu z tonera, kurzu);

d) oczyszczanie uktadu napedowego drukarki;

€) oczyszczanie toru prowadzenia papieru (rolki poboru papieru, rolki wyjscia);

f) smarowanie elementow uktadu napedowego oraz innych elementéw ruchomych;

g) montaz oczyszczonych elementéw;

h) sprawdzenie prawidlowosci poboru papieru oraz wszystkich podzespotoéw drukarki;
1) oczyszczenie obudowy drukarki;

j) wykonanie wydrukéw probnych w celu sprawdzenia jakosci wykonanej ustugi.

4. Szczegdlowy opis przedmiotu umowy Zatacznik nr 1 do Ogloszenia o przetargu, bedacy réwnoczesnie
Zalacznikiem nr 1 do ninigjszej umowy.

§2
Wynagrodzenie
1. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosei przedstawionej
w ofercie, §j. «vveeunene zlotych brutto (stfownie: ................. ) za wykonanie przez urzadzenia
100 wydrukéw, bez wzgledu na model urzagdzenia, tj. ......... z} brutto za jeden wydruk,

2. Maksymalne wynagrodzenie, po zsumowaniu wszystkich faktur, w czasie trwania umowy nie moze
przekroczy¢ kwoty ............. zhnetto Slownienettn: oo snsumrmanmes v sas s i s 55

3. Cena okreslona w ust. 1 jest niezmienna przez caty okres obowiazywania umowy.

4. Platnosc, o ktorej mowa w ust.1 zawiera:
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10.

a) koszty dostawy wszystkich materiatow eksploatacyjnych, w tym dostawe i wymiang tonerow, bez
wzgledu na to jak duze jest zaczernienie oryginatéw (bez papieru kserograficznego),

b) koszty dostawy i wymiany uszkodzonych lub zuzytych czedci, ktore powoduja nieprawidlowe
funkcjonowanie urzadzenia na oryginalne lub réwnowazne i w pemi kompatybilne materiaty
eksploatacyjne i czesci eksploatacyjne fabrycznie nowe, zgodnie z zaleceniami producenta
urzadzenia, gwarantujace dobrg jakos¢ tworzonych dokumentow oraz zapewniajace ciaglosé pracy
urzadzen,

¢) koszty wykonania przegladow, czyszczenia z zewnatrz i wewnatrz, regulacii i napraw niezbednych
do zapewnienia prawidfowego funkcjonowania urzadzenia, w tym programowanie parametréow
urzgdzen zgodnie z dokumentacja techniczng producenta urzadzenia,

d) koszty zapewnienia urzadzen zastepczych, w tym ich instalacje i konfiguracje,

e) koszty dojazdéw, robocizny itp.

Platnos$¢, o ktdrej mowa w ust. 1 nie zawiera:

a) prac zwigzanych z zewngtrzng instalacjg elektryczng. usuwaniem skutkéw uszkodzen powstatych
w wyniku nieprawidlowego zasilania w energie elektryczna,

b) prac zwigzanych z usuwaniem uszkodzen, usuwaniem zabrudzen oraz wymiang czesci zamiennych,
ktore sa skutkiem nieprawidlowego dziatania pracownikéw Zamawiajacego obstugujacych
urzgdzenie, np.: niestosowania si¢ do zalecen instrukcji obstugi lub stosowania czeéci i materiatow
nie sprzedawanych i nie zalecanych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do przyjazdéw w ostatnim dniu roboczym kazdego miesiaca do siedzib

Zamawiajgcego, by wspolnie z jego przedstawicielem dokonywaé spisu stanow licznikéw urzadzen
drukujacych. Formularz spisu stanéw licznikéw urzadzen drukujacych, podpisany przez obie Strony,
stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT za dany miesiac.

Kwota do zaptaty na rzecz Wykonawcy bedzie wynikata z réznicy stanu licznika urzadzenia miedzy

ostatnim i biezacym odczytem mnozona przez zaoferowang kwote za 1 kopie wydruku.

Platnos¢ przekazywana bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,

w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.

Za datg zapfaty naleznosci uwaza si¢ date zlozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu do banku.

Zamawiajgcy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamoéwienia.

§3
Obowigzki Stron

Wykonawca zobowiazany jest do stawienia si¢ w siedzibie Biura GIODO w dni robocze,

w godzinach pracy Biura migdzy 8" a 16" irozpoczecia czynnosci opisanych w § 1 ust. 2 i 3 najp6zniej

w ciggu 8 godzin roboczych od chwili otrzymania od Zamawiajacego zgtoszenia przestanego na nr tel.

Zamawiajacy w zgloszeniu podaje typ i numer fabryczny urzadzenia, ewentualne stwierdzone usterki.
Obsluga serwisowa urzadzen bgdzie wykonywana przez pracownikéw Wykonawcey przeszkolonych
przez producenta.

Wykonawca dotozy nalezytej starannosci w realizacji przedmiotu niniejszej umowy, zgodnie ze swoja
najlepsza wiedzg i doswiadczeniem.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia na wlasny koszt i stosowania w okresie obowiazywania
umowy czg¢sci zamiennych i materiatlow eksploatacyjnych (w tym toneréw) oryginalnych lub
rownowaznych 1 w pelni kompatybilnych .

Zamawiajgcy nie dopuszcza zastosowania cze$ci zamiennych i materiatéw eksploatacyjnych po
regeneracji.

Zuzyte pojemniki po materiatach eksploatacyjnych i zuzyte elementy urzadzefi, bezposrednio po
zainstalowaniu nowych staja si¢ wlasnoscia Wykonawcy.

Wykonawca zobowiazany jest do wykonania czynnosci opisanych w § 1 ust. 2 i 3 Umowy najpdzniej
W ciggu 6 godzin roboczych od stawienia sie w siedzibie Biura GIODO.
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9.

10.

11.

12.

13.

W przypadku braku mozliwosci dokonania naprawy. usunigcia usterki, awarii urzadzen w czasie
okreslonym w ust. 8 Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ na czas naprawy urzadzenie zastepcze
o parametrach nie gorszych niz urzadzenie, ktore uleglo awarii. Urzadzenie zastepcze zostanie
dostarczone najpdzniej w ciagu 8 godzin roboczych od chwili stwierdzenia braku mozliwosci naprawy.
Przekazanie Zamawiajacemu sprawnego sprzgtu po naprawie lub sprzgtu zastgpezego powinno by¢
potwierdzane w rejestrze prowadzonym przez Zamawiajgcego.
W przypadku dostarczenia urzadzenia zastgpczego, Wykonawca zobowiazany jest do naprawy
niesprawnego urzadzenia oraz zainstalowania i uruchomienia go w ciggu 30 dni od zgloszenia,
o ktorym mowa w ust. 1.
W przypadku nie wywigzania si¢ Wykonawcy z obowigzkow opisanych w ust. 10, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do naprawy, usunigcia awarii lub nieprawidlowosci na koszt Wykonawey.
Wykonawca jest zobowiazany do informowania Zamawiajacego o uszkodzeniach i awariach urzadzen,
ktérych przyczyng moze by¢ zfa jakosé papieru, jednakze awarie takie i uszkodzenia wchodza w zakres
obstugi serwisowej i nie beda podstawa do roszczen finansowych.
Naprawy wszystkich urzadzen nalezy wykonywac zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie
bhp, ppoz., ochrony srodowiska. Utylizacja wymontowanych zuzytych czesci (tonerow
1 podzespotdéw) nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.
§4
Okres obowigzywania, tryb wypowiedzenia
Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, tj. od dnia 02.11.2016 r. do dnia 01.11.2018r.
Umowa automatycznie wygasa w przypadku wyczerpania srodkow, o ktorych mowa w § 2 ust. 2
Umowy. Obowiazek kontroli stanu wykorzystania $rodkéw nalezy do Zamawiajacego.
Rozwigzanie Umowy moze nastapi¢ za porozumieniem Stron lub w drodze miesigcznego okresu
wypowiedzenia przez jedna ze Stron ze skutkiem na koniec miesigca.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, jesli stwierdzi trzykrotnie
w danym miesigcu brak nalezytego wykonania przez Wykonawce ustugi okreslonej w § 1 Umowy,
naruszenie obowigzkow opisanych w § 3 Umowy, badz tez inny przypadek naruszenia postanowienf
niniejszej Umowy. Kazdy przypadek naruszenia postanowien Umowy zostanie potwierdzony
protokotem podpisanym przez obie Strony.
Wykonawca moze odstgpi¢ od Umowy, ze skutkiem natychmiastowym, gdy Zamawiajgcy zalega
z platnosciami za ostatnie dwa okresy rozliczeniowe.
Wypowiedzenie sporzadzone w formie pisemnej musi by¢ ztozone osobiscie w siedzibie drugiej Strony
lub dorgczone listem poleconym.
§5
Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy
Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy bedzie ............................. —
] RSO,
Ze strony Zamawiajgcego osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy bedzie .............ccccoeieenn -
tel. e,
§6
Kary umowne
Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajgcego kara umowna:
a) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore ponosi
odpowiedzialnos¢ Wykonawca, w wysokos$ci 10% tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa
w § 2 ust. 2 Umowy.
b) za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci /3y wartosei brutto kwoty
naleznej Wykonawcy za dany okres rozliczeniowy (miesiac).
W razie wystgpienia zwloki w platnosci Wykonawca ma prawo zadaé od Zamawiajgcego odsetek
ustawowych.
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3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢ kary umownej.
§7
Uniewaznienie umowy
Umowa podlega uniewaznieniu w czeéci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamodwienia, zawarte
w ogloszeniu o przetargu.
§8
Postanowienia koricowe
l. Zamawiajacy wymaga, by przy wykonaniu niniejszej umowy przestrzegane byly przepisy ustawy
o ochronie danych osobowych.
2. Ewentualne spory, moggce wynikngé miedzy Stronami, poddawane bgda rozstrzygnieciu przez Sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia tresci niniejszej umowy, wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiej zmiany.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
5. Umowa zostala sporzgdzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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