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W zwigzku z pismem z dnia (...) grudnia 2015 r., ktore wptyn¢to do Biura Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych w dniu (...) grudnia 2015 r. uprzejmie informuje, ze zgodnie z art. 7 pkt 4
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 z p6zn. zm.,
zwanej dalej ustawg), pod pojeciem administratora danych rozumie si¢ organ, jednostke organizacyjna,
podmiot lub osobe, o ktorych mowa w art. 3 ustawy, decydujace o celach i $rodkach przetwarzania
danych osobowych. Z cytowanej definicji wynika zatem, ze nie kazdy podmiot dysponujacy danymi
osobowymi jest ich administratorem w rozumieniu art. 7 pkt 4 ustawy. Bedzie nim natomiast ten
podmiot, ktory decyduje o celach i srodkach przetwarzania danych. Niezbgdnym uprawnieniem
administratora danych osobowych jest wiec posiadanie kompetencji decyzyjnych i ich faktyczne
wykonywanie w stosunku do danych podlegajacych przetwarzaniu.

Administrator danych osobowych (zwany dalej ADO Ilub administratorem) ma obowigzek
stosowania przepisow prawa dotyczacych ochrony danych osobowych, tj. takiego organizowania
prowadzonych przez niego proceséw przetwarzania danych, aby byly one zgodne z przepisami prawa
w szczegolnosci w zakresie ustawy o ochronie danych osobowych. Generalny Inspektor Ochrony Danych
Osobowych (zwany dalej GIODQO) nie jest w stanie wigzgco opiniowaé jakichkolwiek rozwigzan
odnoszacych si¢ do przetwarzania danych osobowych wylacznie na podstawie przestanej korespondencji
opisujacej ewentualne, hipotetyczne, planowane czynnosci wykonywane na danych osobowych.

Priorytetem jest zatem przetwarzanie danych zgodnie z prawem i przede wszystkim zgodnie

z zasada legalizmu (art. 23 ust. 1 i art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy). Podmiot, ktéry przetwarza dane,
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a w szczeg6lnosci chee je publikowa¢ moze to czyni¢ gdy dysponuje odpowiednig podstawag prawng

dla wykonywania operacji na danych osobowych, o ile jest ich administratorem. Z pisma nie wynika jaki

jest status podmiotu kierujgcego pytanie, w szczegdlnosci czy jest on podmiotem decydujgcym o celach

i srodkach przetwarzania danych, czy jest wierzycielem czy tylko firmg dochodzacg dlugéw w imieniu

I na rzecz wierzyciela (wierzycieli). Nie moze dochodzi¢ do mylenia roli ADO i podmiotu, ktoremu

powierzono przetwarzanie danych osobowych. Podmiotowi, ktéremu powierzono wykonywanie operacji

na danych osobowych w imieniu i na rzecz ich administratora, nie przystuguje prawo do wykorzystania
danych osobowych we wlasnym celu, moze on czyni¢ jedynie to do czego zobowigzany jest mocg
umowy powierzenia i jedynie w imieniu i na rzecz ADO, natomiast ADO moze powierzy¢ wykonywanie
tylko takich czynnosci na danych osobowych, do ktéorych sam jest zobowigzany. Powierzenie
przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi uregulowane jest w art. 31 ustawy i zgodnie
z ust. 1 administrator moze powierzy¢ przetwarzanie danych innemu podmiotowi w drodze umowy
zawartej na piSmie. Podmiot, o ktorym mowa w ust. 1 moze przetwarza¢ dane wylacznie w zakresie i celu
przewidzianym w umowie (ust. 2) i na podstawie ust. 3 jest zobowigzany przed rozpoczeciem
przetwarzania danych podja¢ srodki zabezpieczajgce zbior danych, o ktorych mowa w art. 36-39 ustawy,
oraz spelni¢ wymagania okre§lone w przepisach, o ktorych mowa w art. 39a ustawy (w zakresie
przestrzegania przepisow dotyczacych zabezpieczenia danych podmiot ten ponosi odpowiedzialno$¢
jak ADO). Stosownie do art. 31 ust. 4 ustawy, w przypadku powierzenia danych odpowiedzialno$¢
za przestrzeganie przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych spoczywa na administratorze,
co nie wylacza odpowiedzialnosci podmiotu, ktory zawart umowe, za przetwarzanie danych niezgodnie

z t3 umowa. Na mocy odrebnych przepisow prawa niewykluczona jest mozliwo$¢ nabycia dlugéw

od wierzyciela (wierzycieli), ale nie moze to by¢ utozsamiane z czynieniem na danych osobowych

danych operacji, niezgodnych z przepisami prawa, czy z naruszeniem obowigzkoéw wynikajacych z

przepiséw o ochronie danych osobowych.

Pomocniczo wskazuje podstawowe, wynikajace z ustawy o ochronie danych osobowych, obowiazki
cigzace na administratorze warunkujace legalnos¢ ich przetwarzania:

1) obowigzek przetwarzania danych osobowych na podstawie jednej z przestanek legalizujacych
przetwarzanie danych sposrod wskazanych w art. 23 ust. 1 pkt 1 — 5 (dane zwykte) i/lub art. 27 ust. 2
pkt 1 — 10 (dane szczegodlnie chronione, wrazliwe),

2) okreslony — w zaleznosci od tego, czy dane zbierane sg bezposrednio od osoby, ktorej dotyczg, czy tez
z innego zrddta — odpowiednio w art. 24 lub 25 ustawy, obowigzek informacyjny, o ile nie zachodzg
wylaczenia przewidziane w ust. 2 powolanych przepiséw,

3) wskazany w art. 26 ust. 1 ustawy obowigzek zapewnienia, aby dane byly przetwarzane zgodnie
z prawem; zbierane dla oznaczonych, zgodnych z prawem celéw i1 nie poddawane dalszemu
przetwarzaniu niezgodnemu z tymi celami, z zastrzezeniem ust. 2 tego przepisu; merytorycznie

poprawne i adekwatne w stosunku do celow, w jakich sg przetwarzane; przechowywane w postaci



4)

5)

6)

umozliwiajacej identyfikacje osob, ktorych dotycza, nie dluzej niz jest to niezbedne do osiggnigcia
celu przetwarzania,

obowigzek zapewnienia osobom, ktorych dane osobowe dotyczg, prawa do kontroli procesu
przetwarzania ich danych osobowych, stosownie do przepisow rozdzialu 4 ustawy, i tak np. w mysl
art. 32 ust. 1 pkt 6 ustawy, kazdej osobie przystuguje prawo do zadania uzupehienia, uaktualnienia,
sprostowania danych osobowych, czasowego lub stalego wstrzymania ich przetwarzania
lub ich  usuniecia, jezeli sa3 one  niekompletne, nieaktualne, nieprawdziwe
lub zostaty zebrane z naruszeniem ustawy albo sg juz zbedne do realizacji celu, dla ktérego zostaly
zebrane,

obowigzek rejestracji zbioru danych osobowych, o ktérym mowa w art. 40 ustawy. Zgloszenie danych
jest zasada, od ktérej wyjatki enumeratywnie wymienione zostaly w przepisach rangi ustawowej,
w tym art. 43 ust. 1 pkt 1-12 i art. 43 ust. 1a ustawy o ochronie danych osobowych. Katalog tych
wyjatkéw jest zamknigty 1 nie moze by¢ interpretowany rozszerzajagco. W kazdym przypadku
przetwarzania danych osobowych to ich administrator powinien dokonaé¢ oceny, czy ze wzgledu
na charakter przetwarzanych danych ich zbiér podlega obowigzkowi zgloszenia do rejestracji
GIODO, czy tez jest z niego zwolniony na podstawie ktorejkolwiek z przestanek wskazanych
w powolanym wyzej art. 43 ust. 1 ustawy. Przy czym zwolnienie zbioru danych z rejestracji jest
mozliwe tylko woéwczas, gdy wskazana w art. 43 ust. 1 pkt 1-12 i art. 43 ust. la ustawy przestanka
dotyczy wszystkich danych zawartych w zbiorze. Od 1 stycznia 2015 r. obowigzujacy przepis art. 43
ust. la ustawy stanowi, iz obowigzkowi rejestracji zbiorow danych osobowych, z wyjatkiem zbiorow
zawierajacych dane, o ktorych mowa w art. 27 ust. 1 tego aktu prawnego, nie podlega administrator,
ktory powotlal administratora bezpieczenstwa informacji (o ktorym mowa w art. 36a
i kolejnych ustawy) i zgtosit go GIODO do rejestracji, z zastrzezeniem art. 46e ust. 2. Zgodnie
natomiast z art. 43 ust. 1 pkt 12 ustawy, z obowiagzku rejestracji zbioru danych zwolnieni
sa administratorzy danych przetwarzanych w zbiorach, ktére nie sa prowadzone z wykorzystaniem
systemOw informatycznych, z wyjatkiem zbioréw zawierajacych dane, o ktorych mowa
w art. 27 ust. 1.

obowiazek zastosowania $rodkdéw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednia do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong, o ktorych mowa w rozdziale 5 ustawy, za§ w przypadku przetwarzania danych w systemie
informatycznym — w przepisach rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Odnos$nie Pana pytan: ,,(...) w jaki sposéb, zgodnie z ustawg nalezy przechowywacé, przetwarzac,

archiwizowac, oraz zabezpiecza¢ dane osobowe zarowno w formie papierowej jaki i elektronicznej?”



oraz dalszych présb rozwijajacych powyzsze pytania uprzejmie informujg, ze GIODO nie wyznacza

zasad przetwarzania danych osobowych, bowiem zasady przetwarzania danych osobowych okreslone

zostaly w przepisach ustawy o ochronie danych osobowych, jak réwniez w przepisach wykonawczych

wydanych na jej podstawie a takze w przepisach odrebnych (szczegdlnych). GIODO moze ocenié

natomiast legalnos$¢ przyjetych przez administratora danych rozwigzan, stosownie do uprawnien
nadanych mu mocg obowigzujacych przepisow prawa, w szczegélnos$ci ustawy 0 ochronie danych
osobowych. Wigzaco GIODO wypowiada si¢ moca decyzji administracyjnej, po przeprowadzeniu
stosownego postgpowania, na podstawie obowigzujacych przepisOw prawa.

Pomocniczo jedynie wskazuje, ze dla sytuacji tworzenia zbiorow danych osobowych istotnym jest

dopetnienie wszystkich zwigzanych z tym procesem obowiazkéw cigzacych na administratorze danych,
poczawszy od legalnego gromadzenia danych osobowych, w tym (w szczegodlnosci) dla sytuacji
pozyskania danych osobowych ze zrédet innych, niz osoba, ktorej dane dotyczg, dopetnienie obowiazku,

o ktorym mowa w art. 25 ustawy.

Informuje réwniez, ze nieprzestrzeganie przepisow ustawy, moze skutkowaé odpowiedzialnos$cia

karng wynikajaca z przepisow karnych, zawartych w Rozdziale 8 ustawy o ochronie danych osobowych.
Wigcej informacji na temat zasad przetwarzania danych osobowych, w tym tres¢ obowiazujacych

we wspomnianym zakresie aktow prawnych, jak rowniez wskazowki co do ich stosowania w praktyce,

znajduje si¢ na stronie internetowej Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, pod adresem

www.giodo.gov.pl, w szczego6lnosci edugiodo.giodo.gov.pl.



