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Standardowy wniosek o zatwierdzenie Wjzacych Regut
Korporacyjnych do przekazywania danych osobowych @i
Podmiotéw Przetwarzapcych

CZESC 1 INFORMACJE O WNIOSKODAWCY

1. STRUKTURA ORAZ DANE KONTAKTOWE GRUPY

Nazwa Grupy oraz lokalizacja jej siedzib (spotkatkan

Czy Grupa posiada swoje siedziby na terytorium EOG?
Tak

|:| Nie

Nazwa oraz lokalizacja wnioskodawcy:

Numer identyfikacyjny (jeeli dostpny):

Forma prawna wnioskodawcy (korporacja, partnersetm)

Opis pozycji wnioskodawcy w Grupie:
(np. Siedziby Grupy w EOG, lubZeli Grupa nie ma siedziby w EOG, cztonek Grupy wgwnEOG
z delegowanymi uprawnieniami odimie ochrony danych)

Nazwisko oraz/lub funkcja osoby kontaktowej (uwagsoba kontaktowa nie st zmient, dlatego lepiej
wskaza stanowisko, na ktéry natono taki obowgzek:

Adres:

Paistwo:

Numer telefonu: Fax: E-Mail:

Paistwa EOG w ktorych oczekujeesigody na zatwierdzenie WRK dla podmiotéw przetagiz/ch




2. KROTKI OPIS PRZETWARZANIA ORAZ PRZEPLYWU DANYCH

Prosz wskaz& nastpujgce informacije:
Oczekiwany charakter danych etyich WRK oraz w szczegéldo czy znajdujy one zastosowanie do
jednej kategorii danych, czy do ekiszej ich liczby (np. zaszlzanie zasobami ludzkimi, dane

klientow...)

Oczekiwane cele przekazania danych dla cz§gimzetwarzania

Czy WRK znajduj zastosowanie jedynie do przekazywania z EOG cayshystkich operacji
przekazywania danych w celu wykonania czymnprzetwarzania przez cztonkéw Grupy?

Prosz okresli¢ z ktérego kraju fdzie przekazywana najgksza ila¢ danych poza EOG w celu
wykonania czynn¢ci przetwarzania:

Zakres operacji przekazywania weytra Grupy pokrytych przez WRK; obejnygly opis kadego
cztonka Grupy wewstrz EOG oraz poza EOG do ktérego dane osobowe tmpgprzekazywane do
czynngci przetwarzania:

3. OKRESLENIE WIOD ACEGO ORGANU OCHRONY DANYCH

Prosz wskazé w oparciu o poriisze kryteria, ktdry organ powinien bwiodacym:

Lokalizacja siedzib Grupy na terytorium EOG

Jezeli Grupa nie ma siedzib na terytorium EOG, lokadia podmiotu Grupy na terytorium EOG,
ktoremu delegowano obogwki zwigzane z ochran

Lokalizacja najlepiej usytuowanej spotki (w senfiinkcji zargdzania, barier administracyjnych, etc.

w kontelkécie zajmowania si stosowaniem oraz egzekwowaniema¥dtych Regut Korporacyjnych
w Grupie.

Kraje cztonkowskie EOG z ktéryclethzie odbywato si najwiccej operacji przekazywania danych poza

EOG

)



CZESC 2: DOKUMENT DODATKOWY *?

4. WIAZACY CHARAKTER WI AZACYCH REGUL KORPORACYJINYCH (WRK) DLA
PODMIOTOW PRZETWARZAJ ACYCH

CHARAKTER WI AZACY WEWN ATRZ GRUPY 2

Wigzgcy wobec podmiotéw Grupy dziagaych jako wewatrzne podmioty pod-przetwarzgaie’ |

W jaki sposob WRK dla podmiotéw przetwargajch wigza cztonkéw Grupy?

O O 0O Ood

Srodki lub zasady ktoreggrawnie wizace wobec wszystkich cztonkéw Grupy
Umowy pomeédzy cztonkami Grupl/

Jednostronne deklaracje lub zobgmeinia udzielone przez spétmatle, ktére § wiagzace wobec
innych cztonkéw Grupy

Przyjcie innych srodkéw regulacyjnych (np. obowgki zawarte w regulaminach w oklenych
ramach prawnych)

Wdrozenie WRK w ramach ogélnych zasad biznesowych Gpgpartych odpowiednimi politykam
audytami oraz karami

Inne (prosz okreslic)

Prosz wyjasni¢ w jaki sposéb wskazany powgj mechanizm jest prawnie axgcy wobec innych czionkéw
Grupy w takim rozumieniw,e maze on by wyegzekwowany w stosunku do innych cztonkéw Grupy
(w szczegdlnéci wobec spotki matki):

Czy wigzacy wewretrznie charakter WRK dla podmiotéw przetwaszgch rozpdciera s¢ na cag Grupe?
(Jezeli niektorzy cztonkowie Grupyaswytaczeni, prosz wyjasni¢ w jaki sposob oraz dlaczego?)

Prosz potwierdzé, ze jakiekolwiek wykorzystanie podmiotéw podprzetwazgch (wewntrz Grupy) jest
dokonywane po uprzednim poinformowaniu adminisn@todanych oraz za ich uprzednpisemn zgod;.

2
3

Working Document Transfers of personal data fodthountries: Applying Article 26(2) of the EU [t
Protection Directive to Binding Corporate Rules lfmternational Data Transfers. Prayj 3 czerwca, 2003.
Zobacz dziat 1.2 WP195

Zobacz dziat 1.2 (i) WP195

“Zobacz réwnie przypis 11



Wigzgce wobec pracownikow

Pani/Pana Grupa me podg¢ niektére lub wszystkie ze wskazanych penpkrokéw, w celu zapewnieniae
WRK dla podmiotéw przetwarzggych g wigzace wobec pracownikéw. Me takze podjé inne kroki. Prosgo
podanie szczegotow poij:

- Umowa o prag

- Umowy zbiorowe (zatwierdzone przez komitet pranmay/inne ciato)

- Pracownicy musg podpisé lub potwierdzté, ze przeczytali WRK dla podmiotow przetwargajch lub
wytyczne w ramach ktérych zamieszczono WRK

- WRK dla podmiotéw przetwarzgych zostaty wdrzone do odpowiednich polityk spotki

- Sankcje dyscyplinarne za nieposzanowanie odpaigadpolityk firmy, whczapc w to zwolnienie za ich
naruszenie

Prosz wskaz#é skrot, z zalczonymi fragmentami polityk oraz procedur lub poufm umoéw aby wyjnic¢
w jaki spos6b WRK dla podmiotow przetwarmjch  wigzagce wobec pracownikow.

® Zobacz dziat 1.2 (ii) WP195



ZEWNETRZNIE WI4ZACY CHARAKTER |

Wigzgce wobec zewatrznych podmiotow podprzetwarzaych przetwarzajcych dane |

Prosz potwierdzé, ze zawarto pisemne umowy z zetmnymi podmiotami podprzetwaraaymi, ktére
stwierdzag, ze zapewniono odpowiednig&odki ochronne zgodnie z art. 16, 17, 25 oraz 2Gekiywy
95/46/WE, ktore zapewnijze zewgtrzne podmioty podprzetwarzge kxda musialy przestrzegatych
samych obowizkdéw jakie nal@aono na cztonkdéw Grupy zgodnie z umpw $wiadczeniu ustug zawartej
pomicdzy administratorami danych oraz zgodnie zescami 1.3.1.4, 3 oraz 6 WP195

W jaki sposéb takie umowy regulukwestt konsekwencji za niezapewnienie zgo¢hi® Prosz okresli¢
sankcg naktadane na podmioty podprzetwaszaj za brak zgodroi?

Prosz potwierdzé ze korzysta Pani/Pan z ustug zetvenych podmiotow podprzetwarzaych jedynie po
uprzednim poinformowanie administratoréw danych zoraza ich uprzedsi pisemm zgod.’

Prosz potwierdzé, ze podmioty przetwarzage zgadzaj sic na poddanie ichsoodkéw przetwarzania danych
audytowi, na prébe administrator danych, ktérego dotyczy przetwargatzinych® Prosz opisa system.

W jaki sposob regutyaswigzace zewntrznie na korzgc jednostek (prawa stron trzecich) lub w jaki sposob
planuje Pani/Pan przyzésakie prawa? Np. nima ustanowi pewne prawa stron trzecich w umowach lub
jednostronnych deklaracjach

Prosz przekazd sumaryczny opis wraz z towarzgsgm wychgiem 2z umowy podpisanym prze
administratoréw danych w celu wyjdenia w jaki sposéb WRK dla podmiotéw przetwaszggh g wigzace
dla administratoréw danycfi.

Prosz potwierdzé, ze prawa administratoréw danych obejmgdowe $rodki odwotawcze oraz prawo d
uzyskania rekompensaty.

Zobacz dziat 6.1 (vii) WP195
Zobacz dziat 6.1 (vi) WP195
Zobacz dziat 2.3 WP195

Nalezy by¢ w petni swiadomym,ze zgodnie z prawem cywilnym niektérychfgéw (np. Wioch lub
Hiszpanii), jednostronne deklaracje lub zobgmania nie maj wigzagcego charakteru. Wobec nie istnienia
przepiséw prawnych regubgych kwest obowihzywania takich deklaracji, jedynie umowa przewigaj prawa
dla stron trzecich, zawarta pogdizy cztonkami Grupy mie byt wigzaca.

©O© 00 N O

10 Zobacz dziat 1.4 WP195



Roszczenia lub dziatanie prawne

Prosz wyjasni¢ w jaki spos6b spetniono obayzki wynikajace z ust. 1.3. WP 108?

Prosz potwierdzé, ze europejskie siedziby Grupy, czionek Grupy podmiprzetwarzajcego, ktdéremu
delegowano obowzki zwigzane z ochrandanych w EOG, lub podmiot przetwarga] przekazujcy dane
z EOG (np. strona z EOGedgca strog umowy z administratorem) pady odpowiednie kroki w celu
zapewnienia sobie miiwosci wyptaty odszkodowania za jakiekolwiek szkody state wobec osoby, ktore
dane dotycg lub administratora danych, wynikag z naruszenia WRK dla podmiotéw przetwagaggh, przez
ktérakolwiek ze spotek Grupy lub jakikolwiek zewmzny podmiot przetwarzagy oraz wyjdni¢ w jaki sposéb
zostato to zapewnione. zBi zaden cztonek Grupy nie ma siedziby na terytoriunGE@osz potwierdze, ze
gtéwna siedziba Grupy przyjmie to zobaaanie.

Prosz potwierdzé, ze cizar dowodowy w odniesieniu do mowvego naruszenia regut zaréwno przez cziorn
Grupy jak zewntrzny podmiot podprzetwarzgly bedzie spoczywat na tym czionku Grupy, ktory zgodsg
przyja¢ odpowiedzialné i wykona® obowizki z niej wynikajce za naruszenia poczynione przez czio
Grupy spoza EOG lub przez podmiot podprzetwarzajniezalenie od tego sid wywodzi s¢ roszczenie.

ka

hka

tatwy dosgp do WRK dla podmiotéw przetwarzaych'

Prosz potwierdzé, ze Pani/Pana WRK dla podmiotow przetwagzgth zostat zatzony w formie aneksu do
umowy oswiadczeniu ustug podpisanej przez administratorémydh, lubze dodano odniesienie zapewng
mozliwos¢ dostpu elektronicznego:

Prosz potwierdzé, ze Pani/Pana WRK dla podmiotéw przetwaszggh zostalty opublikowane na stron
internetowej Grupy podmiotu przetwarzaggo w fatwo dogpny dla osob, ktérych dane dotyczposab, lub
przynajmniej ze dokument zostat opublikowany i zawiera wszystkitormacje wymagane w ¢gci 1.8.
WP195:

ie

1 Dziat 1.3. WP195"WRK musi przyznawasobom, ktérych dane dotycprawa do wykonania WRK jako
beneficjent bdacy stromn trzech umowy w przypadku gdy osoba nie jest w stanie $¢nieszczenia wobec

administratora danych poniewprzestat dziakafaktycznie lub prawnie lub stateshiewyptacalny, chybae
jakikolwiek nast¢pca prawny prze} catos¢ obowigzkéw administratoréw danych na podstawie umowy

lub

na mocy prawa, w ktérym to przypadku osoba, ktéi@je dotycz maze wykon& swoje prawa wobec

takiego podmiotu (...)
Osoby, ktérych dane dotygzsy uprawnione do zienia skargi do organu lubaddw wigciwych dla

administratora z EOG. Zeli nie jest to maliwe ze wzgédow opisanych powgej, osoba, ktérej dane
dotycz moze podj¢ dziatania przed organem lupdem wigciwym dla podmiotu z EOG z Grupy podmiotu

przetwarzajcego z kraju z ktérego pochaddane lub siedziby podmiotu przetwaszaggo w EOG, lub
podmiotu cztonka EOG z Grupy podmiotu przetwayzefjo, ktéremu delegowano obawki zwigzane z
ochrory danych. Jeeli przypadki te nie znajdgijzastosowania, osoby, ktérych dane dojygzuprawnione
do ztarenia skargi w gdzie w ich miejscu zamieszkania.zék istnieje wecej rozwhgzan korzystnych dla
osoby, ktérej dane dotygna mocy prawa krajowego, znajggine zastosowanie.

12° 7Zobacz dziat 1.8 WP195



5. SKUTECZNOSC®

Waznym jest, aby wykazaw jaki spos6b WRK dla podmiotéw przetwarmajch ¢ wdrazane w praktyce

Pani/Pana Grupie, w szczeg@obw paistwach spoza EOG do ktérych danedd przekazywane w cel
przeprowadzenia czynka przetwarzania na podstawie WRK dla podmiotoweprarzajcych. Bdzie to
istotne dla oceny adekwatim przyjetych srodkow ochronnych

Szkolenia oraz zwkszanieswiadomaci (pracownicy)

- Specjalne programy szkoleniowe

- Pracownicy g testowani odnénie WRK dla podmiotéw przetwarzgiych oraz ochrony danych

- WRK dla podmiotéw przetwarzgjych § przekazywane do wiadorm pracownikéw w drodze pisemnej lu
przez Internet

- Przegid oraz zatwierdzenie przez wszych urzdnikow spoiki

- W jaki spos6b pracownicyasszkoleni w odniesieniu do dostrzegania implikgmjzetwarzania danych v
swojej pracy, tak aby zidentyfikowaktore polityki prywatnéci znajduj zastosowanie do ich dziataoraz
odpowiednio na to reagowa (Dotyczy to zaréwno pracownikéw w EOG jak i poza)

<

Wewretrzne rozpatrywanie skary |

Czy WRK dla podmiotéw przetwarzgych zawieraj wewretrzny system rozpatrywania skarg, w celu:
bezzwlocznego przekazania informacji o roszczeunhu wniosku administratora danych, lub ii) rozpatiae
skarg zamiast administratora danycheje ten ostatni przestat istrdiefaktycznie lub formalnie lub stat¢si
niewyptacalny, lub jeeli ustalono z administratorem danyék, to Grupa &dzie rozpatrywé skargi i wnioski
od oso6b, ktérych dane dotyZ

Prosz opis& system rozpatrywania spraw:

)

13" Zobacz dziat WP195
14~ Zobacz dziat 2.4. WP195



Weryfikacja zgodngci *°

Jakie mechanizmy weryfikacji zgodsm przyjeta Grupa w celu audytowania zapewniania zgédnorzez
kazdego jej cztonka z WRK dla podmiotéw przetwagzgich (np. program audytu, program zgoghipetc)?
Prosz okresli¢:

Prosz wyjasni¢ w jaki sposéb weryfikacja lub program zgodciofunkcjonuje w Grupie (np. informacj
odnanie odbiorcow raportbw z audytu oraz ich pozycja wamach struktury Grupy|

D

Czy WRK dla podmiotéw przetwarzgjych przewiduj:

- Administratora Bezpiecastwa Informac;ji? Prosz zaznacz§
- audytoréw wewgtrznych? Prosz zaznaczy
- audytoréw zewetrznych? Prosz zaznacz§
- polczone dziatania audytoréw wewtrenych i zewgtrznych? Prosz zaznaczy

- weryfikacg przez wewatrzny department ds. Zapewnienia zgadi® Prosz zaznaczy§

Czy WRK wspomingj o tym,ze mechanizmy weryfikacji zostaty jasno sformutowane

- w dokumencie zawierggym standardy w zakresie ochrony danych?Prosz zaznacz§/
- w innych wewgtrznych dokumentach proceduralnych oraz audytadRPOSz zaznaczy

Sie¢ urzednikéw ds. prywatngci®®

Prosz potwierdzé, ze odpowiedni pracownicy (tacy jak &iarzednikOw ds. prywatnéci) zostali zatrudnieni, ze
wsparciem najwiszych szczebli zagdzania, do nadzoru oraz zapewnienia zgédrWRK dla podmiotéw
przetwarzajcych:

Prosz wskazé w jaki sposéb funkcjonuje siairzednikéw ds. prywatnéci
- Struktura wewstrzna:

- Role oraz obowizki:

15 Zobacz dziat 2.3 WP195
16 zobacz dziat 2.4 WP195



6. WSPOLPRACA Z ORGANAMI OCHRONY DANYCH *

Prosz okresli¢ w jaki spos6b WRK dla podmiotow przetwarmjch rozwhzuje kwest wspobipracy z
organami ochrony danych?:

Czy potwierdza Pani/Page udzieli zgody na przeprowadzenie audytu Pani/Rgodndci przez odpowiednie
organy wobec administratorow danych

Czy potwierdza Pani/Pane Grupa jako caké jak rowniez kazda ze spotek w ramach Grupy zastosugedsi
rad wiaciwego organu ochrony danych w odniesieniu do prttacji oraz stosowania WRK dla podmiot
przetwarzajcych?

7. WSPOLPRACA Z ADMINISTRATORAMI DANYCH  *®

Prosz wyjasni¢ w jaki spos6b Pani/Pana WRK dla podmiotéw przetrajcych reguluje kwesti obowigzku
wspotpracy z administratorami danych?

Czy potwierdza Pani/Parige udostpni pomieszczenia w ktérych przetwarzamedane osobowe dla celd
kontroli w odniesieniu do czyndoi przetwarzania danych przeprowadzonej przez adtratora danych (luk
organ kontrolny ztéony z niezalenych cztonkéw wskazanych przez administratora day®/c

17" Zobacz dziat 3.1 WP195
18 Zobacz dziat 3.2 WP195
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8. OPIS PRZETWARZANIA ORAZ PRZEPLYWU DANYCH *

Prosz wskazé:

- Oczekiwany charakter danych efych WRK dla podmiotéw przetwarzajych, np. dane HR, a w
szczegolnéci czy mieszez sig w jednej czy wicej kategorii?

- Jaki jest charakter przekazywanych danych @sgbh w celu przeprowadzenia operacji
przetwarzania?

- Prosz ogolnie wskazaw jakim zakresie przekazywang dane?

- Cele dla ktorych dane aftg WRK dla podmiotéw przetwarzajych g przekazywane do patw trzecich?

- Zakres transferéw w ramach Grupy gibgh przez WRK dla podmiotéw przetwarzaych, obejmujcy opis
wszystkich cztonkéw Grupy w EOG lub poza EOG dath dane osobowe mo@y¢ przekazane dla celéw
przeprowadzenia operacji przetwarzania

Czy WRK znajdu zastosowanie jedynie do przekazywania danych wmeleprowadzenia operacji
przetwarzania z terytorium EOG, czy do wszystkipkracji przekazywania w ramach Grupy w celu
przeprowadzenia operacji przetwarzania? Rrokzesli¢:

19 Zobacz dziat 4.1 WP195
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8. MECHANIZMY RAPORTOWANIA ORAZ UTRWALANIA ZMIAN 20

Prosz wyjasni¢ w jaki spos6b WRK dla podmiotow przetwargajch pozwalaj na informowanie innych
spotek Grupy, odpowiednich organéw oraz administtats danych o jakichkolwiek istotnych zmianach w
WRK dla podmiotéw przetwarzggych, ktére mogtyby co do zasady #igptyw na zatwierdzenie
(podsumowanie):

Prosz potwierdzé, ze ustanowiono system rejestrowania zmian w WRKpdldmiotéw przetwarzagych.

Prosz potwierdze, ze w przypadku gdy zmiana wptywa na warunki przenaara, administratorzy danych s
terminowo o tym informowani, tak aby mieli iavo$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec zmian lub zakaye
umowe zanim zostanie wprowadzona zmiana

9. SRODKI OCHRONNE OCHRONY DANYCH 2

Prosz okresli¢, w odniesieniu do WRK dla podmiotéw przetwanzgich, w jaki sposéb oraz gdz
rozpatrywane gponizsze kwestie. Tam gdzie to odpowiednie ngleahczy¢ dodatkovy dokumentagj

- Przejrzysté¢ oraz uczciwé¢ wobec osob, ktérych dane dotycnp. ogolny obowdzek udzielenia pomocy
administratorowi)

- Ograniczenie celu (np. oboyzek przetwarzania danych osobowych jedynie na radazinistratoréw danych
oraz w zgodngxi z ich instrukcjami oraz zwrécenia danych adntmait®rowi po zakaczeniu umowy)

- Zapewnienie jakéi danych (np. ogélny obowiek udzielenia pomocy administratorowi)

- Bezpieczastwo oraz udzielanie informacji administratorom yign na temat jakiegokolwiek naruszer
ochrony danych

- Prawa os6b do dagtu do danych, ich poprawienia oraz wagaia sprzeciwu wobec przetwarzania (np. 0go

obowigzek udzielenia pomocy administratorowi)

- podprzetwarzanie w ramach Grupy

- Ograniczenia w kwestii dalszych przekazywdm zewrtrznych podmiotoéw podprzetwarzajych

D

ia

Iny

20 7obacz dziat 5.1 WP195
21 7obacz dziat 6 of WP195

12



- Inne (np. ochrona dzieci, etc.)

13




ZAt ACZNIK I
KOPIA OFICJALNYCH WI AZACYCH REGUL
KORPORACYJNYCH DLA PODMIOTOW
PRZETWARZAJ ACYCH

Prosz zahczy¢ kopie WRK dla podmiotéw przetwarzgych. Nie obejmuje to dodatkowej dokumentac;ji, &tor
chciataby Pani/Pan przedig (np. konkretnych polityk oraz zasad prywatrip

14



