SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

dla zamoéwienia publicznego dokonywanego
w trybie przetargu nieograniczonego o warteci
nie przekraczajacej 60.000 EURO

(na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 styczniat20@Qu Prawo
zamoOwié publicznych)

na zakup biletow lotniczych oraz ubezpieczenie podey dla pracownikow Biura
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

kod CPV 62110000-6, 66331000-9

Niniejsza SIWZ sktada s¢ z 17 ponumerowanych stron.

Zatwierdzit:

Warszawa, dnia 10.05.2007 I. e

(podpis i piegzDyrektora Biura)



1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO

Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowgh

ul. Stawki 2

00-193 Warszawa

Godziny pracy Zamawiagego: 8.00-16.00

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Niniejsze posipowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieagemmego na podstawie

art. 39 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamf\igblicznych (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz.

1163 ze zm.).

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Przedmiotem zamowienia jest rezerwacja, zakup tasles biletow lotniczych na przeloty

krajowej i zagraniczne oraz ubezpieczenia pogirdla pracownikow Biura Generalnego
Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
Kod wedtug CPV: 63512000-1, 66331100-0.

3.2. Szczeg6towy opis przedmiot zaméwienia zawieraczatik nr 1 do SIWZ.

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajcy nie dopuszcza mbwos¢ sktadania ofert egciowych.

5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJ ACYCH,
O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST. 1 PKT 6 i 7 ORAZ OKOL ICZNOSCI PO
ZAISTNIENIU KTORYCH B EDA ONE UDZIELANE

Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowwiazupetniagcych.

6. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ
MINIMALNE ~ WARUNKI, JAKIM MUSZ A ODPOWIADAC OFERTY
WARIANTOWE, JE ZELI ZAMAWIAJ ACY DOPUSZCZA ICH SKEADANIE.

Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert wariantowych.

7. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
7.1.Wymagany termin wykonania zamowienia — 24 miesiod daty podpisania umowy.
7.2.Miejscem dostawy biletow jest Biuro Generalnego paidora Ochrony Danych

Osobowych w Warszawie przy ul. Stawki 2.

8. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

O zamowienie magubiega sic Wykonawcy, ktérzy spetniajnastpujace warunki:
8.1.Posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli

ustawy naktadajobowirzek posiadania takich uprawnie
8.2.Posiadaj niezlzdma wiedz i doswiadczenie oraz dysporwjpotencjatem technicznym
I osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.
8.3.Znajdup sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaiaj wykonanie zamdwienia.
8.4. Nie podlegaj wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia.

Oferta powinna b§ zgodna w kwestii sposobu jej spatizenia, oferowanego przedmiotu

i warunkow zamowienia, ze wszystkimi wymaganiamiV&l oraz z zasadami ustawy Prawo

zamoOwia publicznych.

9. OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Ocena spetniania warunkow udzialu w gestvaniu lkedzie dokonana na podstawie zbaych

przez Wykonawe w ofercie dokumentow idwiadczeé okreslonych w pkt. 10 SIWZ, wedtug

formuly ,spetnia-nie spetnia”.



10.WYKAZ O SWIADCZE N | DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW  UDZIALU
W POSTEPOWANIU
Celem potwierdzenia spetnienia w/w warunkéw oraztliwienia oceny, oferta musi zawigra
nastpujace dokumenty lub gwiadczone za zgod&é z oryginatem (kada zapisana strona) ich
kserokopie ewentualnie odpisy.
Dokumenty ztazone w ofercie:
10.1 Wypetniony formularz ofertowy - wg wzoru stangcego zaicznik nr 3 do SIWZ.
10.2 Gwiadczenie o spetnieniu warunkéw okinych przepisami art. 22 ust. 1 ustawy Prawo
zamowie publicznych- wg wzoru stanowicego zatcznik nr 2 do SIWZ.
10.3 Aktualny odpis z wkziwego rejestru albo aktualneswaadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagaj wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziataléw gospodarczejpvystawione nie wczeéniej niz 6 m-cy
przed uptywem terminu sktadania ofert
10.4 Dokument potwierdzggy przynalenos¢ do Migdzynarodowego Stowarzyszenia
Transportu Lotniczego (IATA, tj. International Afransport Association) lub posiadaj
autoryzac} IATA uprawniapca do swiadczenia ustug w zakresie agencji sprzgda
pasaerskiej IATA.
10.5 Dokument potwierdzgy przynaleéenie do Polskiej lub Regionalnej Izby Turystyki.
10.6 Petnomocnictwo do reprezentowania o ile ¢fektada petnomocnik.
10.7 Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech ustug, a jéli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, odpowiagtajch swoim rodzajem i wartoia
ustug stanowicym przedmiot zamowienia, z podaniem miejsca i teumvykonania, ich
wartasci wraz z zadczeniem dokumentow potwierdaaych, ze ustugi zostaty wykonane
nalezycie - wg wzoru stanowcego zaicznik nr 4 do SIWZ.
10.8 Polisa lub inny dokument ubezpieczenia (w jpagku braku polisy) potwierdzgjy,
ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzianoywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci gospodarczej, na kwghie mniejsz niz 100 000,00 PLN.
W przypadku sktadania oferty wspolnie przez Wykooéw do oferty nalgy zahczy¢ umowe
regulupca ich wspotprae.
Wykonawcy mog wspolnie ubiegasic o udzielenie zamowienia, w tym przypadku ustanpwia
petnomocnika do reprezentowania w gpstvaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentoavani
W postpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia paplego. Przepisy dotysze
Wykonawcy stosuje siodpowiednio do Wykonawcow. Dokument petnomocnictwasi by
zalkczony do oferty i zawietaw szczegolngci wskazanie: pogpowania o zaméwienie publiczne,
ktorego dotyczy, wykonawcow ubiegaych s¢ wspdlnie o udzielenie zamodwienia,
ustanowionego Petnomocnika oraz zakres jego umanawabejmujcy przede wszystkim:

1) reprezentowanie Wykonawcow w pgsbwaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) zachganie w imieniu Wykonawcéw zoboxzan,

3) ziozenie oferty wspolnie,

4) prowadzenie korespondencji i podejmowanie zohoai zwiazanych z pogpowaniem

0 zamowienie publiczne.

Dokument petnomocnictwa musi dpodpisany w imieniu wszystkich wykonawcéw ubieggih
si¢ wspélnie o udzielenie zamowienia, w tym wykonawstanowionego jako Petnomocnika i
przez osoby uprawnione do sktadanfaviadczé woli wymienione we wigciwym rejestrze lub
ewidencji Wykonawcy.
W przypadku podmiotow wygbujacych wspodlnie (np. konsorcjum, spoétka cywilna)zda
Z uczestnikow musi zatzy¢ do oferty dokumenty okéone w 10.2., 10.3. Pozostate dokumenty
i oswiadczenia przedktada ustanowiony Wykonawca - Febumik jako wspdlne.
W przypadku oceny spetniania warunkow przetargowgrtez podmioty wyspujace wspolnie
warunki te leda zsumowane w celua¢znej oceny. Nie dopuszczag suczestnictwa danego
Wykonawcy w wecej niz jednym podmiocie wyspujacym wspolnie.




UWAGA. W przypadku, gdy zastosowanie znajduje art. 26. (stustawy Prawo zamoéwie

publicznych, Zamawiajcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okKienym terminie nie zidyli

oswiadczés i dokumentéw potwierdzagych spetnienie warunkdédw udziatlu w pepbwaniu
lub ktérzy zigyli dokumenty zawierajce bedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie,
chybaze mimo ich uzupetnienia konieczne bytoby uniejmgenie posgpowania. Zamawiajcy
wzywa take, w wyznaczonym przez siebie terminie, doieria wyjaniern dotyczcych
oswiadcze i dokumentow, o ktérych mowa poysj.

11.INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZE N | DOKUMENTOW,

A TAK ZE WSKAZANIE OSOBY UPRAWNIONEJ DO POROZUMIEWANIA S| E Z

WYKONAWCAMI.

11.1 Wykonawca mee zwrOct sie do Zamawigicego o wyjdnienie tréci specyfikaciji
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zamawigigj jest obowdzany niezwtocznie udziéli
wyjasnien, chyba ze pragba o wyjdnienie tréci specyfikacji wplyrta do
Zamawiajcego na mniej &6 dni przed terminem skiadania ofert:

a) pisemnie na porszy adres:

Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osolobwy
00-193 Warszawa ul. Stawki 2

b) faksem na numer (022) 860 70 86.

Zamawiajcy nie dopuszcza porozumiewania grog elektronicza.

11.2.Tres¢ zapytah wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikagjistotnych warunkoéw zaméwienia oraz uétiena wtasnej stronie
internetowe] http://www.giodo.gov.pl.

11.3Jereli Zamawiajcy lub Wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kda ze stron naadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt
ich otrzymania.

11.4.0d czasu otwarcia ofert do czasu zawarcia umowy dNgkvca mee skontaktowa sie z
Zamawiagcym, z zachowaniem zasady pisesuio

11.5W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Zamaeyanaze w kadym czasie, przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikoéves¢ specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia. Dokonanw ten sposéb modyfikaciZamawiajcy przekae niezwtocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikaggtotnych warunkow
zamowienia oraz umgei na wkasnej stronie internetowej http://www.giogiov.pl.

11.6Zamawiajcy przediiza termin sktadania ofert, jeli w wyniku modyfikacji tréci
specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia niedby jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach. O przetniu terminu skiadania ofert zamawiizy
niezwtocznie zawiadamia wszystkich wykonawcow, ¥bdrprzekazano specyfikaci
istotnych warunkéw zaméwienia oraz ulktie na wlasnej stronie internetowej
http://www.giodo.gov.pl.

11.7 Zamawiajicy nie zamierza zwotywazebrania Wykonawcow.

11.8.0soky uprawnion do kontaktéw z Wykonawcami jesRobert Tyszewicz - tel. (0 22) 625
15 72, poniedziatek - giek w godz. & - 15%,

12.WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

13. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

13.1 Ustala si, ze sktadajcy ofert pozostaje ni zwiazany przez okre30 dni od dnia sktadania
ofert.

13.2 W uzasadnionych przypadkach na co najmnieji pized uptywem terminu zazania oferq
Zamawiagcy mae tylko raz zwréad sie do Wykonawcow o0 wyrgenie zgody
na przedigenie tego terminu o oznaczony okres, niezsity jednak i 60 dni.
Taka prdba i odpowied na nia musz by¢ dokonane w formie pisemnej.



14.0PIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
14.1 Wykonawca mee ziay¢ jedmy oferk. Ofert sklada si pod rygorem niewanosci
w formie pisemnej. Zlzenie wekszej liczby ofert lub oferty zawiergjej alternatyw
spowoduje odrzucenie wszystkich ofertzdoych przez danego Wykonagvc
14.2 Oferta ma obejmowacatas¢ przedmiotu zamowienia i musi yporadzona w oparciu
o0 niniejsa Specyfikacg Istotnych Warunkéw Zamowienia.
14.3.Oferta musi spetntanastpujace wymogi:

1) ma by napisana we¢gyku polskim, na maszynie do pisania, komputerzeznie
dtugopisem lub nigieralnym atramentem;

2) kazdy dokument skfadagy sk na ofer¢ musi by czytelny;

3) formularz oferty oraz wszystkie aazniki musza by¢ podpisane na kadej zapisanej
stronie przez osely) upowaniomna(e) do reprezentowania firmy (podpis i pigika
imienm lub czytelny podpis), zgodnie z fognreprezentacji Wykonawcy oldlena
w rejestrze gdowym lub innym dokumencie, wdeiwym dla formy organizacyjnej
firmy Wykonawcy;

4) upowanienie do podpisywania oferty naledolaczy¢ do oferty w formie oryginatu, o
ile nie wynika ono z przepiséw prawa lubazonych dokumentow,

a) w przypadku, gdy Wykonawc reprezentuje petnomocnik, do oferty music¢by
zakhczone petnomocnictwo oldlajace jego zakres i podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

b) w przypadku zileenia kserokopii, petnomocnictwo musi doypotwierdzone ,za
zgodnd¢ z oryginalem” przez mocodawdub notarialnie i spetntawarunek lit c.

c) ztozone pelnomocnictwo powinno zoétaptacone, zgodnie z ustawz dnia 16
listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. @086 r. Nr 225, poz. 1635).

5) wszystkie strony oferty, w kolejdoi wskazanej w formularzu ofertowym, raapyc
spiete (zszyte) w sposob zapobieggj mazliwosci zmiany zawartéci oferty;

6) zaleca si, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponwweane kolejnymi
numerami,

7) wszelkie poprawki lub zmiany w tékie oferty musz by¢ parafowane i datowane
wlasnokcznie przez osappodpisujca oferk.

14.4Do oferty powinny by zahczone wyszczegolnione w pkt. 10 niniejszej] speajk
dokumenty.

W przypadku gdy Wykonawca jako gaknik do oferty dajczy kopg wymaganego

dokumentu, kopia ta musi kyopatrzona klauzu} ,za zgodndé z oryginatem”(kada

zapisana strona) i podpisana przez Wykonawd osolg(y) podpisugcg(e) ofert.

Zamawiagcy mae zqdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzej kopii

dokumentu wtedy, gdy zgdzona do oferty kopia zostanie uznana przez Zamaeego za

nieczytelw lub budz;cq wgtpliwosci.
14.5.Dokumenty, ktérych zlgenia Zamawiajcy wymaga na zatznikach do niniejszej SIWZ

(wymienione w pkt. 10), powinny IByztozone na tych zatznikach. Wykonawca nie

sporadzic wiasny dokument, ale pod warunkieme umigci w nim wszystkie

informacjescisle wg wzoru Zamawiagego (musi odpowiadatresci SIWZ) - zi@enie
dokumentu w innej formie skutkuje odrzuceniem gfert
14.6 W przypadku zaiczenia do oferty innych dokumentéw zniwymagane przez

Zamawiagcego (np. materiaty reklamowe) dokumenty takie Ingda oceniane przez

Zamawiajcego i nie bda miaty wptywu na wybor najkorzystniejszej oferty.

14.7 Ztozenie przez Wykonawg falszywych lub stwierdzagych nieprawd dokumentéw
albo nierzetelnych&viadczé zagraone jest kag pozbawienia wolngei (ustawa z dnia

6 czerwca 1997 r. kodeks karny) i zgodnie z przepisustawy Prawo zamowie

publicznych powoduje wykluczenie Wykonawcy z ppstvania (art. 24 ust. 2 pkt 2).

14.8 Wszelkie koszty zwizane z przygotowaniem oraz zémiem oferty ponosi Wykonawca,

niezalenie od wyniku posfpowania z wytkiem uniewanienia postpowania 0



udzielenie zamowienia publicznego z przyczymégch po stronie Zamawi@jego na
podstawie art. 93 ust. 4 ustawy Prawo zamavgeblicznych, kiedy to Wykonawcom,
ktorzy ziazyli oferty nie podlegajce odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot
uzasadnionych kosztow uczestnictwa w gostvaniu, w szczego6lgoi kosztow
przygotowania oferty.

14.9Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagvav ofercie czsci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powiergypodwykonawcom. W przypadku, gdyby Wykonawca
zamierzat zatruddido realizacji niniejszego zaméwienia podwykonawgcawsi poda
nazwy (firmy) proponowanych podwykonawcow.

15.MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

15.1.0ferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Departamentu Organizacyjno-Adrriacyjnego
Biura GIODO, 00-659 Warszawa, ul. Koszykowa 53 fubesté poczt nie p&niej niz
do dnial8.05.200%. dogodz. 13.00Oferty w kopertach (opakowaniach) zesvanych
naruszonych, uszkodzonych lub nie zamiuh keda traktowane jako odtajnione i nie
zostan przyjcte.

15.20ferte nalery zlozy¢é w zamkngtym opakowaniu, unienmtiwiajacym odczytanie
zawartdci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie rpawibyt oznaczone
nazwy (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zajpe®go oraz
opisane:,Oferta na zakup biletow lotniczych oraz ubezpieczeia podrézy dla
pracownikow Biura Generalnego Inspektor Ochrony Darych Osobowych. Nie
otwieraé¢ przed 18.05.2007 r. godz. 13.30”

15.3.0ferty ztazone po terminie skfadania ofert zostaawrécone bez otwierania, po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

15.4 Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zndiemb wycofa&
ztozom przez siebie ofe¢t Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu must tafozone
wedtug takich samych zasad jak skladana oferta piskiem: ,zmiana” Iub
~wycofanie”. Koperty oznaczone ,wycofanie” zostantwarte i odczytane w pierwszej
kolejnasci. Koperty wewrtrzne nie kda otwierane. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie
przez Wykonawe przed uptywem terminu sktadania ofertskuteczne.

15.5.0twarcie ofert odédzie s¢ w pok. nr 6 w Biurze Zamawiggego w Warszawie,
00-659 Warszawa, ul. Koszykowa ®3dniu 18.05.2007 r. o godz. 3

15.6.0Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mpgczestnicz§ w otwarciu ofert. Wykonawca,
ktory nie lgdzie obecny przy otwieraniu ofert @®  wyshpi¢
do Zamawiajcego z pisemnym wnioskiem o przestanie informagjioszonych w
trakcie otwarcia ofert Zamawiggy przele niezwlocznie te informacije.

15.7 Protokot, oferty oraz wszelkie swiadczenia i zéwiadczenia skladane w trakcie
postpowania § jawne, z wyjtkiem informacji stanowicych tajemni¢
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow o0 zwalczaniu ni@iwej konkurencji, jeeli
Wykonawca nie piniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskow o dopuszte do
udzialu w posfpowaniu, zastrzegtze nie mog by¢ one udosipniane. W tym
przypadku powinienaj oznaczy w sposob nie budey watpliwosci, iz stanowi ona
zastrzeom tajemnig przedstbiorstwa np. w odinym opakowaniu oznaczonym
napisem ,TAJEMNICA PRZEDSBIORSTWA. NIE UDOSEPNIAC INNYM
UCZESTNIKOM POSEPOWANIA” lub réwnowanym. Wykonawca nie nm@
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 dstistawy.

15.8 W czsci niejawnej Komisja dokona badania ofert oraz gagfiert nie odrzuconych.

16.0OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

16.1.W formularzu oferty natey poda& ceny netto, stawki podatku VAT wg obeaw&ujacych
wysokaci stawek tych podatkow, kwoty podatku VAT oraz gdirutto (cyfrowo i
stownie).

a) Wysokai¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu loteige zagranicznego i
krajowego podana w ztotych polskich, musi uweggliac catkowity koszt zwgzany z



wystawianiem bilet danego typu (w szczegébiorezerwacji i sprzeds, dostawy,
przypomnienia Zamawiggemu o0 zbliajacych s¢ terminach wykupu biletéw,
pomocy wyboru wariantbw padzenia, zorganizowanie i zabezpieczenie
kompleksowej realizacji przedmiotu zamowienia zdedrz obowizujacymi
przepisami lokalnymi i krajow docelowych [dot. wHdego rodzaju optat —
lotniskowych, podatkéw]), a tak podatek od towardéw i ustug (VAT) oraz podatek
akcyzowy.

b) Wysoka¢ sktadki ubezpieczeniowej za jeden dzipodré&y dla jednej osoby w
ztotych polskich, musi uwzgldniac wszelkie koszty, w szczegokw koszty
Wykonawcy zwiazane 2z ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy d
Zamawiajcego podatek od towarow i ustug (VAT) oraz podatk&yzowy.

16.2 Zaoferowane kwoty musa byé wyzsze nz O zt i okreslone z doktadndcia do dwoch
miejsc po przecinku.
16.3.Wykonawca mee zaproponowatylko jedra cerg i nie mae jej zmiendé po ziaeniu
oferty. Negocjacje w sprawie ceny nigdb prowadzone.
16.4.Stawka podatku VAT musi zostakreslona zgodnie z ustawz dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2004 r. Ar poz. 535 z pn. zm.).
17.INFORMACJE DOTYCZ ACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOG A BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA Ml EDZY ZAMAWIAJ ACYM A WYKONAWC A.
17.1.Rozliczenia mgdzy Zamawiagcym a Wykonawg prowadzone dda w ztotych polskich.
17.2Zamawiajcy nie przewiduje mdiwosci dokonywania rozlicze z Wykonawa
w walutach obcych.
18.0PIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE KIEROWAL S| E PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTE RIOW
ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

18.1 Kryteria wyboru oferty.
1) Zamawiajcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore zostatgnane za zgodne
z przepisami prawa, specyfikacjistotnych warunkéw zaméwienia i nie zostaty

odrzucone.
2) Przy wyborze ofert Zamawiggy bxdzie s¢ kierowat nasfpujacym kryteriami oceny:
Nr kryterium | Opis kryterium Udziat
1 Wysoka@¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu loteigal 80%
zagranicznego i krajowego
2 Wysoka¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzpodréy 20%

Kryterium nr 1
Ocena wysokéxi optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lorego zagranicznego i krajowego

bedzie dokonywana poprzez poréwnanie danych zawanydiertach do ceny najszej wérod
zaproponowanych. Punkty za kryteriugdip obliczone wg wzoru:

P...= Co, x 100 pkt. x 80%

nki
n

gdzie: Pn, u - punkty uzyskane za dane kryteriuki)(przez Wykonawgn
Cmin - najnizsza kwota éréd zaproponowanych przez Wykonawcéw,
Cn - kwota zaproponowana przez Wykonawc

Kryterium nr 2
Ocena wysokei sktadki ubezpieczenia za jeden dzipodr&y bedzie poprzez poréwnanie

danych zawartych w ofertach do ceny nagmej wréd zaproponowanych. Punkty za kryterium
beda obliczone wg wzoru:

P..= hxloo pkt. x 20%

n



gdzie:

Pn, k2 - punkty uzyskane za kryteriurk?) przez Wykonawen

Pmin - Najnizsza kwota sktadki ubezpieczenia za jedenrdpedré&y wsrdéd zaproponowanych
przez Wykonawcow

Pn - kwota zaproponowana przez Wykonawon badanej ofercie,

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuca@n oraz uzyska
najwieksza ilos¢ punktéw uzyskanych hcznie za kryteria 1-2.

19.INFORMACJA O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

19.1. Zamawiajcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpada wszystkim
wymaganiom okrdonym w ustawie Prawo zamowigoublicznych oraz w niniejszej
specyfikacji i zostata oceniona jako najkorzystsuej w oparciu 0 podane w ogtoszeniu
0 zamoOwieniu i SIWZ kryteria wyboru.

19.2. O wykluczeniu Wykonawcy(-6w), odrzuceniu ofert(-yJoraz o wyborze
najkorzystniejszej oferty, Zamawigly zawiadomi niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty w przedmiotowym pogpowaniu, podajc uzasadnienie faktyczne i
prawne. Informacja przestana do Wykonawcy, ktorefgrte wybrano, zawiera poza
danymi, o ktorych mowa powgj, okrelenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

19.3Zamawiajicy zawiera umoww sprawie zamowienia publicznego w terminie niétszym
niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienie o wybafeety, nie paniej jednak ni
przed uptywem terminu zwzania oferd.

19.4Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, leelse od zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia publicznego lub nie wnosi wynmagm@ zabezpieczenia najgego
wykonania umowy, Zamawigly maze wybr& oferk najkorzystniejsz spacrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponowsegny, chybaze zachodz
przestanki, uniewanienia postpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust 1 ustawy PBraw
zamoOwié publicznych.

19.5Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wemsijacy wspolnie przedstawi
Zamawiagcemu umow konsorcjum spetniaga nastpujace wymagania: powinna By
sporadzona w formie pisemnej i zawi€raco najmniej: oznaczenie stron (firma
(nazwa), adres, foren organizacyjnoprawq) wskazanie rejestrow lub ewidencii
dziatalngci gospodarczej), cel gospodarczy, zakresy z@adazczegolnych uczestnikow
konsorcjum, odpowiedzialdé solidarm  uczestnikbw  konsorcjum, okres
obowigzywania umowy, zasady partycypacji w zyskach oragztach zwjzanych z
realizacyj wspoélnego celu gospodarczego, @larie sposobu reprezentacji konsorcjum,
zakaz dokonywania zmian umowy bez zgody Zamaw&s)o.

19.6 W przypadku udzielenia zaméwienia konsorcjum (¥&ykonawcy okrélonemu w art. 23
ust. 1 ustawy Prawo zamoéui@ublicznych) — Zamawiagy przed podpisaniem umowy
zada zt@enia umowy reguluacej wspoétprae tych Wykonawcow.

20.WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA

UMOWY.

Zamawiajcy nie wymaga whniesienia zabezpieczeniaiyd#go wykonania umowy.

21.INFORMACJE O TRE SCI ZAWIERANEJ UMOWY

21.1.Przygcie w ofercie projektu umowy stanowi jeden z isyatm warunkow przyjcia oferty
przez Zamawiacego. Wykonawca akceptuje $éewzoru umowy na wykonanie
przedmiotu zamoOwienia swiadczeniem zawartym w #e formularza oferty.
Postanowienia umowy ustalone w projekcie nie paiegegocjacjom.

21.2W przypadku okoliczn&ci wymienionych w art. 145 ustawy Prawo zamdawie
publicznych Zamawiagy maze odsipi¢ od umowy w terminie 30 dnia od poweia
wiadomgaci o tych okolicznéciach.



21.3.Po zakaczeniu przetargu z tym Wykonascktory przedstawit najkorzystniegoferie
zostanie zawarta umowa zgodnie z projektem stayoywi zahcznik Nr 5
do niniejszej SIWZ.

22.SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACE WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

22.1Wykonawcom i innym osobom, ktérych interes prawny uayskaniu niniejszego
zamoéwienia doznat lub me doznéd uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajcego przepisoOw ustawy Prawo zamawipublicznych, przystugaj srodki
ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ww. ustawy

22.2.Srodkami ochrony prawnej jest protest. Zgodnie z dd ustawy Prawo zamowuiie
publicznych w posfpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktoregrtcé nie
przekracza wyrzonej w ziotych réwnowartei kwoty 60 000 euro, nie stosujegSi
przepisow ustawy dotyezych odwota i skarg.

22.3.Protest wnosi giw terminie 7 dni od dnia, w ktérym powed lub mana byto powzi¢
wiadoma¢ o okoliczndciach stanowicych podstaw jego wniesienia. Protest unaask
za wniesiony z chwd, gdy dotart on do Zamawigjego w taki sposébze mogh
zapozné si¢ z jego trécia.

22.4 Protest powinien wskazywaoprotestowai czynné¢ lub zaniechanie Zamawiggego, a
takze zawierd zadanie, zwg¢zte przytoczenie zarzutow oraz okolicZobfaktycznych i
prawnych uzasadnigych wniesienie protestu.

22.5.0d rozstrzygnijcia protestu przez Zamawiapgo odwotanie i skarga nie przystuguje.

23.POSTANOWIENIA KO NCOWE

23.1Zamawiajcy zastrzega sobie prawo unieavgenia posfpowania w przypadkach
okreslonych ustaw Prawo zaméwig publicznych. O uniewanieniu postpowania
Zamawiajcy zawiadomi rownoczaie wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ubiegale s
udzielenie zamowienia — w przypadku uniéniania posipowania przed uptywem
terminu skfadania ofert lub ztgli oferty - w przypadku uniewanienia posipowania po
uptywie terminu sktadania ofert, podajuzasadnienie faktyczne i prawne.

23.2W sprawach nie uregulowanych ninigjs8IWZ map zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowig publicznych.

Zatgczniki do SIWZ:

1. Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia gzahik nr 1 do SIWZ.

2. Oswiadczenie,ze Wykonawca spetnia wymogi art. 22 ust. 1 ustawgwer zamowié

publicznych — zajcznik nr 2 do SIWZ.

3. Formularz oferty - zatzniknr 3 do SIWZ.

4. Wykaz wykonanych ustug — zaznik nr 4 do SIWZ.

5. Projekt umowy - zaicznik nr 5 do SIWZ.

(podpis i piegzDyrektora Biura)



Zahcznik nr 1 do SIWZ

Szczegobtowy opis przedmiotu zaméwienia:

Zakres ustug &dacych przedmiotem zamdéwienia obejmuije:

1.

Rezerwacja i sprzedabiletéw lotniczych na trasach europejskich i rgsatiata, w klasach
zlecanych przez Zamawigego, wedlug obowrujacych taryf okrélonych przez
przewanikbw z uwzgkdnieniem najbardziej korzystnych taryf i tras, wrnieach
kazdorazowo uzgadnianych z Zamawi@jm.

Przedstawienie Zamawigiemu co najmniej trzech wariantow najkorzystniegszgosgpnych
na rynku paczen, w miak mozliwosci bez mgdzyladowan, a gdy brak jest takiego wariantu —
Z najkrotszym czasem oczekiwania na przeloty w chintatow hczonych. Warianty powinny
uwzgkdniat najkorzystniejsze ceny i promocje (tzn. uwzilia¢ znizki: grupowe o ile
wystepuja warunki ich przyznania wynikage z terminu rezerwacji, pgzen weekendowych
oraz wszelkich promociji, w tym tak na zlecenie Zamawiggego tzw. biletébw przewmikow
.loW cost airlines”) oraz zawietainformacg o linii lotniczej oraz tras podr&y, diuga¢ trasy

i czasu podray.

Doradztwo w zakresie zmian w czasie trwania pagroraz podanie informacji o tym, jak
przesungcie terminu wyjazdu (np. zmiana dnia wylotu czy potu o jeden dzi® wptynie na
zmiarg ceny biletu lotniczego.

Zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej ragjizorzedmiotu zamowienia zgodnie z
obowiazujacymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych (detszelkiego rodzaju optat —
np. lotniskowych, podatkéw itp.).

Zapewnienie Zamawiagemu dosgpu do wszystkich taryf publikowanych i niepublikawah
linii lotniczych.

Udzielenie bezptatnej pomocy w przypadku wpsnia probleméw podczas podydoraz w
razie potrzeby pwednictwo m¢dzy Zamawiagcego a przewmikiem w przypadku
ewentualnych reklamacji w zakresie ¢glgm zamowieniem.

Bezptatne dostarczanie dokumentéw pagr(biletow), dokumentéw ubezpieazeraz faktury
do siedziby Zamawiagego w Warszawie przy ul. Stawki 2, w terminach agtganych z
Zamawiagcym.

Przydzielenie do realizacji umowy co najmniej dwdcetumerdw telefonicznych ze
stanowiskami rezerwacji biletow i obstugi spraw gmeinych z przedmiotem zamaoéwienia,
Kazdorazowe informowanie na adres e-mail Zamawggo o dokonanych rezerwacjach biletu
obejmupce: dane rezerwacji, cerbiletu oraz termin wykupu biletu lub wpisania natel
rezerwow.

10.Kazdorazowe informowanie wyznaczonego pracownika Zaaja®ego o zbliajacym sk

termin wykupu biletu lub informowaniee tego dnia uptywa ostateczny termin rezerwacji.

11.Wykonawca i Zamawiafy wyznacz osoby do wzajemnych kontaktbw w sprawach

dotyczcych przedmiotu zamoéwienia.

12. Zapewnienie madiwosci bezkosztowego zwrotu biletu wagu trzech dni od daty zakupu.
13. Wystawianie polis ubezpieczeniowych dla poszczegihinoséb delegowanych za granita

czas ich podrgy — w wariancie standardowym europejskim oraz wiavenie standardowym
resztadwiata — w zalenaosci od celu podrgy.

W okresie trwania umowy, tj. przez okres 24 miegiZamawiajcy planuje zrealizowaokoto
100 wyjazdow (wylotéw) zagranicznych. Pawgya ilé¢ maze ulec zmianie i jest jedynie
wartacscia orientacyjm.

Szacunkowa skala potrzeb Biura GIODO do kéca 2007 roku:

Bilety lotnicze zagraniczne — okoto 50 szt.

Gtéwne kierunki: Bruksela i inne kraje europejskie.

Pracownicy Biura GIODO pod#aja klasa ekonomicza.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

OSWIADCZENIE

Bedac przedstawicielem(lami) firmy .......ooooiiiiiiii e

Oswiadczam(my)ze firma, ktog reprezentu:

1) posiada uprawnienia do wykonywania clkoeej dziatalnéci lub czynndci, jezeli ustawy
naktadag obowhzek posiadania takich uprawnije

2) posiada niezidna wiedz i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym
I osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

3) znajduje s} w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewani& wykonanie zamoéwienia,

4) nie podlega wykluczeniu z p@pbwania o0 udzielenie zamowienia na podstawie
art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 29 styczfid42r. Prawo zamdwie

........................ o [ P (podpis i imienna piecZ upowanionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

Do: Nazwa i siedziba Zamawigpego: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2.

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu nieogramgaona zakup biletéw lotniczych oraz
ubezpieczenia podiy dla pracownikdw Biura Generalnego Inspektor OnkiroDanych
Osobowych:

Wysoka¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu zagranego i1 krajowego netto

................................ ztotych

(53 (0 1T 1L O UPTTR )
stawka podatku VAT .......... %, O WadtD .........oeeeveeeeeeeene, zt.,

Wysoka¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu zagranego i krajowego brutto
................................ ztotych

(53 (0 1T 1L PP )
wysokas¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzpdrdzy NEtto .........ccccvvvvvviiiiiiiiiiiiiiee e eoeee zlotych
530771 L )
stawka podatku VAT .......... %, O WadtD..........ceeeeeeeeeeen, zt.,

wysokai¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dizpdrdy Drutto............occvveeviiiiiiiiiiiene e, ztotych
530177 1L )

Oswiadczamze zamowienie zrealizelw terminie: w cagu 24 miesicy od daty podpisania umowy.

Oswiadczam,ze uwa&am St¢ za zwiazanego4) niniejsz oferta przez okres wskazany przez
Zamawiajcego w SIWZ.

Oswiadczam,ze zapoznatem(am)esiz SIWZ udosipniors przez Zamawiagcego i nie wnosg
do niejzadnych zastrzen oraz uzyskadimy niezlzdne informacje do przygotowania oferty.

W przypadku wyboru naszej oferty zobawije sic do podpisania umowy zgodnie
Z projektem umowy stanowdym zahcznik nr 5 do SIWZ z uwzgtinieniem zaproponowanych
danych ofertowych, w terminie i miejscu wyznaczonyrnez Zamawiagego.

Akceptug warunki ptatnéci okreslone w projekcie umowy.
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Zafaczniki do oferty

.................................. ,dn. e

(podpis piecz¢ upowanionego przedstawiciela

Wykonawcy)
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Zalacznik nr 4 do SIWZ
Wykaz wykonanych ustug.

Oswiadczamyze zrealizowakmy w ciagu ostatnich 3 lat (azeli okres dziatalngci jest krétszy -
w tym okresie) nagpujace ustugi na zakup biletéw lotniczych oraz ubezpeeia podray:

Termin realizacji

Miejsce wykonania, Warto ¢ od
nazwa i adres zamowienia netto Zakres zaméwienia/ustugi (dd/mm/rr)

Zamawiajacego w ziotych do
(dd/mm/rr)

1 2 3 4

Uwaga! Na potwierdzenie spetnienia warunku, Wykonawa zahczy dokumenty potwierdzapce,
ze wykazane ustugi zostaly wykonane natgcie

(piecz¢ i podpis Wykonawcy)
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Zatacznik nr 5 do SIWZ

UMOWANR ............... /2007/GIODO - projekt

w wyniku przeprowadzenia o udzielenie zamowienia palicznego w trybie przetargu nieograniczonego
na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004Prawo zamoéwiai publicznych
(tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 ze zm.)

Wdniu ............ 2007 r. w Warszawie poday:

Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osgbbwz siedzih w Warszawie przy
ul. Stawki 2, NIP 526-21-94-433, REGON 01304909Avarym dalej Zamawiajacym,
reprezentowanym przez:

a
.............................................................. Z siedzibw ...........ceeeeeee... przy ul. ... ZWANYM
dalej Wykonawca, wpisanym do rejestru przedsiorcow pod nr KRS ... ,
prowadzonego przez a8 Rejonowy dla ........cccooieees W vy NIP s ,
REGON......coiiiiiiiiiiiiie i, re@etowanym przez:
zawarto umow 0 hastpujacej treci:

§1

1 Przedmiotem niniejszej umowy jest rezerwacja, zakumlostarczenie biletbw lotniczych
na przeloty krajowe i zagraniczne oraz ubezpieezpodray dla pracownikéw Biura Generalnego
Inspektora Ochrony Danych Osobowych

2 Szczegdbtowy opis przedmiotu umowy zawierageahik nr 1 do SIWZ, ktéry stanowi zaznik
nr 1 do niniejszej umowy.

§2

1. Warta¢ przedmiotu umowy okésonego w § 1 wynosi:
wysokas¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu loteiga zagranicznego i krajowego netto

................................................. ztotych

530177 1 L )
stawka podatku VAT .......... %, O WadD ........oeeeeeeeeeeeeeee zt.,

wysokas¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu loteiga zagranicznego i krajowego brutto
................................................ ziotych

5301177 1 L )
wysokas¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzgdr@y netto.............eevvveeiiiiiiieeieeeeeee e zlotych
(53 (0 1T [ PP )
stawka podatku VAT .......... %, O WadtD .........ceeeeeeeeeeeene, zt.,

wysokas¢ sktadki ubezpieczenia za jeden adzpdr@y brutto..........eeeeeeeeeeeeeeiiiiiiiiiies ztotych
(530101 1= PP PPPPPPPPPPPPPP )

2. Maksymalne wynagrodzenie, po zsumowaniu wszystfagtur, w czasie trwania umowy nie
moze przekroczy kwoty jaky Zamawiagcy zamierza przeznaczya realizag zamowienia, tj.
............................................. zh.brutto (stownie brutto: ..........ccooiiieeee ).
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Zamawiajcy zastrzegaze wart@¢ rzeczywistych potrzeb me by mniejsza i w takim
wypadku Wykonawcy niedala przystugiwa zadne roszczenia.
Wielkosci cenowe okrdone w 82 ust. 1 asniezmienne przez caly okres obamywania

umowy.

§3
Okres realizacji umowy: 24 miese od dnia podpisania umowy.
Umowa automatycznie wygasa w przypadku wyczerpao@kow, o ktérych mowa w 82 ust.
2.

84
Zamawiajcy deklaruje si do skladania zlegew terminie maliwie najdiuzszym przed maga
sie odby¢ podr&a, pozwalagcym na stosowanie najbardziej korzystnych stawtakyf.
Zamowienie bhdzie zawieré termin, miejsce rozpoegeia i zakaczenia podrgy.
Wykonawca nie &dzie pobierat dodatkowych optat w przypadku zmiamezerwacjach do
momentu wystawienia biletu.

§5

Ze strony Wykonawcy osab odpowiedziala za prawidiowd realizacg umowy [gdzie

§6

Wykonawca przydziela do realizacji umowy r@sfiace numery telefoniczne ze stanowiskami do
rezerwacji biletéw i obstugi spraw zaganych z przedmiotem zamowienia:

=] PR
LI TP
87

. Podstaw do dokonania pfatréci za przelmiot zamoOwieniastanowé bedzie faktura VAT,

wystawiona przez Wykonawc

. Platng¢ nasapi przelewem na konto Wykonawcy w terminie 14 dmd daty otrzymania

prawidtowo wystawionej faktury, po zakezeniu miesica, w ktorym ustuga bykwiadczona.

. Za dat zapfaty nalenosci uwaza sk dat zlozenia przez Zamawiggego polecenia przelewu

bankowego.
§8

W przypadku odgpienia od umowy z winy Wykonawcy, Zamawiegmu przystuguje kara
umowna w wysokéri 10% kwoty okrélonej w82 pkt. 2umowy.

Zamawiagcy maze dochodzi na zasadach ogolnych odszkodowania przewgpcego kag
umown.

W razie wysipienia zwioki w ptatnéci za dostaw Zamawiagcy zaptaci Wykonawcy ustawowe
odsetki.

§9

1. Zamawiajcy maze odsipi¢ od umowy za 1-miestznym wypowiedzeniem w przypadku gdy:
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1) Zostanie ogtoszona upadéub likwidacja firmy Wykonawcy,
2) Zostanie wydany nakaz zaja maatku Wykonawcy,
3) Zostan spetnione przestanki zawarte w art. 145 ust. WRmamowié publicznych

2. Umowa mae by rozwiazana przez Zamawigego w kadym czasie, ze skutkiem na koniec
mieshca w przypadku nienatgtego wywazywania s¢ z realizacji umowy przez Wykonawc
lub utraty zaufania przez Zamawieggo w stosunku do Wykonawcy.

3. Wykonawca mege odsipi¢ od umowy za 1-miestznym wypowiedzeniem jeli Zamawiagcy
nie wywiazuje s¢ z obowazku zaptaty faktury, mimo dodatkowego pisemnegoweaesza.

§10

Spory wynikie na tle realizacji niniejszej umowwzstrzygane da przez Sd powszechny wigiwy
dla siedziby Zamawiagego.

§11

Wszelkie zmiany i uzupetnienia #@ niniejszej umowy, wymagajformy pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiej zmiany.

§12

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowiegdabmialy zastosowanie ustawy z dnia
29.01.2004r. Prawo zamowuiepublicznych. (t.j. Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz.6Blze zm) oraz
przepisy kodeksu cywilnego.

§13

Umowa sporzdzona zostata w dwdch jednobracych egzemplarzach, po jednym dlad@j ze stron.

ZAMAWIAJ ACY WYKONAWCA
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