BIURO
GENERALNEGO INSPEKTORA
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

OGLOSZENIE O PRZETARGU
W TRYBIE OKRESLONYM W ART. 70' - 70° KODEKSU CYWILNEGO
NA SWIADCZENIE USLUG SERWISOWYCH ORAZ DOSTAWY
MATERIALOW EKSPLOATACYJNYCH DO URZADZEN
DRUKUJACYCH

Niniejsze ogloszenie sklada si¢ z 15 stron.

Warszawa, dnia 14.12.2015 r.




I. NAZWA 1 ADRES ORGANIZATORA
Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa
fax (00 48 22) 531 03 01
Godziny pracy Organizatora: 8.00-16.00 od poniedziatku do piatku.

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu, zgodnie z art. 70' - 70
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. 2014 r., poz.121 ze zm.).

° ustawy z dnia

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug serwisowych wraz z dostawami materiatlow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych, bedacych wiasnoscia Biura GIODO, uzytkowanych
w siedzibach Organizatora w Warszawie przy ul. Stawki 2 oraz przy ul. Koszykowej 53.

2. Opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zalgcznik nr 1 do Ogloszenia o przetargu.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie wykonywane przez okres 18 miesigcy - od dnia 1 stycznia 2016 r. do dnia
30 czerwca 2017 r. - z zastrzezeniem, ze wczesniejsze wykorzystanie Srodkow przeznaczonych na
realizacj¢ przedmiotu zamdwienia, stanowiacych maksymalne wynagrodzenie Oferenta, o ktorym mowa
w § 2 ust. 2 Istotnych postanowien umowy (stanowigcych Zalacznik nr 4 do niniejszego Ogloszenia
o przetargu), tj. przed uptywem okresu obowigzywania Umowy, powoduje jej rozwigzanie.

V. WARUNKI UDZIALU W PRZETARGU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW
1. O zamoéwienie moga ubiegac si¢ Oferenci. ktorzy spelniaja warunki dotyczace:
— posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,
— posiadania wiedzy i doswiadczenia, tzn.: w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonali lub
wykonuja nalezycie co najmniej 2 ushugi w zakresie ustug serwisowych wraz z dostawami

materiatow_eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych w jednostkach organizacyjnych sektora
finansow _publicznych utworzonych na podstawie ustawy (ustawy o finansach publicznych lub
ustaw szczegolnych), o ktorych mowa w art. 9 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2013, poz. 885 j.t.) o warto$ci ustug min. 60 000 zI brutto kazda. a kazda
z tych ustug byla. badz jest wykonywana przez okres co najmniej 12 miesigcy.

— dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamodwienia,
— sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

2. Ocena spetniania ww. warunkow dokonana zostanie zgodnie z formuta ..spefnia - nie spetnia™.
w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach wyszczegoélnionych w pkt VI
niniejszego ogloszenia. Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynikac¢ jednoznacznie, iz ww.
warunki Oferent spetnit nie pdzniej niz na dzien skladania ofert.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W PRZETARGU ORAZ SPOSOB UDOSTEPNIENIA TYCH
WARUNKOW



I. Celem potwierdzenia spelnienia ww. warunkéw oraz umozliwienia oceny. oferta musi zawiera¢
nast¢pujace dokumenty, sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem
przez Oferenta (kazda zapisana strona):

a) oswiadczenie o spelnianiu warunkoéw udzialu w przetargu. okreslonych w pkt V ppkt 1
niniejszego ogloszenia — wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do ogloszenia,

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert (w przypadku wspdlnego
ubiegania si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia przez dwoch lub wigeej Oferentow powyzsze
dokumenty musza by¢ ztozone dla kazdego z nich),

c) wykaz wykonanych lub wykonywanych uslug w zakresie przedmiotu zamowienia
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow
oraz zalaczeniem dowodow, ze co najmniej dwie uslugi serwisowe wraz z dostawami
materialow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych w jednostkach organizacyjnych
sektora finansow publicznych utworzonych na podstawie ustawy (ustawy o finansach
publicznych lub ustaw szczegolnych), o ktérych mowa w art. 9 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. 2013, poz. 885 j.t.) o wartosci uslug min. 60 000 zl brutto
kazda zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, a kazda z tych ustug byla, badz jest
wyvkonywana przez okres co najmniej 12 miesiecy - wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do
niniejszego Ogloszenia o przetargu.

Zalaczanymi dowodami bedg:

- poswiadczenie - z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw okresowych
lub ciaglych, poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert,

- oswiadczenie Oferenta - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Oferent
nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyzej.

W przypadku. gdy Organizator jest podmiotem, na rzecz ktorego ushugi wskazane

w wykazie zostaly wezesniej wykonane, Oferent nie ma obowigzku przedkladania powyzszych

dowodow.

2. Warunki udzialu w przetargu okreslone niniejszym ogloszeniem udostgpnione sg na stronie
internetowej  Organizatora:  http://www.giodo.gov.pl/zamowieniapubliczne oraz na tablicy
ogloszeniowe]j w siedzibie Organizatora.

3. Organizator do terminu otwarcia ofert moze zmieni¢ warunki przetargu informujac o tym na swojej
stronie internetowe) oraz tablicy ogloszeniowej w siedzibie. W sytuacji, gdy Organizator uzna zmiang
warunkow za istotng moze wydtuzy¢ termin do ztozenia oferty.

VIL. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ORGANIZATORA
Z OFERENTAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW
1. W postgpowaniu obowiazuja nastgpujace formy porozumiewania sie pomiedzy Organizatorem
a Oferentami:
a) za pomocg faksu pod numerem (22) 531 03 01. Fakt otrzymania wszelkich informacji ww. droga
zostanie, na zadanie drugiej strony, niezwlocznie potwierdzony faksem zwrotnym,
b) pisemna na adres: Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych - ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa.
2. Organizator nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Organizator nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.



IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
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Oferent skladajacy ofert¢ pozostaje nig zwiazany przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY
. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogloszeniu (wedlug wzoru

okreslonego w zataczniku nr 2 do ogloszenia).

. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie oswiadczenia, dokumenty i zalaczniki wskazane w ogloszeniu.

Dokumenty powinny by¢ ztozone na wymienionych zatacznikach. Oferent moze sporzadzi¢ wihasny
dokument, ale pod warunkiem, ze umiesci w nim wszystkie informacje zawarte we wzorze
Organizatora (musi odpowiadac tresci ogloszenia).

. Oferent moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej

pod rygorem niewaznosci. Zlozenie wigcej niz jednej oferty lub zloZenie oferty zawierajacej
propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta.

4. Oferta oraz wszystkie dokumenty i oswiadczenia sktadajgce si¢ na oferte musza byc czytelne.
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. Oferta oraz wszystkie zalaczniki sporzadzone przez Oferenta musza by¢ podpisane (za podpisanie

uznaje si¢ wiasnorgczny podpis ztozony w sposdb umozliwiajacy jednoznaczne ustalenie imienia
i nazwiska osoby podpisujacej lub odreczny podpis zlozony z pieczatka okreslajaca imig
i nazwisko osoby podpisujacej) przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta, zgodnie
z forma reprezentacji okre$lona we wlasciwym rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla
formy organizacyjnej Oferenta lub przez upowaznionego petnomocnika. Jezeli oferta oraz inne
dokumenty i o$wiadczenia zostana podpisane przez pelnomocnika, to do oferty nalezy zalgczy¢
oryginal pelnomocnictwa lub kopi¢ petnomocnictwa poswiadczong przez mocodawce lub notarialnie
za zgodnos¢ z oryginatem.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajacy si¢ na oferte

sporzadzony w innym jezyku powinien by¢ zlozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczony przez Oferenta.

. Zaleca si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane i zabezpieczone przed

zdekompletowaniem — polaczone w sposob trwaty. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty
musza by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobe upowazniong do reprezentowania Oferenta.

. Oferent ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie z podana nazwg i adresem Oferenta. opatrzonej nazwa
zamowienia: ,,Oferta na s$wiadczenie uslug serwisowych wraz z dostawami materialow
eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych Biura GIODO. Nie otwiera¢ przed 21.12.2015 r.
godz. 10"

. Oferte nalezy zlozyé do dnia 21.12.2015r. do godz. 9* w Kancelarii Ogolnej Biura Generalnego

Inspektora Ochrony Danych Osobowych przy ul. Stawki 2, pokdj nr 1117.

. Otwarcie ofert odbedzie sie dnia 21.12.2015r. o godz. 10" w pok. Nr 1203a w Biurze Organizatora

w Warszawie przy ul. Stawki 2.

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

L.

W formularzu Oferty — stanowigcym zatacznik nr 3 do Ogloszenia, nalezy poda¢ cen¢ w walucie
polskiej z podatkiem od towarow i ustug VAT. W formularzu Oferty Oferent podaje cene brutto
z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2014 r.. poz. 915).

Rozliczenia migdzy Organizatorem a Oferentem prowadzone beda w zlotych polskich.

. Organizator nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.



4. Oferent moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmieni¢ po zlozeniu oferty. Negocjacje
w sprawie ceny nie bedg prowadzone.

XIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ORGANIZATOR BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY

WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW

I SPOSOBU OCENY OFERT

I. Ocena ofert dokonana bedzie w dwoch etapach. Oceny ofert dokonaja osoby wyznaczone przez
Organizatora.

2. W pierwszym etapie. ktory jest jawny i odbedzie si¢ w terminie i miejscu okreslonym w pkt XI
ppkt 3 niniejszego ogloszenia Organizator dokona otwarcia ofert oraz poda nazwy (firmy) oraz adresy
Oferentdw, a takze informacje dotyczace ceny.

3. W drugim etapie, ktory jest niejawny, Organizator sprawdzi czy oferty spetniaja formalne wymagania
wynikajace z tresci ogloszenia o przetargu.

4. Organizator odrzuci oferte, jezeli zostata ona zlozona po wyznaczonym terminie lub/i
w niewlasciwym miejscu.

5. Organizator moze odrzuci¢ oferty(g). jezeli:

a) do oferty nie zalaczono wszystkich wymaganych dokumentéw przewidzianych w ogloszeniu,
z zastrzezeniem ust. 6,

b) zaoferowana cena przez danego Oferenta przewyzsza kwote, ktora Organizator zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

¢) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego przetargu.

d) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

e) bedzie niekompletna lub nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Organizatora
dokumentow lub oswiadczen,

f) bedzie zawierala razaco niska ceng (przedmiotowa przestanka zostanie spelniona, gdy cena oferty
bedzie nizsza co najmniej o 20% od kwoty, ktéra Organizator zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia).

6. Organizator moze wezwac¢ Oferentdw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Organizatora oswiadczen lub dokumentdéw., o ktorych mowa w pkt V niniejszego ogloszenia lub
ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Organizatora o$wiadczenia
i dokumenty. o ktorych mowa w pkt V niniejszego ogloszenia zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli
wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta Oferenta podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania lub jego
odwolania albo jego zamknigcia bez dokonania wyboru oferty.

7. Na etapie badania ofert Organizator moze wezwa¢ Oferentow do zlozenia innych, niz wymienione
w ogfloszeniu o przetargu. dokumentéw niezbednych do dokonania prawidtowej oceny zgodnosci
oferty z wymaganiami Organizatora.

8. Organizator sposrod ofert speniajacych wymagania formalne, dokonuje wyboru oferty
najkorzystniejszej biorgc pod uwage kryterium:
cena — 100 % = 100 pkt.

Za najkorzystniejsza oferte Organizator uzna oferte z najnizsza cena.

9. W przypadku nie ztozenia co najmniej jednej oferty spetniajacej wymagania przetargu Organizator
uniewaznia przetarg.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

. Po wyborze oferty najkorzystniejszej Organizator wezwie niezwlocznie Oferenta, ktory zlozyl
najkorzystniejsza oferte¢ do zawarcia umowy — wyznaczajagc mu w tym celu odpowiedni termin. nie



dtuzszy niz 14 dni. Jezeli oferent uchyla si¢ od zawarcia umowy Organizator moze zawrze¢ umowe
z Oferentem. ktorego oferta byla nastgpna w kolejnosci, pod warunkiem, ze nie uplynagt termin
zwiazania oferta.

. Organizator niezwlocznie po wybraniu oferty albo zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

powiadamia na pismie Oferentow o jego wyniku albo o zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru.

XV.ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1|8

Przyjecie w ofercie istotnych postanowien umowy stanowi jeden z istotnych warunkow przyjecia
oferty przez Organizatora. Oferent akceptuje tres¢ istotnych postanowien umowy na wykonanie
przedmiotu zamowienia o$wiadczeniem zawartym w tresci formularza ofertowego. Istotne
postanowienia umowy nie podlegaja negocjacjom.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym. czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Organizator
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W tym przypadku Oferent moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci
UMowy.

. Po zakonczeniu przeprowadzenia postepowania przetargowego z Oferentem, ktory przedstawil

najkorzystniejsza oferte zostanie zawarta umowa, zgodnie z istotnymi postanowieniami, stanowigcymi
Zalacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia.

XVIL. POSTANOWIENIA KONCOWE
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Organizator zastrzega sobie prawo do:

a) odwofania przetargu, uniewaznienia go w calosci lub w czesci w kazdym czasie,

b) zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru oferty,

¢) zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,

d) zadania szczegblowych informacji i wyjasnien od oferentow na kazdym etapie przetargu.,
e) wylacznej interpretacji zapisow ogloszenia, jak rowniez jego zatgcznikow.

. Organizator od chwili udostgpnienia warunkéw, a Oferent od chwili zlozenia oferty zgodnie

z ogloszeniem przetargu sg obowiazani postgpowaé zgodnie z postanowieniami ogloszenia, a takze
warunkow przetargu.

. Organizator oraz Oferent moze zada¢ uniewaznienia zawartej umowy. jezeli strona tej umowy. inny

oferent lub osoba dziafajaca w porozumieniu z nimi wplyneta na wynik przetargu w sposob sprzeczny
z prawem lub dobrymi obyczajami. Jezeli umowa zostala zawarta na cudzy rachunek, jej
uniewaznienia moze zada¢ takze ten, na czyj rachunek umowa zostala zawarta, lub dajgcy zlecenie.
Uprawnienie powyzsze wygasa z uptywem miesigca od dnia, w ktorym uprawniony dowiedziat sie
o istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pozniej jednak niz z uplywem roku od dnia zawarcia
UMOWY.

XVIIL. ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA

[ R SO VS B S |

Opis przedmiotu zamdwienia — zatacznik nr 1 do ogloszenia.
Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatlu w przetargu — zalacznik nr 2 do ogloszenia.

Formularz oferty — zatacznik nr 3 do ogloszenia.
[stotne postanowienia umowy — zalacznik nr 4 do ogloszenia.
Wykaz ushug - zalacznik nr 5 do ogloszenia.




Zalacznik Nr 1 do Ogloszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

CZESC I: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.

Przedmiotem zamowienia jest obsluga serwisowa (gwarancyjna i pogwarancyjna) urzgdzen
drukujacych eksploatowanych w siedzibach Organizatora na zasadzie kontraktu serwisowego,
opartego na kosztach wykonania 1 wydruku monochromatycznego (czarno-biatego A4 i A3), bez
wzgledu na model urzadzenia.

Obstuga serwisowa obejmuje przeglady, regulacje, konserwacje, naprawy i inne czynnosci
niezbedne do zapewnienia prawidlowego i ciaglego funkcjonowania urzadzen, wymiany
uszkodzonych czgsci, zapewnienie urzadzen zastgpczych oraz dostawy oryginalnych czesci
i materiatow eksploatacyjnych, w tym dostawy oryginalnych tonerow.

Obstuga serwisowa obejmuje réwniez wykonywanie przegladoéw technicznych kazdego urzadzenia
nie rzadziej niz jeden raz w ciaggu 12 miesiecy lub jesli bedzie tego wymagal stan urzadzenia
(przestanie  prawidtowo funkcjonowac), w terminach uzgodnionych z Organizatorem,
a w szczegolnosci:

a) sprawdzenie drukarki pod wzgledem uszkodzen mechanicznych,

b) oceng (ekspertyze) stanu technicznego urzadzenia,

¢) odkurzanie drukarki z nieczystosci (m.in. pytu z papieru, pytu z tonera, kurzu),

d) oczyszczanie uktadu napedowego drukarki,

e) oczyszczanie toru prowadzenia papieru (rolki poboru papieru, rolki wyjscia).

f) smarowanie elementow uktadu napedowego oraz innych elementéw ruchomych,

g) montaz oczyszczonych elementdw,

h) sprawdzenie prawidtowosci poboru papieru oraz wszystkich podzespotow drukarki,

i) oczyszczenie obudowy drukarki,

J) wykonanie wydrukow probnych w celu sprawdzenia jakosci wykonanej ustugi.

Ptatnosc za obstuge serwisowa, o ktorej mowa w pkt 2 i 3 zawiera:

a) koszty dostawy wszystkich materialow eksploatacyjnych, w tym dostawe i wymiane tonerow,
bez wzgledu na to jak duze jest zaczernienie oryginatow (bez papieru kserograficznego),

b) koszty dostawy i wymiany uszkodzonych lub zuzytych czgsci, ktore powoduja nieprawidtowe
funkcjonowanie urzadzenia na oryginalne materialy eksploatacyjne i czgséci eksploatacyjne
fabrycznie nowe. zgodnie z zaleceniami producenta urzadzenia, gwarantujace dobrg jakosé
tworzonych dokumentéw oraz zapewniajace ciagtos¢ pracy urzadzen,

¢) koszty wykonania przegladow, czyszczenia z zewnatrz i wewnatrz, regulacji i napraw
niezbednych do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania urzadzenia, w tym programowanie
parametrow urzadzen zgodnie z dokumentacja techniczng producenta urzadzenia,

d) koszty zapewnienia urzadzen zastepczych, w tym ich instalacje i konfiguracje,

e) koszty dojazdow, robocizny itp..

f) koszty przyjazdu pracownika Oferenta w celu dokonania spisu licznikow na koniec kazdego
miesigca.

Czgsci zamienne 1 materialy eksploatacyjne (w tym tonery) musza by¢ oryginalne, tzn.
autoryzowane przez producenta sprzgtu, nieuzywane, wolne od wad fizycznych oraz prawnych.
Organizator  nie dopuszcza rozwigzan rownowaznych, ani zastosowania czg¢sci zamiennych
i materialow eksploatacyjnych po regeneracji.

Organizator zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany (zwigkszenia w przypadku zakupu nowych lub
zmniejszenia w przypadku, gdy beda podlegaty likwidacji) ilosci drukarek podlegajacych ustudze,
zmiany poszczegolnych egzemplarzy urzadzen objetych umowa oraz zmiany ich lokalizacji. Zmiana
ilosci drukarek nie bedzie wigzala si¢ ze zmiana ceny umowy.



7. W przypadku urzadzen bedacych w okresie gwarancji Oferent zobowigzany jest przeja¢ na sicbie

obowigzki gwaranta i swiadczy¢ ustugi w sposob niepowodujgcy utraty gwarancji.

CZESC II: WYKAZ URZADZEN

Lp. Typ urzadzenia Tlos¢ Rok zakupu

L. BROTHER HL-5250DN 3 2007-2009

2. BROTHER HL-5380DN 3 2009

3 HP LJ 400 M401dn 1

4. HP LJ 2605DN 1 2008

5. HP-LJ-1320N 6 2006-2009

6. HP-LJ-6P 1 1999

i.¥ HP-LJ-P2055DN 20 2010-2011

8. Kyocera FS-3920DN 1 2010

g OKI C810DN 2 2012

10. | Samsung ML-2850DL 1 2009

11. | Samsung ML-285IND 4 2008

2. | OKIB 512DN s 2015 — urzadzenia be;c.i.qce w okresie
gwarancji

13. | RAZEM 58

CZESC I11: INFORMACJE DO PRAWIDLOWEGO OSZACOWANIA CENY

1. Dla celow oszacowania ceny Organizator informuje, ze na wymienionych w CZESCI 11 urzadzeniach
srednio w miesigcu wykonywanych jest ok. 50.000 wydrukéw, w tym ok. 500 wydrukow
kolorowych.

2. W zwiazku z faktem, iz wydruki kolorowe stanowia ok. 1% S$redniomiesiecznego wolumenu
wszystkich wydrukéw Organizator ustala, ze bedg one traktowane i rozliczane jako wydruki
monochromatyczne.

3. Organizator zastrzega, iz informacja o wykonywanych wydrukach ma charakter pogladowy. ktory nie
obliguje Organizatora do generowania takiego miesigcznego wolumenu wydrukow w trakcie trwania
Umowy.



Zalacznik nr 2 do ogloszenia

OSWIADCZENIE

Bedac przedstawicielem OFerenta ... ..o

przystgpujac do prowadzonego przez Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na $wiadczenie uslug serwisowych wraz
z dostawami materialow eksploatacyjnych do urzydzen drukujgcych, bedacych wlasnoscia Biura
GIODO, uzytkowanych w siedzibach Biura w Warszawie przy ul. Stawki 2 oraz przy

ul. Koszykowej 53 oswiadczam, ze Oferent, ktorego reprezentuje:

[) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa

naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiada wiedze i doswiadczenie:

3) dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

Zamowienia;

4) speilnia warunki dotyczace  sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamowienia.

T || I 2015 roku

podpis i imienna pieczg¢¢ upowaznionego
przedstawiciela Oferenta



Zalacznik nr 3 do ogloszenia
FORMULARZ OFERTY

Nrfaksu, na kiéry Organizator ma przesylat KOtespONIEICIE v sssiississsnesns

(Organizator nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna)
i REGOMN{ oo st s s s s ang,

W nawigzaniu do ogloszenia o przetargu, w trybie okreslonym w art. 70" kodeksu cywilnego. na
Swiadczenie ustug serwisowych wraz z dostawami materiatow eksploatacyjnych do urzadzen
drukujacych w zakresie i na warunkach okreslonych w ogloszeniu, oferuje realizacje zamdowienia

w cenie brutto ......... seaesssas- ZIOTYCR (SPOVMIC! wnanmannmuminsmmssssmsmasmni ) za wykonanie

100 wydrukow monochromatycznych (czarno-bialych), bez wzgledu na model urzadzenia.

Cena oferty uwzglednia wszystkie elementy wynagrodzenia wynikajace z tytutu przygotowania,

realizacji i rozliczenia przedmiotu zamdowienia.

Oswiadczam, ze:

I) uwazam si¢ za zwiazanego(a) niniejsza oferta przez okres wskazany przez Organizatora
w Ogtloszeniu,

2) zapoznalem(am) si¢ z trescia ogloszenia udost¢pniong przez Organizatora i nie wnosze do niej
zadnych zastrzezen oraz potwierdzam uzyskanie niezb¢dne informacje do przygotowania oferty.

3) zdobylismy wszystkie niezbedne informacje konieczne do rzetelnego skalkulowania naszej oferty.

4) w przypadku wyboru mojej oferty zobowiazuj¢ sie do podpisania umowy zgodnie z istotnymi
postanowieniami umowy. stanowigcymi zatacznik nr 4 do ogloszenia. z uwzglednieniem
zaproponowanych danych ofertowych, w terminie i miejscu okreslonym przez Organizatora.

Zalaczniki do oferty



Zalacznik nr 4 do ogloszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY NR GIODO/2015/.../...
zawartej w trybie art. art. 70' § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity
Dz, U. 2014 1. poz. 121 26 2m.) €18 s 2015 roku w Warszawie. pomigdzy:
Biurem Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, zwanym dalej Zamawiajacym,
z siedziba w Warszawie przy ul. Stawki 2, NIP 526-21-94-433, REGON 013049097, reprezentowanym
przez:

........................ zwanym dalej Wykonawea, z siedzibg w ......... przy
| | L —— 1150 L0 ) AR ——— reprezentowanym przez:

0 nastgpujacej tresci:

§1
Szczegolowy przedmiot umowy

I. Zamawiajacy zleca Wykonawcy obstuge serwisowa urzadzen drukujacych, bedacych wiasnoscia
Zamawiajacego. uzytkowanych w siedzibach Biura GIODO w budynku .INTRACO™ przy
ul. Stawki 2 oraz przy ul. Koszykowej 53, wymienionych w Zataczniku nr 2 do umowy.

2. Obstuga serwisowa obejmuje przeglady. regulacje, konserwacje, naprawy i inne czynnosci niezbedne
do zapewnienia prawidlowego i ciaglego funkcjonowania urzgdzen, wymiany uszkodzonych czesci,
zapewnienie urzadzen zastgpczych oraz dostawy oryginalnych materiatow eksploatacyjnych, w tym
dostawy tonerow.

(5]

Obstuga serwisowa obejmuje rowniez wykonywanie przegladow technicznych kazdego urzadzenia
nie rzadziej niz jeden raz w ciagu 12 miesigcy lub jesli bedzie tego wymagal stan urzadzenia
(przestanie  prawidlowo funkcjonowaé), w terminach uzgodnionych =z Zamawiajacym,
a w szczegdlnosci:

a) sprawdzenie drukarki pod wzglgdem uszkodzen mechanicznych:

b) oceng (ekspertyze) stanu technicznego urzadzenia;

¢) odkurzanie drukarki z nieczystosci (m.in. pytu z papieru, pytu z tonera, kurzu);

d) oczyszczanie uktadu napgdowego drukarki;

€) oczyszczanie toru prowadzenia papieru (rolki poboru papieru, rolki wyjscia);

f) smarowanie elementow ukladu napedowego oraz innych elementéw ruchomych:

g) montaz oczyszczonych elementow;

h) sprawdzenie prawidlowosci poboru papieru oraz wszystkich podzespotow drukarki;

i) oczyszczenie obudowy drukarki;

J) wykonanie wydrukéw probnych w celu sprawdzenia jakosci wykonanej ustugi.

4. Szczegdtowy opis przedmiotu umowy Zalacznik nr | do Ogloszenia o przetargu, bedacy
rownoczesnie Zaltacznikiem nr 1 do niniejszej umowy.

§2
Wynagrodzenie
. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci przedstawione;j
w ofercie, tj. .......... zlotych brutto (stownie: ........................... ) za wykonanie przez
urzadzenia 100 wydrukow, bez wzgledu na model urzadzenia, tj. ......... zt brutto za jeden wydruk.
2. Maksymalne wynagrodzenie, po zsumowaniu wszystkich faktur, w czasie trwania umowy nie moze
preekeoczye KWOo wevamsvaniy ZEE00 (BEOWHRIE TIOIEE wos0susmiammnssssnomnosin snns aaninns o sase nemndrimenns ).

3. Cena okreslona w ust. | jest niezmienna przez caly okres obowigzywania umowy.
Platnos¢, o ktorej mowa w ust.1 zawiera:



10.

a) koszty dostawy wszystkich materiatow eksploatacyjnych, w tym dostawe i wymiane toneréw. bez
wzgledu na to jak duze jest zaczernienie oryginalow (bez papieru kserograficznego).

b) koszty dostawy i wymiany uszkodzonych lub zuzytych czesci, ktore powoduja nieprawidlowe
funkcjonowanie urzadzenia na oryginalne materialy eksploatacyjne i czesci eksploatacyjne
fabrycznie nowe. zgodnie z zaleceniami producenta urzadzenia., gwarantujace dobrg jakosé
tworzonych dokumentow oraz zapewniajace ciaglos¢ pracy urzadzen.

¢) koszty wykonania przegladow, czyszczenia z zewnatrz i wewnatrz, regulacji i napraw
niezbgdnych do zapewnienia prawidlowego funkcjonowania urzadzenia, w tym programowanie
parametrow urzadzen zgodnie z dokumentacja techniczna producenta urzadzenia,

d) koszty zapewnienia urzadzen zastgpczych, w tym ich instalacje i konfiguracje,

e) koszty dojazdow, robocizny itp.

Ptatnos¢, o ktorej mowa w ust.l nie zawiera:

a) prac zwiazanych z zewnetrzng instalacja elektryczna, usuwaniem skutkow uszkodzen powstatych
w wyniku nieprawidlowego zasilania w energig elektryczna.

b) prac zwigzanych z usuwaniem uszkodzen. usuwaniem zabrudzen oraz wymiana czesci
zamiennych, ktore sg skutkiem nieprawidlowego dzialania pracownikow Zamawiajacego
obslugujacych urzadzenie, np.: niestosowania si¢ do zalecen instrukcji obstugi lub stosowania
czescl i materialow nie sprzedawanych i nie zalecanych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowiazany jest do przyjazdow w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca do

siedzib Zamawiajacego, by wspolnie z jego przedstawicielem dokonywac spisu standw licznikow

urzadzen drukujgcych. Formularz spisu stanéw licznikow urzadzen drukujgcych, podpisany przez
obie Strony, stanowi podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT za dany miesiac.

Kwota do zapfaty na rzecz Wykonawcy bedzie wynikata z roznicy stanu licznika urzadzenia migdzy

ostatnim i biezacym odczytem mnozona przez zaoferowana kwote za 1 kopie wydruku.

Platnos¢ przekazywana bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazane na fakturze.

w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.

Za dat¢ zapfaty naleznosci uwaza si¢ date¢ zlozenia przez Zamawiajacego polecenia przelewu do

banku.

Zamawiajacy nie bedzie udzielat zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

§3
Obowigzki Stron

Wykonaweca zobowigzany jest do stawienia si¢ w siedzibie Biura GIODO w dni robocze,

w godzinach pracy Biura miedzy 8" a 16" i rozpoczecia czynnosci opisanych w § 1 ust. 2 i 3

najpozniej w ciaggu 8 godzin roboczych od chwili otrzymania od Zamawiajacego zgloszenia

preestancgo 1 0 el covissnessnens

Zamawiajacy w zgloszeniu podaje typ i numer fabryczny urzadzenia, ewentualne stwierdzone usterki.

Obstuga serwisowa urzadzen bedzie wykonywana przez pracownikow Wykonawcy przeszkolonych

przez producenta.

Wykonawca dotozy nalezytej starannosci w realizacji przedmiotu niniejszej umowy, zgodnie ze

swoja najlepsza wiedza i doswiadczeniem.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia na wlasny koszt i stosowania w okresie

obowigzywania umowy czesci zamiennych i materialow eksploatacyjnych (w tym tonerow)

oryginalnych.

Zamawiajacy nie dopuszcza zastosowania czgsci zamiennych i materiatow eksploatacyjnych po

regeneracji.

Zuzyte pojemniki po materiatach eksploatacyjnych i zuzyte elementy urzadzen, bezposrednio po

zainstalowaniu nowych staja si¢ wlasnoscia Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania czynnosci opisanych w § 1 ust. 2 i 3 Umowy najpdzniej

w ciagu 6 godzin roboczych od stawienia sie w siedzibie Biura GIODO.

| > Y Fattaawvel arar do i FLES R andaovinenty b aebrety chb amsed
adezenie ustug serwisowveh oras dostawy materialow CRNPIGAIACYIIIYCD GO HIzadren diukuiacvehn -
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10.
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12.
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W przypadku braku mozliwosci dokonania naprawy, usunigcia usterki, awarii urzadzen w czasie
okreslonym w ust. 8 Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ na czas naprawy urzadzenie zastgpcze
0 parametrach nie gorszych niz urzadzenie, ktore uleglo awarii. Urzadzenie zastgpcze zostanie
dostarczone najpozniej w ciggu 8 godzin roboczych od chwili stwierdzenia braku mozliwosci
naprawy. Przekazanie Zamawiajacemu sprawnego sprzgtu po naprawie lub sprzgtu zastgpczego
powinno by¢ potwierdzane w rejestrze prowadzonym przez Zamawiajgcego.

W przypadku dostarczenia urzadzenia zastgpczego, Wykonawca zobowigzany jest do naprawy
niesprawnego urzadzenia oraz zainstalowania i uruchomienia go w ciggu 30 dni od zgtoszenia,
o ktérym mowa w ust. 1.

W przypadku nie wywiazania si¢ Wykonawcy z obowiazkow opisanych w ust. 10, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do naprawy. usunigcia awarii lub nieprawidtowosci na koszt Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowiazany do informowania Zamawiajacego o uszkodzeniach i awariach
urzadzen, ktorych przyczyna moze by¢ zla jakos¢ papieru, jednakze awarie takie i uszkodzenia
wchodza w zakres obstugi serwisowej i nie beda podstawa do roszczen finansowych.

. Naprawy wszystkich urzadzen nalezy wykonywac zgodnie z obowiazujacymi przepisami w zakresie

bhp, ppoz.. ochrony srodowiska. Utylizacja wymontowanych zuzytych czesci (tonerow
i podzespotow) nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.
§ 4
Okres obowigzywania, tryb wypowiedzenia

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia 01.01.2016 r. do dnia 30.06.2017 r.

Umowa automatycznie wygasa w przypadku wyczerpania srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 2

Umowy. Obowiazek kontroli stanu wykorzystania srodkoéw nalezy do Zamawiajacego.

Rozwigzanie Umowy moze nastapi¢ za porozumieniem Stron. w drodze 3-miesigcznego okresu

wypowiedzenia przez jedna ze Stron ze skutkiem na koniec miesiaca.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym, jesli stwierdzi trzykrotnie

w danym miesiacu brak nalezytego wykonania przez Wykonawce ustugi okreslonej w § 1 Umowy,

naruszenie obowigzkow opisanych w § 3 Umowy, badz tez inny przypadek naruszenia postanowien

niniejszej Umowy. Kazdy przypadek naruszenia postanowien Umowy zostanie potwierdzony
protokotem podpisanym przez obie Strony.

Wykonawca moze odstgpi¢ od Umowy, ze skutkiem natychmiastowym, gdy Zamawiajacy zalega

z platnosciami za ostatnie dwa okresy rozliczeniowe.

Wypowiedzenie sporzadzone w formie pisemnej musi by¢ zlozone osobiscie w siedzibie drugiej

Strony lub dorgczone listem poleconym.

§5
Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy

Ze strony Wykonawcy osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy bedzie .................coennil. -

(-]

Ze strony Zamawiajacego osoba odpowiedzialng za realizacj¢ umowy bedzie ... -

T

§6
Kary umowne

Wykonawca zostanie obcigzony przez Zamawiajacego karg umowna:

a) w przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn, za ktore ponosi
odpowiedzialnos¢ Wykonawca, w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 2 ust. 2 Umowy.

b) za kazdy dzien zwloki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci /3o wartosci brutto kwoty
naleznej Wykonawcy za dany okres rozliczeniowy (miesigc).

W razie wystapienia zwloki w platnosci Wykonawca ma prawo zada¢ od Zamawiajgcego odsetek

ustawowych.



3. Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ kary umowne;.
§7
UniewaZnienie umowy
Umowa podlega uniewaznieniu w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamoéwienia, zawarte
w ogloszeniu o przetargu.
§8
Postanowienia koncowe
I. Zamawiajacy wymaga, by przy wykonaniu niniejszej umowy przestrzegane byly przepisy ustawy
o ochronie danych osobowych.
2. Ewentualne spory, mogace wynikng¢ miedzy Stronami, poddawane bgda rozstrzygnigciu przez Sad
powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
3. Wszelkie zmiany i uzupelnienia tresci niniejszej umowy. wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiej zmiany.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
5. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze
dla Zamawiajacego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalycznik nr 5

do Ogloszenia o przetargu

Dotyczy: prowadzonego przez Biuro Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na swiadczenie ustug

serwisowych wraz z dostawami materiatow eksploatacyjnych do urzadzen drukujacych.

WYKAZ USLUG POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WARUNKU OPISANEGO W PKT V PPKT 1 TIRET DRUGIE OGLOSZENIA O PRZETARGU,

WYKONYWANYCH W OKRESIE OSTATNICH TRZECH LAT PRZED UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT

Podmiot.
Lp. na ktorego rzecz wykonane
zostalo zamdowienie

Wykonawca

Okres realizacji

poczatek
(dd-mm-rr11)

zakonczenie
(dd-mm-rrrT)

Przedmiot — opis zamowienia (ustug). pozwalajacy na stwierdzenie,
czy zostal spetniony postawiony warunek okreslony w pkt V ppkt 1 tiret drugie
Ogloszenia o przetargu

Wartos¢ brutto w zi

na potwierdzenie spetnienia warunku

wiedzy i doswiadczenia okreslonego

w pkt V ppkt | tiret drugie Ogloszenia o przetargu:

1.

1. Nazwa i przedmiot ZamOwienia: ...............ccooiiiiiiiiiiii e
2. Krotki opis ZamOWIenia ......o.vvivieniieiniie i
. Rodzaj doswiadczenia: WEASNE*)/ INNYCH PODMIOTOW?*), %),

)

L. Nazwai przedmiobZamOWISHTAD v vmusmarnsns sssmsmamimss sssmsasssnsmisnsmsssss
KO OIS ZAMOWICTIA .« om0 S S E S AR RS 0T
. Rodzaj doswiadczenia: WLASNE®)/ INNYCH PODMIOTOW?), **),

b

2

*), **) niepotrzebne skresli¢
Uwagal!

1. Na potwierdzenie spetnienia warunku Oferent ma obowiazek zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze wykazane ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

2. Zalgczanymi dowodami beda:

a) poswiadczenie - z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciaglych, poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wczesniej niz na 3 miesiace przed uptywem

terminu sktadania ofert,

b) o$wiadczenie Oferenta - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze Oferent nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyzej.

(5

4. W przypadku uslug bedacych w trakcie realizacji Oferent zobowigzany jest wskaza¢ warto$é ustugi do upltywu terminu na skladanie ofert.

........................................ cdnia

........ 2015 roku

W przypadku, gdy Organizator jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi wskazane w wykazie zostaly wezesniej wykonane, Oferent nie ma obowiazku przedkladania powyzszych dowodow.




