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Faktury i rachunki bez zbednych formalnosci

OBOWIAZKI

przetwarzajacy dane
osobowe, musi zgtosic ich
zbior Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowyt

Obowigzek zgloszenia zbioru
do rejestracji Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych ciazy na admini-
stratorach danych, czyli pod-
miotach decydujacych o ce-
lachisérodkach przetwarzania
danych osobowych. Admini-
stratorem jest co do zasady
podmiot (np. spolka prawa
handlowego, przedsi¢biorca
prowadzacy dzialalno$é go-
spodarcza jednoosobowo,
stowarzyszenie, fundacja), a
nie osobalub osoby zarzadza-
jace tym podmiotem (np. dy-
rektor przedsi¢gbiorstwa, za-
rzad spolki) lub tez pracownik
wykonujacy czynnosci zwigza-
ne z ochrong danych osobo-
wych (np. pelnomocnik zarza-
du ds. ochrony danych osobo-
wych). Niemniej to osoby
zarzadzajace danym podmio-
tem ponosza odpowiedzial-

nosd za naruszenie przepisow
o ochronie danych osobo-
wych. A jednym z obowiazkow
wskazanych w tej ustawie jest
rejestracja zbioru danych

Wryijatki od reguty

0Od powyzszej zasady istnie-
Jja odstepstwa. Okresla je art.
43 ust. 1 ustawy o ochronie
danych osobowych w punk-
tach od 1 do 11, wyliczajac,
kiedy rejestracja nie musi zo-
sta¢ dokonana. Ktore z nich
powinny by¢ najwazniejsze
dla firm? Przykladowo zgad-
nie z pkt 4 wymienionego ar-
tykulu z obowiazku rejestracji
zwolnieni sa przedsigbiorcy
gromadzacy dane w zwiazku z
zatrudnieniem, $wiadczeniem
ustug na ich rzecz, a takze do-
tyczace danych osob u nich
zrzeszonych lub uczacych sie.
W szczegolnosci bedzie to
dotyczy¢ danych osobowych
obeenych i bytych pracowni-
kow, a takze kandydatow do
pracy oraz zbioréw danych
0s6b swiadczacych ushugi na
podstawie umow cywilno-
prawnych (np. na podstawie

umowy o dzielo, umowy-zle-
cenia).

Z obowiazku rejestracji
zwalnia pkt. 8, odnoszacy sie
do przetwarzania danych wy-
tacznie w celu wystawiania
faktur, rachunkéw lub prowa-
dzenia sprawozdawczosci fi-
nansowej. Inny wyjatek wigze
sig z powszechnoscia danych.
Chodzi o dane ogolnodostep-
ne (np. opublikowane w Inter-
necie, prasie, ksigzkach).
Wreszcie z obowiazku reje-
stracji zwolnieni sa admini-
stratorzy przetwarzajacy dane
w zakresie drobnych bieza-
cych spraw zycia codziennego.
Jest to jednak pojecie nieostre,
w zwiazku z czym trzeba uwa-
zad, aby nie bylo naduzywane
(przykladem moze by¢ ksigga
wejsc 1 wyjsc).

Pozostalych wyjatkéw nie
podajemy, poniewaz dotycza
bardzo specyficznych sytuacji.
Wszystkie da si¢ znaleié we
wspomnianym artykule, Warto
podkreslic, ze wylaczenia s3
Scisle powiazane z celem, dla
ktérego dane byly kompleto-
wane. Zmiana tego celu lub
jego rozszerzenie moze skut-
kowaé obowiazkiem zglosze-

nia. Przykladowo z obowiazku
rejestracji zwolnione sa dane
przechowywane do celéw
wystawiania faktur i rachun-
kow. Przedsiebiorca zaczyna
je jednak wykorzystywaé do
celéw marketingowych lub
utrzymywania kontaktow z
klientami {co moze sie ujawnic
np. w postaci wysylania kartek
2 zyczeniami urodzinowymi).
Taki zbior bedzie juz podlegal
obowiazkowej rejestracji.

Dokument z podpisem

Zgloszenie zbioru danych
osobowych powinno zawierac:
mwniosek o wpisanie zbioru

do rejestru zbioroéw danych

osobowych,

moznaczenie podmiotu pro-
wadzacego zbior i adres jego
siedziby lub miejsca za-
mieszkania, w tym numer
identyfikacyjny, jezeli zostal
mu nadany, oraz podstawe
prawna upowazniajaca do

prowadzenia zbioru, a w

przypadku podmiotu, o

ktérym mowa w art. 31a

(chodzi o podmioty majace

siedzibe poza Polska), ozna-

+WZOR WNIOSKU

Zgtoszenia zbioru danych nalezy dokonac na formularzu, ktérego
wzor stanowi zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw
‘Wewnetrznych i Administracji z 11 grudnia 2008 r. w sprawie wzoru
zgloszenia zhioru danych do rejestracji Generalnemu Inspektorowi
Ochrony Danych Osobawych (DzU nr 229, poz. 1536).
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czenie tego podmiotuiadres
jego siedziby lub miejsce
zamieszkania,

m cel przetwarzania danych,

m opis kategorii osob, ktorych
dane dotycza, oraz zakres
przetwarzanych danych,

msposob zbierania oraz udo-
stepniania danych,

minformacje o odbiorcach lub
kategoriach odbiorcéw,
ktorym dane moga by¢ prze-
kazywane,

m opis srodkow technicznych i
organizacyjnych zastosowa-
nych w celach zabezpiecze-
nia danych,

minformacj¢ o sposobie wy-
pelniania warunkéw tech-
nicznych i organizacyjnych,

minformacje dotyczaca ewen-
tualnego przekazywania
danych do panstwa trzecie-
go.

Zgloszenie powinno zawie-
ra¢ wszystkie wymienione in-
formacje oraz musi zostaé
podpisane przez administra-
toradanych (np. osobe fizycz-
na prowadzaca dzialalnosé
gospodarcza jednoosobowo)
lub inng osobe upowazniong
doreprezentowania wniosko-
dawcy. Zbior mozna zareje-
strowa¢ droga elektroniczna.
Aplikacja umozliwiajaca sku-
teczne dokonanie takiego
zgloszenia znajduje si¢ na
stronie internetowej General-
nego Inspektora Ochrony Da-
nych Osobowych w systemie
.platforma e-giodo™.

—Michal Koltuniak
tawa ustawaz 29 sisrpnia
oS a. B 1597 .= o ochranie
prawna: tanych osobowych
(DzU z 2002% nr 101, poz, 926 ze zm.]



