Czy gmina oraz jej jednostki organizacyjne, dopuszczajgc pracownikow, stazystow czy
praktykantow do wykonywania roznych operacji na danych osobowych (takich jak zbieranie,
opracowywanie, zmienianie, udostgpnienie), musi wczesniej spetnic¢ jakies wymagania z
ustawy o ochronie danych osobowych?

Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. w art. 37 stanowi, ze do przetwarza danych moga by¢
dopuszczone wylacznie osoby posiadajace upowaznienie nadane przez administratora
danych.

Z przepisow rozdziatu 5 ustawy o ochronie danych osobowych zobowigzujacej do dbatosci o
dane osobowe, wynika, iz dane te nalezy wykorzystywac tak, aby byly one bezpieczne.
Przepisy wprost nakazujg zastosowanie takich srodkow technicznych i organizacyjnych, ktore
gromadzonym danym osobowym zapewnig wtasciwa ochrong, aby nie dostaty si¢ one w rece
0sOb nieupowaznionych.

Zgodnie z art. 36 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych, administrator danych jest
obowigzany zastosowac¢ $rodki techniczne 1 organizacyjne zapewniajace ochrong
przetwarzanych danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong, a zwlaszcza powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostgpnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Stosownie natomiast do art. 37
ustawy, do przetwarzania danych moga by¢ dopuszczone wytacznie osoby posiadajace
upowaznienie nadane przez administratora danych. Wymaga podkreslenia, iz obowigzkiem
legitymowania si¢ takim upowaznieniem zostaty objete wszystkie osoby, ktore przetwarzaja
dane, niezaleznie od tego, czy przetwarzanie dokonywane jest w sposob tradycyjny czy w
systemie informatycznym. Rozwigzanie to ogranicza mozliwo$¢ przetwarzania danych
jedynie do osob, ktore maja nadane w tym celu przez administratora danych indywidualne
upowaznienie.

Zatem dopuszczenie przez administratora danych do przetwarzania danych os6b
nielegitymujacych si¢ wymaganym upowaznieniem z art. 37 ustawy moze narazi¢ go na
zarzut niewtasciwego zabezpieczenia danych, a tym samym naruszenia przepisOw ustawy.

Ustawa o ochronie danych osobowych nie okresla wprost formy i tresci takiego
upowaznienia. W literaturze przedmiotu zgodnie wskazuje si¢ jednak, ze powinno mie¢ ono
forme pisemna. Wynika to z treéci art. 39 ust. 1 ustawy stanowigcego, iz w ewidencji 0sob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, ktérg prowadzi administrator danych,
nalezy wskaza¢ imi¢ 1 nazwisko osoby upowaznionej, dat¢ nadania, ustania oraz zakres
upowaznienia do przetwarzania danych, a takze identyfikator, jesli dane przetwarzane sa w
systemie informatycznym. W przypadku upowaznienia udzielonego w formie innej niz
pisemna, moglyby wystapi¢ praktyczne trudnosci zwigzane z okresleniem jego tresci. W
upowaznieniu nalezy okresli¢ nazwe (nazwisko) i adres administratora danych, osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych, date nadania 1, jezeli jest ono
przyznawane na czas okre§lony, ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych (tak tez: Andrzej Drozd, Ustawa o ochronie danych osobowych. Komentarz.
Wzory pism i przepisy, Wydawnictwo LexisNexis, Warszawa 2004).
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