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Ochrona danych osobowych

Konieczne upowaznienie

| Czy przedsigbiorstwo go-
spodarki komunalnej ma prawo do-
starczaé¢ osobom, z ktérymi zawar-
lo umowy np. na wywéz odpaddw,
korespondencj¢ dotyczaca spraw
zwiazanych z umowa za pofredni-
ctwem swoich pracownikow?

Tak, ale pod warunkiem, Ze pracowni-
kom dostarczajacym korespondencj¢ nada-
ne zostaly upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych.

Zgodnie z przepisami Ustawy z 29 sier-
pnia 1997 1. o ochronie danych osobowych,
kazda osoba, ktora przy wykonywaniu obo-
wiazkow stuzbowych ma dostep do danych
osobowych, powinna posiadal stosowne
upowaznienie do ich przetwarzania, o kto-
rym mowa w art. 37 ustawy. Zgodnie z tym
przepisem, do przetwarzania danych moga
by¢ dopuszczone wylacznie osoby posia-
dajace upowaznienie nadane przez admini-
stratora danych (w tym przypadku przed-
sigbiorstwo gospodarki komunalnej). Tym
samym kazdy pracownik, ktory przetwarza

dane osobowe, musi legitymowac sig takim
upowaznieniem. Nalezy je zatem nada¢ nie
tylko osobom, ktére zostaly zatrudnione
bezposrednio w celu przetwarzania da-
nych, ale réwniez tym, ktére moga w takim
przetwarzaniu uczestniczy<.

Osoby trudniace si¢ dorgczaniem kore-
spondencji maja dostgp do danych osobo-
wych — cho¢by w zakresie imion i nazwisk
czy adresow os6b, ktorym korespondencje
dorgczaja. Tym samym przetwarzaja dane
osobowe. Upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych powinno by¢ upowaz-
nieniem specjalnym, odrgbnym, a nie wy-
wodzonym tylko z tresci umowy czy z za-
kresu obowiazkéw pracowniczych. Po-
winno mie¢ charakter imienny, a takze
okresla¢ dozwolony zakres przetwarzania
danych osobowych. Wskaza¢ nalezy tak-
ze, iz art. 39 ust. 1 ustawy przewiduje obo-
wiazek prowadzenia przez administratora
danych ewidencji oséb upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych. Po-
winny by¢ w niej zawarte takie informacje,

jak imig¢ i nazwisko osoby upowaznionej,
data nadania i ustania oraz zakres upowaz-
nienia do przetwarzania danych osobo-
wych, a takze identyfikator, jezeli dane sa
przetwarzane w systemie informatycznym.
Ewidencja taka powinna by¢ prowa-
dzona w formie pisemnej. Stanowi ona do-
kument poufny, chroniony tajemnica pra-
codawcy, a informacje w niej zawarte rOw-
niez sa poufne (art. 39 ust. 2). A zatem
przedsigbiorstwo gospodarki komunalnej
moze dostarcza¢ swoim klientom kore-
spondencje za posrednictwem pracow-
nikéw, ale musi nada¢ im upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych oraz
prowadzi¢ ewidencj¢ takich upowaznien.
To bowiem ono powinno dostarczac kore-
spondencje w taki sposob, aby zagwaran-
towaé odpowiedniag ochrong zawartych
w nigj danych oraz uniemozliwi¢ zapozna-
nie si¢ z nimi osobom nieuprawnionym.

dr Wojciech Rafal Wiewiorowski,
Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych
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