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Dane osobowe kandydatoéw do pracy

W jaki sposab urzad miasta ma archiwizowaé dokumenty konkursowe na stanowiska
w tym urzedzie po zakonczonym procesie rekrutaciji?

GIODO odpowiada: Dokumenty konkur-
sowe na stanowiska pracy w urzedzie
miasta po zakonczeniu rekrutacji nalezy
przechowywacé 2 lata. Przekazuje si¢ je
do archiwum zaktadowego kompletnymi
v rocznikami po uptywie roku od zakon-
czenia rekrutacji.

Uzasadnienie: Przetwarzanie danych osobowych jest do-
puszczalne tylko wtedy, gdy jest to niczbgdne dla zreali-
zowania uprawnienia lub spetnienia obowiazku wynika-
jacego z przepisu prawa (art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy
7 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych). Pra-
wo archiwizowania danych osobowych, ktdre zawierajg
dokumenty konkursowe zakoriczonych juz konkurséw na
stanowisko pracy w urzgdzie, wynika z rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkow
migdzygminnych (dalej: rozporzadzenie w sprawie instruk-
¢ji kancelaryjnej). Zatacznik nr 4 do tego rozporzadze-
nia ustala jednolity rzeczowy wykaz akt dla organow

gmin 1 zwigzkow migdzygminnych oraz okresla okres
przechowywania poszczegdlnych kategorii akt. Pod nu-
merem 1110 rzeczowego wykazu akt jest sklasyfikowa-
na dokumentacja pod hastem ,,Zapotrzebowanie 1 nabér
pracownikow”, ktdra objeta jest kategorig archiwalng B-2.

W przypadku dokumentacji oznaczonej symbolem
,B” cyfry arabskie okreslaja liczbeg lat przechowywa-
nia w archiwum zaktadowym (§ 13 ust. 10 rozporza-
dzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej). Oznacza to,
ze dokumentacje o kategorii B-2 nalezy przechowywaé
w archiwum zaktadowym przez 2 lata.
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Podstawy prawne:

® Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (j.t, Dz.U.
22002 r. nr 101, poz. 926; ostzm. Dz.U. z 2007 r. nr 176, poz. 1238)

® Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 22 grudnia 1999 r. w spra-
wie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migdzygmin-
nych (Dz.U. nr 112, poz. 1319; ost.zm. Dz.U. z 2006 r. nr 127, poz. 885)



