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GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH WYJASNIA

Przechowywanie w archiwach danych personalnych

Organy gminne majg nie tylko
prawo, lecz takie i obowigzek
przechowywania danych, ktory jest
jedng z form przetwarzania danych,
zawartych w dokumentach
konkursowych w celach
archiwalnych,

PROBLEM: Czy ustawa o ochronie da-
nych osobowych naktada obowiazek ar-
chiwizowania przez urzedy (gminy) do-
kumentow osob, ktore braly udziat
w konkursie 1 nie zostaly zatrudnione
w zwigzku z praca w urzedzie?

GIODO INFORMUIE: Zgodnie z art. 23
ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych,
przetwarzanie danych jest dopuszczalne
wtedy, gdy jest to niezbedne dla zrealizo-
wania uprawnienia lub spelnienia obo-
wiazku wynikajacego z przepisu prawa.

Aktem prawnym, regulujacym zasady
archiwizacji akt w urzedach gmin, jest
rozporzadzenie prezesa Rady Ministrow
z 22 grudnia 1999 r. w sprawie instruk-
cji kancelaryjnej dla organdéw gmin
i zwigzkow miedzygminnych (Dz.U. nr
112, poz. 1319 ze zm.). Zalacznik nr
4 do wymienionej instrukeji ustala jed-
nolity rzeczowy wykaz akt dla organdw
gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz
okresla okres przechowywania poszcze-
gdlnych kategorii akt.

Zgodnie z rzeczowym wykazem akt
dokumentacja sklasyfikowana pod ha-
stem 1110 Zapotrzebowanie i nabor
pracownikow objeta jest w komorce
macierzystej kategorig archiwalng B-2.
Zgodnie z par. 13 ust. 10 Instrukeji kan-
celaryjnej dla organow gmin 1 zwigz-
kéw miedzygminnych, bedacej zatacz-
nikiem do powolanego rozporzadze-
nia, w przypadku dokumentacji niear-
chiwalnej oznaczonej symbolem B

cyfry arabskie okreslajg liczbe lat prze-
chowywania w archiwum zaklado-
wym. Oznacza to, ze dokumentacje
o kategorii B-2 nalezy przechowywac
w archiwum zakladowym przez
dwa lata. Zgodnie z par. 35 ww. in-
strukcji, akta spraw przekazuje sie do
archiwum zakladowego kompletnymi
rocznikami po uplywie roku od ich za-
konczenia.

W oparciu o powotane powyze] prze-
pisy organy gminne maja nie tylko pra-
wo, lecz takze i obowigzek przechowy-
wania danych, ktdry jest jedna z form

przetwarzania danych, zawartych
w dokumentach konkursowych w ce-
lach archiwalnych.

Przetwarzanie danych osobowych,
polegajgce na archiwizowaniu danych
0s0b, ktore aplikowaly do pracy w urze-
dzie, znajduje podstawe prawng w obo-
wigzujacym prawie. Dlatego takie dzia-
tanie urzedow jest legalne. ™ RL



