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Kiedy firmy maja obowiazek rejestrowaé
bazy danych osobowych
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Czy na kazdym przedsigbiorcy cigzy
obowiazek rejestracji zbioru danych
osobowych?

Zgloszenie zbioru danych osobowych do rejestracji
Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobo-
wych to obowigzek administratora danych, czyli pod-
miotu decydujacego o celach i srodkach przetwarzania
danych osobowych. Co do zasady obowiazku zgtoszenia
powinni dopehi¢ wszyscy administratorzy, cho¢ ustawa
o ochronie danych osobowych ustanawia pewne wyjatki
od tej zasady. Nie trzeba na przyklad rejestrowac zbio-
réw tworzonych w zwigzku z zatrudnieniem (a wiec za-
rowno kandydatéw do pracy, jak i pracownikéw) czy
w celu wystawienia faktury, rachunku lub prowadzenia
sprawozdawczosci finansowej. Obowigzkowi temu nie
podlegaja réwniez zbiory prowadzone w zakresie drob-
nych, biezacych spraw zycia codziennego, dlatego nie
trzeba rejestrowac zbioréw danych powstatych w zwigz-

ku z prowadzeniem ksiegi wej$¢ do budynkdw.

Jak odbywa si¢ procedura rejestracji zbioru

i ile musi za to zapfacic przedsiebiorca?

Zgloszenie zbioru do rejestracji jest bezptatne i coraz
latwiejsze, zwlaszcza od tego roku, gdy z naszej inicjaty-
wy uproszczony zostal obowiazujacy formularz zglosze-

niowy.

Formularz zgloszenia mozna przesylaé listownie albo
elektronicznie. Jest to mozliwe nawet wéwczas, gdy
przedsiebiorca nie ma bezpiecznego podpisu elektro-
nicznego, jednak wtedy musi on przestaé zgloszenie

w formie papierowej uzupelione o podpis.

Zglaszajac zbior do rejestracji, warto skorzystaé
z dziatajacej od potowy 2006 roku platformy e-GIODO,
ktéra znacznie to ulatwia. Duzym udogodnieniem jest
zwiaszcza specjalny program komputerowy wspomaga-
jacy prawidiowe wypetnienie formularza zgloszenia
zbioru danych osobowych do rejestracji, kt6ry jednocze-
$nie minimalizuje ryzyko popelienia btedéw. Program
wymusza bowiem podanie wszystkich informacji, ktére
zgodnie z przepisami powinny znaleZ¢ si¢ we wniosku
zgloszenia. Ponadto — dzieki systemowi podpowiedzi
i komunikatéw o popehionych bledach — ogranicza
mozliwos¢ podania informacji nieprecyzyjnych lub
sprzecznych. Na naszej stronie internetowej — www.gio-
do.gov.pl - wystarczy wybrac zakladke Rejestracja, a na-
stepnie platforma e-GIODO, by méc znaleZé odnosnik
Wspomaganie wypetniania wniosku i skorzysta¢ z po-

wyzszych udogodnien.

ﬂ Jakie btedy popetniaja najczesciej

przedsiebiorcy podczas zgtaszania zbioréw

danych osobowych do rejestracji?

Jednym z najczesciej popetnianych btedéw jest nieza-
mieszczenie podpisu pod trescig zgloszenia. Czesto do-
chodzi tez do zlozenia nieczytelnego podpisu, ktory nie
jest opatrzony pieczecig imienng,. Zdarza sie réwniez, ze
trafiaja do nas podpisane zgloszenia wystane przez pel-
nomocnika, jednak w zatacznikach brakuje stosownego

petnomocnictwa.

Nieprawidlowe jest takze zglaszanie na jednym for-
mularzu dwéch lub wigcej zbioréw danych. Tymczasem
zgloszenie powinno dotyczy¢ tylko jednego zbioru. Ad-
ministrator danych, dokonujac zgloszenia zbioru danych
do rejestracji, powinien mie¢ na uwadze, iz poszczegdl-
ne zbiory danych osobowych réznig sie miedzy sobg
m.in. zakresem przetwarzanych danych, celem przetwa-
rzania danych oraz podstawg prawng prowadzenia zbio-
ru. Przykladem takiego bledu moze by¢ zgloszenie na
jednym formularzu zbioru danych klientéw, prowadzo-
nego w celu realizacji umowy, oraz zbioru danych poten-
cjalnych klientéw, ktory prowadzony jest w celu marke-

tingowym.

Zdarzaja si¢ takze zgloszenia zbioréw danych przez
podmioty, ktére nie s administratorami danych, lecz
przetwarzaja te dane na podstawie umowy powierzenia
zawartej z administratorem. Tymczasem obowigzek
zgloszenia zbioru do rejestracji spoczywa wylacznie na

administratorze danych. Przyktadem moze by¢ zglosze-
nie przez agencje nieruchomosci zbioru danych oséb,
ktére za jej posrednictwem zawarly umowe kredytowa,
podczas gdy administratorem tych danych jest bank, zas
agencja nieruchomodci jest podmiotem, ktéremu bank
powierzyt przetwarzanie danych.

Jakie s konsekwencje przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, ktéry nie zostat
zarejestrowany?

Podmiot, ktéry - mimo cigzacego na nim obowiazku
w tym zakresie — nie zgtosi zbioru Generalnemu Inspek-
torowi Ochrony Danych Osobowych do rejestracji, nara-
za si¢ na odpowiedzialno$¢ karna. Ustawa o ochronie
danych osobowych za niedopehienie tego obowigzku
przewiduje grzywne, kare ograniczenia albo pozbawie-
nia wolnosci do roku. Postepowanie w tym zakresie jest
wszczynane przez organy Scigania (prokuratura, poli-
cja) z urzedu, po uzyskaniu przez nie wiarygodnej infor-
macji na temat popetnienia takiego przestepstwa. Tak
wiec postepowanie przeciwko niewypehniajacemu usta-
wowych obowiazkéw przedsiebiorcy moze zostaé zaini-
cjowane nie tylko po przekazaniu odpowiednich infor-
macji przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, ale takze na skutek interwencji kazdego
obywatela.

Kiedy GIODO moze odmowic rejestracji
zbioru danych osohowych i jakie s tego
konsekwencje dla przedsigbiorcy?

Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych od-
mawia rejestracji zgloszonego zbioru danych jezeli:
zgloszenie nie zawiera wszystkich wymaganych infor-
macji, przetwarzanie danych naruszaloby okreslone
w ustawie o ochronie danych osobowych zasady, a po-
nadto gdy urzadzenia i systemy informatyczne shuzace
do przetwarzania zbioru danych nie spelniaja podstawo-
wych warunkéw technicznych i organizacyjnych.

Konsekwencja odmowy rejestracji zbioru jest wyda-
nie przez Generalnego Inspektora nakazu ogranicze-
nia przetwarzania danych wylacznie do ich przecho-
wywania lub zastosowanie innych srodkéw, wlacznie
z usunieciem danych osobowych. Zatem skutki odmo-
wy rejestracji moga mie¢ negatywny wplyw na caly
dziatalnos¢ wnioskodawcy, czesto wrecz uniemozli-
wiajgc jej kontynuowanie. Wnioskodawca ma jednak
mozliwos¢é ponownego zgloszenia zbioru do rejestracji
po usunieciu uchybieri, z tym Ze przetwarzanie danych
w tym zbiorze moze rozpocza¢ dopiero po jego zareje-
strowaniu.

0d ktérego momentu mozna rozpoczac
gromadzenie danych w zgtoszonym zbiorze?

Tu trzeba rozrozni¢ dwie sytuacje. Jedna to ta, gdy
przetwarzane beda tzw. dane zwykle, i druga, gdy w gre
wchodzié¢ bedzie przetwarzanie danych tzw. szczegdlnie
chronionych.

W pierwszym przypadku wystarczy, ze podmioty zo-
bowiazane dopelnia tylko obowigzku zgloszenia zbioru
do rejestracji przed rozpoczeciem przetwarzania da-
nych, czyli przed pierwszg czynnoscig, jakg administra-
tor moze wykona¢ na danych, tj. przed pozyskaniem
pierwszych danych do zbioru. Zgodnie bowiem z ustawg
o ochronie danych osobowych administrator moze roz-
pocza¢ przetwarzanie danych w zbiorze po zgloszeniu
go do rejestracji.

Jednak gdy administrator danych osobowych zamie-
rza przetwarza¢ dane szczegoélnie chronione, tj. dane
ujawniajace pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne, przy-
nalezno$¢ wyznaniowa, partyjng lub zwiazkowa, jak
rowniez dane o stanie zdrowia, kodzie genetycznym, na-
togach lub zyciu seksualnym oraz dane dotyczace ska-
zan, orzeczeri o ukaraniu i mandatéw karnych, a takze
innych orzeczen wydanych w postepowaniu sgdowym
lub administracyjnym, to zbieranie tego typu danych,

moze rozpoczaé dopiero po zarejestrowaniu zbioru, chy-
ba ze ustawa zwalnia go z tego obowiazku.

Jakie dokumenty powinna zataczy¢ osoba
zgtaszajaca zbior w imieniu spotki?

Zgloszenie zbioru danych do rejestracji Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych powinno zo-
sta¢ podpisane przez administratora danych badZ upo-
wazniong przez niego osobe. Jezeli w imieniu admini-
stratora zbidr zgtasza osoba upowazniona, to powinna
zalaczy¢ do zgloszenia oryginat stosownego pelnomoc-
nictwa. Nalezy pamietaé, ze pelnomocnictwo podlega
optacie skarbowej (obecnie to 17 z}), a dowéd uiszezenia
optaty powinien zosta¢ zatgczony do petnomocnictwa.

Czy obowiazek rejestracji dotyczy takze
administratorow wykorzystujgcych dane
pracownikéw, a takze kandydatéw do pracy
i innych oséb Swiadczacych na rzecz
administratora ustugi na podstawie uméw
zlecenia czy uméw o dzieto?

Ustawa o ochronie danych osobowych enumeratyw-
nie wymienia sytuacje, w ktérych administratorzy da-
nych osobowych zwolnieni sa z obowiazku rejestracji.
Wéréd nich zostata wymieniona takze ta sytuacja. Przed-
siebiorcy nie muszg rejestrowac zbioréw danych prze-
twarzanych w zwiazku z zatrudnieniem u nich, swiad-
czeniem im ustug na podstawie uméw cywilnopraw-
nych, a takze dotyczacych o0séb u nich zrzeszonych lub
uczacych sie.

Czy zbiory danych osobowych, powstate
w wyniku rejestracji internautow
na stronach portali internetowych, nalezy takze
zgtaszac Generalnemu Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych?

Te zbiory tak jak kazde inne, co do zasady, podlegaja
obowigzkowi zgloszenia do rejestracji, chyba ze ustawa
zwalnia je z takiego obowiazku. Rozwdj nowoczesnych
technologii doprowadzit do powstania wielu nowych pro-
bleméw zwiazanych z ochrona prywatnosci i danych oso-
bowych. Juz sam fakt, ze ostatnio coraz wiecej informacji
zaczynamy traktowac jako dane osobowe, czyli dane do-
tyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowa-
nia osoby, powoduje, ze w niektdrych przypadkach na no-
wo musimy przeanalizowac obowiazki zwigzane z reje-
stracjg. A sprawa nie jest taka prosta, bo na przyktad
uwzgledniajac specyfike Internetu, ktéry zapewnia jego
uzytkownikom duza anonimowos¢, wypracowac trzeba
ostateczne stanowisko co do traktowania informacji
wprowadzanych przez samych uzytkownikow foréw i por-
tali internetowych. Dostawca ushugi w zasadzie nie ma bo-
wiem mozliwosci zweryfikowania prawdziwosci danych,
ktére podajg internauci. Jednak ostateczne rozstrzygnie-
cie wielu kwestii dopiero przed nami. |
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