Opis zmian funkcjonalnosci platformy E-GIODO wprowadzonych w
zwigzku z wprowadzeniem madaliwosci wysylania wnioskéw bez podpisu
elektronicznego

Wstep.

Dodanie funkcjonalnici wysytania wnioskow bez podpisow elektronicznyehplatformie e-

GIODO dodatkowo spowodowato modyfikacvygladu strony gtownej platformy oraz
sposobu pospowania uytkownika w kacowym etapie Kkorzystania z funkcji
wspomagajcych wypetnianie wniosku.

1. Zmiana tresci na stronie gtbwnej e-GIODO.

Na stronie gtdwnej platformy e-GIODO zmieniony zadstykaz dosipnych funkcji w czsci
.Rejestracja zbioréw”. Dodatkowo pojawity¢stakie funkcje jak: przestanie podpisanego
elektronicznie wniosku, przestanie wniosku bez pewdpelektronicznego oraz sprawdzenie
zawartdci wniosku. (rys. 1.)

e-GIODO

il | E-gindo | Wyszukivanie  Wyszukiwanie + | Wypelnianie wniosku | Wysylanie f Sprawdzenie | Twoja sprawa

Informacia o zarejestrowanych zbiorach

Wyszukiwanie

Funkcja “Wyszukiwanie” umozlivia wyszukiwanie zbiorow w
prowadzonym przez  GIODO  ogélnokrajowymn  rejestze
zhiordw danych osobowych, wedlog kryteridw podstawowych
do ktdrych naleza: mazwa administratora danych, nazwa

miejscowodci, nazwa  zgloszonego zbiorw, numer  ksiggi
rejestrowej oraz numer 2gloszenia.

Wysrukiwanie Zaawansoware

Funkcja "Wyszukivwanie zaawansowana” urmozlivia
przeszukivwanie rejestru wedlug kryteridw rozszerzonych, do
ktérych  nale2s: nazwa  administratora danych, siedziba
administratora  (nazwa  migjscowodci, nazwa ulicy, kod

pocztowy), REGON, nazws zgloszonego zhiors, numer ksiegi
rejestrawe] araz numer :gloszenia).

Palityks prywatnesci

Rejestracja zbiordw

Wspomaganie wypelniania wniosku

Udostgpniona aplikacia wspomaga wypetnianie zgloszenia zbioru
do  rajestracji  Generalnemu  Inspektorowi  Ochrony  Danych
Czobowych. Za pormocy tej aplikacii administratorzy  danych
osobowych moga sporzadzic poprawns merytorycenie zgloszenie.
Whudowans reguly weryfikacji na biezaco sygnalizuja popehniane
Bledy.

Przestanie podpisanego elektronicznie wniosky
Wotyrn miejscu podpisany bezpiecznyr podpisern elektronicznym
wniosek mofna wystaé do GIODO. Wystanie podpisanego
slektronicznie wniosku nig wymaga jego dostarczania do GIODO
w innej postaci,

Prrestanie wniosku bez podpisu elekironicznego
Wokyrn miejsoe moing wyslad de GIODO whiosek bez podpisu
slektronicznego, Wystanie do GI0ODO  wriosku be: podpisu
elektronicznego wymags dodatkowa jego doskarcrenia w wersji
papierowe] @ podpisemn upowainions) osoby,

Sprawdzenie zawartosci winiosky

Wotym mislscy moina sprawdzic zawartosc plike typu XML
zavierajacego wniosek wraz z ewentualnymi zataczmibarms, kbary
mig zostal podpisany elektronicznie,

Twoja sprawa

Jezell wniosek wystany  zostal droga elektroniczna, to po
zarajestrowaniv sig w systemie a-GIODO przy uZyciu adresu
poczty  elekbroniczne) jako identyfikatora oraz hasta, moina
uzyskad rnformacje o  przebiegu  zatatwiania  sprawy.
Pobtwierdzenie wphynigcia wniosku o rejestracje zbioru danych
oraz hasho przesytane sa zgbaszajacemu poczia, elekbroniczna, ma
adres podany podozas praygotowania wniosku do wysylki.

Eancelaria@ginda.gowp

Rysunek 1. Ksztalt strony gtdéwnej platformy e-GlOm0Owvprowadzeniu zmian.




2. Funkcja ,Wspomaganie wypetniania wniosku”.

Uruchomienie opcji ,Wspomaganie wypetniania wnidskpowoduje pojawienie gi
komunikatu informujcego o maliwosci wystania wniosku réwnie bez podpisu
elektronicznego. Komunikat ten brzmi ngmijaco: ,Uwaga! W celu usprawnienia procesu
rejestracji zgtoszenie wypetnione za pombego programu wnioskodawca powinien wysta
drogg elektroniczg rowniez wtedy, gdy nie dysponuje bezpiecznym podpisertncgleznym.
W takim przypadku natg dodatkowo opatrzywydruk zgtoszenia przestanego elektronicznie
podpisem i pieegkg wnioskodawcy, i przestapoczy lub zigyé w siedzibie Generalnego
Inspektora Ochrony Danych”.

Komunikat ten wywietlany jest przez 30 sekund i po tym czasie jesttaczany
automatycznie. Wiwietlanie komunikatu mie by wytaczone przez iytkownika przed
uptywem tego czasu.

Operacje zwjzane z wypetnianiem poszczegoélnych stron formularzaulegai zmianie.
Zmiany pojawiag sie dopiero w czsci dotyczicej podania danych nieginych do wystania
wniosku w postaci elektronicznej.

e-GIODO

#l | E-giodo | Wyszukiwanie | Wyszukiwanie + | Wypetnianie wniosku | Wysylanie / Sprawdzenie | Twoja sprawa
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Dotgczenie informacji uzupetniajgcych do wniosku,
w tym dodanie zatgcznikow

Adres poczty elektroniczne] administratora danych: II‘

|A_Kaczmarek@giodo.gov.pl

Zataczone dokumenty: m
[1. Upowaznienie Al
2. Prezentacja dotyczaca polityki bezpieczerstwa

| Preegladal... |

|
|
L |[ Pregiadai.. |
|

_Dodaj nastepny zalacznik |

v Wyrazam zgede na dorgczanie korespondencii za pomocy Srodkdw komunikacji elektronicznej m
W FOZUMIEniu przepisow o swiadczeniu ustug drogy elektroniczng.

WSTECZ | : DALEJ |

Rysunek 2. Formatka stica do przygotowania wniosku do wysyiki.

Po wypetnieniu formularza zatytutowaneg®aqigczenie informacji uzupetniggych do
wniosku w tym dodanie zaiznikow dotyczacego powyej wspomnianej G&ci (rys. 2) i po
wybraniu przycisku ,DALEJ” meliwe jest:

a). zapisanie utworzonego wniosku wraz zazabnymi dokumentami elektronicznymi do
jednego pliku w celu opatrzenia go elektronicznyodgsem kwalifikowanym przy
uzyciu aplikacji zewstrznej i nasipnym kroku wystanie tak przygotowanego i
podpisanego wniosku do GIODO,



b).

wystanie utworzonego wniosku wraz z ge#nikami do GIODO bez popisu

elektronicznego.

Opcje te pokazane sa rys. 3.

i | E-giodo | Wyszukiwanie | wWyszukiwanie + | Wypelnianie wniosku | Wysylanie f Sprawdzenie |Twnja sprawa

e-GIODO

E [ F
[16 [ 17 [ 18 |

[ a | B | c | o]
' o 1 [ 2z 3l a s [e [ 7 [ & 2 [ 101112 ]13] 14 |15

Przesytanie wniosku do Biura GIODO

WYBIERZ JEDNA 2 PONIZS2YCH OPCII:

Pobierz wniosek do podpisu elektronicznego aplikacja zewnetrzna

Wydrukuj wniosek i wyélij go do GIDDOD bez podpisu elektronicznego

WSTECZ zakoncz |
2 * Gy UNIA EUROPEISKA m— UNIA DLA PRZEDSIEBIORCZYCH
o g Projekt wspdffinansowany przez s . r
pl Europejski Fundusz Rozwaoju Regionalnego w
Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 2008 B Kancelaria@giode.gou.pl

Folityka prowatnosci

Rysunek 3. Dogbne opcje wysytania wniosku depg elektroniczp do GIODO.

Jezeli wybierzemy pierwsg opcg, wowczas utworzony wniosek wraz z ganikami
zapisany zostanie do pliku typu *.xml we wskazanyrnez osob wypetniagca miejscu na
dysku stacji komputerowej lub wybranymsndku zewrgtrznym (rys.4 i 5)

e-GIODO

- | E-giodo | Wyszukiwanie | Wyszukiwanie + | Wypelnianie wniosku | Wysylanie f Sprawdzenie |Twoja sprawa
[a | B | = | =] E | F |
"o 1 [ 2z 1 3 [ a4 | 5 T & [ 7 | & [ 9 [ 10 | 11 | 1z | 13 | 14 | 15 | 1& | 17 | 1s |

Przestanie podpisanego elektronicznie pliku wniosku
do Biura GIODO

YWybierz wni [GIEHEILIRES]

Wyblerz pa you want to open or save this file?

MName: 2008_06_26_GIODD_Wniosek, xml
IDSEK

T F
WSTECZ = Type: XML Document, 948KE
From: egiodo.cmsmirage.pl
AN UNIA EUROP] Open Save i Cancel "l 1 DLA PRZEDSIEBIORCZYCH
o e FProjekt wspakin A - -
*ww Europejski Fund
Polityka prywatnoZci i o | “whhile files from the Internet can be useful, zome files can potentially @ Kancelaria@giodo.gow.pl
—— ' harm your computer. If pou do not trust the source, do not open or
—————————————— i zave thiz file. What's the rizk? g
Rysunek 4

! Uwaga: Aktualnie formatka rozdzielnika pokazanaysa 3 posiada 3 opcje (Patrz Zmiany nr 2).
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S ave i [c_'} wrsoki LI &2 F = EE
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= 2007 _02_z2_cIoDo_wniosek, xml

m = 2007 _05_29_ QLoD _Wnhiossk, xml
tyw Becent
Diacuments

®

Dezkiap

Fy Docurnents

EE

fy Camputee

File name: |2008_DB_26_GI0DO_Nowy whiosek. xml =] gave |
Save az ypec [#ML Document =] Carcel I

Rysunek 5

- e-GIODO

#l | E-giodo | Wyszukiwanie | Wyszukiwanie + | wypekianie wniosku | wysylanie / Sprawdzenie | Twoja sprawa

[ & | E [ > ! D [ E ! F |
o | & T Tal=]|sle [ & [0 Jaga [ a3 3324 [ 35 36 [ -33] 38 |
Przestanie podpisanego elektronicznie pliku wniosku
do Biura GIODO
Wybierz wniosek: | || Przeglads... | m
Wybierz podpis: | |[ Przegladaj.. |
WSTECZ | | DRUKUJ | | WYSLI] WNIOSEK |
| ZAKONCZ |
Ak A EURODED i m UNIA DLA PRZEDSIEBIORCZYCH
A i Projekt wspotfinansowany przez EOOEAN KDNEUREXETINGET
b Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego w
Polityka prywatnosci Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 2006 B Kancelarizs@giodo.gov.pl
Rysunek 6

Zapisanie wniosku do pliku powoduje $wietlenie formatki stiaacej do wystania
podpisanego elektronicznie wniosku. Podpisywaniéogsku w tym przypadku musi zosta

wykonane przy #yciu aplikacji zewstrznej. Na tym etapie konieczne jest uruchomienie

aplikacji podpisujcej, w celu ztaenia elektronicznego podpisu kwalifikowanego. N&. g

pokazano proces podpisywania pliku wniosku przyciu aplikacji do sktadania i weryfikacji
bezpiecznego podpisu elektronicznego jednego zadosiv ustug certyfikacyjnych. Kiedy
dysponujemy ja podpisanym elektronicznie plikiem zawies@m wniosek, zamykamy
aplikacg do podpisu i wracamy do formularza z rys. 6, adlgezy¢ do odpowiednich pozycji

formularza podpisany wniosek (rys. 8).




Start ¥Wybhdr dokumentu do podpisania

Dokument

Opcje : .

o Lizta dokumentdw

Fodpizanie u
F=]

F.oniec

Flik. podpizu zostanie shworzony w bpm zamem folderze, w kbargm
zhnajduje zie dokument Zradkowy.

Pomoc < Watecz | Dale = | Al

Otworz dokument

Szukaj v | == wnioski

=] 2007 _05_29_GIODO_wWhniosek, kml
=] 2007 _0z_22_GIoDO_wWhniosek, kml

20 -E'_- iy [[m}

Mazwa pliku:  [2008_06_26_GIODO_Nowy whicsek, i
Pliki twpur: |"szpstkie pliki %) =] Araluj

[ Obwarz tylko do odezytu

Rysunek 7
- e-GIODO =
il | E-giodo | Wyszukiwanie | Wyszukiwanie + | Wypelnianie wniosku | Wysylanie / Sprawdzenie | Twoja sprawa
[ & ] B [ = [ 5] [ E [ F |
[ | & Tex | 8 [3 | 5 (o [ 7 (3] 5 ]ag =4 ]ax 9] g =] 36 [57°] 28 |
Przestanie podpisanego elektronicznie pliku wniosku
do Biura GIODO
Wybierz wniosek: |C:\.Dccuments and SettingE\A_KaczmarH Przeglads;... | III
Wybierz podpis: | || Przeglads;... |
WSTEC2 | | DRUKUJ | | WYSLI) WNIOSEK |
| ZAKONCZ |
EINEA = HROEEISER m UNIA DLA PREEDSIEBIORCZYCH
Projekt wspoffinansowany przez A COE AN EOES rryTT—
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego W
Polityka prywatnosci Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 2008 B Kancelariz@giodo.gowv.pl

Rysunek 8

Na formularzu z rys. 6 i 8 stgcym do wskazania plikbw zawiegajych wniosek do wystania
przewidziano dwa pola z uwagi na istpeg na rynku réne metody podpisu elektronicznego.
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W przypadku podpisu wewtrznego, podpisany wniosek zapisany zostaje w jedpiku,
ktory przybiera wtedy odpowiedndla podpisu elektronicznego nagvozszerzenia np. *.sig.
W przypadku wykonania podpisu zeytrznego, podpis podpisywanego dokumentu znajduje
sie w nowoutworzonym, oddzielnym pliku. Przy podpigewretrznym w wyniku ztaenia
podpisu otrzymujemy pamlikow scisle zwigzanych ze saplogicznie, z ktérych pierwszym
plikiem jest plik wniosku, a drugim plik podpisuozbnego na podstawie pierwszego pliku
przy wyciu elektronicznego podpisu kwalifikowanego.. Wntyviasnie przypadku nazwa i
rozszerzenie pliku zawietggego wniosek nie uleggjzmianie, natomiast plik zawiesaly
sam podpis zapisywany jest poddaam nazw jak plik podpisanego wniosku, ale z innym
rozszerzeniem, np. *.sig.

Jezeli zatem wniosek zostat podpisany podpisem zéenym, wéwczas w pierwszym polu
wspomnianej wyej formatki (rys. 8) naley wskazé plik podpisanego wniosku (plik taki
posiada rozszerzenie nazwy *.xml), w drugim polduonaast naley wskazaé plik jego
podpisu (plik taki posiada okdleng nazwe rozszerzenia np. *.sig).

W punkcie tym (rys. 9) mdiwe jest rownie wydrukowanie wskazanego do wystania
whniosku, jak rownie zakaiczenie pracy z aplikagj Jezeli w chwili wypetniania wniosku nie
dysponujemy certyfikatem do podpisu elektronicznég@o wykonaniu operacji zapisania
wniosku do pliku (rys. 3, 4 i 5)zyciu mazemy nacisaé przycisk ZAKONCZ w celu
opuszczenia aplikacji, a do operacji wysytaniazemy powrdat w dowolnym, innym czasie
wybieragc opcg bezpdrednio ze strony gtownej platformy e-GIODO (funkgRrzesytanie
podpisanego elektronicznie wniosku”)zdk nie dysponujemy podpisem elektronicznym to
rowniez mazemy wystg wniosek drog elektroniczg. W tym celu dodana zostata funkcja
.Przestanie wniosku bez podpisu elektronicznegadfr& rownie jest dosgpna ze strony
gtéwnej platformy (rys. 1).

Obie wymienione wiej funkcje dosipne g takze pod hastem ,Wysytanie/Sprawdzenie” z
menu gtéwnego platformy.

Aktywacja funkcji drukowania w tym miejscu, pozwala wywietlenie wniosku (rys. 9) w
oknie umaliwiajagcym wybor dosipnej w systemie drukarki lub opcji drukowania dikyl

EMERALMEML TMSPEETOROWL CNCHEDFY D3ARYCH (SR Y ICH

rlasrenin b na podstawia a v ¥ dnia 2 1 ' sabawyeh

ZGLOSZEMIE ZRIORU AMYCH DO REJESTRACII =
rhiary rE, A0 uEtEvy : 2% gierpria L9997 r, a echranie danych as
(Dz. U, z 2002 v, Nr 101, po2, $26 i Nr 153, poz. L271 araz 2 2004 r. Nr 25, poz. 219 | Nr 33, paz. 285),

+ [&] rglosrenie rmisn na podstawis art, @1 wst, ¥ uystawy @ dnra 29 siarpnia 1997 r, o ochronie danych
asoboweych,
* ] zglaszenie rhiorg, w ktdrem beda prestwsrrans dene okreslons w art, 27 ust. 1 ustawy = dnia 29 sisrpnis
4987 ¢, o ochronie danych osobowych.
wr |
[radaie urrgdnik Biara GTODO)

Czeid A, Wniosek
Hazwa chiory danych csobowych:

COEUMEMNTACIA STANU PREYRODY
Credé 0, Charakterystykas administrators danych
1. Wnicskodswes {administrator danychl:
adrninistrator W G IEYR DDA

Uread Wajewadzki

REGOM: OOoS1a331

Migjs comadd: Tt Kod poczbowy: Bl1-713

Lilica al, Hispodl=ghaici Mr doru: 16/10 Laokal:

[nazvia adminstrators danyeh |0 adres jege sedziby lub nazgeiska, imig @ adres meejsca 2amiaszkania
wnioskadawoy oraz nF REGOMN)

Z. Przedatavwiciel Wnlsskodawey, o ktdrynm moaswa w art. 3ila ustawy 2 dnea 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych;
FPresdztavicisl:
-

[Eone [ || | [ internet oo = -

Rysunek 9

Uzycie funkcji ,WYSLIJ WNIOSEK” na formatce ,Przestanie podpisanegekgbnicznie
pliku wniosku do Biura GIODO” przy zateniu wskazania poprawnie wygenerowanego
podpisanego elektronicznie pliku wniosku powodiggo natychmiastowe wystanie, ktére
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potwierdzone zostaje komunikatem pokazanym naliysOperacja taka powoduje przestanie
wystanego wniosku na odpowiednie konto pocztowed®IODO (rys. 11).

e-GIODO

o | E-giodo | Wyszukiwanie | Wyszukiwanie + | Wypelnianie wniosku | Wysylanie f Sprawdzenie | Twoja sprawa

Dziekujemy za wniosek

Potwierdzenie otrzymania wniosku wystane zostanie na podany adres poczty elektronicznej.
Wraz z potwierdzeniemn otrzyrnaja, Panstwo kod dostepu umozliwiajacy sprawdzenie statusu wniosku

Powrdt do strony glawnej

-+ * ey UNlIA EURO?EJSKA m UNIA DLA PRZEDSIEBIORCZYCH
ol g Projekt wspotfinansowany przez — - -
s Europejski Fundusz Rozwaju Regionalnegao W
Politylka prywatnosci Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 2008 @ Kancelaria@giodo.gow.pl
Rysunek 10
E;ﬂ i | e RS FW: Whicsek eGiodo - Wiadomoic (zwykly tekst) e
| %ﬂ,{" - :
- Wiadomosc L7
Od: Sekretariat Departamentu Informatyki Wystano: Cz 2008-06-26 09:46
Do Andrze] Kaczmarek
D
Temat: FW: Whniosek eGiodo
| Wiadomoké | 4% 2008_06_26 09 36 37_408512867 sig 952 KE) ~

----- Original Message-----

From: bse@cmsmirage.pl [mailto:bse@cmsmirage.pl]
Sent: Thursday, June 26, 28088 9:38 AM

To: Sekretariat Departamentu Informatyki
Subject: Wniosek eGiodo

L |

Zgloszenie dotyczace zbioru DOKUMENTACIA STANU PRZYRODY przesiane przez WOJEWODA Urzad
Wojewddzki.
Dane dotyczace zgloszenia znajdujg sie w zalgczonych zalgcznikach.

Rysunek 11

Po wystaniu, osoba wysytga wniosek otrzymuje pocgelektroniczig potwierdzenie
przekazania wniosku do Biura GIODO o0 r@sfjace] tresci:

Uprzejmie informug, ze do Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danyab@sych w dniu dd-
mme-rrrr wptyreto zgtoszenie dotyexe zbioru danych osobowych o nazwidazwa_zbiort
dokonane przezNlazwa_admoinistratora

Aby sprawdza status wystanego zgloszenia riglealogowa sie na stronie
https://egiodo.giodo.gov.pl/login.dhtml i wpisa nastpujace dane:

login: adres pocztowy nadawcy

Jezeli w kroku pokazanym na rys.3 wybrana zostaniejaopfé&vYDRUKUJ WNIOSEK |
WYSLIJ GO DO BIURA GIODO BEZ PODPISU ELEKTRONICZNEGO” wowczas



wyswietlona zostanie formatka (rys.12) z aktywopcp “DRUKUJ"? i nieaktywry opci
“WY SLIJ WNIOSEK”. Opcja “WYSLIJ WNIOSEK” uaktywniona zostanie dopiero
wowczas, gdy zytkownik wydrukuje wniosek. Tak wymuszona kolejdowykonywania
operacji ma na celu zwrécenieytkownikowi uwagi, ze oprocz wystania wniosku bez
podpisu elektronicznego drggelektroniczi, niezledne rownie jest dostarczenie do Biura
GIODO jego wydruku opatrzonego podpisem upavianej osoby.

e-GIODO

# | E-giodo | Wyszukiwanie | Wyszukiwanie + | Wypelnianie wniosku | Wysylanie f Sprawdzenie | Twoja sprawa

& B C ] E F
a 1 2 3 4 =) & 7 g E 10 11 1z 13 14 15 16 17 1a

Przestanie nie podpisanego elektronicznie pliku wniosku
do Biura GIODO

| WSTECZ | | DRUKU] | WYSLI] WNIDSEK

Projekt wspdHfinansowany przez

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

«* * " UNIA EUROPEISKA m— UNIA DLA PRZEDSIEBIORCZYCH
* M w M3 ; 3

Palityka prywatnosci Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 2006 & Kancelaria@giodo.gav.pl

Rysunek 12

Po wydrukowaniu wniosku przycisk “WSL1J WNIOSEK?” staje sie aktywny (rys. 13). Jego
nackniecie powoduje wystanie wniosku bez podpisu elekttemégo wraz z zatacznikami do
Biura GIODO. Po zakczeniu tej operacji wiwietlony zostaje komunikat (rys. 14), ktory
informuje wytkownika o obowizku dostarczenia podpisanego wydruku wystanego skaio
do Biura GIODO.

e-GIODO

-+ | E-giodo Wyszukiwanie Wyszukiwanie + | Wypelnianie wniosku | Wrysylanie f Sprawdzenie | Twoja sprawa

A B o [m] E F
a i = 3 < =} =] 7 5] 9 io0 i1 iz i3 14 is ia i7 is

Przestanie nie podpisanego elektronicznie pliku wniosku
do Biura GIODO

| WSTELCZ | | DRUKU] | | WYSLI] WNIOSEK
Pl UNIA EUROPEISKA m UNIA DLA PRZEDSIEBIORCZYCH
2 X FProjekt wspdffinansowany przez A - .
o Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego w
Palityka prowatnofci Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 2005 B Kancelaria@giodo.gou.pl

Rysunek 13

2 Uwaga. Opisana w dalszejéei funkcjonalné¢ sporadzenia wydruku aktualnie nie funkcjonuje w zmku
ze zmianami, jakie wykonano w zyzku z wprowadzeniem funkcji bezgredniego podpisywania wniosku w
oknie przegidarki. (Patrz Zmiany nr 2)
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- e-GIODO

& | E-giodo Wyszukiwanie Wyszukiwanie + | Wypelnianie wniosku | Wysylanie f Sprawdzenie Twoja sprawa

Dziekujemy za wniosek (zgltoszenie)

Potwierdzenie otrzymania wniosku wystane zostanie na podany adres poczty elektronicznej.

Uwagal

Przestany wniosek nie zostat opatrzony bezpiecznym podpisemn elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
lowalifikkowanego cer‘t\,rﬁkatu W zwiazki z tym nalezy opatrzyd wydruk zgloszenia przestanego elektronicznie podpisemn i pieczatka
wnioskaodawey | ztazyd w siedzibie Generalnego Inspektora Ochrony Danyeh Osabowweh lub przestad poczta na adres:

Biuro Seneralnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2
00-193 Warszawa

W przypadku niedokonania zgloszenia w sposdb okreslony powyZej, wnioskodawca zostanie wezwany w trybie art.
64 KPA do zloZenia podpisanego zgloszenia.

Powrdt do strony ghdwnej

T, UNIA EUROPEISKA m UNIA DLA PRZEDSIERIORCZYCH
2 e Frojekt wspdHfinansowany przez AP - .
i Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego w
Polityka prowatnosci Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 2005 B Kancelaria@giodo.gou.pl
Rysunek 14

Po wystaniu wniosku bez podpisu elektronicznegavganaczog skrzynk pocztows Biura

GIODO przesylana jest odpowiednia informacja (r{$) wraz z zajcznikami, ktore
stanows: plik wniosku i jego zajczniki w formacie XML, plik wniosku w formacie HTML
zgodnym z obowizujgcym formularzem oraz pliki zg¢zonych zajcznikbw w takim

formacie, w jakim zostaty zatzone.

{ E::: \ | el J e w3 raldy v FW: Wniosek eGiodo - Wiadomosc (zwykly tekst) - =X
Wiadomosc (7]
Cd: Sekretariat Departamentu Informatyki Wystano: Pt 2008-06-27 09:29
Do: Andrzej Kaczmarek
DY
Temat: FW: Whniosek eGiodo
| Wiadomoié |2 2008_06_27_09_26_00_1174545870.xml (125 KB} e
m_] 2005 06_27_09_26_00-Rekomendadje dla u_ ytkownik__w.doc (52 KE)
| 2005 06 27 05 25 00-Upowa_nienie.doc (27 KB) 5
a

————— Original Message-----

From: gdz@cmsmirage.pl [mailto:gdz@cmsmirage.pl]
Sent: Friday, June 27, 2888 9:26 AM

To: Sekretariat Departamentu Informatyki
Subject: Wniosek eGiodo

Zgioszenie dotyczgce zbioru DOKUMENTACIA STANU PRZIYRODY przesiane przez WOJEWODA Urzad
Wojewodzki.

Dane dotyczgce zgloszenia znajduja sie w zafgczonych zalgcznikach.

Przestany wniosek nie zostal podpisany elektronicznie

[ 4

Rysunek 15

Rownolegle z korespondencjwystary na wskazany adres Biura GIODO, do osoby
wysytajgcej wniosek przesytana jest korespondencjasitre



Subject: Wniosek zostat wystany

Uprzejmie informug, ze do Biura Generalnego Inspektora Ochrony Danyab@sych w dniu 26-
06-2008 wptyrto zgtoszenie dotyeze zbioru danych osobowych o nazwidezwa_ zbiort
dokonane przezNazwa_administratora

Przestany wniosek nie zawiera podpisu elektronigarignie zostanie przekazany do rozpatrzenia do
chwili dostarczenia do Biura GIODO jego wydruku tspanego podpisem osoby uprawnionej.
Aby sprawdza status wystanego zgtoszenia riglealogowa sie na stronie
https://egiodo.giodo.gov.pl/login.dhtml i wpisa nastpujace dane:

login: adres pocztowy nadawcy

3. Funkcja ,Przestanie podpisanego elektronicznie miosku”.

Jezeli proces wypetniania wniosku zostat zakmony i nie zostat on wystany, wéwczas
uzytkownik dysponuje plikiem danych zawieseym przygotowany do wysytki wniosek bez
podpisu, ktory ména podpisé aplikachp zewretrzng. Dysponugc takim plikiem operag)
wystania uytkownik platformy e-GIODO mze wykon& bezpdrednio ze strony gtéwnej
przy wyciu funkcji "Przestanie podpisanego elektronicznamiosku” lub "Przestanie
wniosku bez podpisu elektronicznego” (rys. 1) alied przy wyciu tych funkcji, ktore
dostpne g rowniez po wybraniu z menu pozycji "Wystanie / Sprawdzénigs. 16).

e-GIODO

#i | E-giodo | Wyszukiwanie | Wyszukiwanie + | Wypelnianie wniosku | Wysylanie / Sprawdzenie | Twoja sprawa

e " e e — S — | — a—
o [ 1] =2]3[a]s[e]7]8]ol10[13]19[15714[15[16]17]1a]

Wybdr sposobu przestania wniosku do Biura GIODO

WYBIERZ JEDNA Z PONIZSZYCH OPCII:

[ Przeslanie podpisanego elektronicznie wniosku :
|

| Przeslanie wniosku bez podpisu elektronicznego

T = 5 |
| Sprawdzenie zawartosci wniosku |

UNIA EUROPEISKA m_ UNIA DLA PREZEDSIEBIORCZYCH
Projekt wspoffinansowany przez G
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego w

Eaolityka prywatnosci Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 2008 B Kancelsra@giede.gov.pl

Rysunek 16

W przypadku, gdy zytkownik dysponuje plikiem wniosku z podpisem efekicznym,
wowczas nalgy wybrat odpowiedni funkcje | wybrac wiasciwy plik wniosku lub witaciwe
pliki, w przypadku zastosowania podpisu zewnetrone@®kno formatki shzcej do
wykonania tych operacji jest identyczne jak na Byddentycznegrowniez kolejne operacje,
ktore towarzysz operacjom realizggym proces wystania wniosku.

4. Funkcja ,Przestanie wniosku bez podpisu elektroicznego”.

Jezeli proces wypetniania wniosku zostat zakmony i nie zostat on wystany, woéwczas
uzytkownik dysponuje plikiem danych zawiegaym przygotowany do wysytki wniosek bez
podpisu elektronicznego. Operaayystania mana wtedy wykoné bezpdrednio ze strony
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gtéwnej przy uyciu funkcji ,Przestanie wniosku bez podpisu elekicznego”, ktora
dostpna jest na stronie gtownej e-GIODO (rys. 1) oraznenu gidbwnego e-GIODO
oznaczonego nazw,Wystanie / Sprawdzenie” (rys. 16).

Wybranie funkcji ,Przestanie wniosku bez podpisakéionicznego” udospnia formatk z
polem, do ktérego natg wstawt informacg o lokalizacji pliku zawierajcego wniosek
zgtoszenia i ewentualne zakonone do niego dokumenty. Plik zawierajacy wynoiee
wyzej informacje zapisany jest w formacie XML. Obrazniatki, o ktérej mowa, pokazany
jestnarys. 17.

Po wskazaniu wkziwego pliku i wybraniu przycisku ,WSLIJ WNIOSEK” wykonane
Zostaj operacje wystania identyczne do opisanych w punRci

e-GIODO

i | E-giodo | Wyszukiwanie | Wyszukiwanie + | Wypelnianie wniosku | Wysytanie / Sprawdzenie | Twoja sprawa

[ @ | = [ @ | 3 [« | 58 | & | 7| & o |t || 32 |33 14 |35 ] 16 |37 | 18 |

Przestanie nie podpisanego elektronicznie pliku wniosku
do Biura GIODO

Wybierz wniosek: | Il Pmegl_a_c_lz_li.;_; II‘
| WYSLL] WNIOSEK
UNIA EUROPEISKA m_ UNIA DLA PRZEDSIEBIORCZEYCH
Projekt wspoffinansowany przez i T
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnega w
Polityka prywatnosci Copyright by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 2006 B Kancelzria@giodo.gov.p

Rysunek 17

5. Funkcja ,Sprawdzenie wniosku”.

Funkcja ,,Sprawdzenie wniosku” urdovia transformaci pliku XML zawierapcego wniosek
przygotowany do podpisu elektronicznego z posta®dfLXdo postaci czytelnej dla
uzytkownika, tj. do postaci graficznej formularza ijakyt wyswietlany podczas jego
sporzdzania. Opcja ta umibwia réwniez podghd zahczonych do wniosku zgdznikdw.
Mozliwe jest ich otwarcie przyayciu narzdzi odpowiednich do formatu, w jakim zostaty
utworzone. rys. 18 przedstawia formatk polem wyboru umdiwiajacym wskazanie pliku
zawierajcego wniosek.
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— e-GIODO

#i | E-giodo | Wyszukiwanie | Wyszukiwanie + | Wypeinianie wniosku | Wysylanie / Sprawdzenie | Twoja sprawa

|>_F_~_| B = - | D [ & T iE |
o | a [ Z|ala|l gl | &5 ]3a #3237 |33 | 3738 |

Sprawdzenie tresci wniosku i zatgcznikow przed ich podpisaniem

Wybierz wniosek: | || Preegiads..

| SPRAWDZ WNIOSEK | | ZAMKNII |

UNIA EUROPEISKA m UNIA DLA PREZEDSIEBIORCZYCH
Projekt wspaffinansowany przez SOEAN EONEUEE? T
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego w

Bolityka prywatnesci Copynght by GENERALNY INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 2006 B Kancslaria@giodo.gow.pl

Rysunek 18

Po wskazaniu pliku zawieegjego wniosek i wybraniu przycisku ,SPRAVWDWVNIOSEK”

na monitorze w§wietlona zostanie zawad® wniosku w ukladzie formularzazytego do
jego sporzdzenia. Przyktad podgllu wniosku przy gyciu tej funkcji pokazany zostat na rys.
19 i 20. Pod informagjzawierajca tres¢ wniosku wywietlone zostaj informacje o adresie
poczty elektronicznej oraz informacje gictone do wniosku na etapie jego przygotowania do
wysyiki, czyli te, ktore wprowadzono przyyciu formatki pokazanej na rys. 2.

Ele  Edit  Wew  Favodtes  Tooks  Help
2f D GIODO Gersraliy Inpekior Ochrory Darydh Ssobo. .. [ | i ~ B - iwh - | Bage - (o Taoks -

ZLEDSZEMNIE 2BI0RU DAMYCH DD REJESTRACII =
GERMEFRALSNEMU INSFEETIIROWI OCHROMNY DAMYCH O%0OBOWYCH

L1

| 2qdazzenie zbioru na podstawie s, 40 Ustawy 2 dnsa 29 zierpnia 1957 ¢ o achionis danych osobowyoh
(Oz. WU Z00Z F. Me 101, poz. 926 1 Mr 1583, poz. 1271 oraz 2 2004 r. Mr 25, po2. 219 i Nr 33, poz. 285),

[%] zglosranie zomian na pedstawie art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpria 1997 ¢, a occhrenie dasych
mzobowych,

L] zgfosrenie zhiory, w ktdryrm bads preetaarzenes dane okredlaons w oark, 27 ust, 1 ustawy = dnis 29 sisrpnis
1997 r. o ochromie danyoh osobowych

N

(madaje wrzgdnik Bidra S1000)

Crped A, Wniosek
Mazwa zbiord danych osobowych:

COEUMERTACIA STAML PRZTR OO
Czedd B, Charakterystyka administratora danych

1. Wnisskadawes {administrator danyehd:
Adrninestrator; [arcIEwGraA

Urzad Wojswadzk

REGOMN; [poosS14331

Migjacowedd: frest | Kod pacztawy: l51-713

Ulica |al. Mimpadlmgindzi | Wrdoermur 188 | Lokal |

(nazwa administrators danych | adres jego siedziby lub nazwisko, imig 1 adres miejsca zamiesszikania

wnioskodaway oraz nr REGON])

Z_ Preaditawiciel waioskodawey, o kibeyin mmoves v art. F1a ustawey 2 dnia 29 siarpnia 1997 v
o ochranim danych osabovwych:
Pesadatawicinls | | :I
|Done [ | | & ntemet [H o0 - -

Rysunek 19 Pogikowy fragment wniosku podglanego przy tyciu funkcji ,Sprawd wniosek”.
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File Edit Yiew Favorites Tools Help

- @GIODO Generalny Inspekkor Ochrony Danwch Osoba, . | | ‘i&'} - D v oo l-_}Eage v ([ Todls -
creTeT
Informacja o sposobie wypelnienia warunkdw technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa w ﬂ

rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie

dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych,

jakim powinny odpowiadad urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024)

17, Zastosowano srodki bezpieczenstwa na poziomie:
* [] podstawowym,
# [ podwyzszonym,
# [ ] wysokirm,

{data, podpis i pieczed wnioskodawcy)

Adres poczty elektronicznej administratora danych: 3 Kaczrarek@qiodo.qov.pl

Zataczone dokumenty: 1. Upowaznienie 2. Prezentacja dotyczaca politvki bezpieczeristwa

Zataczniki:

Zarzadzanie jakoscia i bezpieczenstwem informacii.ppt POBIERZ

Ipalityka bezpieczenstwa spis.doc POBIERZ J
[

|Done |@ Internet | w00 v

Rysunek 20. kizowy fragment wniosku podglanego przy tyciu funkcji ,Sprawd wniosek” oraz informacje
dolgczone do wniosku zgtoszenia na etapie przygotowamiasku do wysyiki.

Podghd zahczonych do przygotowanego wniosku dokumentowzmaouzyskéa wybierapc

przycisk ,POBIERZ” znajdujcy sk obok dohczonego pliku (patrz rys. 20). Wybranie tego
przycisku umaliwia podghd danego pliku lub jego zapisanie we wskazanej zprze

uzytkownika lokalizacji.

Opracowat:
Andrzej Kaczmarek
Dyrektor Departamentu Informatyki
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